







PROCEDIMIENTO :  PARA AUTODETERMINAR CUOTAS OBRERO - PATRONALES AL IMSS - INFONAVIT 
.
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FORMA O DOCUMENTO��Área de administración de personal















































��











































�1













2





3



















4













5









�En el módulo de actualización se aplican sólo movimientos de alta al sistema de acuerdo a la cédula de  movimientos de personal. 



Nota:

Utiliza el software proporcionado por el IMSS SUA (Sistema Único de Autodeterminación).



En el módulo de movimientos se actualizan los reingresos, bajas, modificación de salarios, ausentismos e incapacidades.



Capturados y revisados los movimientos al sistema se utiliza el módulo para calcular pagos oportunos para determinar el pago de cuotas.



Nota: 

En este  módulo se  puede  optar por el cálculo de liquidación mensual  en los meses nones (enero, marzo, mayo, julio, septiembre, noviembre) o cálculo de liquidación bimestral que incluye las aportaciones para las afores e INFONAVIT, en los meses pares (febrero, abril, junio, agosto, octubre, diciembre).



Genera en medio magnético el pago y reporte de liquidaciones mensuales y/o bimestrales.





Nota:

C.O.P. Cuotas obrero patronales (IMSS-INFONAVIT).



Presentación en el banco o en el IMSS

( a  más tardar el día 17 de cada mes)

Liquidaciones de pago de cuotas mensuales y/o bimestrales

Aviso de modificación de salarios.



Proceso de radicación de recursos.�







































Reporte liquidación C.O.P.
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DE PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL EN OBRAS CONCESIONADAS
 (SERV. CONT CTA DE TERC.)
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