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PROCEDIMIENTO PARA EL CÁLCULO Y PAGO DE INDEMNIZACIÓN DE PERSONAL
POR LA RESCISIÓN DE LA RELACIÓN DE TRABAJO
DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL

EN OBRAS CONCESIONADAS (SERV. CONT CTA DE TEC)

GERENCIA DE PERSONAL


	RESPONSABLE
	ACT. N°
	DESCRIPCION
	FORMATO O DOCUMENTO

	Operador de la Obra

Concesionada

Área de administración de personal


Subdirección de Finanzas

Área de Administración de Personal


	01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12


	Elabora solicitud por escrito para realizar el cálculo de la Solicitud

Recibe solicitud analiza y valida que sea procedente. 

Determina el salario base, multiplicando el sueldo diario por el factor

De integración de prestaciones.

Existen prestaciones con base de cálculo distinto al sueldo mensual

Si Determina su proporción diaria de integración, promediando los pagos realizados en el último mes por esas prestaciones.

No Determina la antiguedad del empleado a partir de la fecha del ingreso a la fecha de la indemnización.

Determina los importes para cada uno de los conceptos de pago

-Tres meses de indemnización constitucional

-Veinte días por cada año de servicios

-Doce días de salario por cada año de servicio como prima de

antigüedad.
Determina la base exenta y gravable para efectos del impuesto.

Efectúa el cálculo del impuesto correspondiente.

Elabora recibo de pago en original y dos copias

Solicita radicación de recursos con autorización del responsable del área administrativa de la delegación o gerencia de tramo y envía.

Recibe solicitud de radicación de recurso y da visto bueno la subdirector de finazas y regresa al área de administración.

Recibe radicación de recursos y efectúa el pago respectivo.

(ver procedimiento de comprobación al departamento de administración de contratos).
Termina el procedimiento.


	Solicitud

Solicitud

Radicación de Recursos

Radicación de Recursos




DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL DE  FALLAS





GERENCIA DE INSTALACIONES Y MANTENIMIENTO





PROCEDIMIENTO: PARA ALTAS, BAJAS DE EQUIPOS 
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