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PROCEDIMIENTO PARA EL CÁLCULO Y PAGO DE INDEMNIZACIÓN DE PERSONAL
POR LA RESCISIÓN DE LA RELACIÓN DE TRABAJO

DE PROCEDIMIENTOS DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL

GERENCIA DE PERSONAL
                                                                                                                  III



















































VER PROCEDIMIENTO DE COMPROBACIÓN AL DEPTO. DE ADMINISTRACIÓN DE CONTRATOS





FIN








RECIBE RADICACIÓN DE RECURSOS Y EFECTÚA EL PAGO0 RESPECTIVO
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RADICACIÓN DE RECURSOS
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RECIBE SOLICITUD DE RADICACIÓN DE RECUSO Y DA Vo.Bo. Y REGRESA





B








ÁREA DE


ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL





B





RADICACIÓN DE RECURSOS
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SOLICITA RADICACIÓN DE RECURSOS CON AUTORIZACIÓN DEL RESPONSABLE DE ADMINISTRACIÓN


Y FINANZAS DE LA DELEGACIÓN O GERENCIA DE TRAMO


Y ENVÍA





COMPROBACIÓN





ÁREA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL





RECIBO


                            2





EMPLEADO





RECIBO








                            1
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RECIBO








                            0





INICIO








ELABORA


RECIBO EN ORIGINAL Y DOS COPIA
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CÁLCULO DEL


IMPUESTO
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DETERMINA LA ANTIGÜEDAD


DEL EMPLEADO DESDE LA FECHA DE INGRESO HASTA LA FECHA DE LA INDEMNIZACIÓN








DETERMINA LA BASE EXENTA Y GRAVABLE PARA EFECTOS DEL IMPUESTOS
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DETERMINA LOS IMPORTES DE:


-TRES MESES


-VEITE DÍAS,


-DOCE DÍAS





A





SI





NO





NOTA: ESTA PROPORCIÓN SE DETERMINA PROMEDIANDO LOS PAGOS REALIZADOS EN EL ÚLTIMO MES.











SUBDIRECCIÓN DE FINANZAS





A





EXISTEN PRESTACIONES CON BASE DE CÁLCULO


DISTINTO AL


SUELDO


MENSUAL


MENSUAL








DETERMINA SU 


PROPORCIÓN DIARIA COMO IMPORTE DE INTEGRACIÓN





NOTA: EL FACTOR DE INTEGRACIÓN REPRESENTA LA PRESTACIONES QUE TIENEN COMO BASE DE CÁLCULO EL SALARIO.
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DETERMINA EL SALARIO BASE, MULTIPLICANDO EL SUELDO DIARIO POR EL


FACTOR DE 


INTEGRACIÓN DE 


PRESTACIONES





RECIBE  SOLICITU, ANALIZA Y} VALIDA QUE SEA PROCEDENTE





ELABORA


SOLICITUD POR ESCRITO PARA REALIZAR EL CÁLCULO DE LA


INDEMNIZACIÓN Y ENVÍA





ÁREA DE 


ADMINISTRACIÓN DE


PERSONAL








OPERADOR DE LA OBRA


CONCESIONADA





1





2
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SOLICITUD





SOLICITUD
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