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INTRODUCCION

El Fondo Revolvente y la solicitud de Gastos a Comprobar son un mecanismo que se establece para
gue las Unidades Administrativas de Caminos y Puente Federales de Ingresos y Servicios Conexos
cuenten con los recursos financieros necesarios para atender sus necesidades en la adquisicién de
bienes y servicios, que por su naturaleza sean de caracter urgente y que por sus caracteristicas no

hayan sido incluidas dentro del programa anual de adquisiciones.

Facilitando el cumplimiento de las funciones de las &reas, otorgdndoles mayor libertad de accién en
la adquisicion y suministro de bienes y servicios urgentes necesarios para el cumplimiento de
objetivos especificos, con estricto apego a las disposiciones emitidas en materia de presupuesto,

contabilidad y gasto publico.
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos normativos y politicas para la asignacién, manejo y control de los
Fondos Revolventes y/o gastos a comprobar otorgados a las Unidades Administrativas de Caminos
y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos, destinados para cubrir gastos que por su
naturaleza no hayan sido incluidas dentro del programa anual de adquisiciones, permitiendo

satisfacer necesidades de bienes y servicios de consumo inmediato.
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FUNDAMENTO LEGAL

— Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D. O. F. 27-08-1932. y sus ultimas reformas.

— Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D. O.F. 30-03-2006

— Ley del Impuesto al Valor Agregado
D. 0. 29-12-1978 y sus ultimas reformas.

- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
D. O.F. 13-03-2002 y sus ultimas reformas.

— Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.O.F. 11-06-2002 y sus ultimas reformas.

— Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D. O. F. 4- 1- 2000 y sus ultimas reformas.

— Ley de Ingresos de la Federacion del ejercicio correspondiente.
— Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio correspondiente.

— Cddigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-12-1981 y sus ultimas reformas.

— Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D. O.F 28-06-2006

- Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Pablica Federal.
D. O. F. 4-5-2000.

— Manual de Contabilidad Gubernamental del Sector Paraestatal.

— Estatuto Organico de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos.
D.O.F. 13-12-2006 sus ultimas reformas.

— Disposiciones transitorias de la Ley de Ingresos de la Federacion.
D. O. F. 1°-1-2002

— Oficio-Circular 304-A.-00116 SSFP/USPRH/001/2004, del 30 de enero de 2004.

— Oficio-Circular 307.A.-0044 SSFP/USPRH/412/002/2005, del 28 de enero de 2005.
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- Oficio-Circular 307.A.-0302 SSFP/USPRH/408/021/2005, del 9 de mayo de 2005.

— Decreto que Establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 4-12-2006.

— Lineamientos Especificos para la Aplicaciéon y Seguimiento de las Medidas de Austeridad y
Disciplina del Gasto de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-12-2006.

- Lineamientos para Regularizar los Gastos de Alimentacion de los Servidores Publicos de Mando
de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-1-2007.
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SOLICITUD

FONDOS REVOLVENTES

1.-Servidores publicos que pueden solicitar la asignacion de un fondo revolvente:

2.- Requisitos:

ASIGNACION

Director y Subdirectores de Area

Titular del Organo Interno de Control

En areas fordneas Delegados Regionales, Gerentes de Tramo y Subdirector
de la Planta de Pinturas y Emulsiones

Solicitud firmada dirigida a la Direccion de Administracion y Finanzas
Subdelegado y Subgerente de Administracién en unidades foraneas.

Nombre, puesto, y numero de empleado del servidor publico responsable del
manejo del fondo solicitado.

Centro Gestor y area funcional a afectar.

Firma del Pagaré por el importe asignado, a nombre del responsable del
manejo del fondo previa entrega de los recursos.

Suficiencia presupuestal del &rea solicitante.

1.- En Oficinas Centrales, sera asignado de manera individual un importe para consumo de
cafeteria, a servidores publicos de mando medio y superior conforme se detalla:

AREA IMPORTE MAXIMO
Direcciones y Titular del Organo 35 *VSMGVDF
Interno de Control
Subdirecciones 23 *VSMGVDF
Gerencias 18 *VSMGVDF

2.- Los Titulares de las Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y el Subdirector de la
Planta de Pinturas y Emulsiones podran asignar fondos para consumo de cafeteria con
cargo al techo presupuestal autorizado por un importe maximo mensual equivalente a:

CARGO IMPORTE MAXIMO
Delegado Regional y Gerente de Tramo 23 *VSMGVDF
Subdelegado Administrativo y 18 *VSMGVDF
Subgerente Administrativo.

* Salario Minimo General Vigente del Distrito Federal
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3.-Las areas administrativas; que por su ubicacidbn geografica o por la naturaleza de sus
funciones requieren del manejo de un fondo especial, cuya asignacion podran solicitar a la
Direccion de Administracion y Finanzas en los términos del punto 1 de la solicitud,
justificando las causas y/o objeto que le da origen.

4.-Las areas con asignacién de fondo revolvente a que se refiere el punto anterior, deberan
especificar en su solicitud las partidas presupuestales que afectaran con los recursos del
fondo con cargo a los capitulos 2000 y 3000 (gastos menores para adquisicion de bienes y
servicios que no cuentan con contrato), en congruencia con las causas y/o objeto que da
origen a la asignacién del fondo.

RESPONSABILIDAD Y MANEJO

1.-El servidor publico designado responsable del manejo del Fondo Revolvente, es el encargado
de la operacion, custodia y seguridad del mismo, por lo que asumird las consecuencias, en
forma mancomunada con el servidor publico que lo designé, por los desvios para usos
distintos a los de su naturaleza.

2.-Los recursos del fondo para gastos de cafeteria, son para adquirir sélo los siguientes
productos:

a) Café, azucar, refrescos, galletas, té, sustituto de crema, jugos y dulces de
caramelo Unicamente.

b) Pafuelos, platos, vasos, servilletas y/o cucharas, desechables, filtros para
cafetera, fibras y jabén lava-trastes.

c) Medicamento de botiquin con importe menor a $ 100.00 (se excluyen
medicamentos de prescripcion médica).

3.-Los recursos de fondos especiales seran destinados solo para la adquisicion de bienes y
servicios que correspondan a las partidas presupuestales indicadas por cada area en su
solicitud, siendo motivo de rechazo por el area revisora todo gasto fuera de la naturaleza
gue da origen al fondo especial.

4.-Los Titulares de las Direcciones, Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y de la
Planta de Pinturas y Emulsiones, podran en cualquier momento disminuir o cancelar la
asignacion de un fondo revolvente.
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5.-Serd responsabilidad de quien realiza el gasto, la procedencia y autenticidad de la
documentacion que presente en la comprobacion del reembolso.

REINTEGRO Y FORMA DE COMPROBACION

1.- Para obtener el reintegro de los gastos, presentara dentro de los primeros cinco dias habiles
posteriores al mes en el cual se ejercié el gasto, la comprobacion en el area de Cobranza de
la Gerencia de Tesoreria en Oficinas Centrales, y en la Superintendencia de Recursos
Financieros de las Delegaciones, Gerencias de Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones.

Si la comprobacién de los recursos no se presenta dentro del plazo establecido, contaran
con cinco dias habiles mas para su presentacion, acompafiada de un oficio que solicite la
aceptacion extemporanea y el motivo del retraso, firmado por el servidor publico que
designoé a la persona que opera el fondo (punto solicitud del fondol).

2.-La Gerencia de Tesoreria, la Subdelegacibn o Subgerencia Administrativa, segun
corresponda, reintegrara al responsable del fondo los recursos, cuando la comprobacion
haya cumplido los requisitos y no exceda de los importes establecidos.

3.-Los gastos que se deriven por el uso de fondo revolvente seran autorizados por el servidor
publico que solicitd la asignacion del fondo; en Oficinas Centrales cuando la comprobacién
del gasto pertenezca al titular del area, la autorizacidon correspondera a la Direccion de
Administracion y Finanzas.

4.- Requisitos de los documentos para comprobacion:
- Comprobantes originales pegados en el formato de comprobacién (Anexo N° 4),
- Descripcion del concepto del gasto,
- Nombre, firma y cargo de quien realizé el gasto
- Nombre, firma y cargo de quien autoriza el gasto.

5.-La comprobacion se presentara registrada en la Relacién de Gastos (Anexo N° 3), firmada
por_el servidor publico que autorizoé el fondo y por la persona quien tiene a su cargo el
manejo del fondo, acompafiada de los comprobantes.

6.- Cuando el area revisora rechace un documento se contara con dos dias habiles para
entregarlo nuevamente.

7.-Si el comprobante que expide el prestador de bienes o servicios, no describe el articulo
adquirido, anexara a la factura el boleto que emite la méquina registradora (ticket), con la
descripcion y numero de articulos.
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8.-La documentacion comprobatoria debera ser en original y contener, sin abreviaturas,
tachaduras ni enmendaduras:

— Los requisitos fiscales que marca el Art. 29 A del Coédigo Fiscal de la Federacion,

— Nombre: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos,

— Domicilio: Calzada de los Reyes n°. 24. Col. Tetela del Monte, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 062130; en Oficinas Centrales; las Unidades foraneas con el domicilio
gue corresponda a su centro de trabajo,

— R.F.C. CPF-630703-6N8,

— Fecha del mes al que corresponda la comprobacion.

CAMBIO DE RESPONSABLE DE LOS RECURSOS Y DEL CIERRE DE EJERCICIO.

1.- Si el servidor publico designado para el manejo del fondo revolvente es removido del cargo
0 causa baja, comprobard el 100% del recurso asignado, mediante la presentacion de
comprobantes con los requisitos fiscales establecidos en el Articulo 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacion, o por reintegro en efectivo en el area de Ingresos correspondiente,
designando en su caso a un huevo responsable.

2.-Al cierre del ejercicio fiscal se realizar4 la comprobacién del monto total de los fondos
asignados y la cancelacion del pagaré correspondiente, por lo que en el mes de diciembre la
Subdireccién de Finanzas informara de la fecha limite para dicha comprobacion.
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GASTOS A COMPROBAR

SOLICITUD

1.-La solicitud de éstos recursos se realiza en casos emergentes, fortuitos o de fuerza mayor y
cuando la naturaleza del gasto no permita que sean incluidos en el programa anual de
adquisiciones.

2.-Dicha solicitud podra ser autorizada por un servidor publico con nivel minimo de gerente o
equivalente o por el Subgerente de Administracién en Gerencias de Tramo y en la
Subdireccion de la Planta de Pinturas y Emulsiones.

3.-Cuando el importe sea menor a $ 5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.), se solicitara
mediante “Recibo de Gastos” (Anexo N° 1).

4.-Cuando el importe sea mayor a $ 5,001.00 (CINCO MIL UN PESOS 00/100 M.N) se solicitara
mediante “Solicitud de Cheque” (Anexo N° 2) con dos dias habiles de anticipacién.

5.- En el formato de solicitud se describira el motivo para el cual son solicitados los recursos,
firmado por del servidor publico que los solicita y por el que los autoriza.

En Oficinas Centrales, si la solicitud de gastos a comprobar pertenece al titular del area, la
autorizacion correspondera a la Direccion de Administracion y Finanzas.

6.-Presentara la solicitud en el &rea de Cobranza, de la Gerencia de Tesoreria o en las
Superintendencias de Recursos Financieros de las Delegaciones Regionales, Gerencias de
Tramo y Subdireccion de la Planta de Pintura y Emulsiones, segln corresponda.

7.-El area administrativa verificara su suficiencia presupuestal antes de presentar su solicitud.
FORMA DE COMPROBACION

1.-La comprobacion del gasto se presentara en un plazo méaximo de diez dias hébiles
posteriores a la fecha de recepcién de los recursos, conforme a los siguientes requisitos sin
abreviaturas, tachaduras ni enmendaduras:

— Comprobantes originales que reunan los requisitos fiscales que sefala el
Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion
— Nombre: de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
— Domicilio: Calzada de los Reyes n°. 24. Col. Tetela del Monte, Cuernavaca,
Mor., C.P. 062130; las Unidades Foraneas con el domicilio a que corresponda
su centro de trabajo.
— R.F.C.: CPF-630703-6N8.
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2.-Si al efectuar la revision de la documentacion, el éarea revisora determina que la
comprobacién no procede, la devolvera al servidor publico, siendo la responsabilidad del
mismo realizar las correcciones sefialadas y presentarla nuevamente, en un tiempo maximo
de dos dias hébiles.

3.-Si el servidor publico no presenta la comprobacién después de transcurridos los diez dias
habiles, esta sera considerada como extemporanea y sélo sera aceptada si es acompafnada
por el oficio de extemporaneidad, el cual debera estar firmado por el Director de Area en
Oficinas Centrales, Delegado Regional, Gerente de Tramo y Subdirector de la Planta de
Pinturas y Emulsiones en Oficinas Foréneas, en un término no mayor a tres dias habiles.

4.-La comprobacién de este gasto se realizard al 100%, una vez entregados los comprobantes
fiscales seran revisados y en caso de proceder un ajuste y/o reintegro se hara del
conocimiento de la persona responsable de comprobar el gasto.

5.-Para la presentacién de los comprobantes fiscales se utilizaran los formatos (Anexos 3y 4) y
se entregaran en el area de Cobranza de la Gerencia de Tesoreria en Oficinas Centrales y en
las Superintendencias de Recursos Financieros de las Delegaciones Regionales, Gerencias de
Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones.

6.-Los formatos de comprobacién deberan contar con el nombre, firma y cargo del servidor
publico que realizo el gasto, asi como la firma de quien autorizé los recursos.

7.-El servidor publico que no compruebe en los tiempos antes mencionados y/o el 100% de los
recursos asignados, autoriza a que se le descuenten via nomina, encontrandose
imposibilitado a solicitarlos nuevamente en tanto no se haya recuperado el importe
correspondiente.

RESPONSABILIDAD Y MANEJO

1.-Corresponde a los titulares de las unidades administrativas que autorizan el gasto, vigilar el
buen manejo de los recursos autorizados, ajustandose a las disposiciones de ahorro en la
Administracion Publica Federal. En todos los casos, el servidor publico a quien le sean
asignados los recursos sera responsable de su manejo, custodia y seguridad.

2.-Los recursos asignados para cubrir cierta eventualidad por ninguna causa deben desviarse
para usos distintos a su naturaleza, tales como préstamos personales o adquirir articulos
diferentes para lo que fueron autorizados.

3.-Sera responsabilidad del servidor publico la procedencia y autenticidad de la documentacion
gue presente en la comprobacion del gasto.

11
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REEMBOLSOS

POLITICAS GENERALES.

1.-Los servidores publicos adscritos a Oficinas Centrales, Delegaciones Regionales, Gerencias de
Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones, podran solicitar el reembolso de gastos realizados
en el desempefio de comisiones oficiales exclusivamente por los siguientes conceptos:

A. Pasajes terrestres para traslado al lugar de comision
B. Consumo de combustible

C. Casetas

D. Estacionamiento por traslado via aérea

E. Cargos adicionales en boletos de avién

F. Taxis
G. Comidas con terceros.

2.-Para la solicitud de reembolso de gastos correspondiente a los incisos “A” a la “F” debera
anexar copia del oficio de comision, requisitando el formato “reembolso de gastos” (Anexo
N° 5) y acompafiarse de:

— Original de comprobantes con requisitos fiscales que marca el Art. 29-A del
Cddigo Fiscal de la Federacién sin abreviaturas, tachaduras ni enmendaduras.

— Nombre: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos,

— Domicilio: Calzada de los Reyes n°. 24. Col. Tetela del Monte, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 062130; en Oficinas Centrales; las Unidades foraneas con el
domicilio que corresponda a su centro de trabajo,

— R.F.C. CPF-630703-6N8,

— Fechas que sean consistentes con los lugares y fechas del oficio de comision,
en los conceptos del inciso de la “A” a la “F".

— Fecha del mes al que corresponda la comprobacion, en el concepto de
Alimentacion de Servidores Puablicos de Mando, inciso “G”.

3.-La solicitud de reembolso y documentos del gasto se presentaran para su revisién en un
periodo maximo de 10 dias habiles posteriores a la fecha en que se realizé el gasto y/o
simultaneamente con la comprobacion de viaticos cuando los mismos se deriven de una
comisién oficial, firmados por la persona que realizé el gasto y por el servidor publico que
autorizo la comision, en el area de Cobranza en Oficinas Centrales y en la Superintendencia
de Recursos Financieros en Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y Subdireccion de
la Planta de Pinturas y Emulsiones.

4.-No se aceptaran solicitudes de reembolso extemporaneas, siendo responsabilidad del

servidor publico la procedencia y autenticidad de la documentacion que presente para su
reembolso.
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5.-La solicitud de reembolso estara sujeta a la suficiencia presupuestal del area solicitante.

POLITICAS POR CONCEPTO

1.-Los pasajes terrestres deberan coincidir en lugar y fecha con las consignadas en el oficio de
comision.

2.-El combustible exclusivamente se rembolsara en caso de que no se hubieran otorgado vales,
y requiere el Visto Bueno del Subgerente de Transporte en Oficinas Centrales, y el
Superintendente de Recursos Materiales en Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y
Planta de Pinturas y Emulsiones.

3.-Las casetas se reembolsaran cuando el traslado se haya realizado en Vehiculo particular.
Tratdndose de una comision con vehiculo oficial se realizara sélo si la plaza de cobro no
cuenta con Sistema IAVE.

4.-El estacionamiento por traslado via aérea, se reembolsard por un tiempo maximo de 72
horas.

5.-Los cargos por cambios de itinerario, cancelacion de vuelo o por no utilizar el boleto de avién
seran rembolsados Unicamente cuando éstos sean justificados por escrito y autorizados por
el servidor publico que comisiond.

6.-El Reintegro de comidas con terceros se reducird al minimo indispensable, sera exclusivo de
Servidores Publicos de Mando y cuando resulte estrictamente indispensable para el
desempefio de sus funciones atribuidas, mismos que serdn autorizados de forma
excepcional y previa justificacién por el Titular de la Direccion de Administracién y Finanzas.

— El servidor publico deberd documentar en cada caso el motivo, las circunstancias
de tiempo y lugar, los servidores publicos que participaron en la reunién, asi
como los resultados obtenidos de la actividad realizada.

— El pago, registro y control de dichos gastos debera comprobarse mediante la
presentacion de facturas que relnan todos los requisitos fiscales, las cuales
deberan firmarse por el servidor publico al que se le otorgue el beneficio.

13
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— Los limites de monto mensual por este concepto, no sera acumulable y se
reintegrard de acuerdo con los puestos y las cantidades que se detallan a
continuacion:
PUESTO LIMITE DE GASTO
DIRECTOR GENERAL $6.175.00

DIRECTOR DE AREA y TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL $2,375.00

Si el importe del o los comprobantes fiscales a rembolsar exceden el monto méaximo
autorizado en un mes natural, debera ajustarse anotando una leyenda dentro del
formato (Anexo N° 5) la cual dira: Esta nota se considera por $ y
desagregar el impuesto al Valor Agregado de la cantidad ajustada.

7.-Bajo ninguna circunstancia el pago de comidas de trabajo, se otorgara como complemento
de sueldo, ni al personal que disfrute de periodo vacacional, dias inhabiles y econémicos,
inasistencias o licencias de cualquier tipo con o sin goce de sueldo.

8.-La documentacion e informaciéon generada por éste beneficio, serd auditable por el Organo
Interno de Control, y sera clasificada de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Pablica Gubernamental.

14
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VIGENCIA

El presente manual entrara en vigor a partir de su aprobacion por el Comité de Mejora Regulatoria
COMERI, en tanto no se emitan nuevas disposiciones y/o sea derogada por una disposicion de
mayor jerarquia.

La interpretacion y aplicacion del presente manual, asi como las situaciones no previstas que se
deriven de éste, se sujetaran a lo que disponga la Direccion de Administracion y Finanzas.
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COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

ANEXO N° 1

RECIBI DE CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

LA CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE: (gastos a comprobar) descripcion breve del gasto a realizar

FECHA:

RECIBI: Nombre FIRMA:

CARGO:
NO. DE EMPLEADO:
N° EXT. TEL.

AUTORIZO RECURSOS Vo. Bo. PARA SU PAGO

NOMBRE Y FIRMA: NOMBRE Y FIRMA :

CARGO : GERENTE DE TESORERIA




camines Y
\-/‘ puentes ANEXO 2

CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y SERVICIOS CONEXOS

SOLICITUD DE PAGO No.
SUBDIRECCION DE FINANZAS FECHA DE PAGO:

C. SUBDIRECTOR DE FINANZAS: LE AGRADECERE ORDENAR LA EXPEDICION DE LA CORRESPONDIENTE
POLIZA DE EGRESOS A FIN DE PREPARAR CHEQUE POR $

( CANTIDAD CON LETRA)

BENEFICIARIO:
CONCEPTO:
A DE DE 200
INSTRUCCIONES: SOLICITO
ENTREGAR AL BENEFICIARIO ||
ENVIAR TRANSFERENCIA AL BENEFICIARIO || (NOMBRE DE QUIEN AUTORIZA)
(CARGO)

No DE CUENTA Y BANCO :

AFECTACION PRESUPUESTAL

AFECTACION PRESUPUESTAL (NOMBRE DE QUIEN AUTORIZA)
(CARGO)
AUTORIZO
CARGARSE A:
(NOMBRE)
(CARGO)
(No. DE EMPLEADO) (NOMBRE DE QUIEN AUTORIZA)
(CARGO)

ESTOS RECURSOS OBEDECEN A LA SATISFACCION DE NECESIDADES PROPIAS DEL AREA SOLICITANTE Y
SU COMPROBACION SERA RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR PUBLICO QUE LOS DEMANDA.

RECIBI DE CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y SERVICIOS CONEXOS, LA CANTIDAD DE:
$ (CANTIDAD CON LETRA)

POR CONCEPTO DE:

A DE DE 200




N camines Yy -

\\.'/’- pPuentes i ANEXO N° 3
CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y SERVICIOS CONEXOS VIATICO N°.
RELACION DE GASTOS No. B.AVION N°.
CUERNAVACA, MORELOS; A: DE DEL 200 SOLICITUD DE PAGO
AL C. GERENTE DE TESORERIA: GASTO A COMPROBAR N°
COMPROBACION DE: (descripcion de lugar y fechas) FONDO FIJO N°
OTROS FONDOS N°
SuB CANT
CTA No CONCEPTO poctos  |[MPORTE IVA TOTAL
1507 |OTRAS PRESTACIONES $0.00|
2101 |[MATERIALES Y UTILES DE OFICINA $0.00]|
2102 [MATERIAL DE LIMPIEZA $0.00]|
2103 [MATERIAL DIDACTICO $0.00]|
2105 [MATERIAL Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCION $0.00|
2204 |PROD. ALIMENTICIOS PARA PERSONAL EN LAS INST. DE LAS DEPED. Y ENT. $0.00]|
2301 |REFACCIONES, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS $0.00|
2302 |REFACCIONES Y ACCESORIOS PARA EQUIPO DE COMPUTO $0.00]|
2401 |MATERIAL DE CONSTRUCCION $0.00|
2402 |[ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS $0.00]|
2403 |MATERIALES COMPLEMENTARIOS $0.00|
2404 [MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO $0.00]|
2405 |PINTURAS SOLVENTES E IMPLEMENTOS $0.00|
2407 [MATERIAL PARA SENALAMIENTO $0.00]|
2603 |COMBUST, LUBRIC Y ADITIV PARA VEHICULOS DEST. A SERV. ADMTRATIVOS $0.00|
2604 |COMBUST, LUBRIC Y ADITIV PARA VEHICULOS ASIG. A SERV. PUBLICOS $0.00]|
3101 [SERVICIO POSTAL $0.00|
3102 [SERVICIO TELEGRAFICO $0.00]|
3103 [SERVICIO TELEFONICO CONVENCIONAL $0.00|
3106 |SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA $0.00]|
3107 [SERVICIO DE AGUA $0.00|
3403 [SERVICIOS BANCARIOS Y FINANCIEROS $0.00]|
3407 |OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS $0.00|
$0.00]|
3811 |[PASAJES NALES. PARA SERV. PUB. EN EL DESEMP. DE COMISIONES OFIC. $0.00|
TUA $0.00]|
SUBTOTAL $0.00 $0.00 $0.00|
3817 |VIATICOS NALES. PARA SERV. PUB. EN EL DESEMP. DE FUNCIONES OFIC. $0.00]|
DEDUCCION DEL 25% DEL I.S.R. $0.00|
SUBTOTAL $0.00 $0.00 $0.00]|
3821 |GASTOS PARA LA ALIMENTACION DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO $0.00]|
SUBTOTAL $0.00]|
TOTALES| 0O $0.00 $0.00 $0.00
TOTAL A COMPROBAR
OBSERVACIONES: DIFERENCIA
APLICAR A: RECIBO DE CAJA No.
AREA: No. DE EMPLEADO:
NUMERO DE CENTRO DE TRABAJO: EXTENCION:
RESPONSABLE DEL EJERCICIO AUTORIZO GASTO Vo. Bo. DEL GASTO
DE LOS RECURSOS
(firma) (firma)
NOMBRE NOMBRE NOMBRE

CARGO CARGO GERENTE DE TESORERIA

LAS EROGACIONES REGISTRADAS SE REALIZARON BAJO
MI SUPERVISION



ANEXO N° 4

CONCEPTO:

FACTURA FOLIO NUMERO POR LA CANTIDAD DE:

PARTIDA PRESUPUESTAL:

REALIZO GASTO AUTORIZO GASTO
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO

NOTA: Este formato forma parte de la Relacion de Gastos (Anexo 3)



ANEXO N° 5

PAGUESE A: N° EMPLEADO:
PAGO EN EFECTIVO

N° FACTURA: DEPOSITO CUENTA BITAL N°

PARTIDA PRESUPUESTAL: IMPORTE A PAGAR:

CONCEPTO: (DESCRIPCION DEL MOTIVO DEL GASTO)

EFECTUO EL GASTO AUTORIZO GASTO Vo. Bo. PARA SU PAGO

(firma) (firma)

NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO GERENTE DE TESORERIA



