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DE ARCHIVOS DE CAPUFE 

 

 

INTRODUCCIÓN 

La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental obliga a tener de 
forma organizada y funcional los archivos del Organismo, ya que el principio de acceso a la información 
descansa en el contenido de expedientes y documentos, que registran el ejercicio de las atribuciones 
de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal.  

 
Por tanto los archivos constituyen el medio que permitirá el acceso a la información pública 
gubernamental y auspiciará la rendición de cuentas y la transparencia de la gestión; para permitir el 
acceso a la información es indispensable que los documentos estén organizados y conservados bajo 
criterios uniformes que permitan su localización expedita y disponibilidad mediante la aplicación de 
tecnologías de información, para facilitar su acceso y consulta por ello, el IFAI y AGN emitieron los 
“Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de las Dependencias y 
Entidades de la Administración Pública Federal” que contienen una serie de disposiciones de 
carácter obligatorio dentro de las que se incluyó la relativa a la elaboración de instrumentos de 
consulta que permiten codificar los expedientes mediante el formato de marcado de expedientes que 
señala las series y subseries del Cuadro General de clasificación Archivística CGCA que permite conocer 
las funciones inherentes a cada Unidad Administrativa y del Catálogo de Disposición Documental” en el 
que se asignan valores documentales,  plazos de conservación,  vigencia documental, clasificación de 
reserva o confidencialidad y el destino final de los expedientes.  
 
En el mismo tenor, la información reservada y confidencial requiere asegurar su conservación y 
custodia, por lo cual los archivos se convierten en el instrumento fundamental para evitar que se usen, 
oculten, destruyan, divulguen o alteren indebidamente los expedientes y documentos.  

 

Como consecuencia de lo antes expuesto, las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal están obligadas a garantizar la integridad y conservación de los expedientes y documentos a,

Por lo que es indispensable contar con una disposición normativa interna que refuerce y formalice la 
operación del Archivo de Concentración e histórico, que indique el procedimiento de envío- recepción 
de expedientes, así como las responsabilidades inherentes a la Coordinación de Archivo y a cada 
Unidad Administrativa.

 
facilitar así como a controlar su uso y destino final, por lo que CAPUFE a puesto en operación a través 
de la Coordinación de Archivos el Sistema de Administración de Archivos que permite la localización 
inmediata y consulta por parte de las áreas usuarias, generadoras, responsables y requirentes  de la 
información y/o documentación mediante el Sistema de Consulta Web de Expedientes. 
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OBJETIVO  

Establecer los lineamientos y responsabilidades aplicables a las Unidades Administrativas, así como al 

Archivo de Concentración con base en sus funciones para organizar, conservar y administrar el acervo 

documental de Capufe, con el fin de permitir un acceso confiable y expedito a la información contenida 

en los archivos del Organismo y dar transparencia a la Gestión Pública, establecer el procedimiento de 

entrega-recepción de expedientes en base al Sistema de Administración de Archivos de CAPUFE con 

que opera el Archivo de Concentración, las responsabilidades y acciones que deberán observarse para 

llevar a cabo los procesos de valoración, dictamen, baja o transferencia documental, así como la 

responsabilidad inherente al área coordinadora de archivos y al área generadora de la documentación,  

en materia de baja documental.
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FUNDAMENTO LEGAL  

− Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental  

     DOF 11/06/2002   

 
− Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental.  

     DOF 11/06/2003  

 
− Lineamientos Generales para la clasificación y desclasificación de la información de las 

dependencias y entidades de la Administración Pública Federal. 

     DOF 18/08/2003  

 
− Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de las 

Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal. 

     DOF 20/02/2004  

 
− Instructivo para el Trámite y Control de Bajas de Documentación del Gobierno Federal, emitido 

por el Archivo General de la Nación (AGN)  

     Acuerdo 1.1/0/24/06/04  

 
- Estatuto Orgánico de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos 

DOF 13-12-2006 
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DEFINICIONES  

− Administración de documentos y expedientes: conjunto de métodos y prácticas 
destinados a planear, dirigir y controlar la producción, circulación, organización, conservación, 
uso, selección y destino final de los documentos y expedientes de archivo.  

− Archivo: conjunto orgánico de documentos y expedientes en cualquier soporte, que son 
producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones por las dependencias y entidades.  

− Archivo de concentración: unidad responsable de la guarda y custodia, así como de la 
administración de documentos y expedientes cuya consulta es esporádica por parte de las 
unidades administrativas de las dependencias y entidades, y que permanecen en él hasta su 
destino final.  

− Archivo de trámite: unidad responsable de la administración de documentos y expedientes 
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa.  

− Archivo histórico: unidad responsable de organizar, conservar, administrar, describir y 
divulgar la memoria documental Institucional. 

− Baja documental: eliminación de aquella documentación que haya prescrito en sus valores 
administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores históricos.  

− Capufe, Organismo, Entidad: Caminos y puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos.  

− Catálogo de disposición documental (CDD): Instrumento de consulta y codificación, 
registro general y sistemático que establece los valores documentales, los plazos de 
conservación, la vigencia documental, la clasificación de reserva o confidencialidad y el destino 
final.  

− Cuadro general de clasificación archivística (CGCA): instrumento técnico de consulta y 
codificación que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones 
sustantivas y comunes de cada dependencia o entidad, así como las principales funciones de 
cada Unidad Administrativa que las conforman. 

− Funciones Sustantivas: Son aquellas que solo Capufe realiza o lleva a cabo, p.e. 
Administración y explotación de Caminos y Puentes. 

− Funciones Comunes: Son aquellas que cualquier dependencia o entidad realiza para llevar a 
cabo sus funciones, p.e. Recursos Humanos. 

− Unidad Administrativa: De acuerdo a lo señalado en el Estatuto Orgánico de Capufe son; 
Subdirecciones, Delegaciones, Gerencias de Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones. 

− Clasificación: el acto por el cual se determina que la información que posee una dependencia 
o entidad es reservada, pública o confidencial. 

− Codificación de expedientes: proceso de identificación y agrupación de expedientes con 
base en la estructura funcional de la dependencia o entidad, mediante la asignación de códigos, 
series y subseries del CGCA y CDD de Capufe. 
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− Códigos, sección, series y subserie: Sistema alfanumérico que permite catalogar 
expedientes generados en base a funciones ya sea sustantivas o comunes por ejemplo; 

 
Código 4C.11 
 
Conformación del Código 
 
4C.- Recursos humanos  ( Sección, función común= C) 
4C. 1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos (Serie) 
4C.1.1 Definición de estructuras Orgánicas (Subserie) 

 
− Conservación de archivos: conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la 

preservación e integridad  de los expedientes.  

− Comités: Los Comités de Información de cada una de las dependencias y entidades 
mencionados en el Artículo 29 de la Ley o el titular de las referidas en el Artículo 31. 

− Datos personales: La información concerniente a una persona física, identificada o 
identificable, entre otra, la relativa a su origen étnico o racial, o que esté referida a las 
características físicas, morales o emocionales, a su vida afectiva y familiar, domicilio, número 
telefónico, patrimonio, ideología y opiniones políticas, creencias o convicciones religiosas o 
filosóficas, los estados de salud físicos o mentales, las preferencias sexuales, u otras análogas 
que afecten su intimidad. 

− Dependencias y entidades: Las señaladas en la Ley Orgánica de la Administración Pública 
Federal, incluidas la Presidencia de la República, los órganos administrativos desconcentrados, 
así como la Procuraduría General de la República 

− Destino final: selección en los archivos de trámite o concentración de aquellos expedientes 
cuyo plazo de conservación o uso ha prescrito o concluido, con el fin de darlos de baja o 
transferirlos a un archivo histórico.  

− Documentación activa: aquélla necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las 
unidades administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de trámite.  

− Documentación histórica: aquella que contiene evidencia y testimonios de las acciones de 
la dependencia o entidad, por lo que debe conservarse permanentemente.  

− Documentación semiactiva: aquélla de uso esporádico que debe conservarse por razones 
administrativas, legales, fiscales o contables en el archivo de concentración.  

− Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, 
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, 
instructivos, notas, memorandos, estadísticas o bien, cualquier otro registro que documente el 
ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores públicos, sin 
importar su fuente o fecha de elaboración. Los documentos podrán estar en cualquier medio, 
sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrónico, informático u holográfico. 
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− Documento de archivo: aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o 
contable, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las facultades y actividades y 
funciones de las dependencias y entidades.  

− Documento electrónico: información que puede constituir un documento de archivo cuyo 
tratamiento es automatizado y requiere de una herramienta específica para leerse o 
recuperarse.  

− Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, 
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o trámite de una dependencia o 
entidad.  

− Guía simple de archivo: esquema general de descripción de las series documentales de los 
archivos de una dependencia o entidad, que indica sus características fundamentales conforme 
al cuadro general de clasificación archivística y sus datos generales.  

− Información: La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen, obtengan, 
adquieran, transformen o conserven por cualquier título. 

− Información reservada: Aquella información que se encuentra temporalmente sujeta a 
alguna de las excepciones previstas en los Artículos 13 y 14 de la Ley. 

− Instituto: El Instituto Federal de Acceso a la Información establecido en el Artículo 33 de la 
Ley. 

− Inventarios documentales: instrumentos de consulta que describen las series y 
expedientes de un archivo y que permiten su localización (inventario general), transferencia 
(inventario de transferencia) o baja documental (inventario de baja documental).  

− Ley: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 

− Lineamientos: Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos 
de las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal.  

− Órganos constitucionales autónomos: El Instituto Federal Electoral, la Comisión Nacional 
de los Derechos Humanos, el Banco de México, las universidades y las demás instituciones de 
educación superior a las que la ley otorguen autonomía y cualquier otro establecido en la 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

− Plazo de conservación: periodo de guarda de la documentación en los archivos de trámite, 
de concentración e histórico. Consiste en la combinación de la vigencia documental, el término 
precautorio, el periodo de reserva, en su caso, y los periodos adicionales establecidos en los 
presentes Lineamientos.  

− Publicación: la reproducción en medios electrónicos o impresos de información contenida en 
documentos para su conocimiento público;  

− Recomendaciones: las opiniones, propuestas, sugerencias, comentarios, y otros actos que 
emite el Instituto;  
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− Recursos públicos: los recursos humanos, financieros y materiales con que cuenta una 
dependencia, entidad o cualquier otro órgano federal, y que utiliza para alcanzar sus objetivos y 
producir los bienes o prestar los servicios que son de su competencia. 

− Reglamento: El Reglamento respecto al Poder Ejecutivo Federal, de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 

− Servidores Públicos: Los mencionados en el párrafo primero del Artículo 108 Constitucional y 
todas aquellas personas que manejen o apliquen recursos públicos federales. 

− Servidores públicos habilitados: los servidores públicos que pueden recibir y dar trámite a 
las solicitudes de acceso a la información, a los datos personales y a la corrección de éstos, en 
unidades administrativas distintas a la Unidad de Enlace de una dependencia o entidad. 

− Seguridad nacional: Acciones destinadas a proteger la integridad, estabilidad y permanencia 
del Estado Mexicano, la gobernabilidad democrática, la defensa exterior y la seguridad interior 
de la Federación, orientadas al bienestar general de la sociedad que permitan el cumplimiento 
de los fines del Estado constitucional. 

− Sistema de datos personales: El conjunto ordenado de datos personales que estén en 
posesión de un sujeto obligado;  

− Sujetos obligados:  

El Poder Ejecutivo Federal, la Administración Pública Federal y la Procuraduría General de la 
República; El Poder Legislativo Federal, integrado por la Cámara de Diputados, la Cámara de 
Senadores, la Comisión Permanente y cualquiera de sus órganos; El Poder Judicial de la 
Federación y el Consejo de la Judicatura Federal; Los órganos constitucionales autónomos; Los 
tribunales administrativos federales, y Cualquier otro órgano federal.  

− Transferencia: traslado controlado y sistemático de expedientes de consulta esporádica de un 
archivo de trámite al archivo de concentración (transferencia primaria) y de expedientes que 
deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentración al archivo histórico 
(transferencia secundaria).  

− Valor documental: condición de los documentos que les confiere características 
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de trámite o concentración (valores 
primarios); o bien, evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos históricos (valores 
secundarios).  

− Valoración: actividad que consiste en el análisis e identificación de los valores documentales 
para establecer criterios de disposición y acciones de transferencia:  

− Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus 
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones 
jurídicas vigentes y aplicables.  
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LINEAMIENTOS 
 
ANTECEDENTES 
 
Con el propósito de regular el correcto manejo de los expedientes de cada Dependencia y/o Entidad, 
en Noviembre de 2002, el Archivo General de la Nación emitió la Guía para la Organización y Control 
del Expediente de Archivo (Anexo 1), sin embargo y en cumplimiento a las obligaciones de las 
Dependencias de la Administración Publica Federal en materia de Transparencia, el 20 de febrero de 
2004 (Anexo 2), el IFAI y el AGN emitieron los lineamientos Generales para la Organización y 
Conservación de los Archivos de las Dependencias de la Administración Publica Federal que norman las 
acciones en materia de Archivos de la APF que permiten y garantizar el acceso a la información. 

 

I. Disposiciones Generales 

 
1 El Director General adoptará las medidas necesarias para asegurar la custodia y conservación 

de los expedientes clasificados. 
 
2 En el catálogo de disposición documental se establecerán los periodos de vigencia de las series 

documentales, sus plazos de conservación, así como su carácter de reserva y/o confidencialidad 
 

3 Los titulares de las unidades administrativas serán responsables de clasificar la información de 
conformidad con los criterios establecidos en la Ley, su Reglamento y los lineamientos 
expedidos por el Instituto o por la Unidad de Enlace. (Ver Lineamientos de Marcación y 
Señalización).  

 
4 El Organismo enviará al Archivo General de la Nación, para su validación y registro, una copia 

de su catálogo de disposición documental y Cuadro General de Clasificación Archivística 
actualizados en documento y soporte electrónico.

 
  

5 En los plazos de conservación de los archivos se tomará en cuenta la vigencia documental, 
señalada en el CDD así como, en su caso, el periodo de reserva correspondiente. 

 
6 A partir de la desclasificación de los expedientes reservados, el plazo de conservación 

adicionará un periodo igual al de reserva o al que establezca el catálogo de disposición 
documental, si éste fuera mayor al primero.  

 
7 Aquellos expedientes que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la información se 

conservarán por dos años más a la conclusión de su vigencia documental.  
 

8 Al concluir los plazos establecidos, CAPUFE a través de la Coordinación de Archivos, solicitará al 
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Archivo General de la Nación un dictamen de baja para determinar el destino final de los 
documentos y/o expedientes, de conformidad con lo señalado en el instructivo para el trámite y 
control de bajas de documentación del Gobierno Federal que fueron emitidos por dicha 
dependencia.  

 
9 Las solicitudes de dictamen de destino final, el dictamen del Archivo General de la Nación y las 

actas de baja documental o de transferencia secundaria deberán digitalizarse y publicarse en el 
sitio de Internet de Capufe, www.capufe.gob.mx

 
.  

10 Los inventarios de baja documental autorizados por el Archivo General de la Nación, deberán 
conservarse en el archivo de concentración por un plazo de cinco años, contados a partir de la 
fecha en que se haya autorizado la baja correspondiente. Este plazo se incluirá en el catálogo 
de disposición documental.  

 
11 Corresponderá a la Coordinación de Archivos de Capufe adoptar medidas y procedimientos 

técnicos que garanticen la conservación de la documentación y la seguridad de sus soportes, 
como:  

 
 

11.1 Contar con espacios diseñados y destinados exclusivamente a la recepción, organización 

y resguardo temporal o definitivo de los expedientes   
 
 

11.2 Contar con un área Coordinadora de Archivos que entre sus funciones tendrá la de 
apoyar al Comité de Información en el establecimiento de criterios específicos en 
materia de organización y conservación de archivos así como elaborar y presentar los 
procedimientos archivísticos para facilitar el acceso a la información, actualizar los 
instrumentos de consulta (CGCA, CDD) establecer y desarrollar programas de 
capacitación y asesoría archivística, actualizar el registro de los titulares de los archivos 
del Organismo, coordinar los procedimientos de VALORACIÓN y destino final de la 
documentación así como solicitar al Archivo General de la Nación un dictamen de 
valoración para determinar el destino final de los documentos.  
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II. Archivo de Concentración  
 
Las Funciones y responsabilidades del Archivo de Concentración, como Unidad Concentradora de 
documentación son; 
 
1. Guarda y custodia de expedientes 
2. Establecer criterios específicos de organización y conservación de archivos  
3. Coordinar los procedimientos de destino final de documentación 
4. La administración y organización de la documentación  
5. Establecer programas de asesoría y capacitación en materia de archivos  
 
 
III. Archivo de Trámite  

Los responsables del archivo de trámite serán los titulares de las Unidades Administrativas, lo anterior 
con fundamento en lo señalado en el estatuto Orgánico de CAPUFE; Subdirectores, Delegados, 
Gerentes de Tramo y Titular de la Planta de Pinturas y Emulsiones y tendrán las siguientes funciones; 
(Anexo 3 Of.  DAF/0201/2008) 
 

   1 Integrar los expedientes de archivo; es responsabilidad de cada unidad administrativa, la 
conformación, contenido y estructura de sus expedientes. 

   2 Conservar la documentación que se encuentra activa y aquella que ha sido clasificada 
como reservada o confidencial, conforme al catálogo de disposición documental;  

   3 Coadyuvar con el área coordinadora de archivos o, en su caso, con el archivo  de 
concentración, en la elaboración del cuadro general de clasificación, el catálogo de 
disposición documental y el inventario general;  

   4 Elaborar los inventarios de transferencia primaria, y  
   5 Valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series documentales, con el 

objeto de realizar las transferencias primarias al archivo de concentración, conforme al 
catálogo de disposición documental a que se refiere el Lineamiento decimoséptimo.  

6   Así mismo y en cuanto al destino final de los documentos y/o expedientes, corresponde a 
cada Unidad Administrativa como área generadora de la documentación, autorizar la 
baja documental de los expedientes cuya vigencia de guarda ha concluido, lo anterior en 
estricto apego a los valores documentales y vigencia señalados en el CDD. 
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IV. Archivo Histórico  

Las funciones y responsabilidades del Archivo Histórico, como Unidad Concentradora de 
documentación son: 
 

 1 Validar la documentación que deba conservarse permanentemente por tener valor    
histórico, para el dictamen del Archivo General de la Nación;  

2 Recibir los documentos con valor histórico enviados por el archivo de concentración;  
3 Organizar, conservar, describir y difundir la documentación con valor histórico;  
4 Establecer un programa que permita respaldar los documentos históricos a través de sistemas 

ópticos y electrónicos, y  
              5 Estimular el uso y aprovechamiento social de la documentación, difundiendo el acervo 

y sus instrumentos de consulta. 

V. Instrumentos de Consulta y Control Archivístico  

Cuadro General de Clasificación Archivística (CGCA): El cuadro general de clasificación 
archivística es un índice de códigos alfanuméricos que permite ordenar y catalogar la documentación 
que genera, recibe o procesa cada Unidad Administrativa en base a sus funciones (Anexo 4)   
El cuadro está dividido en cinco secciones sustantivas y doce secciones comunes, las secciones están 
divididas en series identificadas por códigos alfanuméricos que desagregan el contenido de cada 
sección:  
 
Secciones Sustantivas.- Se identifican con la letra “S”, seguida del dígito que identifica a la sección 
de que se trate; son aquellas relacionadas con las actividades que solo Capufe realiza, lo que hacen 
diferente al Organismo de las demás dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, 
como son: Administración y Explotación de Caminos y Puentes con Cargo a su Patrimonio (Sección 1S) 
o la Construcción, Conservación, Reconstrucción y Mejoramiento de Caminos, Puentes e Instalaciones 
Complementarias, con Cargo a su Patrimonio (sección 2S), actividades que sólo Capufe lleva a cabo 
dentro de la Administración Pública Federal.  
 
Secciones Comunes.-Se identifican con la letra "C" seguida del dígito que identifica la sección 
correspondiente; se refiere a actividades comunes a toda la Administración Pública Federal, todas las 
dependencias y entidades las realizan, como la Administración de Recursos Humanos (sección 4C), ó 
de Recursos Financieros (sección 5C).  

Cada serie puede estar dividida en subseries identificado con un número consecutivo, para facilitar la 
codificación de la documentación.  

Catálogo de Disposición Documental (CDD) 
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Este instrumento de consulta permite valorar los expedientes y/o documentos que integran un archivo; 
definir su plazo de conservación en los archivos de trámite y de concentración; indicar su valor 
documental, determinar si se trata de información confidencial o reservada; y establecer su destino 
final. (Anexo 5) 

El Valor documental de un expediente puede ser; administrativo=A (5 años); contables/fiscales=C y 
legal=L (12 años); y permanentemente en el caso de expedientes históricos=H. 
 
Los expedientes Administrativos (A): son los que consignan las actividades rutinarias del Organismo; 
Contable/Fiscal (C): justifican o comprueban operaciones contables y financieras. 
Legales (L): Los relativos a derechos u obligaciones legales o jurídicas y tiene calidad de testimonio 
ante la Ley, e Históricos (H) Se dividen en tres categorías: evidenciales, documentos sobre el origen, 
organización y desarrollo de Capufe; testimoniales, registran la evolución y cambios más 
trascendentales desde el punto de vista legal; e informativos, describen fenómenos sociales y/o 
institucionales. 
 
Información Clasificada.- Indica el carácter confidencial o reservado de los documentos y/o 
expedientes.  
Destino Final.- Indica cual será el destino final de un expediente una vez que concluya su plazo de 
conservación que podrá ser baja o concentración (para todos los expedientes con valor administrativo, 
contable/fiscal y/o legal) o histórico, es decir, que se deberá transferir al archivo histórico para su 
conservación permanente. 
Marcado de Expedientes.- Los expedientes de nueva apertura, y los existentes, tendrán que ser 
marcados por las unidades administrativas en el formato correspondiente a la Guía de Llenado (Anexo 
6).  
El formato de Marcado de Expedientes permite identificar cada expediente de archivo, mediante la 
incorporación de información sustantiva y que hace las veces de portada (deberá pegarse en la 
portada de cada expediente o en su caso en la contraportada)  
Indicaciones que deberán observarse al momento de realizar el formato de marcado de expedientes:  
 

1 Todos los expedientes, al momento de su apertura, deberán ser marcados.  
2 Los datos de fondo, sección, serie, subserie y subsubserie en su caso, deberán ser tomados del 

Cuadro General de Clasificación Archivística CGCA.  
3 El valor documental, plazo de conservación y condición de clasificación reservada y/o confidencial 

en su caso, deberán ser tomados del Catálogo de Disposición Documental CDD.  
4 El archivo de trámite es aquel que se encuentra abierto activo, por lo que el espacio destinado 

para este concepto quedará en BLANCO,  
5 Señalar fecha de apertura y de cierre del expediente. 
6 Señalar número de fojas. 
7 Precisar en el asunto la descripción del expediente. 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
CAPUFE 

 
 

 
 

14 

LINEAMIENTOS PARA ORGANIZACIÓN Y CONSERVACIÓN 
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8 Cuando se trate de expedientes clasificados como reservados o confidenciales, (no aplica en 
expedientes cuyo carácter es público), el marcado deberá contener, además:  

 
Las indicaciones de reserva o confidencialidad.  
El periodo de reserva, cuando la clasificación sea de reservado.   
El fundamento legal base para la clasificación:  

 Nombre del ordenamiento jurídico  
 El(los) artículo(s), fracción(es) y párrafo(s) con base en los cuales se sustenta la 

clasificación, este apartado no es restrictivo, lo que significa que se podrá 
mencionar el fundamento legal que aplique, independientemente del fundamento 
base (Art. 13 y 14 de la LTAIPG)  

          Ampliación, en su caso, del periodo de reserva, indicando el número de años por 
los que se amplía la reserva (aplica solo en los casos en que el expediente ha 
sido parte de alguna solicitud de información)   

 Fecha de desclasificación, aplica solo por procedimiento ante el IFAI. (Ver 
Lineamientos Generales para la Clasificación y Desclasificación de la 
Información de las Dependencias y Entidades de la Administración 
Pública Federal difundido por la Unidad de Enlace)  

 Partes o secciones reservadas o confidenciales dentro del expediente (se deberá 
indicar el número de foja o en su caso, todo el expediente)  

La asignación del número de expediente compete únicamente al Archivo de Concentración e Histórico 
al momento de su recepción. 

VI. ENVÍO-RECEPCIÓN DE EXPEDIENTES 
Los expedientes deberán contener el formato de marcado en la portada y dicho marcado será por cada 
uno de los expedientes enviados, indicando además; (Anexo 7  Of. SBYS/685/2007) 
 
1. La Unidad administrativa; Subdirección, Delegación, Gerencia de Tramo y Planta de Pinturas Y 
Emulsiones, según corresponda; 
2. Sección; 
3. Serie; 
4. Subserie; (Código) 
5.  Fecha de apertura y de cierre del expediente 
6. Asunto, precisar el tipo de expediente del que se trate, proporcionando los mayores datos posibles 
que permitan saber la información que contiene el expediente, es decir una descripción del mismo para 
facilitar su consulta en caso de requerirlo, de igual forma, cuando el expediente se conforme de varios 
tomos, se elaborará un formato para cada uno, e indicando en el espacio que corresponde al “asunto”,  
que se trata de varios tomos (1 de 10 hasta 10 de 10) 
7. Número de fojas: es el número total de hojas contenidas en los documentos del expediente; cuando 
el expediente se forma de varios tomos el número de fojas será el total de las contenidas en los tomos 
que lo conforman 
8. Valores documentales; 
9. Vigencia documental; 
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VII. Baja Documental  
La Coordinación de archivos a través dEl Archivo de Concentración e histórico llevará a cabo ante el 
Archivo General de la Nación, la baja documental en coordinación con el área responsable y 
generadora de los documentos y/o expedientes, lo anterior en estricto apego a lo señalado en el 
instructivo para el trámite y control de bajas de documentación del Gobierno Federal.  
 
VIII. Expediente Unitario de la Dirección Técnica  
El Área Técnica de las Delegaciones Regionales o Gerencias de Tramo será la responsable de integrar, 
conservar y custodiar el expediente unitario por cada obra que realice Capufe durante el periodo de su 
ejecución, una vez concluida se deberá entregar al Archivo de Concentración de Capufe para su guarda 
y custodia. (Anexo 8) 
(Ver Disposición Normativa de la Dirección Técnica para verificar que su contenido esté completo)  
 
IX. EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL  
 
En relación a la integración, catalogación, concentración, solicitud y envío del expediente único de 
personal así como el valor documental y tiempo de guarda de los recibos de nomina de personal, se 
estará a lo dispuesto en el documento adjunto (minutas de trabajo) celebrado con el área de Recursos 
Humanos, responsable de la documentación citada. (Anexo 9) 
 
X. SISTEMA AUTOMATIZADO DE ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 
 
Con el fin de facilitar el acceso a la información mediante la organización de documentos y/o 
expedientes conservados bajo criterios uniformes que permiten la localización expedita, disponibilidad 
e integridad del acervo documental; dentro de un marco de modernización y eficiencia, CAPUFE a 
implementado mediante la aplicación de tecnologías de la información el  Sistema de Administración de 
Archivos con que opera el Archivo de Concentración E Histórico mediante cuatro Softwares que  lo 
conforman y que son;  Software O´Neil, Sistema WEB de Consulta de Expedientes, Software Alchemy y 
Sistema de  Marcado de Expedientes, Sistema que con fundamento en el Art. Sexto fracción II de los 
Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de las Dependencias y 
Entidades de la APF fué presentado al Comité de Información mediante Sesión No. 12ª Extraordinaria 
de fecha 12 de diciembre de 2007, mismo  que a continuación se describe; 
 
Sistema de Administración de Archivos e Inventarios SOFTWARE O´NEIL; Lleva un control e 
inventario de los expedientes y cajas existentes a través de códigos de barras o filefolders, así como 
de las ubicaciones o localidad dentro del ACH. (de uso y manejo exclusivo del ACH) 

• SISTEMA WEB DE CONSULTA DE EXPEDIENTES; Recaba información de Bases de datos 
mediante el registro de los expedientes inherentes a cada Unidad Administrativa que permite al 
usuario consultar y solicitar sus expedientes,  cuyas actualizaciones y/o alta de nuevos 
expedientes se realizan a través del Sistema de Marcado de expedientes. (de uso y manejo 
interno de todos los usuarios de CAPUFE, por Unidad Administrativa mediante 
códigos de acceso asignados) 
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• SISTEMA DE MARCADO DE EXPEDIENTES; Es un sistema que realiza funciones de 
codificación mediante código de barras o filefolder por expediente y caja, asignando datos a 
cada expediente mediante una carátula (formato de marcado de expedientes) que precisa la 
Unidad Administrativa a la que corresponde, el código asignado del CGCA y CDD, la fecha de 
apertura y de cierre del expediente, numero de fojas (en su caso), asunto, valores 
documentales y vigencia. (de uso y manejo exclusivo del ACH) 

 

• SOFTWARE ALCHEMY (Web); Es un sistema Administrador de Documentos electrónicos que 
permite visualizar mediante el Sistema Web de Consulta de Expedientes, aquellos que por su 
valor documental HISTÓRICO fueron digitalizados con el fin de preservar, conservar y evitar 
en la medida de lo posible la manipulación y maltrato de documentación histórica. (de uso y 
manejo de todos los usuarios de CAPUFE, por Unidad Administrativa mediante 
códigos de acceso asignados, a través del Sistema de Consulta en INTRANET) 

 
 
 
OPERACIÓN DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN, SOLICITUD Y ENTREGA-RECEPCIÓN DE  
EXPEDIENTES 
 
La operación del Archivo de Concentración, cuya función principal es la guarda y custodia de 
expedientes, se controla a través del Sistema de Administración de Archivos que opera con códigos de 
barras por expedientes y caja (filefolder) por lo anterior, las solicitudes de expedientes se realizan, 
previo a su búsqueda en Intranet a través del Sistema de Consulta Web de Expedientes en la dirección 
( http://192.168.214.72/public/capufe/ ) cuyos usuarios son los Titulares de cada Unidad 
Administrativa (Subdirectores, Delegados, Gerentes de Tramo Y Titular de la Planta de pinturas y 
Emulsiones). 
 
Para los mismos efectos, es necesario tomar en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
El username y password que permite entrar al Sistema de Consulta Web, es por Unidad Administrativa, 
lo anterior para un mayor control de solicitudes, por lo que los usuarios deberán remitirse a su titular 
para solicitar sus códigos de acceso, proporcionando al ACH mediante oficio dirigido a la Gerencia de 
Servicios Generales, el numero de filefolder del expediente requerido. 
 

 

 

 

 

http://192.168.214.72/public/capufe/�
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PODER EJECUTIVO 
SECRETARIA DE GOBERNACION 

LINEAMIENTOS Generales para la organización y conservación de los archivos de las dependencias y 
entidades de la Administración Pública Federal. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de 
Gobernación.- Archivo General de la Nación.- Instituto Federal de Acceso a la Información Pública. 

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL. 

El Archivo General de la Nación y el Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Información Pública, con 
fundamento en lo dispuesto por los artículos 32 y 37 fracción IV de la Ley Federal de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública Gubernamental, 42 del Reglamento de dicha ley, y 

CONSIDERANDO 

Que el artículo 4 fracción V de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental establece como uno de sus objetivos mejorar la organización, clasificación y manejo de los 
documentos; 

Que el artículo 32 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental dispone que corresponde al Archivo General de la Nación elaborar, en coordinación con el 
Instituto Federal de Acceso a la Información Pública, los criterios para la organización de los archivos de las 
dependencias  
y entidades; 

Que el artículo décimo transitorio de dicho ordenamiento señala que los sujetos obligados deberán, a 
más tardar el 1 de enero de 2005, tener funcionando de forma organizada sus archivos, así como la 
publicación de la guía a que se refiere el artículo 32 de la misma ley; 

Que la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental descansa en el 
principio de acceso a la información contenida en los expedientes y documentos, que registran el ejercicio 
de las atribuciones de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, por lo que los 
archivos constituyen el medio que permitirá el acceso a la información pública gubernamental y auspiciará 
la rendición de cuentas; 

Que para el ejercicio del derecho de acceso a la información es indispensable que los documentos 
estén organizados y conservados bajo criterios uniformes de tal manera que permitan su localización 
expedita, disponibilidad e integridad; 

Que la correcta organización archivística contribuirá a sentar las bases para la modernización y 
eficiencia de las actividades de la Administración Pública Federal, por lo que las dependencias y entidades 
deberán prever la aplicación de tecnologías de la información en el manejo documental; 

Que el acceso restringido a la información reservada y confidencial requiere asegurar su conservación  
y custodia, por lo cual los archivos se convierten en el instrumento fundamental para evitar que se usen, 
oculten, destruyan, divulguen o alteren indebidamente los expedientes y documentos, y 

Que los servidores públicos están obligados a garantizar la integridad y conservación de los 
expedientes  
y documentos, facilitar y controlar su uso y destino final, así como permitir la adecuada conformación de la 
memoria institucional de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, han tenido a 
bien expedir los siguientes: 

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS  
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 

Capítulo I 
Disposiciones generales 
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Primero. Los presentes Lineamientos establecen los criterios de organización y conservación de la 
documentación contenida en los archivos de las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal, con el objeto de que éstos se conserven íntegros y disponibles para permitir y facilitar un acceso 
expedito a la información contenida en los mismos. 

Segundo. Para los efectos de los presentes Lineamientos, además de las definiciones contenidas en 
los artículos 3 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental y 2 de 
su Reglamento, se entenderá por: 

I. Administración de documentos: conjunto de métodos y prácticas destinados a planear, dirigir  
y controlar la producción, circulación, organización, conservación, uso, selección y destino final 
de los documentos de archivo. 

II. Archivo: conjunto orgánico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos 
en el ejercicio de sus atribuciones por las dependencias y entidades. 

III. Archivo de concentración: unidad responsable de la administración de documentos cuya 
consulta es esporádica por parte de las unidades administrativas de las dependencias y 
entidades, y que permanecen en él hasta su destino final. 

IV. Archivo de trámite: unidad responsable de la administración de documentos de uso cotidiano  
y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa. 

V. Archivo histórico: unidad responsable de organizar, conservar, administrar, describir y divulgar 
la memoria documental institucional. 

VI. Baja documental: eliminación de aquella documentación que haya prescrito en sus valores 
administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores históricos. 

VII. Catálogo de disposición documental: registro general y sistemático que establece los valores 
documentales, los plazos de conservación, la vigencia documental, la clasificación de reserva  
o confidencialidad y el destino final. 

VIII. Clasificación archivística: proceso de identificación y agrupación de expedientes homogéneos 
con base en la estructura funcional de la dependencia o entidad. 

IX. Conservación de archivos: conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la 
preservación y la prevención de alteraciones físicas y de información de los documentos de 
archivo. 

X. Cuadro general de clasificación archivística: instrumento técnico que refleja la estructura de 
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia o entidad. 

XI. Destino final: selección en los archivos de trámite o concentración de aquellos expedientes  
cuyo plazo de conservación o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un 
archivo histórico. 

XII. Documentación activa: aquélla necesaria para el ejercicio de las atribuciones de las unidades 
administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de trámite. 

XIII. Documentación histórica: aquella que contiene evidencia y testimonios de las acciones de la 
dependencia o entidad, por lo que debe conservarse permanentemente. 

XIV. Documentación semiactiva: aquélla de uso esporádico que debe conservarse por razones 
administrativas, legales, fiscales o contables en el archivo de concentración. 

XV. Documento de archivo: aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o 
contable, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las facultades y actividades de 
las dependencias y entidades. 
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XVI. Documento electrónico: información que puede constituir un documento de archivo cuyo 
tratamiento es automatizado y requiere de una herramienta específica para leerse o recuperarse. 

XVII. Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados  
y relacionados por un mismo asunto, actividad o trámite de una dependencia o entidad. 

XVIII. Guía simple de archivo: esquema general de descripción de las series documentales de los 
archivos de una dependencia o entidad, que indica sus características fundamentales conforme 
al cuadro general de clasificación archivística y sus datos generales. 

XIX. Inventarios documentales: instrumentos de consulta que describen las series y expedientes  
de un archivo y que permiten su localización (inventario general), transferencia (inventario de 
transferencia) o baja documental (inventario de baja documental). 

XX. Plazo de conservación: periodo de guarda de la documentación en los archivos de trámite, de 
concentración e histórico. Consiste en la combinación de la vigencia documental, el término 
precautorio, el periodo de reserva, en su caso, y los periodos adicionales establecidos en los 
presentes Lineamientos. 

XXI. Transferencia: traslado controlado y sistemático de expedientes de consulta esporádica de un 
archivo de trámite al archivo de concentración (transferencia primaria) y de expedientes que  
deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentración al archivo histórico 
(transferencia secundaria). 

XXII. Valor documental: condición de los documentos que les confiere características administrativas, 
legales, fiscales o contables en los archivos de trámite o concentración (valores primarios); o 
bien, evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos históricos (valores secundarios). 

XXIII. Valoración: actividad que consiste en el análisis e identificación de los valores documentales 
para establecer criterios de disposición y acciones de transferencia. 

XXIV. Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores 
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones jurídicas 
vigentes y aplicables. 

Tercero. Las dependencias y entidades establecerán y supervisarán a través de los comités de 
información, criterios específicos de organización y conservación de archivos, de conformidad con lo 
previsto por el artículo 29 fracción V de la Ley y 43 de su Reglamento. 

Las instancias a que se refiere el artículo 31 de la Ley, observarán los presentes Lineamientos; los 
titulares de dichas unidades administrativas podrán determinar los criterios específicos en materia de 
organización y conservación de la información que poseen. 

Cuarto. Los titulares de las dependencias y entidades asegurarán el adecuado funcionamiento de sus 
archivos, para lo cual deberán adoptar las medidas necesarias de acuerdo con lo dispuesto por la ley, su 
reglamento, los presentes Lineamientos y, en su caso, por los criterios específicos que formulen los comités 
de información de aquéllas. A efecto de cumplir con esta obligación, los titulares de las dependencias y 
entidades podrán delegar dicha responsabilidad en los servidores públicos que consideren conveniente. 

Los órganos internos de control de las dependencias y entidades vigilarán, en el ámbito de sus 
respectivas atribuciones, el estricto cumplimiento de los presentes Lineamientos. 

Capítulo II 
De la organización de los archivos 

Quinto. La organización de los archivos deberá asegurar la disponibilidad, localización expedita, 
integridad y conservación de los documentos de archivo que poseen las dependencias y entidades. 

Sexto. Las dependencias y entidades podrán contar con un área coordinadora de archivos. 
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El responsable del área, con conocimientos y experiencia en archivística, será nombrado por el titular de 
la dependencia o entidad, quien establecerá su nivel jerárquico y tendrá las siguientes funciones: 

I. Apoyar al Comité de Información en el establecimiento de criterios específicos en materia de 
organización y conservación de archivos; 

II. Elaborar y presentar al Comité de Información los procedimientos archivísticos para facilitar el 
acceso a la información; 

III. Elaborar, en coordinación con los archivos de trámite, de concentración e histórico, el cuadro 
general de clasificación archivística, el catálogo de disposición documental, así como el inventario 
general de la dependencia o entidad; 

IV. Coordinar las acciones de los archivos de trámite; 

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitación y asesoría archivística para la dependencia  
o entidad; 

VI. Elaborar y actualizar el registro de los titulares de los archivos de la dependencia o entidad; 

VII. Coordinar los procedimientos de valoración y destino final de la documentación, con base en la 
normatividad vigente y la normalización establecida por el Archivo General de la Nación, y 

VIII. Coordinar con el área de tecnologías de la información de la dependencia o entidad, las 
actividades destinadas a la automatización de los archivos y a la gestión de documentos 
electrónicos. 

De no existir el área coordinadora a que refiere este Lineamiento, las funciones antes descritas deberán 
ser llevadas a cabo por el responsable del archivo de concentración de la dependencia o entidad 
establecido en el Lineamiento decimoprimero. 

Séptimo. Las dependencias y entidades elaborarán una guía simple de sus archivos con base en el 
cuadro general de clasificación archivística, que deberá contener la descripción básica de sus series 
documentales, la relación de los archivos de trámite, de concentración e histórico, la dirección, teléfono  
y correo electrónico de cada uno de ellos, así como el nombre y cargo del responsable. 

El Archivo General de la Nación proporcionará el instructivo para la elaboración de la guía simple de archivos. 

Sección I 
Del control de gestión documental 

Octavo. Las dependencias y entidades, así como sus delegaciones o equivalentes determinarán el 
número de áreas responsables de realizar las siguientes funciones: 

I.  Recibir y distribuir la correspondencia de entrada; 

II.  Registrar y controlar la correspondencia de entrada y salida, y 

III.  Recibir y despachar la correspondencia de salida de sus áreas. 

Noveno. Las dependencias y entidades, así como sus delegaciones o equivalentes, elaborarán una 
ficha de control para el seguimiento administrativo de la gestión a la que dé lugar el documento ingresado a 
la unidad administrativa; la ficha deberá contener como elementos mínimos de descripción: 

I. El número identificador (folio consecutivo de ingreso renovable anualmente); 

II. El asunto (breve descripción del contenido del documento); 

III. Fecha y hora de recepción, y 

IV. Generador y receptor del documento (nombre y cargo). 

Sección II 
De los archivos de trámite 
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Décimo. En cada unidad administrativa de las dependencias y entidades existirá un archivo de trámite. 

Los responsables de los archivos de trámite, serán nombrados por el titular de cada unidad 
administrativa, quien definirá su nivel jerárquico y tendrán las siguientes funciones: 

I. Integrar los expedientes de archivo; 

II. Conservar la documentación que se encuentra activa y aquella que ha sido clasificada como 
reservada o confidencial, conforme al catálogo de disposición documental; 

III. Coadyuvar con el área coordinadora de archivos o, en su caso, con el archivo de concentración, 
en la elaboración del cuadro general de clasificación, el catálogo de disposición documental y el 
inventario general; 

IV. Elaborar los inventarios de transferencia primaria, y 

V. Valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series documentales, con el objeto de 
realizar las transferencias primarias al archivo de concentración, conforme al catálogo de 
disposición documental a que se refiere el Lineamiento decimoséptimo. 

Sección III 
Del archivo de concentración 

Decimoprimero. Las dependencias y entidades contarán con un archivo de concentración, adscrito, en  
su caso, al área coordinadora de archivos. El responsable de éste deberá contar con conocimientos  
y experiencia en archivística. Será nombrado por el titular de la dependencia o entidad, quien definirá su 
nivel jerárquico y tendrá las siguientes funciones: 

I. Recibir de los archivos de trámite la documentación semiactiva; 

II. Conservar precautoriamente la documentación semiactiva hasta cumplir su vigencia documental 
conforme al catálogo de disposición documental, o al cumplir su periodo de reserva; 

III. Solicitar al área coordinadora de archivos de la dependencia o entidad, en su caso, con el visto 
bueno de la unidad administrativa generadora, la liberación de los expedientes para determinar su 
destino final; 

IV. Coadyuvar con el área coordinadora de archivos en la elaboración del cuadro general de 
clasificación, el catálogo de disposición documental y el inventario general; 

V. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria; 

VI. Valorar en coordinación con el archivo histórico, en su caso, los documentos y expedientes de las 
series resguardadas conforme al catálogo de disposición documental a que se refiere el 
Lineamiento decimoséptimo, y 

VII. Realizar, en su caso, las transferencias secundarias al archivo histórico de la dependencia o 
entidad, o al Archivo General de la Nación. 

Sección IV 
Del archivo histórico 

Decimosegundo. Las dependencias y entidades establecerán un archivo histórico, de así considerarse 
necesario, adscrito al área coordinadora de archivos, en su caso. El responsable de éste deberá contar con 
conocimientos y experiencia en archivística. Será nombrado por el titular de la dependencia o entidad, 
quien definirá su nivel jerárquico y tendrá las siguientes funciones: 

I. Coadyuvar con el área coordinadora de archivos o, en su caso, con el archivo de concentración,  
en la elaboración del cuadro general de clasificación, el catálogo de disposición documental y el 
inventario general; 
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II. Validar la documentación que deba conservarse permanentemente por tener valor histórico, para 
el dictamen del Archivo General de la Nación; 

III. Recibir los documentos con valor histórico enviados por el archivo de concentración; 

IV. Organizar, conservar, describir y difundir la documentación con valor histórico; 

V. Establecer un programa que permita respaldar los documentos históricos a través de sistemas 
ópticos y electrónicos, y 

VI. Estimular el uso y aprovechamiento social de la documentación, difundiendo el acervo y sus 
instrumentos de consulta. 

Sección V 
De los instrumentos de consulta y de control archivístico 

Decimotercero. Los titulares de las dependencias y entidades deberán asegurarse de que se elaboren 
los instrumentos de consulta y control que propicien la organización, conservación y localización expedita 
de sus archivos administrativos, por lo que deberán contar al menos con los siguientes: 

I. El cuadro general de clasificación archivística; 

II. El catálogo de disposición documental; 

III. Los inventarios documentales: 

a. General, 

b. De transferencia, 

c. De baja, y 

IV. La guía simple. 

El Archivo General de la Nación proporcionará la asesoría técnica para la elaboración de los 
instrumentos de consulta y de control archivístico. 

Decimocuarto. Las dependencias y entidades, a través del área coordinadora de archivos elaborarán 
un cuadro general de clasificación archivística, conforme a la fracción III del Lineamiento sexto. 

La estructura del cuadro general de clasificación será jerárquica atendiendo a los siguientes niveles: 

I. Primero: (fondo) conjunto de documentos producidos orgánicamente por una dependencia o 
entidad, con cuyo nombre se identifica; 

II. Segundo: (sección) cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada 
dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y 

III. Tercero: (serie) división de una sección que corresponde al conjunto de documentos producidos 
en el desarrollo de una misma atribución general y que versan sobre una materia o asunto 
específico. 

Lo anterior, sin perjuicio de que existan niveles intermedios, según los requerimientos de las 
dependencias o entidades. Los niveles podrán identificarse mediante una clave alfabética, numérica o 
alfanumérica, según sea el caso. 

Sección VI 
De los expedientes de archivo 

Decimoquinto. Además de contener documentos, los expedientes se deben formar con la portada o 
guarda exterior, la que debe incluir datos de identificación del mismo, considerando el cuadro general de 
clasificación archivística. 

El marcado de identificación del expediente debe contener como mínimo los siguientes elementos: 

I. Unidad administrativa; 
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II. Fondo; 

III. Sección; 

IV. Serie; 

V. Número de expediente o clasificador: el número consecutivo que dentro de la serie documental 
identifica a cada uno de sus expedientes; 

VI. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre del expediente; 

VII. Asunto (resumen o descripción del expediente); 

VIII. Valores documentales; 

IX. Vigencia documental; 

X. Número de fojas útiles al cierre del expediente: es el número total de hojas contenidas en los 
documentos del expediente. 

En la ceja de la portada o guarda exterior del expediente deberá señalarse la nomenclatura asignada a 
los incisos III, IV y V. 

Decimosexto. Cuando se trate de expedientes y documentos clasificados como reservados o 
confidenciales, deberán contener, además, la leyenda de clasificación conforme a lo establecido por los 
Lineamientos Generales para la clasificación y desclasificación de la información de las dependencias y 
entidades de la Administración Pública Federal, expedidos por el Instituto y publicados en el Diario Oficial 
de la Federación el 18 de agosto de 2003. 

Capítulo III 
De la conservación de archivos 

Decimoséptimo. En cumplimiento de la fracción III del Lineamiento sexto, el titular del área 
coordinadora de archivos, o el titular del archivo de concentración de cada dependencia o entidad, en su 
caso, actualizará periódicamente el catálogo de disposición documental. 

En el catálogo de disposición documental se establecerán los periodos de vigencia de las series 
documentales, sus plazos de conservación, así como su carácter de reserva o confidencialidad. 

Para efecto de los periodos de reserva de los expedientes, el catálogo deberá vincularse al índice de 
expedientes reservados que establece el artículo 17 de la Ley. 

Las dependencias y entidades enviarán al Archivo General de la Nación, para su validación y registro, 
una copia de su catálogo de disposición documental actualizado en soporte electrónico, a más tardar el 
último día del mes de febrero de cada año. 

Decimoctavo. En los plazos de conservación de los archivos se tomará en cuenta la vigencia 
documental así como, en su caso, el periodo de reserva correspondiente. 

A partir de la desclasificación de los expedientes reservados, el plazo de conservación adicionará  
un periodo igual al de reserva o al que establezca el catálogo de disposición documental, si éste fuera 
mayor al primero. 

Aquellos documentos que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la información se conservarán 
por dos años más a la conclusión de su vigencia documental. 

Decimonoveno. Al concluir los plazos establecidos en el Lineamiento anterior, las dependencias y 
entidades, a través del área coordinadora de archivos, o del responsable del archivo de concentración, 
según sea el caso, solicitarán al Archivo General de la Nación un dictamen de valoración para determinar el 
destino final de los documentos. 
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Vigésimo. Las solicitudes de dictamen de destino final, el dictamen del Archivo General de la Nación y 
las actas de baja documental o de transferencia secundaria deberán digitalizarse y publicarse en el sitio de 
Internet de la dependencia o entidad correspondiente, de acuerdo con el artículo 7 fracción XVII de la Ley. 

Vigesimoprimero. Los inventarios de baja documental autorizados por el Archivo General de la Nación, 
deberán conservarse en el archivo de concentración por un plazo de cinco años, contados a partir de la 
fecha en que se haya autorizado la baja correspondiente. Este plazo se incluirá en el catálogo de 
disposición documental. 

Vigesimosegundo. Las dependencias y entidades adoptarán medidas y procedimientos técnicos que 
garanticen la conservación de la información y la seguridad de sus soportes, entre otros: 

I. Contar con espacios diseñados y destinados exclusivamente a la recepción, organización y 
resguardo temporal o definitivo de los documentos, y 

II. Contar con sistemas de control ambiental y de seguridad para conservar los documentos. 

Capítulo IV 
De los documentos electrónicos 

Vigesimotercero. Las dependencias y entidades tomarán las medidas necesarias para administrar  
y conservar los documentos electrónicos, generados o recibidos, cuyo contenido y estructura permitan 
identificarlos como documentos de archivo que aseguren la identidad e integridad de su información. 

Vigesimocuarto. Las dependencias y entidades aplicarán las medidas técnicas de administración  
y conservación que aseguren la validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y disponibilidad de  
los documentos electrónicos de acuerdo con las especificaciones de soportes, medios y aplicaciones  
de conformidad con las normas nacionales e internacionales. 

Vigesimoquinto. Las dependencias y entidades realizarán programas de respaldo y migración de los 
documentos electrónicos, de acuerdo con sus recursos. 

TRANSITORIOS 

Primero. Los presentes Lineamientos entrarán en vigor al día siguiente de su publicación en el Diario 
Oficial de la Federación. 

Segundo. Las designaciones de los titulares de los archivos de las dependencias y entidades a que se 
refieren los Lineamientos sexto, décimo, decimoprimero y decimosegundo, deberán notificarse al Archivo 
General de la Nación y al Instituto Federal de Acceso a la Información Pública, a más tardar 30 días hábiles 
posteriores a la publicación de los presentes Lineamientos. 

Asimismo, las áreas de archivo contarán con los servidores públicos de apoyo que se consideren 
necesarios, de conformidad con las necesidades de aquéllas y las previsiones presupuestales correspondientes. 

Tercero. El instructivo para la elaboración de la guía simple de archivos, será publicado en el sitio de 
Internet del Archivo General de la Nación dentro de los 60 días hábiles posteriores a la publicación de los 
presentes Lineamientos. 

Cuarto. La guía simple de archivos deberá estar publicada en los sitios de Internet de las dependencias 
y entidades, a más tardar el 1 de enero de 2005. 

Quinto. Las dependencias y entidades deberán contar con el cuadro general de clasificación 
archivística, así como con el catálogo de disposición documental a más tardar en octubre de 2004. Los 
catálogos ya existentes en las dependencias y entidades a la entrada en vigor de los presentes 
Lineamientos, deberán ser adecuados de conformidad con lo dispuesto por el Lineamiento decimoséptimo. 
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Sexto. El primer catálogo de disposición documental actualizado en soporte electrónico a que se refiere 
el Lineamiento decimoséptimo, deberá enviarse al Archivo General de la Nación en febrero de 2005. 

Séptimo. A más tardar en noviembre de 2004, las dependencias y entidades deberán contar con un 
calendario institucional en el que se establezcan fechas para la organización total de sus archivos, así como 
un informe de la situación que guarda el cumplimiento de los presentes Lineamientos. Lo anterior, deberá 
publicarse en los sitios de Internet de cada dependencia o entidad. 

Octavo. El inventario general a que se refiere la fracción III inciso a) del Lineamiento decimotercero, 
deberá estar concluido a más tardar el 31 de diciembre de 2004 e incluirá únicamente las series 
documentales respecto de la información generada, obtenida, adquirida, transformada o conservada por 
cualquier título con anterioridad al 12 de junio de 2003. 

El 1 de enero de 2005, se iniciará la elaboración del inventario general por expedientes, respecto de la 
información generada, obtenida, adquirida, transformada o conservada por cualquier título a partir del 12 de 
junio de 2003. 

Noveno. Los presentes Lineamientos no derogan aquellas disposiciones en materia de guarda y plazos 
de conservación, salvo lo dispuesto por el Lineamiento decimoctavo. 

México, Distrito Federal, a veintisiete de enero de dos mil cuatro.- Así lo acordaron el Director General 
del Archivo General de la Nación y por unanimidad de votos el Pleno del Instituto Federal de Acceso a la 
Información Pública, en sesión celebrada el día veintisiete de enero de dos mil cuatro, ante el Secretario de 
Acuerdos.- El Director General del Archivo General de la Nación, Jorge Ruiz Dueñas.- Rúbrica.- 
La Comisionada Presidenta del Instituto Federal de Acceso a la Información Pública, María Marván 
Laborde.- Rúbrica.- Los Comisionados del Instituto Federal de Acceso a la Información Pública, Horacio 
Aguilar Alvarez de Alba, Alonso Gómez Robledo Verduzco, Juan Pablo Guerrero Amparán, José 
Octavio López Presa.- Rúbricas.- El Secretario de Acuerdos, Francisco Ciscomani Freaner.- Rúbrica. 
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                                    Sección, serie, subserie Unidad Administrativa
a la que la Función esta adscrita

1S Administración y explotación de caminos y puentes
1S 1 Normatividad
1S 1 1 Política tarifaria S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 1 2 Para plazas de cobro S.D. Normas de Operación
1S 1 3 Relacionada con el Sistema IAVE S.D. Supervisión de Operación
1S 1 4 Para la distribución de rollos S.D. Normas de Operación
1S 1 5 Para el traslado de valores y boletos de peaje S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 1 6 Para servicios subrogados en materia de seguridad y vigilancia S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 1 7 Para permisos de tránsito de vehículos S.D. Normas de Operación
1S 1 8 Normatividad técnica para el aprovechamiento y explotación de caminos y puentes S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
1S 1 9 Relacionada con la modernización de plazas de cobro S.D. de Modernización del Sistema de Peaje
1S 1 10 Para la celebración de contratos y convenios S.D. Consultiva
1S 1 11 Relacionada con el Sistema Integral de Información S.D. Tecnologías de la Información
1S 1 12 Plan de contingencias en materia informática S.D. Tecnologías de la Información
1S 1 13 Relacionado con residentes aledaños a plazas de cobro S.D. de Supervisión de Operación
1S 1 14 Relacionado con el seguro al usuario S.D. Seguros y Riesgos
1S 2 Planeación/Programación
1S 2 1 Estudios
1S 2 1 1 Tendencias del sector carretero S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
1S 2 1 2 De mercado S.D. de Modernización del Sistema de Peaje
1S 2 1 3 Elasticidad-precio de la demanda S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 2 1 4 Determinación de tarifas óptimas S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 2 1 5 S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.

1S 2 1 6 Identificación de proyectos rentables S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
1S 2 1 7 Diseño de esquemas de ingeniería financiera y mecanismos de fondeo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
1S 2 1 8 Sobre sistemas alternativos de peaje S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 2 1 9 Para medir el remanente financiero S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 2 1 10 Evaluación y diagnóstico informático S.D. Tecnologías de la Información
1S 2 2 Programas
1S 2 2 1 Programa de Modernización de la Administración Pública (1994-2000) S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional
1S 2 2 2 Programa de modernización S.D. de Modernización del Sistema de Peaje
1S 2 2 3 Programa de seguridad vial y supervisión a tramos carreteros S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 2 2 4 Programa de mantenimiento a los equipos de control de tránsito e instalaciones en plazas de cobro S.D. Normas de Operación
1S 2 2 5 Programa de protección civil S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 2 2 6 Programas operativos especiales S.D. Supervisión de Operación
1S 2 2 7 Programa de Desarrollo Tecnológico S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
1S 2 2 8 Programa de conservación de inmuebles S.D. Bienes y Servicios/ Delegaciones
1S 2 2 9 Programa de higiene y seguridad laboral S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 2 3 Proyectos
1S 2 3 1 Anteproyectos de inversión y gasto corriente Delegaciones/ S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional
1S 2 3 2 Proyectos estratégicos (resúmenes) S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
1S 2 3 3 Para el fomento de uso de carreteras S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
Cuadro General de Clasificación Archivística

Estudios, comprendidos y documentos estadísticos de: tránsito vehícular y peatonal; ingresos; 
costos; y venta de bienes y servicios

Fecha última de actualización: 03/05/06
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                                    Sección, serie, subserie Unidad Administrativa
a la que la Función esta adscrita

1S 2 3 4 Para la adecuación, remodelación y mantenimiento de plazas de cobro S.D. Normas de Operación
1S 3 Operación
1S 3 1 S.D. Consultiva

1S 3 2 Contratos relacionados con el Sistema IAVE S.D. Consultiva
1S 3 3 Acuerdos con prestadores de servicios para el fomento del uso del Sistema IAVE S.D. Consultiva
1S 3 4 Actualización de tarifas S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 3 5 Convenios con residentes aledaños a plazas de cobro S.D. Consultiva
1S 3 6 Informes
1S 3 6 1 Avance físico y autorizaciones de pago del Programa de Modernización de Plazas de Cobro S.D. de Modernización del Sistema de Peaje
1S 3 6 2 Estadísticos S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 3 6 3 Indicadores de gestión S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
1S 3 6 4 Operación de plazas de cobro S.D. de Supervisión de Operación
1S 3 6 5 A dependencias oficiales S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
1S 3 6 6 De supervisión
1S 3 6 6 1 Supervisiones programadas S.D. de Supervisión de Operación
1S 3 6 6 2 Supervisiones especiales S.D. de Supervisión de Operación
1S 3 6 6 3 Supervisiones integrales S.D. de Supervisión de Operación
1S 3 6 7 De vigilancia a operadores de plazas de cobro S.D. de Supervisión de Operación
1S 3 6 8 Reporte de incidencias de operaciones S.D. de Seguridad y Salvaguarda
1S 3 6 9 De supervisión de resultados de modernización de plazas de cobro S.D. de Modernización del Sistema de Peaje
1S 3 6 10 De supervisión al cumplimiento de normatividad en plazas de cobro Delegaciones
1S 3 6 11 De supervisión del mantenimiento a equipos de control de tránsito Delegaciones
1S 3 6 12 De quejas y denuncias atendidas en delegaciones Delegaciones
1S 3 6 13 De aforo e ingresos en plazas de cobro (preliquidación y liquidació) Delegaciones
1S 3 6 14 De seguimiento a convenios con residentes aledaños a plazas de cobro Delegaciones
1S 3 7 Permisos
1S 3 7 1 Solicitudes de acceso, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía Delegaciones
1S 3 7 2 Para tránsito de vehículos Delegaciones
1S 3 8 S.D. de Modernización del Sistema de Peaje

1S 3 9 Seguro al usuario
1S 3 9 1 Siniestros Delegaciones
1S 3 9 2 Compensaciones Delegaciones

 

Contratos y convenios y garantías relacionados con la administración  y explotación de caminos y 
puentes

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
Cuadro General de Clasificación Archivística

Actas de entrega-recepción de obras, equipamiento y programas de cómputo del Programa de 
Modernización de Plazas de Cobro

Fecha última de actualización: 03/05/06
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2S

2S 1 Normatividad
2S 1 1 S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico

2S 1 2 S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico

2S 1 3 S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico

2S 2 Planeación/programación
2S 2 1 Estudios
2S 2 1 1 S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico

2S 2 1 2 Diseño de esquemas de ingeniería financiera y mecanismos de fondeo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
2S 2 2 Programas
2S 2 2 1 De conservación y mantenimiento S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 2 2 2 De mantenimiento anual/mensual de maquinaria y equipo S.D. de Conservación/ Delegaciones
2S 2 2 3 De supervisión a tramos carreteros S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 2 2 4 De adquisición anual S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 2 2 5 Para la conservación de edificaciones S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 2 2 6 Para la promoción de la construcción de caminos, puentes e instalaciones complementarias Dirección General
2S 2 2 7 Operativo anual S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 2 2 8 Presupuestal Dirección General
2S 2 3 Proyectos
2S 2 3 1 Estratégicos S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
2S 2 3 2 Anteproyectos de inversión y gasto corriente S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 3 Operación
2S 3 1 Concursos para la contratación de obra y servicios S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 3 2 S.D. Consultiva

2S 3 3 S.D. Consultiva

2S 3 4 Informes de avance físico-financiero de obra y servicios S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 3 5 Informes
2S 3 5 1 Sobre la ejecución de programas de desarrollo y mejoramiento S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
2S 3 5 2 De evaluación de aplicación de normas, reglas y políticas S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
2S 3 5 3 Estadístico S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
2S 3 5 4 A dependencias oficiales S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
2S 3 5 5 Solicitados por el Consejo S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 3 5 6 Solicitados por el Director General S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico/ Delegaciones
2S 3 5 7 Sobre la ejecución de proyectos estratégicos S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 

Planes y programas técnicos para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento 
de caminos, puentes e instalaciones complementarias

Contratos, convenios y garantías en materia de obra pública y servicios relacionados con la misma, 
celebrados con particulares
Contratos, convenios y garantías en materi de obra pública y servicios relacionados con la misma, 
celebrados con gobiernos estatales

Políticas para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de caminos, puentes e 
instalaciones complementarias

Construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de caminos, puentes e instalaciones 
complementarias.
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Normas técnicas y ecológicas para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de 
caminos, puentes e instalaciones complementarias
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3S Administración y explotación de servicios conexos y auxiliares
3S 1 Normatividad
3S 1 1 Políticas para el otorgamiento de permisos relacionados con el aprovechamiento del derecho de vía S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 1 2 Normas para la operación de servicios conexos y auxiliares S.D. Normas de Operación
3S 1 3 S.D. Consultiva

3S 1 4 Programas de seguridad e higiene en la prestación de servicios conexos y auxiliares S.D. de Seguridad y Salvaguarda
3S 2 Planeación/Programación
3S 2 1 Estudios
3S 2 1 1 Para la identificación de proyectos rentables S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 2 1 2 Para la identificación y aprovechamiento del derecho de vía S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 2 1 3 De mercado S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 2 1 4 De ingeniería financiera S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
3S 2 2 Proyectos Estratégicos S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 Operación
3S 3 1 S.D. Consultiva

3S 3 2 Solicitudes de accesos, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía Delegaciones
3S 3 3 Permisos de acceso, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía Delegaciones
3S 3 4 Informes
3S 3 4 1 Sobre la ejecución de proyectos estratégicos S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 4 2 Sobre el cumplimiento de normas S.D. Supervisión de Operación
3S 3 4 3 Sobre el cumplimiento de contratos y convenios Delegaciones
3S 3 4 4 A dependencias oficiales S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 4 5 Al Consejo S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 4 6 A la Dirección General S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 4 7 De Ejecución Delegaciones
3S 3 4 8 Estadísticos S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 4 9 Indicadores de gestión S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
3S 3 5 Atención de quejas y denuncias Delegaciones
3S 3 6 Acciones de concertación para el uso de autopistas Delegaciones
3S 3 7 Servicios Médicos Delegaciones

Procedimientos jurídicos para la celebración de contratos para la explotación de servicios conexos y 
auxiliares

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
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Contratos, convenios y garantías modificatorios al contrato relacionado con la administración y 
explotación de servicios conexos y auxiliares
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4S Administración y operación de caminos y puentes concesionados
4S 1 Normatividad
4S 1 1 S.D. Consultiva

4S 1 2 Lineamientos y procedimientos para la inspección de operación de infraestructura concesionada S.D. de Evaluación de Obra 
4S 1 3 Sistema contable sobre contratos de prestación de servicios S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 1 4 Lineamientos para la recuperación de inversión S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 2 Planeación/Programación
4S 2 1 Estudios S.D. de Evaluación de Obra 
4S 2 2 Programas
4S 2 2 1 Para la evaluación de obra concesionada S.D. de Evaluación de Obra 
4S 2 2 2 Programa de Mantenimiento S.D. de Evaluación de Obra 
4S 2 2 3 Presupuesto anual de prestación de servicios S.D. de Evaluación de Obra 
4S 2 2 4 Presupuesto de inversión financiera S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 Operación
4S 3 1 Actas entrega-recepción de tramos, puentes y libramientos de rescate de autopistas S.D. Consultiva/ Delegaciones
4S 3 2 S.D. Consultiva

4S 3 3 Avance físico-presupuestal de contratos de mantenimiento S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 4 Fideicomisos privados con inversión del Organismo S.D. Consultiva
4S 3 5 Informes sobre
4S 3 5 1 Operación S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 2 Conservación y mantenimiento S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 3 Construcción S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 4 Funcionalidad S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 5 Estadísticos S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 6 Sobre vigilancia y normas establecidas S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 7 Indicadores de gestión S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 8 A dependencias oficiales S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 9 A solicitudes del Consejo S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 5 10 A solicitudes del Director General S.D. de Evaluación de Obra 
4S 3 6 Sistema contable y administración de contratos concesionados
4S 3 6 1 FARAC S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 3 6 2 Otros fideicomisos S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 3 6 3 Comités técnicos S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 3 6 4 Derecho de vía S.D. de Información y Evaluación Administrativa
4S 3 6 5 Cobranza S.D. de Información y Evaluación Administrativa
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Procedimiento jurídico para la celebración de contratos y convenios relacionados con fideicomisos y 
prestación de servicios de la infraestructura concesionada 

Contratos, convenios y garantías modificatorios al contrato celebrado con fiduciarias, gobiernos 
estatales y particulares, en materia de administración y operación de caminos y puentes 
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5S Producción de Bienes
5S 1 Normatividad
5S 1 1 Normatividad relacionada con los bienes y procesos de producción S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 2 Normatividad relacionada con la distribución y comercialización de bienes S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 3 Normatividad ecológica S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 4 Mecanismos de operación para la producción de emulsiones y pinturas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 5 Certificación de calidad de procesos S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 6 Certificación de sistema de gestión ambiental S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 7 Programa industrial limpia S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 1 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 Planeación/Programación S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 1 Planeación estratégica para el desarrollo de  procesos industriales S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 2 Planes de desarrollo tecnológico S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 3 Programa anual y mensual de mantenimiento a plantas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 Programa operativo anual S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 1 Pronóstico de ventas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 2 Programa de producción S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 3 Protección civil S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 4 Seguridad física institucional S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 5 Protección al ambiente y ecología S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 4 6 Seguridad, higiene y medio ambiente de trabajo S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 5 Estudios para la deteminación de precios S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 6 Anteproyecto de inversión y gasto corriente S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 7 Programa de modernización S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 7 1 Programa de auditoría de los sistemas de calidad y ambiental S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 7 2 Programa industrial limpia S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 2 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 Operación S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 1 Administración de plantas industriales S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 2 Distribución y comercialización de bienes S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 3 Mantenimiento de plantas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 4 Administración de almacenes S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 Informes S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 1 Apego a normatividad S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 2 De Ejecución S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 3 Operativos S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 4 Administrativos S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 5 Financieros S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 6 A solicitud del Consejo S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 7 A solicitud del Director General S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 8 A solicitud de diversos entes fiscalizadores S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 9 De procedimientos de los sistemas de calidad ambiental e industria limpia. S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 5 10 Distribución y comercialización S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 6 Actualización de tarifas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 7 Costos S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 7 1 Estado de costos de producción y ventas S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 7 2 Determinación de tarifas Hora hombre/hora maquina S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 7 3 Determinación de costo unitario por órden de producción S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
5S 3 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil S.D. de la Planta de Pinturas y Emulsiones
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1C Disposiciones Legales  
1C 1 Programas y proyectos sobre legislación S.D. Consultiva
1C 2 Leyes S.D. Consultiva
1C 3 Códigos S.D. Consultiva
1C 4 Convenios y tratados internacionales S.D. Consultiva
1C 5 Decretos S.D. Consultiva
1C 6 Reglamentos S.D. Consultiva
1C 7 Acuerdos generales S.D. Consultiva
1C 8 Circulares S.D. Consultiva
1C 9 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos) S.D. Consultiva
1C 10 Resoluciones S.D. Consultiva
1C 11 Compilaciones jurídicas S.D. Consultiva
1C 12 Diario Oficial de la Federación (publicaciones en el) S.D. de Comunicación Social
1C 13 Normas Oficiales Mexicanas S.D. Consultiva
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2C Asuntos jurídicos
2C 1 Disposiciones jurídicas en la materia S.D. Consultiva
2C 2 Programas y proyectos en la materia S.D. Consultiva
2C 3 Registro y certificación de firmas S.D. de Finanzas
2C 4 Registro de poderes notariales otorgados a funcionarios del Organismo
2C 4 1 Red propia S.D. de lo Contecioso
2C 4 2 Red concesionada S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso/ Delegaciones
2C 5 Revocación de poderes notariales otorgados a funcionarios del Organismo
2C 5 1 Red propia S.D. de lo Contecioso
2C 5 2 Red concesionada S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso/ Delegaciones
2C 6 Actuaciones y representaciones en materia legal S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 7 Atención de requerimientos de autoridades administrativas, fiscales y jurisdicciones fuera de juicio S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 8 Asistencia, consulta y asesoría S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 9 Averiguaciones previas S.D. de lo Contencioso
2C 10 Estudios, dictámenes e informes S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 11 Procedimientos administrativos
2C 11 1 Rescisiones administrativas S.D. Consultiva 
2C 11 2 Reclamaciones de fianzas administrativas S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 11 3 Recursos de revisión S.D. de lo Contencioso
2C 12 Juicios contra el Organismo
2C 12 1 Civiles S.D. de lo Contencioso
2C 12 2 Laborales S.D. de lo Contencioso
2C 12 3 Penales S.D. de lo Contencioso
2C 12 4 Agrarios S.D. de lo Contencioso
2C 12 5 Mercantiles S.D. de lo Contencioso
2C 13 Juicios promovidos por el Organismo
2C 13 1 Civiles S.D. de lo Contencioso
2C 13 2 Laborales S.D. de lo Contencioso
2C 13 3 Penales S.D. de lo Contencioso
2C 13 4 Agrarios S.D. de lo Contencioso
2C 13 5 Mercantiles S.D. de lo Contencioso
2C 14 Amparos y recursos administrativos
2C 14 1 Juicios de nulidad promovidos por el Organismo S.D. de lo Contencioso
2C 14 2 Juicios de nulidad promovidos en contra del Organismo S.D. de lo Contencioso
2C 14 3 Juicios de amparo directos S.D. de lo Contencioso
2C 14 4 Juicios de amparo indirectos S.D. de lo Contencioso
2C 14 5 Juicios de amparo en los que el Organismo actúa como tercero perjudicado S.D. de lo Contencioso
2C 14 6 Recursos administrativos promovidos por el Organismo S.D. de lo Contencioso
2C 14 7 Recursos administrativos promovidos en contra del Organismo S.D. de lo Contencioso
2C 15 Selección y designación de peritos S.D. de lo Contencioso
2C 16 Actas administrativas levantadas por delitos y faltas administrativas S.D. de lo Contencioso
2C 17 Notificaciones S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 18 Inconformidades y peticiones S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
2C 19 Derechos Humanos S.D. Consultiva
2C 20 S.D. Consultiva/ S.D. de lo Contencioso
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3C Programación y organización del  presupuesto
3C 1 Normatividad en materia de programación del  presupuesto
3C 1 1 Externa S.D. de Finanzas
3C 1 2 Interna S.D. de Finanzas
3C 2 Programas y proyectos en materia de programación S.D. de Finanzas
3C 3 Cambios en la situación Presupuestal
3C 3 1 Ingresos S.D. de Finanzas
3C 3 2 Gasto corriente S.D. de Finanzas
3C 3 3 Gasto de inversión
3C 3 3 1 Documentos de planeación S.D. de Finanzas
3C 3 3 2 Análisis costo-beneficio S.D. de Finanzas
3C 3 3 3 Estado de cuenta por contrato S.D. de Finanzas
3C 4 Programa Anual de Inversiones
3C 4 1 Capítulo 5000 S.D. de Finanzas
3C 4 2 Capítulo 6000 S.D. de Finanzas
3C 5 Integración programática del presupuesto anual de egresos institucional
3C 5 1 Anteproyecto de presupuesto S.D. de Finanzas
3C 5 2 Proyecto de presupuesto S.D. de Finanzas
3C 6 Registro programático de proyectos especiales S.D. de Finanzas
3C 7 Programas operativos anuales
3C 7 1 Presupuesto autorizado S.D. de Finanzas
3C 7 2 Modificaciones al presupuesto S.D. de Finanzas
3C 8 Disposiciones en materia de organización S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 9 Programas y proyectos en materia de organización S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 10 Dictamen técnico de estructuras organizacionales S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 11 Integración y dictamen de manuales de organización S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 13 Acciones de innovación gubernamental S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 15 Desconcentración de funciones S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 16 Descentralización S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
3C 17 Informes y reportes Oficiales
3C 17 1 Integración e información del ejercicio presupuestal
3C 17 1 1 Cuenta pública S.D. de Finanzas
3C 17 1 2 Sistema Integral de Información S.D. de Finanzas
3C 17 1 3 Otros informes S.D. de Finanzas
3C 18 Programas y proyectos en materia de presupuesto S.D. de Finanzas
3C 19 Análisis financiero y presupuestal por proyecto, por centro gestor, por capítulo y por partida S.D. de Finanzas
3C 20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal S.D. de Finanzas
3C 21 Programación de pagos
3C 21 1 Contrarrecibos S.D. de Finanzas
3C 21 2 Comprobaciones S.D. de Finanzas
3C 21 3 Fondo fijo S.D. de Finanzas
3C 21 4 Reembolsos S.D. de Finanzas
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4C Recursos Humanos
4C 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C 1 1 Definición de estructuras orgánicas S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 1 2 Elaboración de manuales de organización y procedimiento S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 3 Expediente único de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 4 Catálogo de puestos S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 5 Nómina de pago de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 6 Reclutamiento, selección y contratación de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 7 Identificación y acreditación de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades) S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 9 Control disciplinario (normas de sanción al personal de base) S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 10 Descuentos S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 11 Estímulos y recompensas (prestaciones, servicios e incentivos) S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 12 Evaluaciones y promociones (evaluación del desempeño de los trabajadores) S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 13 Productividad en el trabajo S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 14 Evaluación del desempeño de servidores de mando S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 15 Filiaciones al ISSSTE/ IMSS S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 16 Control de prestaciones en materia económica (FONACOT, Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros) S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 17 Jubilaciones y pensiones S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 18 Programas de retiro voluntario S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 19 Becas S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 20 S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental

4C 21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
4C 21 1 Convenios con instituciones culturales S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 21 2 Servicios sociales S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 21 3 Servicios de seguridad e higiene en el trabajo S.D. de Seguridad y Salvaguarda
4C 22 S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental

4C 23 Prestadores de servicio social en áreas administrativas S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 24 Currícula de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 25 Censo de personal S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 26 Expedición de constancias y credenciales S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 27 Coordinación laboral con organismos descentralizados y paraestatales S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
4C 28 Servicio profesional de carrera S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental

 

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
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5C Recursos Financieros
5C 1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental S.D. de Finanzas
5C 2 S.D. de Finanzas

5C 3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C 3 1 Contable
5C 3 1 1 Obra pública centralizada S.D. de Finanzas
5C 3 1 2 Obra pública desconcentrada S.D. de Finanzas
5C 3 2 Tesorería
5C 3 2 1 Liquidación de cuentas por pagar a través de cheque (FARAC y CAPUFE) S.D. de Finanzas
5C 3 2 2 Liquidación de cuentas por pagar a través de transferencia electrónica S.D. de Finanzas
5C 3 2 3 Liquidación de cuentas por pagar a través de efectivo (CAPUFE) S.D. de Finanzas
5C 3 2 4 Pago de nómina a trabajadores de oficinas centrales (CAPUFE) S.D. de Finanzas
5C 3 3 Presupuestal
5C 3 3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal S.D. de Finanzas
5C 3 3 2 Auxiliares S.D. de Finanzas
5C 3 3 3 Compromisos por contrato S.D. de Finanzas
5C 3 4 Tramos carreteros y puentes
5C 3 4 1 Caminos S.D. de Finanzas
5C 3 4 2 Puentes S.D. de Finanzas
5C 3 4 3 Fideicomisos S.D. de Finanzas
5C 4 Ingresos
5C 4 1 Por peaje S.D. de Finanzas
5C 4 2 IAVE S.D. de Finanzas
5C 4 3 Diversos S.D. de Finanzas
5C 4 4 Telepeaje S.D. de Finanzas
5C 5 Libros Contables
5C 5 1 Diarios S.D. de Finanzas
5C 5 2 Mayor S.D. de Finanzas
5C 5 3 Inventario y balances
5C 5 3 1 Bienes muebles e inmuebles S.D. de Finanzas
5C 5 3 2 Bienes de consumo S.D. de Finanzas
5C 5 4 Créditos concedidos S.D. de Finanzas
5C 6 Registros contables (GLOSA)
5C 6 1 Contabilidad/ datos maestros (mantenimiento) S.D. de Finanzas
5C 6 2 Tesorería (ingresos y egresos) S.D. de Finanzas
5C 7 Valores financieros S.D. de Finanzas
5C 8 Aportaciones a Capital S.D. de Finanzas
5C 9 Empréstitos S.D. de Finanzas
5C 10 Financiamiento externo S.D. de Finanzas
5C 11 Esquemas de financiamiento S.D. de Finanzas
5C 12 Asignación y optimización de recursos financieros S.D. de Finanzas

Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental (modificaciones al 
presupuesto)
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5C 13 Créditos concedidos
5C 13 1 Cobranza
5C 13 1 1 A transportistas IAVE S.D. de Finanzas
5C 13 1 2 A usuarios particulares S.D. de Finanzas
5C 13 1 3 De cheques devueltos (usuarios IAVE) S.D. de Finanzas
5C 13 1 4 Cálculo de intereses a cargo de terceros S.D. de Finanzas
5C 13 1 5 Anticipos por amortizar de contratistas capítulo 6000 de obra pública S.D. de Finanzas
5C 14 Cuentas por liquidar certificadas S.D. de Finanzas
5C 15 Radicaciones de recursos a Delegaciones S.D. de Finanzas
5C 16 Ampliaciones de presupuesto S.D. de Finanzas
5C 17 Registro y control de pólizas de egresos
5C 17 1 Contable
5C 17 1 1 Pólizas a través del módulo de cuentas por pagar S.D. de Finanzas
5C 17 1 2 Pólizas a través del módulo de cuentas por cobrar S.D. de Finanzas
5C 17 1 3 Pólizas a través del módulo de tesorería TRSAP S.D. de Finanzas
5C 17 1 4 Control de pólizas entregadas al archivo contable S.D. de Finanzas
5C 17 1 5 Comisiones bancarias S.D. de Finanzas
5C 17 2 Tesorería (gastos y transferencias) S.D. de Finanzas
5C 18 Registro y control de pólizas de ingresos
5C 18 1 Contabilidad
5C 18 1 1 Registro y depósito bancario S.D. de Finanzas
5C 18 1 2 Productos bancarios S.D. de Finanzas
5C 18 2 Tesorería
5C 18 2 1 Peaje y diversos S.D. de Finanzas
5C 18 3 Presupuesto
5C 18 3 1 Pólizas presupuestales de ingresos S.D. de Finanzas
5C 18 3 2 Pólizas presupuestales de gasto S.D. de Finanzas
5C 19 Pólizas contables
5C 19 1 Reclasificación de ingresos y pagos S.D. de Finanzas
5C 19 2 Diario S.D. de Finanzas
5C 19 3 Ingresos S.D. de Finanzas
5C 19 4 Egresos S.D. de Finanzas
5C 20 Compras directas S.D. de Finanzas
5C 21 Garantías, fianza y depósito S.D. de Finanzas
5C 22 Control de cheques
5C 22 1 Contabilidad (control de cheques a través del módulo TRSAP) S.D. de Finanzas
5C 22 2 Tesorería (apertura y cancelación de cuentas de cheques) S.D. de Finanzas
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5C 23 Conciliaciones
5C 23 1 Contabilidad
5C 23 1 1 Bancarias S.D. de Finanzas
5C 23 1 2 Contables presupuestal S.D. de Finanzas
5C 23 1 3 Anticipo por amortizar del capítulo 6000 S.D. de Finanzas
5C 23 1 4 Gastos e inversiones del capítulo 6000 S.D. de Finanzas
5C 23 1 5 Estimaciones por pagar del capítulo 6000 S.D. de Finanzas
5C 23 1 6 Ingresos e IVA mensual para pago de impuestos S.D. de Finanzas
5C 23 1 7 Pasivos de impuestos contra pagos efectuados capítulo 1000 S.D. de Finanzas
5C 23 2 Tesorería
5C 23 2 1 De cuentas controladoras de ingresos S.D. de Finanzas
5C 23 2 2 Transacciones financieras en el área de inversiones (TRSAP, CAPUFE, FARAC) S.D. de Finanzas
5C 23 2 3 Transacciones financieras realizadas en estados de cuenta bancarios (TRSAP, CAPUFE, FARAC) S.D. de Finanzas
5C 23 3 Presupuesto
5C 23 3 1 Capítulo 1000 S.D. de Finanzas
5C 23 3 2 Capítulo 2000 S.D. de Finanzas
5C 23 3 3 Capítulo 3000 S.D. de Finanzas
5C 23 3 4 Capítulo 5000 S.D. de Finanzas
5C 23 3 5 Capítulo 6000 S.D. de Finanzas
5C 23 3 6 Seguros S.D. de Finanzas
5C 23 3 7 Comunicación social S.D. de Finanzas
5C 23 3 8 Compromisos con delegaciones S.D. de Finanzas
5C 23 3 9 Compromisos por contrato Oficinas Centrales (Adquisiciones) S.D. de Finanzas
5C 23 3 10 Ingresos-presupuesto-contabilidad S.D. de Finanzas
5C 24 Estados financieros (tesorería/ informe de disponibilidad financiera CAPUFE-FARAC) S.D. de Finanzas
5C 25 Auxiliares de Cuentas
5C 25 1 Viáticos S.D. de Finanzas
5C 25 2 Resguardo de fondos fijos, otros fondos y boletos de avión S.D. de Finanzas
5C 26 Estado del ejercicio del presupuesto S.D. de Finanzas
5C 27 Fondo rotatorio S.D. de Finanzas
5C 28 Pago de contribuciones
5C 28 1 Impuestos federales S.D. de Finanzas
5C 28 2 Impuestos locales S.D. de Finanzas
5C 28 3 Aportaciones de seguridad social S.D. de Finanzas
5C 28 4 Servicio de administración tributaria S.D. de Finanzas
5C 28 5 Sistema de compensación de adeudos S.D. de Finanzas
5C 28 6 Tesorería de la Federación S.D. de Finanzas
5C 29 Suficiencia presupuestal a compromisos S.D. de Finanzas
5C 30 Cuenta pública S.D. de Finanzas
5C 31 Finiquitos (cédulas finiquito y no adeudo) S.D. de Finanzas
5C 32 Sistema Integral de Información S.D. de Finanzas
5C 33 Comité de cancelación de adeudos S.D. de Finanzas
5C 34 Subcomité de cancelación de adeudos Delegaciones
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5C 35 Tramos carreteros y puentes
5C 35 1 Caminos S.D. de Finanzas
5C 35 2 Puentes S.D. de Finanzas
5C 35 3 Fideicomisos S.D. de Finanzas
5C 36 Libros blancos S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional
5C 37 Comunicación oficial con otras dependencias y entidades S.D. de Finanzas
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6C Recursos materiales y obra pública
6C 1 S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico

6C 2 S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 3 Licitaciones para la adquisición de bienes y prestación de servicios S.D. de Bienes y Servicios
6C 4 Adquisiciones
6C 4 1 Programa anual de adquisiciones S.D. de Bienes y Servicios
6C 4 2 Adquisiciones de recursos materiales y servicios S.D. de Bienes y Servicios
6C 5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos S.D. de Bienes y Servicios
6C 6 Contratos
6C 6 1 Sobre adquisiciones S.D. de Bienes y Servicios/S.D. Consultiva
6C 6 2 Arrendamientos S.D. Consultiva
6C 6 3 Servicios S.D. de Bienes y Servicios/S.D. Consultiva
6C 6 4 Contratos de donación S.D. Consultiva
6C 7 Seguros y fianzas
6C 7 1 Seguros  
6C 7 1 1 Pólizas S.D. de Seguros y Riesgos
6C 7 1 2 Pago de primas S.D. de Seguros y Riesgos
6C 7 1 3 Siniestro y/o reclamaciones S.D. de Seguros y Riesgos
6C 7 2 Fianzas de fidelidad S.D. de Seguros y Riesgos
6C 8 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 9 Bitácoras de obra pública S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 10 Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 11 Precios unitarios en obra pública y servicios S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 12 Asesoría técnica en materia de obra pública S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física y avalúo de edificios S.D. de Seguros y Riesgos
6C 14 Registro de proveedores y contratistas S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 15 Disposiciones de activo fijo S.D. de Bienes y Servicios
6C 16 Inventario físico y control de bienes inmuebles S.D. de Bienes y Servicios
6C 17 Patrimonio Inmobiliario
6C 17 1 Catálogo de inmuebles S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 2 Decretos expropiatorios S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 3 Escrituras públicas S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 4 Convenios y contratos S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 5 Títulos de concesión S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 6 Actas de entrega S.D. de Seguros y Riesgos
6C 17 7 Arrendamientos S.D. de Seguros y Riesgos
6C 18 Inventario físico en bienes muebles S.D. de Bienes y Servicios
6C 19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles S.D. de Bienes y Servicios
6C 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes S.D. de Bienes y Servicios
6C 21 Control de calidad de bienes e insumos S.D. de Bienes y Servicios
6C 22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones Delegaciones
6C 23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios S.D. de Bienes y Servicios
6C 24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles S.D. de Bienes y Servicios
6C 25 Comités y Subcomités de obra pública S.D. de Conservación/ S.D. de Calidad y Desarrollo Tecnológico
6C 26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento S.D. de Bienes y Servicios

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento 
(administración, operación y mantenimiento de maquinaria y equipo de construcción)
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7C Servicios generales
7C 1 Disposiciones en materia de servicios generales S.D. de Bienes y Servicios
7C 2 Programas y proyectos en servicios generales S.D. de Bienes y Servicios
7C 3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) S.D. de Bienes y Servicios
7C 4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras S.D. de Bienes y Servicios
7C 5 Servicios de seguridad y vigilancia S.D. de Seguridad y Salvaguarda
7C 6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación S.D. de Bienes y Servicios
7C 7 Servicios de transportación S.D. de Bienes y Servicios
7C 8 Servicios de telefonía celular y radiolocalización S.D. de Bienes y Servicios
7C 9 Servicio postal S.D. de Bienes y Servicios
7C 10 Servicios especializados de mensajería S.D. de Bienes y Servicios
7C 11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario S.D. de Bienes y Servicios
7C 12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo S.D. de Bienes y Servicios
7C 13 Control de parque vehicular S.D. de Bienes y Servicios
7C 14 Vales de combustible S.D. de Bienes y Servicios
7C 15 Control y servicios en auditorios y salas S.D. de Bienes y Servicios
7C 16 Protección civil S.D. de Seguridad y Salvaguarda
7C 17 Mantenimiento y conservación de inmuebles S.D. de Bienes y Servicios
7C 18 Informes S.D. de Bienes y Servicios
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8C Tecnologías y servicios de la información
8C 1 Normatividad
8C 1 1 Disposiciones en materia de tecnologías de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 1 2 Disposiciones en materia de servicios de la información S.D. de Tecnologías de Información
8C 2 Estudios y evaluación de proyectos y programas
8C 2 1 En materia de tecnologías de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 2 2 En materia de servicios de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 3 Desarrollo, implantación y mantenimiento de sistemas
8C 3 1 Planeación, análisis y diseño de software/sistemas S.D. de Tecnologías de Información
8C 3 2 Programación y pruebas de software/sistemas S.D. de Tecnologías de Información
8C 3 3 Implantación software/sistemas S.D. de Tecnologías de Información
8C 3 4 Mantenimiento de software/sistemas S.D. de Tecnologías de Información
8C 4 Desarrollo y mantenimiento de activos informáticos
8C 4 1 Soporte técnico y atención a usuarios S.D. de Tecnologías de Información
8C 4 2 Administración del software comercial S.D. de Tecnologías de Información
8C 4 3 Administración del software propio S.D. de Tecnologías de Información
8C 4 4 Administración y mantenimiento de equipamiento informático S.D. de Tecnologías de Información
8C 4 5 Administración y mantenimiento de equipamiento de apoyo o especializado S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 Desarrollo y mantenimiento de infraestructura de tecnologías de información
8C 5 1 Administración de bases de datos S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 2 Administración y mantenimiento de redes de voz S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 3 Administración y mantenimiento de redes de datos S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 4 Administración del centro de cómputo S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 5 Administración y mantenimiento de equipamiento de comunicaciones S.D. de Tecnologías de Información
8C 5 6 Habilitación de infraestructura para tecnologías de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 Gestión administrativa de tecnologías de información
8C 6 1 Seguimiento presupuestal S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 2 Adquisición de activos informáticos S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 3 Licenciamiento/mantenimiento de activos informáticos S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 4 Capacitación y actualización tecnológica S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 5 Seguimiento contractual S.D. de Tecnologías de Información
8C 6 6 Seguimiento a auditorías y revisiones S.D. de Tecnologías de Información
8C 7 Seguridad informática S.D. de Tecnologías de Información
8C 8 Servicios de procesamiento de información
8C 8 1 Envío/recepción de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 8 2 Operación de sistemas/software S.D. de Tecnologías de Información
8C 9 Investigación y evaluación de tecnologías de información
8C 9 1 Investigación de nuevas tecnologías S.D. de Tecnologías de Información
8C 9 2 Estudios y evaluación de nuevas tecnologías S.D. de Tecnologías de Información
8C 9 3 Análisis de impacto y administración del cambio S.D. de Tecnologías de Información
8C 10 Representación institucional
8C 10 1 En materia de tecnologías de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 10 2 En materia de servicios de la información S.D. de Tecnologías de Información
8C 11 Publicación de información institucional
8C 11 1 Medios electrónicos (web, internet, intranet)
8C 11 1 1 Sitio o portal internet de CAPUFE S.D. de Tecnologías de Información
8C 11 1 2 Intranet de CAPUFE S.D. de Tecnologías de Información
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8C 12 Informes
8C 12 1 En materia de tecnologías de información S.D. de Tecnologías de Información
8C 12 2 En materia de servicios de la información S.D. de Tecnologías de Información
8C 13 Administración y servicios de archivo S.D. de Bienes y Servicios
8C 14 Administración y servicios de correspondencia S.D. de Bienes y Servicios
8C 15 Administración y servicios de bibliotecas S.D. de Bienes y Servicios
8C 16 Administración y servicios de otros centros documentales S.D. de Comunicación Social
8C 17 Administración y servicios de acervos digitales S.D. de Tecnologías de Información
8C 18 Productos para la divulgación de servicios de información S.D. de Tecnologías de Información

Cuadro General de Clasificación Archivística
Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

Fecha última de actualización: 03/05/06



Página 19 de 22

                                    Sección, serie, subserie Unidad Administrativa
a la que la Función esta adscrita

9C Comunicación Social
9C 1 S.D. de Comunicación Social

9C 2 Programas y proyectos de comunicación social (programa anual de comunicación social) S.D. de Comunicación Social
9C 3 Publicaciones e impresos institucionales
9C 3 1 Folletos S.D. de Comunicación Social
9C 3 2 Memorias sexenales S.D. de Comunicación Social
9C 4 Material multimedia
9C 4 1 Información del sector en TV S.D. de Comunicación Social
9C 4 2 Videos históricos S.D. de Comunicación Social
9C 4 3 Fotos de tramos carreteros S.D. de Comunicación Social
9C 4 4 Videos sobre mantenimiento S.D. de Comunicación Social
9C 4 5 Videos sobre telepeaje S.D. de Comunicación Social
9C 4 6 Videos sobre infraestructura S.D. de Comunicación Social
9C 5 Publicidad institucional
9C 5 1 Anuncios impresos S.D. de Comunicación Social
9C 5 2 Anuncios televisivos y de radio S.D. de Comunicación Social
9C 5 3 Control mensual de proveedores S.D. de Comunicación Social
9C 6 Boletines para medios de información
9C 6 1 Boletines S.D. de Comunicación Social
9C 6 2 Carpeta de síntesis y recortes de prensa S.D. de Comunicación Social
9C 7 Entrevistas para medios de información
9C 7 1 Entrevistas S.D. de Comunicación Social
9C 7 2 Entrevistas al Director General videograbadas S.D. de Comunicación Social
9C 8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas S.D. de Comunicación Social
9C 9 S.D. de Comunicación Social

9C 10 Prensa institucional (Revista caminos y puentes) S.D. de Comunicación Social
9C 11 Comparecencias ante el Poder Legislativo S.D. de Comunicación Social
9C 12 Actos y eventos oficiales
9C 12 1 Día del caminero S.D. de Comunicación Social
9C 12 2 Manifestaciones en las instalaciones S.D. de Comunicación Social
9C 12 3 Reuniones de delegados S.D. de Comunicación Social
9C 12 4 Otros actos y eventos especiales S.D. de Comunicación Social
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Agencias periodísticas de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de 
comunicación social

Disposiciones en materia de comunicación social y relaciones públicas (acuerdos de gobernación en 
materia de comunicación social publicados en el D.O.F.)
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10C Control y auditoría de actividades públicas
10C 1 Auditoría
10C 1 1 De la Auditoría Superior de la Federación Todas las unidades administrativas
10C 1 2 De la Secretaría de la Función Pública Todas las unidades administrativas
10C 1 3 Del Organo Interno de Control Todas las unidades administrativas
10C 1 4 De auditores externos Todas las unidades administrativas
10C 2 Visitadurías Todas las unidades administrativas
10C 3 Revisiones de rubros específicos Todas las unidades administrativas
10C 4 Seguimiento a la aplicación de medidas o recomendaciones Todas las unidades administrativas
10C 5 Participantes en comités Todas las unidades administrativas
10C 6 Quejas y denuncias de actividades públicas Todas las unidades administrativas
10C 7 Peticiones, sugerencias y recomendaciones Todas las unidades administrativas
10C 8 Responsabilidades Todas las unidades administrativas
10C 9 Inconformidades Todas las unidades administrativas
10C 10 Inhabilitaciones Todas las unidades administrativas
10C 11 Declaraciones patrimoniales Todas las unidades administrativas
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11C Planeación, información, evaluación y políticas
11 C 1 Disposiciones en materia de planeación y políticas;  información y evaluación S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 2 Metas presidenciales S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 3 Planes Nacional de Desarrollo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 4 Programa sectorial S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 5 Programa Anual de Trabajo Institucional S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 6 Programa Institucional de Desarrollo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 7 Información Estadística Institucional S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 8 Sistema Nacional de Información S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 9 Normas de elaboración y actualización de la información estadística S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 10 Captación, producción y difusión de la información estadística S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 11 Desarrollo de encuestas S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 12 Grupo interinstitucional de información (Comités) S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 13 Informe anual de labores S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 14 Informes de avances en la ejecución del Programa Institucional de Desarrollo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 15 Informe de ejecución del Plan Nacional de Desarrollo S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 16 Informe de Gobierno S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 17 Informe del H. Consejo de Administración S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 18 Informes de avances en la implementación y ejecución del Programa de trabajo del sector S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 19 Informe de autoevaluación S.D. de Planeación, Evaluación e Información Institucional 
11 C 20 Indicadores S.D. Análisis Estadístico y Política Tarif.
11 C 21 Modelos de organización S.D. de Recursos Humanos e Innovación Gubernamental
11 C 22 Sistema de control de la Dirección General
11 C 22 1 Registro y control de minutarios Dirección General
11 C 22 2 Registro y control de gestión Dirección General
11 C 22 3 Registro y control de acuerdos Dirección General
11 C 23 CIDAP Dirección General
11 C 24 Convenios de la Dirección General Dirección General
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12C Transparencia y acceso a la información
12C 1 Normatividad
12C 1 1 Disposiciones en materia de transparencia y combate a la corrupción Unidad de Enlace
12C 1 2 Disposiciones en materia de acceso a la información Unidad de Enlace
12C 2 Atención de solicitudes de información
12C 2 1 Gestión operativa de la unidad de enlace Unidad de Enlace
12C 2 2 Habilitación de servidores públicos en oficinas foráneas Unidad de Enlace
12C 2 3 Gestión de solicitudes de información Unidad de Enlace
12C 2 4 Cuotas de acceso Unidad de Enlace
12C 2 5 Recursos de revisión Unidad de Enlace
12C 2 6 Herramientas y Sistemas para la atención de solicitudes de información Unidad de Enlace
12C 3 Portal de Transparencia
12C 3 1 Obligaciones de transparencia (Art. 7 de la Ley) Unidad de Enlace
12C 3 2 Adicionales para publicación Unidad de Enlace
12C 3 3 Evaluaciones y revisiones al portal de transparencia Unidad de Enlace
12C 3 4 Herramientas y sistemas para el Unidad de Enlace
12C 4 Clasificación de información
12C 4 1 Identificación de rubros temáticos reservados y confidenciales Unidad de Enlace
12C 4 2 Sistemas de datos personales Unidad de Enlace
12C 4 3 Índice de expedientes reservados Unidad de Enlace
12C 4 4 Marcación y señalización de documentación clasificada Unidad de Enlace
12C 5 Organización documental Unidad de Enlace
12C 6 Capacitación y difusión
12C 6 1 Cursos de capacitación en materia de transparencia y combate a la corrupción Unidad de Enlace
12C 6 2 Cursos de capacitación en materia de acceso a la información Unidad de Enlace
12C 6 3 Actividades de difusión en materia de transparencia y combate a la corrupción Unidad de Enlace
12C 6 4 Actividades de difusión en materia de acceso a la información Unidad de Enlace
12C 7 Estudio y evaluación de herramientas y soluciones
12C 7 1 En materia de transparencia y combate a la corrupción Unidad de Enlace
12C 7 2 En materia de acceso a la información Unidad de Enlace
12C 8 Comité de información
12C 8 1 Gestión operativa del Comité de información Unidad de Enlace
12C 8 2 Desarrollo de las sesiones y acuerdos Unidad de Enlace
12C 9 Informes sobre la LFTAIPG en CAPUFE Unidad de Enlace
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                                    Sección, serie, subserie Valor Plazo de Conserv.   Información Clasificada Destino
Documental Trámite Concent Confidencial Reservada Final

1S Administración y explotación de caminos y puentes    
1S 1 Normatividad  
1S 1 1 Política tarifaria A, H Vigencia -  histórico
1S 1 2 Para plazas de cobro A Vigencia 5 1 baja
1S 1 3 Relacionada con el Sistema IAVE A Vigencia 5 1 baja
1S 1 4 Para la distribución de rollos A Vigencia 5  baja
1S 1 5 Para el traslado de valores y boletos de peaje A Vigencia 5 1 baja
1S 1 6 Para servicios subrogados en materia de seguridad y vigilancia A Vigencia 5 1 baja
1S 1 7 Para permisos de tránsito de vehículos A Vigencia 5 baja
1S 1 8 Normatividad técnica para el aprovechamiento y explotación de caminos y puentes A Vigencia 5 baja
1S 1 9 Relacionada con la modernización de plazas de cobro A Vigencia 5 1 baja
1S 1 10 Para la celebración de contratos y convenios A, L Vigencia 12 baja
1S 1 11 Relacionada con el Sistema Integral de Información A, C Vigencia 12 1 baja
1S 1 12 Plan de contingencias en materia informática A Vigencia 5 1 baja
1S 1 13 Relacionado con residentes aledaños a plazas de cobro A, L Vigencia 12 baja
1S 1 14 Relacionado con el seguro al usuario A, L Vigencia 12 baja
1S 2 Planeación/Programación
1S 2 1 Estudios
1S 2 1 1 Tendencias del sector carretero A, H Vigencia - histórico
1S 2 1 2 De mercado A Vigencia 5 baja
1S 2 1 3 Elasticidad-precio de la demanda A Vigencia 5 baja
1S 2 1 4 Determinación de tarifas óptimas A Vigencia 5 baja
1S 2 1 5 A, H Vigencia - histórico

1S 2 1 6 Identificación de proyectos rentables A Vigencia 5 baja
1S 2 1 7 Diseño de esquemas de ingeniería financiera y mecanismos de fondeo A Vigencia 5 baja
1S 2 1 8 Sobre sistemas alternativos de peaje A Vigencia 5 baja
1S 2 1 9 Para medir el remanente financiero A Vigencia 5 baja
1S 2 1 10 Evaluación y diagnóstico informático A Vigencia 5 baja
1S 2 2 Programas
1S 2 2 1 Programa de Modernización de la Administración Pública (1994-2000) A Vigencia 5 baja
1S 2 2 2 Programa de modernización A Vigencia 5 baja
1S 2 2 3 Programa de seguridad vial y supervisión a tramos carreteros A Vigencia 5 baja
1S 2 2 4 Programa de mantenimiento a los equipos de control de tránsito e instalaciones en plazas de cobro A Vigencia 5 1 baja
1S 2 2 5 Programa de protección civil A Vigencia 5 baja
1S 2 2 6 Programas operativos especiales A Vigencia 5 baja
1S 2 2 7 Programa de Desarrollo Tecnológico A, H Vigencia - histórico
1S 2 2 8 Programa de conservación de inmuebles A Vigencia 5 baja
1S 2 2 9 Programa de higiene y seguridad laboral A Vigencia 5 baja
1S 2 3 Proyectos
1S 2 3 1 Anteproyectos de inversión y gasto corriente A Vigencia 5 baja
1S 2 3 2 Proyectos estratégicos (resúmenes) A, H Vigencia - 1 histórico
1S 2 3 3 Para el fomento de uso de carreteras A Vigencia 5 baja
NOTA:  A: administrativo,  C: contable/fiscal,   L: legal   y   H: histórico

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
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Estudios, comprendidos y documentos estadísticos de: tránsito vehícular y peatonal; ingresos; 
costos; y venta de bienes y servicios
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                                    Sección, serie, subserie Valor Plazo de Conserv.   Información Clasificada Destino
Documental Trámite Concent Confidencial Reservada Final

1S 2 3 4 Para la adecuación, remodelación y mantenimiento de plazas de cobro A Vigencia 5 1 baja
1S 3 Operación
1S 3 1 A, L Vigencia 12  baja

1S 3 2 Contratos relacionados con el Sistema IAVE A, L Vigencia 12 1 baja
1S 3 3 Acuerdos con prestadores de servicios para el fomento del uso del Sistema IAVE A Vigencia 5 baja
1S 3 4 Actualización de tarifas A, C Vigencia 12 baja
1S 3 5 Convenios con residentes aledaños a plazas de cobro A, L Vigencia 12 1 baja
1S 3 6 Informes
1S 3 6 1 Avance físico y autorizaciones de pago del Programa de Modernización de Plazas de Cobro A Vigencia 12 baja
1S 3 6 2 Estadísticos A Vigencia 5 baja
1S 3 6 3 Indicadores de gestión A Vigencia 5 baja
1S 3 6 4 Operación de plazas de cobro A Vigencia 5 baja
1S 3 6 5 A dependencias oficiales A Vigencia 5 baja
1S 3 6 6 De supervisión
1S 3 6 6 1 Supervisiones programadas A Vigencia 5 baja
1S 3 6 6 2 Supervisiones especiales A Vigencia 5 1 baja
1S 3 6 6 3 Supervisiones integrales A Vigencia 5 1 baja
1S 3 6 7 De vigilancia a operadores de plazas de cobro A Vigencia 5 1 baja
1S 3 6 8 Reporte de incidencias de operaciones A Vigencia 5 1 baja
1S 3 6 9 De supervisión de resultados de modernización de plazas de cobro A Vigencia 5 baja
1S 3 6 10 De supervisión al cumplimiento de normatividad en plazas de cobro A Vigencia 5 baja
1S 3 6 11 De supervisión del mantenimiento a equipos de control de tránsito A Vigencia 5 baja
1S 3 6 12 De quejas y denuncias atendidas en delegaciones A, L Vigencia 12 1 baja
1S 3 6 13 De aforo e ingresos en plazas de cobro (preliquidación y liquidació) A Vigencia 5 baja
1S 3 6 14 De seguimiento a convenios con residentes aledaños a plazas de cobro A, L Vigencia 12 baja
1S 3 7 Permisos
1S 3 7 1 Solicitudes de acceso, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía A Vigencia 5 baja
1S 3 7 2 Para tránsito de vehículos A, L Vigencia 12 baja
1S 3 8 A Vigencia 12 1 baja

1S 3 9 Seguro al usuario
1S 3 9 1 Siniestros A, L Vigencia 12 1 baja
1S 3 9 2 Compensaciones A, L Vigencia 12 1 baja
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2S

2S 1 Normatividad
2S 1 1 A, L, H Vigencia - histórico

2S 1 2 A, L Vigencia 12 baja

2S 1 3 A, L Vigencia 12 baja

2S 2 Planeación/programación
2S 2 1 Estudios
2S 2 1 1 A Vigencia 5 baja

2S 2 1 2 Diseño de esquemas de ingeniería financiera y mecanismos de fondeo A Vigencia 5 baja
2S 2 2 Programas
2S 2 2 1 De conservación y mantenimiento A Vigencia 5 baja
2S 2 2 2 De mantenimiento anual/mensual de maquinaria y equipo A Vigencia 5 baja
2S 2 2 3 De supervisión a tramos carreteros A Vigencia 5 baja
2S 2 2 4 De adquisición anual A Vigencia 5 baja
2S 2 2 5 Para la conservación de edificaciones A Vigencia 5 baja
2S 2 2 6 Para la promoción de la construcción de caminos, puentes e instalaciones complementarias A Vigencia 5 baja
2S 2 2 7 Operativo anual A Vigencia 5 baja
2S 2 2 8 Presupuestal A, C Vigencia 12 baja
2S 2 3 Proyectos
2S 2 3 1 Estratégicos A Vigencia 5 baja
2S 2 3 2 Anteproyectos de inversión y gasto corriente A Vigencia 5 1 baja
2S 3 Operación
2S 3 1 Concursos para la contratación de obra y servicios H Vigencia - 1 histórico
2S 3 2 A, L Vigencia 12 1 baja

2S 3 3 A, L Vigencia 12 1 baja

2S 3 4 Informes de avance físico-financiero de obra y servicios H Vigencia - 1 histórico
2S 3 5 Informes
2S 3 5 1 Sobre la ejecución de programas de desarrollo y mejoramiento A Vigencia 5 baja
2S 3 5 2 De evaluación de aplicación de normas, reglas y políticas A Vigencia 5 baja
2S 3 5 3 Estadístico A Vigencia 5 baja
2S 3 5 4 A dependencias oficiales A Vigencia 5 baja
2S 3 5 5 Solicitados por el Consejo A Vigencia 5 baja
2S 3 5 6 Solicitados por el Director General A Vigencia 5 baja
2S 3 5 7 Sobre la ejecución de proyectos estratégicos A Vigencia 5 baja

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
Catálogo de Disposición Documental

Construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de caminos, puentes e instalaciones 
complementarias.

Normas técnicas y ecológicas para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de 
caminos, puentes e instalaciones complementarias
Reglas y especificaciones para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de 
caminos, puentes e instalaciones complementarias
Políticas para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento de caminos, puentes e 
instalaciones complementarias

Planes y programas técnicos para la construcción, conservación, reconstrucción y mejoramiento 
de caminos, puentes e instalaciones complementarias

Contratos, convenios y garantías en materia de obra pública y servicios relacionados con la misma, 
celebrados con particulares
Contratos, convenios y garantías en materi de obra pública y servicios relacionados con la misma, 
celebrados con gobiernos estatales
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3S Administración y explotación de servicios conexos y auxiliares
3S 1 Normatividad
3S 1 1 Políticas para el otorgamiento de permisos relacionados con el aprovechamiento del derecho de vía A Vigencia 5 baja
3S 1 2 Normas para la operación de servicios conexos y auxiliares A Vigencia 5 baja
3S 1 3 A, L Vigencia 12 baja

3S 1 4 Programas de seguridad e higiene en la prestación de servicios conexos y auxiliares A Vigencia 5 baja
3S 2 Planeación/Programación
3S 2 1 Estudios
3S 2 1 1 Para la identificación de proyectos rentables A Vigencia 5 baja
3S 2 1 2 Para la identificación y aprovechamiento del derecho de vía A Vigencia 5 baja
3S 2 1 3 De mercado A Vigencia 5 baja
3S 2 1 4 De ingeniería financiera A Vigencia 5 baja
3S 2 2 Proyectos estratégicos A Vigencia 5 baja
3S 3 Operación
3S 3 1 A, L Vigencia 12 baja

3S 3 2 Solicitudes de accesos, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía A Vigencia 5 baja
3S 3 3 Permisos de acceso, cruzamientos, anuncios y demás ocupaciones del derecho de vía A, L Vigencia 12 baja
3S 3 4 Informes
3S 3 4 1 Sobre la ejecución de proyectos estratégicos A Vigencia 5 baja
3S 3 4 2 Sobre el cumplimiento de normas A Vigencia 5 baja
3S 3 4 3 Sobre el cumplimiento de contratos y convenios A, L Vigencia 12 baja
3S 3 4 4 A dependencias oficiales A Vigencia 5 baja
3S 3 4 5 Al Consejo A Vigencia 5 baja
3S 3 4 6 A la Dirección General A Vigencia 5 baja
3S 3 4 7 De Ejecución A Vigencia 5 baja
3S 3 4 8 Estadísticos A Vigencia 5 baja
3S 3 4 9 Indicadores de gestión A Vigencia 5 baja
3S 3 5 Atención de quejas y denuncias A, L Vigencia 12 1 baja
3S 3 6 Acciones de concertación para el uso de autopistas A, L Vigencia 12 baja
3S 3 7 Servicios Médicos A, L Vigencia 12 1 baja

 

Procedimientos jurídicos para la celebración de contratos para la explotación de servicios conexos y 
auxiliares

Contratos, convenios y garantías modificatorios al contrato relacionado con la administración y 
explotación de servicios conexos y auxiliares
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4S Administración y operación de caminos y puentes concesionados
4S 1 Normatividad
4S 1 1 A, L Vigencia 12 baja

4S 1 2 Lineamientos y procedimientos para la inspección de operación de infraestructura concesionada A, L Vigencia 12 baja
4S 1 3 Sistema contable sobre contratos de prestación de servicios C Vigencia 12 baja
4S 1 4 Lineamientos para la recuperación de inversión A Vigencia 5 baja
4S 2 Planeación/Programación
4S 2 1 Estudios A Vigencia 5 baja
4S 2 2 Programas
4S 2 2 1 Para la evaluación de obra concesionada A Vigencia 5 baja
4S 2 2 2 Programa de Mantenimiento A Vigencia 5 baja
4S 2 2 3 Presupuesto anual de prestación de servicios A, C Vigencia 12 baja
4S 2 2 4 Presupuesto de inversión financiera A, C Vigencia 12 baja
4S 3 Operación
4S 3 1 Actas entrega-recepción de tramos, puentes y libramientos de rescate de autopistas A, L, H Vigencia - 1 histórico
4S 3 2 A, L Vigencia 12 1 baja

4S 3 3 Avance físico-presupuestal de contratos de mantenimiento A, C Vigencia 12 baja
4S 3 4 Fideicomisos privados con inversión del Organismo A, L, H Vigencia - 1 histórico
4S 3 5 Informes sobre
4S 3 5 1 Operación A Vigencia 5 baja
4S 3 5 2 Conservación y mantenimiento A Vigencia 5 baja
4S 3 5 3 Construcción A Vigencia 5 baja
4S 3 5 4 Funcionalidad A Vigencia 5 baja
4S 3 5 5 Estadísticos A Vigencia 5 baja
4S 3 5 6 Sobre vigilancia y normas establecidas A Vigencia 5 baja
4S 3 5 7 Indicadores de gestión A Vigencia 5 baja
4S 3 5 8 A dependencias oficiales A Vigencia 5 baja
4S 3 5 9 A solicitudes del Consejo A Vigencia 5 baja
4S 3 5 10 A solicitudes del Director General A Vigencia 5 baja
4S 3 6 Sistema contable y administración de contratos concesionados
4S 3 6 1 FARAC A Vigencia 5 1 baja
4S 3 6 2 Otros fideicomisos A Vigencia 5 1 baja
4S 3 6 3 Comités técnicos A Vigencia 5 1 baja
4S 3 6 4 Derecho de vía A Vigencia 5 1 baja
4S 3 6 5 Cobranza A Vigencia 5 1 baja
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Procedimiento jurídico para la celebración de contratos y convenios relacionados con fideicomisos y 
prestación de servicios de la infraestructura concesionada 

Contratos, convenios y garantías modificatorios al contrato celebrado con fiduciarias, gobiernos 
estatales y particulares, en materia de administración y operación de caminos y puentes 
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5S Producción de Bienes
5S 1 Normatividad
5S 1 1 Normatividad relacionada con los bienes y procesos de producción A, L Vigencia 12 1 baja
5S 1 2 Normatividad relacionada con la distribución y comercialización de bienes A, L Vigencia 12 1 baja
5S 1 3 Normatividad ecológica A, L Vigencia 12 baja
5S 1 4 Mecanismos de operación para la producción de emulsiones y pinturas A, L Vigencia 12 1 baja
5S 1 5 Certificación de calidad de procesos A, L Vigencia 12 1 baja
5S 1 6 Certificación de sistema de gestión ambiental A Vigencia 5 baja
5S 1 7 Programa industrial limpia A Vigencia 5 baja
5S 1 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil A Vigencia 5 1 baja
5S 2 Planeación/Programación
5S 2 1 Planeación estratégica para el desarrollo de  procesos industriales A Vigencia 5 1 baja
5S 2 2 Planes de desarrollo tecnológico A Vigencia 5 1 baja
5S 2 3 Programa anual y mensual de mantenimiento a plantas A Vigencia 5 baja
5S 2 4 Programa operativo anual
5S 2 4 1 Pronóstico de ventas A Vigencia 5 baja
5S 2 4 2 Programa de producción A Vigencia 5 baja
5S 2 4 3 Protección civil A Vigencia 5 baja
5S 2 4 4 Seguridad física institucional A Vigencia 5 baja
5S 2 4 5 Protección al ambiente y ecología A Vigencia 5 baja
5S 2 4 6 Seguridad, higiene y medio ambiente de trabajo A Vigencia 5 baja
5S 2 5 Estudios para la deteminación de precios A Vigencia 5 baja
5S 2 6 Anteproyecto de inversión y gasto corriente A Vigencia 5 baja
5S 2 7 Programa de modernización
5S 2 7 1 Programa de auditoría de los sistemas de calidad y ambiental A Vigencia 5 baja
5S 2 7 2 Programa industrial limpia A Vigencia 5 baja
5S 2 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil A Vigencia 5 baja
5S 3 Operación     
5S 3 1 Administración de plantas industriales A Vigencia 5 baja
5S 3 2 Distribución y comercialización de bienes A, C Vigencia 12 baja
5S 3 3 Mantenimiento de plantas A Vigencia 5 baja
5S 3 4 Administración de almacenes A Vigencia 5 baja
5S 3 5 Informes
5S 3 5 1 Apego a normatividad A Vigencia 5 baja
5S 3 5 2 De Ejecución A Vigencia 5 baja
5S 3 5 3 Operativos A Vigencia 5 baja
5S 3 5 4 Administrativos A Vigencia 5 baja
5S 3 5 5 Financieros A Vigencia 5 baja
5S 3 5 6 A solicitud del Consejo A Vigencia 5 baja
5S 3 5 7 A solicitud del Director General A Vigencia 5 baja
5S 3 5 8 A solicitud de diversos entes fiscalizadores A, L Vigencia 12 baja
5S 3 5 9 De procedimientos de los sistemas de calidad ambiental e industria limpia. A Vigencia 5 baja
5S 3 5 10 Distribución y comercialización A Vigencia 5 baja
5S 3 6 Actualización de tarifas A, H Vigencia - histórico
5S 3 7 Costos
5S 3 7 1 Estado de costos de producción y ventas A Vigencia 5 baja
5S 3 7 2 Determinación de tarifas Hora hombre/hora maquina A Vigencia 5 baja
5S 3 7 3 Determinación de costo unitario por órden de producción A Vigencia 5 baja
5S 3 8 Seguridad, salvaguarda y protección civil A Vigencia 5 1 baja
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1C Disposiciones Legales     
1C 1 Programas y proyectos sobre legislación L Vigencia 12 baja
1C 2 Leyes L Vigencia 12 baja
1C 3 Códigos L Vigencia 12 baja
1C 4 Convenios y tratados internacionales L Vigencia 12 baja
1C 5 Decretos L Vigencia 12 baja
1C 6 Reglamentos L Vigencia 12 baja
1C 7 Acuerdos generales L Vigencia 12 baja
1C 8 Circulares L Vigencia 12 baja
1C 9 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos) L Vigencia 12 baja
1C 10 Resoluciones L Vigencia 12 baja
1C 11 Compilaciones jurídicas L Vigencia 12 baja
1C 12 Diario Oficial de la Federación (publicaciones en el) DEROGADO L Vigencia 12 baja
1C 13 Normas Oficiales Mexicanas L Vigencia 12 histórico
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2C Asuntos jurídicos
2C 1 Disposiciones jurídicas en la materia L Vigencia 12 baja
2C 2 Programas y proyectos en la materia L Vigencia 12 baja
2C 3 Registro y certificación de firmas A, L Vigencia 12 baja
2C 4 Registro de poderes notariales otorgados a funcionarios del Organismo
2C 4 1 Red propia A, L Vigencia 12 baja
2C 4 2 Red concesionada A, L Vigencia 12 baja
2C 5 Revocación de poderes notariales otorgados a funcionarios del Organismo
2C 5 1 Red propia A, L Vigencia 12 baja
2C 5 2 Red concesionada A, L Vigencia 12 baja
2C 6 Actuaciones y representaciones en materia legal L Vigencia 12 1 baja
2C 7 Atención de requerimientos de autoridades administrativas, fiscales y jurisdicciones fuera de juicio L Vigencia 12 1 baja
2C 8 Asistencia, consulta y asesoría L Vigencia 12 1 baja
2C 9 Averiguaciones previas L Vigencia 12 1 baja
2C 10 Estudios, dictámenes e informes L Vigencia 12 1 baja
2C 11 Procedimientos administrativos
2C 11 1 Rescisiones administrativas A, L Vigencia 12 1 baja
2C 11 2 Reclamaciones de fianzas administrativas A, L Vigencia 12 1 baja
2C 11 3 Recursos de revisión L Vigencia 12 1 baja
2C 12 Juicios contra el Organismo
2C 12 1 Civiles L Vigencia 12 1 baja
2C 12 2 Laborales L Vigencia 12 1 baja
2C 12 3 Penales L Vigencia 12 1 baja
2C 12 4 Agrarios L Vigencia 12 1 baja
2C 12 5 Mercantiles L Vigencia 12 1 baja
2C 13 Juicios promovidos por el Organismo
2C 13 1 Civiles L Vigencia 12 1 baja
2C 13 2 Laborales L Vigencia 12 1 baja
2C 13 3 Penales L Vigencia 12 1 baja
2C 13 4 Agrarios L Vigencia 12 1 baja
2C 13 5 Mercantiles L Vigencia 12 1 baja
2C 14 Amparos y recursos administrativos
2C 14 1 Juicios de nulidad promovidos por el Organismo L Vigencia 12 1 baja
2C 14 2 Juicios de nulidad promovidos en contra del Organismo L Vigencia 12 1 baja
2C 14 3 Juicios de amparo directos L Vigencia 12 1 baja
2C 14 4 Juicios de amparo indirectos L Vigencia 12 1 baja
2C 14 5 Juicios de amparo en los que el Organismo actúa como tercero perjudicado L Vigencia 12 1 baja
2C 14 6 Recursos administrativos promovidos por el Organismo L Vigencia 12 1 baja
2C 14 7 Recursos administrativos promovidos en contra del Organismo L Vigencia 12 1 baja
2C 15 Selección y designación de peritos L Vigencia 12 1 baja
2C 16 Actas administrativas levantadas por delitos y faltas administrativas L Vigencia 12 1 baja
2C 17 Notificaciones A, L Vigencia 12 baja
2C 18 Inconformidades y peticiones L Vigencia 12 1 baja
2C 19 Derechos Humanos L Vigencia 12 1 baja
2C 20 L Vigencia 12 1 bajaInformes sobre observaciones formuladas por entes fiscalizadores respecto a juicios en los que el 

Organismo forma parte

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
Catálogo de Disposición Documental

Fecha última de actualización: 28/02/07



Página 9 de 22

                                    Sección, serie, subserie Valor Plazo de Conserv.   Información Clasificada Destino
Documental Trámite Concent Confidencial Reservada Final

3C Programación y organización del  presupuesto
3C 1 Normatividad en materia de programación del  presupuesto
3C 1 1 Externa A, L Vigencia 12 baja
3C 1 2 Interna A, L Vigencia 12 baja
3C 2 Programas y proyectos en materia de programación A Vigencia 5 baja
3C 3 Cambios en la situación Presupuestal
3C 3 1 Ingresos A, C Vigencia 12 baja
3C 3 2 Gasto corriente A, C Vigencia 12 baja
3C 3 3 Gasto de inversión
3C 3 3 1 Documentos de planeación A Vigencia 5 baja
3C 3 3 2 Análisis costo-beneficio A Vigencia 5 baja
3C 3 3 3 Estado de cuenta por contrato A, C, L Vigencia 12 baja
3C 4 Programa Anual de Inversiones
3C 4 1 Capítulo 5000 A, C Vigencia 12 baja
3C 4 2 Capítulo 6000 A, C Vigencia 12 baja
3C 5 Integración programática del presupuesto anual de egresos institucional
3C 5 1 Anteproyecto de presupuesto A, C, H Vigencia - 1 histórico
3C 5 2 Proyecto de presupuesto A, C Vigencia 12 baja
3C 6 Registro programático de proyectos especiales A Vigencia 5 baja
3C 7 Programas operativos anuales
3C 7 1 Presupuesto autorizado A, C, H Vigencia - 1 histórico
3C 7 2 Modificaciones al presupuesto A, C Vigencia 12 baja
3C 8 Disposiciones en materia de organización A Vigencia 5 baja
3C 9 Programas y proyectos en materia de organización A Vigencia 5 baja
3C 10 Dictamen técnico de estructuras organizacionales A, H Vigencia - histórico
3C 11 Integración y dictamen de manuales de organización A, H Vigencia - histórico
3C 12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos A, H Vigencia - histórico
3C 13 Acciones de innovación gubernamental A, H Vigencia - histórico
3C 14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos A, H Vigencia - histórico
3C 15 Desconcentración de funciones A, H Vigencia - histórico
3C 16 Descentralización A, H Vigencia - histórico
3C 17 Informes y reportes Oficiales
3C 17 1 Integración e información del ejercicio presupuestal
3C 17 1 1 Cuenta pública A, C, H Vigencia - 1 histórico
3C 17 1 2 Sistema Integral de Información A, C, H Vigencia - 1 histórico
3C 17 1 3 Otros informes A, C, H Vigencia - 1 histórico
3C 18 Programas y proyectos en materia de presupuesto A, C Vigencia 12 baja
3C 19 Análisis financiero y presupuestal por proyecto, por centro gestor, por capítulo y por partida A, C Vigencia 12 baja
3C 20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal A, C Vigencia 12 baja
3C 21 Programación de pagos
3C 21 1 Contrarrecibos A, C Vigencia 12 baja
3C 21 2 Comprobaciones de Obras Públicas A, C Vigencia 12 baja
3C 21 3 Fondo fijo A, C Vigencia 12 baja
3C 21 4 Reembolsos A, C Vigencia 12 baja
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4C Recursos Humanos
4C 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C 1 1 Definición de estructuras orgánicas A Vigencia 5 baja
4C 1 2 Elaboración de manuales de organización y procedimiento A, H Vigencia - histórico
4C 2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos A Vigencia 5 baja
4C 3 Expediente único de personal A, H Vigencia - 1 histórico
4C 4 Catálogo de puestos
4C 5 Nómina de pago de personal A Vigencia 5 1 baja
4C 6 Reclutamiento, selección y contratación de personal A Vigencia 5 1 baja
4C 7 Identificación y acreditación de personal A Vigencia 5 1 baja
4C 8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades) A Vigencia 5 1 baja
4C 9 Control disciplinario, normas de sanción al personal de base A Vigencia 5 baja
4C 10 Descuentos A, C Vigencia 12 baja
4C 11 Estímulos y recompensas (prestaciones, servicios e incentivos) A, C Vigencia 12 1 baja
4C 12 Evaluaciones y promociones (evaluación del desempeño de los trabajadores) A Vigencia 5 1 baja
4C 13 Productividad en el trabajo A Vigencia 5 baja
4C 14 Evaluación del desempeño de servidores de mando A Vigencia 5 baja
4C 15 Filiaciones al ISSSTE/ IMSS A, H Vigencia - 1 histórico
4C 16 Control de prestaciones en materia económica (FONACOT, Sistema de Ahorro para el Retiro, seguros) A, C Vigencia 12 1 baja
4C 17 Jubilaciones y pensiones A, C, H Vigencia - 1 histórico
4C 18 Programas de retiro voluntario A Vigencia 5 baja
4C 19 Becas A Vigencia 5 baja
4C 20 A, L Vigencia 12 baja

4C 21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
4C 21 1 Convenios con instituciones culturales A Vigencia 5 baja
4C 21 2 Servicios sociales A Vigencia 5 baja
4C 21 3 Servicios de seguridad e higiene en el trabajo A Vigencia 5 baja
4C 22 A Vigencia 5 baja

4C 23 Prestadores de servicio social en áreas administrativas A Vigencia 5 baja
4C 24 Currícula de personal A Vigencia 5 1 baja
4C 25 Censo de personal A, H Vigencia - 1 histórico
4C 26 Expedición de constancias y credenciales A, L Vigencia 12 baja
4C 27 Coordinación laboral con organismos descentralizados y paraestatales A Vigencia 5 baja
4C 28 Servicio profesional de carrera A Vigencia 5 baja

 

Relaciones laborales (comisiones mixtas, Sindicato Nacional de Trabajadores al Servicio del Estado, 
condiciones laborales), condiciones laborales de trabajo y demas disposiciones
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5C Recursos Financieros    
5C 1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental C, L Vigencia 12 baja
5C 2 C Vigencia 12 baja

5C 3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C 3 1 Contable
5C 3 1 1 Obra pública centralizada C Vigencia 12 baja
5C 3 1 2 Obra pública desconcentrada C Vigencia 12 baja
5C 3 2 Tesorería
5C 3 2 1 Liquidación de cuentas por pagar a través de cheque (FARAC y CAPUFE) A, C Vigencia 12 baja
5C 3 2 2 Liquidación de cuentas por pagar a través de transferencia electrónica A, C Vigencia 12 baja
5C 3 2 3 Liquidación de cuentas por pagar a través de efectivo (CAPUFE) A, C Vigencia 12 baja
5C 3 2 4 Pago de nómina a trabajadores de oficinas centrales (CAPUFE) A, C Vigencia 12 baja
5C 3 3 Presupuestal
5C 3 3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal C Vigencia 12 baja
5C 3 3 2 Auxiliares C Vigencia 12 baja
5C 3 3 3 Compromisos por contrato C Vigencia 12 baja
5C 3 4 Tramos carreteros y puentes
5C 3 4 1 Caminos C Vigencia 12 baja
5C 3 4 2 Puentes C Vigencia 12 baja
5C 3 4 3 Fideicomisos C Vigencia 12 baja
5C 4 Ingresos
5C 4 1 Por peaje C Vigencia 12 baja
5C 4 2 IAVE C Vigencia 12 baja
5C 4 3 Diversos C Vigencia 12 baja
5C 4 4 Telepeaje C Vigencia 12 baja
5C 5 Libros Contables
5C 5 1 Diarios C, H Vigencia - histórico
5C 5 2 Mayor C, H Vigencia - histórico
5C 5 3 Inventario y balances
5C 5 3 1 Bienes muebles e inmuebles A, C, H Vigencia - histórico
5C 5 3 2 Bienes de consumo A, C, H Vigencia - histórico
5C 5 4 Créditos concedidos A, C, H Vigencia - histórico
5C 6 Registros contables (GLOSA)
5C 6 1 Contabilidad/ datos maestros (mantenimiento) C Vigencia 12 baja
5C 6 2 Tesorería (ingresos y egresos) C Vigencia 12 baja
5C 7 Valores financieros C Vigencia 12 baja
5C 8 Aportaciones a Capital C, L, H Vigencia - histórico
5C 9 Empréstitos C, L Vigencia 12 baja
5C 10 Financiamiento externo C Vigencia 12 baja
5C 11 Esquemas de financiamiento C Vigencia 12 baja
5C 12 Asignación y optimización de recursos financieros A, C Vigencia 12 baja

Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental (modificaciones al 
presupuesto)
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5C 13 Créditos concedidos
5C 13 1 Cobranza
5C 13 1 1 A transportistas IAVE C Vigencia 12 baja
5C 13 1 2 A usuarios particulares C Vigencia 12 baja
5C 13 1 3 De cheques devueltos (usuarios IAVE) C, L Vigencia 12 baja
5C 13 1 4 Cálculo de intereses a cargo de terceros C Vigencia 12 baja
5C 13 1 5 Anticipos por amortizar de contratistas capítulo 6000 de obra pública C Vigencia 12 baja
5C 14 Cuentas por liquidar certificadas C Vigencia 12 baja
5C 15 Radicaciones de recursos a Delegaciones C Vigencia 12 baja
5C 16 Ampliaciones de presupuesto A, C Vigencia 12 baja
5C 17 Registro y control de pólizas de egresos
5C 17 1 Contable
5C 17 1 1 Pólizas a través del módulo de cuentas por pagar C Vigencia 12 baja
5C 17 1 2 Pólizas a través del módulo de cuentas por cobrar C Vigencia 12 baja
5C 17 1 3 Pólizas a través del módulo de tesorería TRSAP C Vigencia 12 baja
5C 17 1 4 Control de pólizas entregadas al archivo contable C Vigencia 12 baja
5C 17 1 5 Comisiones bancarias C Vigencia 12 baja
5C 17 2 Tesorería (gastos y transferencias) A, C Vigencia 12 baja
5C 18 Registro y control de pólizas de ingresos
5C 18 1 Contabilidad
5C 18 1 1 Registro y depósito bancario C Vigencia 12 baja
5C 18 1 2 Productos bancarios C Vigencia 12 baja
5C 18 2 Tesorería
5C 18 2 1 Peaje y diversos C Vigencia 12 baja
5C 18 3 Presupuesto
5C 18 3 1 Pólizas presupuestales de ingresos C Vigencia 12 baja
5C 18 3 2 Pólizas presupuestales de gasto C Vigencia 12 baja
5C 19 Pólizas contables
5C 19 1 Reclasificación de ingresos y pagos C Vigencia 12 baja
5C 19 2 Diario C Vigencia 12 baja
5C 19 3 Ingresos C Vigencia 12 baja
5C 19 4 Egresos C Vigencia 12 baja
5C 20 Compras directas A, C Vigencia 12 baja
5C 21 Garantías, fianza y depósito A, C, L Vigencia 12 baja
5C 22 Control de cheques
5C 22 1 Contabilidad (control de cheques a través del módulo TRSAP) C Vigencia 12 baja
5C 22 2 Tesorería (apertura y cancelación de cuentas de cheques) A, C Vigencia 12 baja
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5C 23 Conciliaciones
5C 23 1 Contabilidad
5C 23 1 1 Bancarias C Vigencia 12 baja
5C 23 1 2 Contables presupuestal C Vigencia 12 baja
5C 23 1 3 Anticipo por amortizar del capítulo 6000 C Vigencia 12 baja
5C 23 1 4 Gastos e inversiones del capítulo 6000 C Vigencia 12 baja
5C 23 1 5 Estimaciones por pagar del capítulo 6000 C Vigencia 12 baja
5C 23 1 6 Ingresos e IVA mensual para pago de impuestos C Vigencia 12 baja
5C 23 1 7 Pasivos de impuestos contra pagos efectuados capítulo 1000 C Vigencia 12 baja
5C 23 2 Tesorería
5C 23 2 1 De cuentas controladoras de ingresos C Vigencia 12 baja
5C 23 2 2 Transacciones financieras en el área de inversiones (TRSAP, CAPUFE, FARAC) C Vigencia 12 baja
5C 23 2 3 Transacciones financieras realizadas en estados de cuenta bancarios (TRSAP, CAPUFE, FARAC) C Vigencia 12 baja
5C 23 3 Presupuesto
5C 23 3 1 Capítulo 1000 C Vigencia 12 baja
5C 23 3 2 Capítulo 2000 C Vigencia 12 baja
5C 23 3 3 Capítulo 3000 C Vigencia 12 baja
5C 23 3 4 Capítulo 5000 C Vigencia 12 baja
5C 23 3 5 Capítulo 6000 C Vigencia 12 baja
5C 23 3 6 Seguros C Vigencia 12 baja
5C 23 3 7 Comunicación social C Vigencia 12 baja
5C 23 3 8 Compromisos con delegaciones C Vigencia 12 baja
5C 23 3 9 Compromisos por contrato Oficinas Centrales (Adquisiciones) C Vigencia 12 baja
5C 23 3 10 Ingresos-presupuesto-contabilidad C Vigencia 12 baja
5C 24 Estados financieros (tesorería/ informe de disponibilidad financiera CAPUFE-FARAC) C, H Vigencia - 1 histórico
5C 25 Auxiliares de Cuentas
5C 25 1 Viáticos A, C Vigencia 12 baja
5C 25 2 Resguardo de fondos fijos, otros fondos y boletos de avión A, C Vigencia 12 baja
5C 26 Estado del ejercicio del presupuesto A, C Vigencia 12 baja
5C 27 Fondo rotatorio A, C Vigencia 12 baja
5C 28 Pago de contribuciones
5C 28 1 Impuestos federales A, C Vigencia 12 baja
5C 28 2 Impuestos locales A, C Vigencia 12 baja
5C 28 3 Aportaciones de seguridad social A, C Vigencia 12 baja
5C 28 4 Servicio de administración tributaria A, C Vigencia 12 baja
5C 28 5 Sistema de compensación de adeudos A, C Vigencia 12 baja
5C 28 6 Tesorería de la Federación A, C Vigencia 12 baja
5C 29 Suficiencia presupuestal a compromisos A, C Vigencia 12 baja
5C 30 Cuenta pública A, C Vigencia 12 baja
5C 31 Finiquitos (cédulas finiquito y no adeudo) A, C, L Vigencia 12 baja
5C 32 Sistema Integral de Información A, C, L Vigencia 12 baja
5C 33 Comité de cancelación de adeudos C, L Vigencia 12 baja
5C 34 Subcomité de cancelación de adeudos C, L Vigencia 12 baja
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5C 35 Tramos carreteros y puentes
5C 35 1 Caminos A, C Vigencia 12 baja
5C 35 2 Puentes A, C Vigencia 12 baja
5C 35 3 Fideicomisos A, C Vigencia 12 baja
5C 36 Libros blancos A, H Vigencia - Histórico
5C 37 Comunicación oficial con otras dependencias y entidades A Vigencia 5 baja

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
Catálogo de Disposición Documental

Fecha última de actualización: 28/02/07



Página 15 de 22

                                    Sección, serie, subserie Valor Plazo de Conserv.   Información Clasificada Destino
Documental Trámite Concent Confidencial Reservada Final

6C Recursos materiales y obra pública
6C 1 A, L Vigencia 12 baja

6C 2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento A Vigencia 5 baja
6C 3 Licitaciones para la adquisición de bienes y prestación de servicios A Vigencia 5 baja
6C 4 Adquisiciones
6C 4 1 Programa anual de adquisiciones A Vigencia 5 baja
6C 4 2 Adquisiciones de recursos materiales y servicios A Vigencia 5 baja
6C 5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos A, L Vigencia 12 baja
6C 6 Contratos
6C 6 1 Sobre adquisiciones A, L Vigencia 12 baja
6C 6 2 Arrendamientos A, L Vigencia 12 baja
6C 6 3 Servicios A, L Vigencia 12 baja
6C 6 4 Contratos de donación A, L Vigencia 12 baja
6C 7 Seguros y fianzas
6C 7 1 Seguros  
6C 7 1 1 Pólizas A, L Vigencia 12 baja
6C 7 1 2 Pago de primas A, L Vigencia 12 baja
6C 7 1 3 Siniestro y/o reclamaciones A, L Vigencia 12 baja
6C 7 2 Fianzas de fidelidad A, L Vigencia 12 baja
6C 8 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública H Vigencia - 1 histórico
6C 9 Bitácoras de obra pública H Vigencia - 1 histórico
6C 10 Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento H Vigencia - 1 histórico
6C 11 Precios unitarios en obra pública y servicios H Vigencia - 1 histórico
6C 12 Asesoría técnica en materia de obra pública A Vigencia 5 baja
6C 13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física y avalúo de los edificios A Vigencia 5 baja
6C 14 Registro de proveedores y contratistas A Vigencia 5 1 baja
6C 15 Disposiciones de activo fijo A, C Vigencia 12 baja
6C 16 Inventario físico y control de bienes inmuebles A Vigencia 5 baja
6C 17 Patrimonio Inmobiliario
6C 17 1 Catálogo de inmuebles A Vigencia 5 baja
6C 17 2 Decretos expropiatorios A, L, H Vigencia - histórico
6C 17 3 Escrituras públicas A, L, H Vigencia - histórico
6C 17 4 Convenios y contratos A, L Vigencia 12 baja
6C 17 5 Títulos de concesión A, L, H Vigencia - histórico
6C 17 6 Actas de entrega A, L Vigencia 12 baja
6C 17 7 Arrendamientos A, L Vigencia 12 baja
6C 18 Inventario físico en bienes muebles A Vigencia 5 baja
6C 19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles A Vigencia 5 baja
6C 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes A Vigencia 5 baja
6C 21 Control de calidad de bienes e insumos A Vigencia 5 baja
6C 22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones A, H Vigencia - histórico
6C 23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios A, L Vigencia 12 baja
6C 24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles A, L Vigencia 12 baja
6C 25 Comités y Subcomités de obra pública A, L Vigencia 12 baja
6C 26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento A, L Vigencia 12 baja

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento 
(administración, operación y mantenimiento de maquinaria y equipo de construcción)
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7C Servicios generales
7C 1 Disposiciones en materia de servicios generales A, L Vigencia 12 baja
7C 2 Programas y proyectos en servicios generales A Vigencia 5 baja
7C 3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) A Vigencia 5 baja
7C 4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras A Vigencia 5 baja
7C 5 Servicios de seguridad y vigilancia A Vigencia 5 1 baja
7C 6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación A Vigencia 5 baja
7C 7 Servicios de transportación A Vigencia 5 baja
7C 8 Servicios de telefonía celular y radiolocalización A Vigencia 5 baja
7C 9 Servicio postal A Vigencia 5 baja
7C 10 Servicios especializados de mensajería A Vigencia 5 baja
7C 11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario A Vigencia 5 baja
7C 12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo A Vigencia 5 baja
7C 13 Control de parque vehicular A, L Vigencia 12 baja
7C 14 Vales de combustible A Vigencia 5 baja
7C 15 Control y servicios en auditorios y salas A Vigencia 5 baja
7C 16 Protección civil A Vigencia 5 baja
7C 17 Mantenimiento y conservación de inmuebles A Vigencia 5 baja
7C 18 Informes A Vigencia 5 baja
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8C Tecnologías y servicios de la información
8C 1 Normatividad
8C 1 1 Disposiciones en materia de tecnologías de información A, L Vigencia 12 baja
8C 1 2 Disposiciones en materia de servicios de la información A, L Vigencia 12 baja
8C 2 Estudios y evaluación de proyectos y programas
8C 2 1 En materia de tecnologías de información A Vigencia 5 baja
8C 2 2 En materia de servicios de información A Vigencia 5 baja
8C 3 Desarrollo, implantación y mantenimiento de sistemas
8C 3 1 Planeación, análisis y diseño de software/sistemas A, H Vigencia - 1 histórico
8C 3 2 Programación y pruebas de software/sistemas A Vigencia 5 1 baja
8C 3 3 Implantación software/sistemas A Vigencia 5 1 baja
8C 3 4 Mantenimiento de software/sistemas A Vigencia 5 1 baja
8C 4 Desarrollo y mantenimiento de activos informáticos
8C 4 1 Soporte técnico y atención a usuarios A Vigencia 5 baja
8C 4 2 Administración del software comercial A Vigencia 5 1 baja
8C 4 3 Administración del software propio A Vigencia 5 1 baja
8C 4 4 Administración y mantenimiento de equipamiento informático A Vigencia 5 baja
8C 4 5 Administración y mantenimiento de equipamiento de apoyo o especializado A Vigencia 5 baja
8C 5 Desarrollo y mantenimiento de infraestructura de tecnologías de información
8C 5 1 Administración de bases de datos A Vigencia 5 1 baja
8C 5 2 Administración y mantenimiento de redes de voz A Vigencia 5 1 baja
8C 5 3 Administración y mantenimiento de redes de datos A Vigencia 5 1 baja
8C 5 4 Administración del centro de cómputo A Vigencia 5 1 baja
8C 5 5 Administración y mantenimiento de equipamiento de comunicaciones A Vigencia 5 1 baja
8C 5 6 Habilitación de infraestructura para tecnologías de información A Vigencia 5 baja
8C 6 Gestión administrativa de tecnologías de información
8C 6 1 Seguimiento presupuestal A Vigencia 5 baja
8C 6 2 Adquisición de activos informáticos A Vigencia 5 baja
8C 6 3 Licenciamiento/mantenimiento de activos informáticos A, L Vigencia 12 1 baja
8C 6 4 Capacitación y actualización tecnológica A Vigencia 5 baja
8C 6 5 Seguimiento contractual A Vigencia 5 baja
8C 6 6 Seguimiento a auditorías y revisiones A, L Vigencia 12 baja
8C 7 Seguridad informática A Vigencia 5 1 baja
8C 8 Servicios de procesamiento de información
8C 8 1 Envío/recepción de información A Vigencia 5 1 baja
8C 8 2 Operación de sistemas/software A Vigencia 5 1 baja
8C 9 Investigación y evaluación de tecnologías de información
8C 9 1 Investigación de nuevas tecnologías A Vigencia 5 baja
8C 9 2 Estudios y evaluación de nuevas tecnologías A Vigencia 5 baja
8C 9 3 Análisis de impacto y administración del cambio A Vigencia 5 baja
8C 10 Representación institucional
8C 10 1 En materia de tecnologías de información A Vigencia 5 baja
8C 10 2 En materia de servicios de la información A Vigencia 5 baja
8C 11 Publicación de información institucional
8C 11 1 Medios electrónicos (web, internet, intranet)
8C 11 1 1 Sitio o portal internet de CAPUFE A Vigencia 5 baja
8C 11 1 2 Intranet de CAPUFE A Vigencia 5 baja
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8C 12 Informes
8C 12 1 En materia de tecnologías de información A Vigencia 5 baja
8C 12 2 En materia de servicios de la información A Vigencia 5 baja
8C 13 Administración y servicios de archivo A, H Vigencia - histórico
8C 14 Administración y servicios de correspondencia A Vigencia 5 baja
8C 15 Administración y servicios de bibliotecas A Vigencia 5 baja
8C 16 Administración y servicios de otros centros documentales A Vigencia 5 baja
8C 17 Administración y servicios de acervos digitales A Vigencia 5 baja
8C 18 Productos para la divulgación de servicios de información A Vigencia 5 baja
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9C Comunicación Social
9C 1 A, L Vigencia 12 baja

9C 2 Programas y proyectos de comunicación social (programa anual de comunicación social) A Vigencia 5 baja
9C 3 Publicaciones e impresos institucionales
9C 3 1 Folletos A Vigencia 5 baja
9C 3 2 Memorias sexenales A, H Vigencia - histórico
9C 4 Material multimedia
9C 4 1 Información del sector en TV A, H Vigencia - histórico
9C 4 2 Videos históricos A, H Vigencia - histórico
9C 4 3 Fotos de tramos carreteros A, H Vigencia - histórico
9C 4 4 Videos sobre mantenimiento A Vigencia 5 baja
9C 4 5 Videos sobre telepeaje A Vigencia 5 1 baja
9C 4 6 Videos sobre infraestructura A, H Vigencia - 1 histórico
9C 5 Publicidad institucional
9C 5 1 Anuncios impresos A Vigencia 5 baja
9C 5 2 Anuncios televisivos y de radio A Vigencia 5 baja
9C 5 3 Control mensual de proveedores A Vigencia 5 baja
9C 6 Boletines para medios de información
9C 6 1 Boletines A Vigencia 5 baja
9C 6 2 Carpeta de síntesis y recortes de prensa A Vigencia 5 baja
9C 7 Entrevistas para medios de información
9C 7 1 Entrevistas A Vigencia 5 baja
9C 7 2 Entrevistas al Director General videograbadas A Vigencia 5 baja
9C 8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas A Vigencia 5 baja
9C 9 A Vigencia 5 baja

9C 10 Prensa institucional (Revista caminos y puentes) A, H Vigencia - histórico
9C 11 Comparecencias ante el Poder Legislativo A, H Vigencia - histórico
9C 12 Actos y eventos oficiales
9C 12 1 Día del caminero A, H Vigencia - histórico
9C 12 2 Manifestaciones en las instalaciones A, H Vigencia - histórico
9C 12 3 Reuniones de delegados A Vigencia 5 baja
9C 12 4 Otros actos y eventos oficiales A, H Vigencia - histórico

Agencias periodísticas de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de 
comunicación social

Disposiciones en materia de comunicación social y relaciones públicas (acuerdos de gobernación en 
materia de comunicación social publicados en el D.O.F.)
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10C Control y auditoría de actividades públicas
10C 1 Auditoría
10C 1 1 De la Auditoría Superior de la Federación L Vigencia 12 1 baja
10C 1 2 De la Secretaría de la Función Pública L Vigencia 12 1 baja
10C 1 3 Del Organo Interno de Control L Vigencia 12 1 baja
10C 1 4 De auditores externos L Vigencia 12 1 baja
10C 2 Visitadurías A, L Vigencia 12 1 baja
10C 3 Revisiones de rubros específicos A, L Vigencia 12 1 baja
10C 4 Seguimiento a la aplicación de medidas o recomendaciones A, L Vigencia 12 baja
10C 5 Participantes en comités A, L Vigencia 12 1 baja
10C 6 Quejas y denuncias de actividades públicas A, L Vigencia 12 1 baja
10C 7 Peticiones, sugerencias y recomendaciones A Vigencia 5 1 baja
10C 8 Responsabilidades A, L Vigencia 12 1 baja
10C 9 Inconformidades A, L Vigencia 12 1 baja
10C 10 Inhabilitaciones A, L, H Vigencia - 1 histórico
10C 11 Declaraciones patrimoniales A, L Vigencia 12 1 baja
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11C Planeación, información, evaluación y políticas
11 C 1 Disposiciones en materia de planeación y políticas;  información y evaluación A, L Vigencia 12 baja
11 C 2 Metas presidenciales A Vigencia 5 baja
11 C 3 Planes Nacional de Desarrollo A, L, H Vigencia - histórico
11 C 4 Programa sectorial A, L, H Vigencia - histórico
11 C 5 Programa Anual de Trabajo Institucional A Vigencia 5 baja
11 C 6 Programa Institucional de Desarrollo A Vigencia 5 baja
11 C 7 Información Estadística Institucional A, H Vigencia - histórico
11 C 8 Sistema Nacional de Información A, H Vigencia - histórico
11 C 9 Normas de elaboración y actualización de la información estadística A Vigencia 5 baja
11 C 10 Captación, producción y difusión de la información estadística A Vigencia 5 baja
11 C 11 Desarrollo de encuestas A Vigencia 5 baja
11 C 12 Grupo interinstitucional de información (Comités) A Vigencia 5 baja
11 C 13 Informe anual de labores A, H Vigencia - histórico
11 C 14 Informes de avances en la ejecución del Programa Institucional de Desarrollo A, H Vigencia - histórico
11 C 15 Informe de ejecución del Plan Nacional de Desarrollo A, H Vigencia - histórico
11 C 16 Informe de Gobierno A, H Vigencia - histórico
11 C 17 Informe del H. Consejo de Administración A, H Vigencia - histórico
11 C 18 Informes de avances en la implementación y ejecución del Programa de trabajo del sector A Vigencia 5 baja
11 C 19 Informe de autoevaluación A Vigencia 5 baja
11 C 20 Indicadores A Vigencia 5 baja
11 C 21 Modelos de organización A Vigencia 5 baja
11 C 22 Sistema de control de la Dirección General
11 C 22 1 Registro y control de minutarios A Vigencia 5 baja
11 C 22 2 Registro y control de gestión A Vigencia 5 baja
11 C 22 3 Registro y control de acuerdos A, H Vigencia - histórico
11 C 23 CIDAP A, L, H Vigencia - histórico
11 C 24 Convenios de la Dirección General L Vigencia 12 baja
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12C Transparencia y acceso a la información
12C 1 Normatividad
12C 1 1 Disposiciones en materia de transparencia y combate a la corrupción A, L Vigencia 12 baja
12C 1 2 Disposiciones en materia de acceso a la información A, L Vigencia 12 baja
12C 2 Atención de solicitudes de información
12C 2 1 Gestión operativa de la unidad de enlace A Vigencia 5 baja
12C 2 2 Habilitación de servidores públicos en oficinas foráneas A Vigencia 5 baja
12C 2 3 Gestión de solicitudes de información A Vigencia 5 baja
12C 2 4 Cuotas de acceso A, C Vigencia 12 baja
12C 2 5 Recursos de revisión A Vigencia 5 baja
12C 2 6 Herramientas y Sistemas para la atención de solicitudes de información A Vigencia 5 baja
12C 3 Portal de Transparencia
12C 3 1 Obligaciones de transparencia (Art. 7 de la Ley) A, L Vigencia 12 baja
12C 3 2 Adicionales para publicación A Vigencia 5 baja
12C 3 3 Evaluaciones y revisiones al portal de transparencia A Vigencia 5 baja
12C 3 4 Herramientas y sistemas para el A Vigencia 5 baja
12C 4 Clasificación de información
12C 4 1 Identificación de rubros temáticos reservados y confidenciales A Vigencia 5 baja
12C 4 2 Sistemas de datos personales A Vigencia 5 1 baja
12C 4 3 Índice de expedientes reservados A Vigencia 5 baja
12C 4 4 Marcación y señalización de documentación clasificada A Vigencia 5 baja
12C 5 Organización documental A Vigencia 5 baja
12C 6 Capacitación y difusión
12C 6 1 Cursos de capacitación en materia de transparencia y combate a la corrupción A Vigencia 5 baja
12C 6 2 Cursos de capacitación en materia de acceso a la información A Vigencia 5 baja
12C 6 3 Actividades de difusión en materia de transparencia y combate a la corrupción A Vigencia 5 baja
12C 6 4 Actividades de difusión en materia de acceso a la información A Vigencia 5 baja
12C 7 Estudio y evaluación de herramientas y soluciones
12C 7 1 En materia de transparencia y combate a la corrupción A Vigencia 5 baja
12C 7 2 En materia de acceso a la información A Vigencia 5 baja
12C 8 Comité de información    
12C 8 1 Gestión operativa del Comité de información A Vigencia 5 baja
12C 8 2 Desarrollo de las sesiones y acuerdos A, L Vigencia 12 baja
12C 9 Informes sobre la LFTAIPG en CAPUFE A Vigencia 5 baja
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Sección.- 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Serie.- 6C.3 LICITACIONES

Subserie.- 6C.3.1 PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

Código.- 6C.3.1 No. de expediente
Unidad Administrativa
Fecha de apertura 03/01/2002 Fecha de cierre 18/02/2002 No. de fojas 1154

Asunto LICITACIONES
LPN-0912000-001-02 MANTENIMIENTO A VEHICULOS
TOMO 1 DE 3 "PROPUESTA TECNICA"

Valor documental: administrativo    X legal

contable/fiscal histórico

Vigencia documental: archivo de trámite

archivo de concentración

Información Clasificada:
Expediente reservado:

Todo

Ampliación del plazo de reserva: años
Fecha de desclasificación

Expediente confidencial:

Todo

Elaboro: rubrica

Titular de la
Unidad Administrativa:

Rubricas: por el marcado

por la clasificación

por la desclasificación

Fecha: 08-Feb-05 Caja No.

Fondo Archivístico
Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos

Formato para Marcado de Expediente

VIGENCIA
          5

    X

SUBDIRECCION, DELEGACION, GERENCIA DE TRAMO, PPE

Fundamento:Fecha  de clasificación

Fojasparte

parte Fojas




























