PROCEDIMIENTO: CAMPAÑAS DE PROMOCIÓN: PRESENTACIONES A CÁMARAS Y 

ASOCIACIONES NACIONALES, ESTATALES Y REGIONALES, DEL SISTEMA IAVE
DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA IAVE

         COORDINACIÓN DE COMERCIALIZACIÓN                                                                    V


	RESPONSABLE
	ACT. N°
	DESCRIPCION
	FORMA O DOCUMENTO

	Coordinación de Comercialización.

Coordinación de Comercialización.

Representante IAVE en las Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo

Coordinación de Comercialización.
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	Recopila información de los  directorios a nivel nacional de Cámaras y Asociaciones relacionadas con el transporte de bienes y servicios 

Elabora el Programa anual de presentanciones del sistema IAVE en coordinación con las Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo, así como los ajustes trimestrales necesarios al programa referido.

Elabora el Manual Operativo para la realización de presentaciones ante las Cámaras y Asociaciones.

Obtiene de la Coordinación de Comunicación Social y del Administrador del Servicio el material promocional; y distribuye a los representantes IAVE en las Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo el material promocional impreso, artículos promocionales y material de apoyo, para la realización de presentaciones ante Cámaras y Asociaciones.

Registra a los asistentes que acuden a la Presentación del sistema IAVE.

Realiza presentación del Sistema IAVE ante los representantes de Cámaras y Asociaciones relacionadas con el transporte, mediante apoyos audiovisuales y entrega de material informátivo y de solicitudes de incorporación al servicio y con los requerimientos para la celebración del Convenio con CAPUFE..

Elabora cartas de agradecimiento por su asistencia a la presentación,  y carta informátiva invitando a los socios de las Cámaras y Asociaciones registradas.

Da seguimiento a los trámites iniciales para la realización del Convenio con la Cámara o Asociación visitada.

Envía al Administrador del Servicio la documentación para la incorporación, logradas durante la Presentación y de aquellas posteriores que se vayan generando para su registro.

Elabora reporte de la presentación y de resultados obtenidos.

Fin del procedimiento.
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