PROCEDIMIENTO: DE :  PUBLICIDAD: ARTÍCULOS Y MATERIAL PROMOCIONAL IMPRESO 

DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA IAVE

COORDINACIÓN DE COMERCIALIZACIÓN                                                                      V


	RESPONSABLE
	ACT. N°
	DESCRIPCION
	FORMA O DOCUMENTO

	Coordinación de Comercialización.

Delelegación. Regional. Gcia. de Tramo

Coordinación de Comercialización.
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	Realiza análisis del Programa Anual de participación en eventos y exposiciones; presentaciones en cámaras y asociaciones para determinar las necesidades de material promocional impreso y de artículos promocionales.

Determina las necesidades anuales de material promocional e impresos, para su consideración presupuestal, por parte de la Coordinación de Comunicación Social.

-Folletos informativos de IAVE .

-Folletos para la incorporación de usuarios al Sistema:

-Particulares

-Empresa Transportista

-Volantes y Cuestionarios. 

-llaveros, gorras, plumas, encendedores, playeras, bolsas etc.

Solicita cotización con los proveedores.

Solicita la liberación de los Recursos a la Coordinación de Comunicación Social de acuerdo a la cotización.

Solicita la elaboración del material promocional de acuerdo a la normatividad vigente.

Recibe, registra y almacena, distribuye el material promocional impreso y de artículos promocionales para ser entregado a las áreas involucradas.

Elabora informe bimestral de entregas y existencias de material promocional impreso y de artículos promocionales, evaluando los resultados de su distribución.

Fin del procedimiento.
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