                                                               PROCEDIMIENTO PARA  CELEBRACIÓN DE CONTRATOS Y  CONVENIOS DE

      ADHESIÓN CON AGRUPACIONES DE TRANSPORTISTAS

                                              PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE IAVE

                                              GERENCIA DE SISTEMA IAVE, GERENCIA DE TESORERÍA                                         V


	RESPONSABLE
	ACT. N°
	DESCRIPCION
	FORMA O DOCUMENTO

	Dirección de Operación 

(Gerencia de Sistema IAVE )

Dirección Jurídica

Dirección de Operación

(Gerencia de Sistema IAVE )

Agrupaciones de Transportistas

Dirección de Operación 

(Gerencia de Sistema IAVE )

Administrador del Servicio

Transportista

Administrador del Servicio

Depto de Ingresos

(ventanilla única)

Depto de Contabilidad

Depto de Supervisión y Operación de Sistemas

Administrador del Servicio.
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	Solicita a la Dirección Jurídica con base en la petición de las agrupaciones transportistas, la elaboración del Contrato y Convenio de adhesión respectivo.

Recibe la solicitud, analiza la información y elabora Contrato y Convenio de Adhesión.

Entrega el Contrato y Convenio de Adhesión a la Dirección de Operación.

Recibe y revisa que cumpla con las disposiciones que fue pactado,  entrega el Contrato y Convenio de Adhesión a los transportistas.

Recibe contrato y convenio de adhesión de los afiliados para recabar firmas y devuelve.

Recibe y revisa que se haya firmado debidamente y envía original del  Contrato o Convenio de Adhesión a la Dirección Jurídica y al Administrador del Servicio la relación de nuevos transportistas afiliados de la agrupación.

Informa la existencia del Contrato o Convenio al Administrador del Servicio, de acuerdo a la información (ver procedimiento para contratación de transportista).

Determina el monto del depósito en garantía e informa.

Realiza el depósito en garantía correspondiente. 

Entrega ficha de depósito al Administrador del Servicio.

Recibe fichas de depósitos, elabora recibo y envía al Departamento de ingresos (ventanilla única).

Recibe fichas de deposito y genera cuenta por pagar ( * ).

Nota: La asignación del número de sujeto lo gestiona la Dirección Jurídica con la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad y regresa a la Dirección de Operación.

Recibe  fichas de depósito y realiza registro en el sistema contable (PDSI).

Recibe relación y la archiva.

Da de alta en el sistema a los nuevos transportistas.

*Nota: Hasta que no se libere el módulo auxiliar de cuentas por pagar del Plan Director de Sistemas de Información (PDSI), se estará realizando en forma tradicional.

Termina Procedimiento.
	· Oficio

· Oficio

· Convenio de Adhesión

· Convenio de adhesión

· Convenio de adhesión

· Ficha de depósito

· Recibo Ficha de depósito

· Ficha de depósito

· Ficha de depósito

· Relación
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