PROCEDIMIENTO PARA FACTURACIÓN POR RENTA, REPOSICIÓN POR COBRO DE TARJETA 

IAVE DE LA CÁMARA DE SENADORES

DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA IAVE

GERENCIA DE SISTEMA IAVE                                                                                         V


	RESPONSABLE
	ACT. N°
	DESCRIPCION
	FORMA O DOCUMENTO

	Gerencia de Sistema IAVE

Gerencia de Tesorería

Depto. de Ingresos

Cámara de Senadores

Depto. de Ingresos

Departamento de Contabilidad
	1

2

3

4

5

6

7

8

9


	Remite información mensualmente relativa a las tarjetas activas a la Gerencia de Tesorería por concepto de renta y en su caso oficio de reposición de dichas tarjetas, para su facturación.

Recibe información y genera mensualmente facturas correspondientes. En el caso de la renta de tarjetas y para el caso de reposición, según corresponda.

Elabora oficio y  anexa facturas originales y las envía mensualmente a la Cámara de Senadores.

Nota: La Cámara de Senadores solamente recibe los lunes y martes las facturas.

Recibe solicitud y elabora la facturación del uso de la tarjeta y por el monto de la misma por reposición.

Remite mensualmente facturación a la Cámara de Senadores por concepto de renta y/o reposición.

Realiza el depósito al siguiente viernes de su recepción y deposita a la cuenta de CAPUFE.

Verifica él deposito en banca electrónica antes de recibir el comprobante de pago.

Recibe comprobante de pago y lo envía al Departamento de Contabilidad, anexando la información con el soporte documental.

(*)

Aplica y genera la póliza contable y envía al Departamento de Supervisión  y Operación de Sistemas para su archivo y custodia. 

*Nota: Hasta que no se libere el módulo auxiliar de cuentas por cobrar del Plan Director de Sistemas de Información (PDSI), se estará realizando en forma tradicional.

Termina Procedimiento.


	Oficio Información

Oficio Factura

Oficio Factura

Información

Oficio

Solicitud Facturas

Comprobante de Pago

Póliza
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