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PROCEDIMIENTO PARA ASEGURAR CONTRA DAÑOS ALGÚN BIEN 
PROPIEDAD DE LA INSTITUCIÓN
DE PROCEDIMIENTOS CON ASIGNACIÓN DE RESPONSABILIDADES
PARA LAS PÓLIZAS CONTRATADAS POR CAPUFE
GERENCIA DE SEGUROS, DELEGACIONES REGIONALES, GERENCIA DE TRAMO Y
CONEXO INDUSTRIAL































FIN

















OFICIO
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GERENCIA DE TESORERÍA








TRAMITA EL PAGO ANTE LA GERENCIA DE TESORERÍA.




















SOLICITUD 








RECIBE FACTURAS Y EMITE CHEQUE PARA PAGO A LA ASEGURADORA
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GERENCIA DE SEGUROS


(RESPONSABLE INTERNO)








1





PÓLIZA 
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REGRESA ENDOSO Y/O PÓLIZA A LA ASEGURADORA PARA SU CORRECCIÓN.
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COMUNICA AL RESPONSABLE INTERNO DE SEGUROS QUE EXISTE UN BIEN EN EL ORGANISMO QUE ESTA BAJO SU RESPONSABILIDAD Y SOLICITA SEA ASEGURADO, ENVIANDO LA SOLICITUD DE LA DOCUMENTACIÓN DONDE DESCRIBE LO SIGUIENTE:





-CARACTERÍSTICAS DEL BIEN


-VALOR DEL MISMO


-UBICACIÓN Y COBERTURA REQUERIDA





SI





RECIBOS Y CHEQUE 








SON CORRECTOS








ASESOR














ENCARGADO DE ACTIVOS








INICIO





A





A





NO
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RECIBE ENDOSO Y/O PÓLIZA DE PAGO, Y ENVÍA AL ASESOR PARA REVISIÓN DE LOS SIGUIENTE DATOS:





-CUOTA-VIGENCIA            - COBERTURA


- RECIBO DE PAGO            - DEDUCIBLE


- SUMA ASEGURADA          - CONDICIONES PREVIAMENTE NEGOCIADAS











ENDOSO O PÓLIZA
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EMITE ENDOSO Y/O PÓLIZA Y REMITE AL RESPONSABLE INTERNO.

















ASEGURADORA








PÓLIZA
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REALIZA TRAMITE ANTE LA ASEGURADORA A TRAVÉS DEL ASESOR LA COBERTURA DEL BIEN, INCLUYÉNDOLO EN ALGUNA PÓLIZA O CONTRATANDO UNA NUEVA, AJUSTÁNDOSE EN ESTE CASO AL PROCEDIMIENTO RESPECTIVO.











GERENCIA DE SEGUROS


(RESPONSABLE INTERNO)











ANÁLISIS





2








RECIBE LA SOLICITUD CON LA DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y ANALIZA SU POSIBLE INCLUSIÓN EN ALGUNA DE LAS PÓLIZAS YA CONTRATADAS, CON LA INTERVENCIÓN Y APOYO DEL ASESOR.
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INFORMA MEDIANTE OFICIO AL ÁREA DE ACTIVOS QUE EL BIEN HA SIDO ASEGURADO, TURNANDO COPIAS DE LAS PÓLIZAS.























SOLICITUD





1
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