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CAPUFE

v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
. BIENES MUEBLES EN CAPUFE

OBJETIVO

Contar con las Bases Generales que permitan una mejor operacion por cuanto a la
transmision de dominio de los bienes muebles y su manejo en los almacenes, agilizando
el proceso correspondiente para su disposicion final y afectacién de baja cuando no
resulten Utiles o funcionales, o bien, no se requieran para el servicio al cual fueron
destinados, en observancia y con apego a las disposiciones vigentes y aplicables en la

materia.
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FUNDAMENTO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 134.

Ley General de Bienes Nacionales.
D. O. F. 20/V/2004.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D. O. F. 13/111/2002.

Estatuto Organico de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
Conexos.
D.O.F. 31/X1I/1999 modificado el 17/04/2002.

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.
D. O. F. 30/X11/2004

Acuerdo que establece las disposiciones de productividad, ahorro, transparencia
y desregulacién presupuestaria, para el ejercicio fiscal del afo que corresponda.

Lista de valores minimos de avallo para desecho de Bienes Muebles que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
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v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
: BIENES MUEBLES EN CAPUFE

I DEFINICIONES
PARA LA INTERPRETACION DE ESTAS BASES GENERALES SE ENTENDERA POR:
I.1  ALMACEN:

Area Administrativa, ya sea de Oficinas Centrales, Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo
y Conexo Industrial, responsable de la recepcion de bienes muebles, registro de entradas y
salidas, almacenamiento, despacho de bienes muebles y verificacién, guarda y custodia de
materiales y suministros, asi como de practicar el inventario respectivo.

I.2 BIENES MUEBLES:
Los bienes instrumentales y de consumo, que figuren en el inventario de CAPUFE.
1.3 BIENES DE CONSUMO:

Aquellos que, por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza CAPUFE, tienen un
desgaste total o parcial, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente dada su
naturaleza, finalidad en el servicio y costo.

1.4 BIENES INSTRUMENTALES:

Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las actividades que realiza
CAPUFE, siendo susceptibles de asignacion de numero de inventario y resguardo individual, dada
su naturaleza v finalidad en el servicio, vida Util y costo.

1.5 BIENES NO UTILES:
Seran aquellos;

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefaladas;

I-6 DISPOSICION FINAL

Es el procedimiento para dar de baja mediante la enajenacidon, donacién, dacién en pago,
permuta o destruccion de aquellos bienes muebles propiedad de la Entidad y que por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacién no sean ya adecuados o resulte inconveniente su
utilizacion en el mismo.
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1.7

1.8

1.9

1.10

I.11

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16
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BAJA DE BIENES:

La cancelacion de los registros en el inventario de CAPUFE de los bienes muebles no Utiles
propiedad del Organismo, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere
extraviado, robado o siniestrado.

CABM:

El Catalogo de Adquisiciones de Bienes Muebles que emite la Secretaria de la Funcion Publica.

CAPUFE:

Se refiere a la designacion con la cual se le conoce al Organismo Publico Descentralizado
denominado CAPUFE.

COMITE:

El Comité de Bienes Muebles de CAPUFE, facultado para llevar a cabo el seguimiento del
Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles propiedad de la Entidad.

SUBCOMITE:

El Subcomité de Bienes Muebles de las Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y Conexo
Industrial de CAPUFE, facultado para llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de
Disposicion Final de Bienes Muebles, propiedad de la Entidad.

SUBDIRECCION:

La Subdireccion de Bienes y Servicios.

GERENCIA:

La Gerencia de Recursos Materiales.

SUBGERENCIA:

La Subgerencia de Almacenes e Inventarios.

SUBDELEGACIONES DE ADMINIS:I'RACI(’)N, SUBGERENCIAS ADMINISTRATIVAS Y
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION:

Areas responsables de la administracion de activos, bienes muebles y en general de los recursos
materiales dependientes de las Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y Conexo
Industrial.

DEPENDENCIAS REGULADORAS:
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Las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, de la Funcion Publica y de Economia.

LEY:
La Ley General de Bienes Nacionales.
NORMAS:

Las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de
la Administracién Publica Federal Centralizada.

DISPOSICIONES JURIDICAS:

Leyes, decretos, normas, acuerdos, circulares, oficios, avisos, etc., que emanen del Congreso de
la Unidn, Ejecutivo Federal, dependencias reguladoras y de las autoridades de CAPUFE, aplicables
en la materia.

SECRETARIA:

La Secretaria de la Funcién Pdblica misma que, a través de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal, es la Unica facultada para
interpretar la normatividad aplicable.

ORGANO INTERNO DE CONTROL:

El Organo Interno de Control en Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
Conexos.

DIAGNOSTICO DE NO UTILIDAD:

El documento elaborado por las diversas areas del Organismo para poder fundamentar la
disposicidn de bienes propuestos para su disposicion final y baja, y servira de base para la
elaboracion del Dictamen de no utilidad.

DICTAMEN DE NO UTILIDAD:

El documento elaborado por la Subgerencia, las Subdelegaciones Administrativas, Gerencias de
Tramo y el titular del Conexo Industrial, en el que se describen las caracteristicas fisicas y
funcionales del bien, asi como las razones que motivan la no utilidad del mismo para proceder,
€n su caso, a su reaprovechamiento o disposicion final y baja.

ENAJENACION:

La venta de bienes muebles a través de Licitacién Publica, Subasta, Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas y Adjudicacion Directa de aquellos bienes propiedad de CAPUFE, que se
encuentran en calidad de excedentes, en desuso, obsoletos e inoperantes para el servicio que
originalmente fueron destinados.
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I.25 LICITACION PUBLICA:

1.26

1.27

1.28

1.29

1.30

1.30

1.31

1.32

Procedimiento Administrativo para la enajenacion de bienes, regulado por la normatividad
vigente.

SUBASTA:

Procedimiento Administrativo para la enajenacidn de bienes, regulado por la normatividad
vigente, el cual procedera en caso de que una Licitacién Publica se declare desierta.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS:

Procedimiento Administrativo para la enajenacion de bienes, regulado por la normatividad
vigente.

ADJUDICACION DIRECTA:

Procedimiento Administrativo para la enajenacion de bienes, regulado por la normatividad
vigente.

LISTA:

La lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién Publica en el
Diario Oficial de la Federacion.

VALOR PARA VENTA:

El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales para instrumentar la
venta de los bienes con base al valor minimo.

VALOR MINIMO:

El valor general o especifico que fije la Secretaria de la Funcion Publica, o, en su caso, el que
determine el avallio practicado a los bienes.

VALUADOR:

Las Instituciones de Crédito, considerando al Instituto de Administracion de Avallos de Bienes
Nacionales, Corredores Publicos y a cualquier otra persona capacitada y autorizada para emitir el
avallio de determinados bienes, a efecto de desincorporarlos de los inventarios de la Entidad
mediante el procedimiento correspondiente.

AVALUO:
El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes por parte de los valuadores,

el cual se equipara a un dictamen técnico en el que se indique el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacion, uso, asi como de una investigacién y analisis de mercado.
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DISPOSICION FINAL Y AFECTACION DE BAJA DE BIENES MUEBLES DE CAPUFE.

GENERALIDADES

Corresponde a la Direccion de Administracién y Finanzas, a través del titular de la Subgerencia, asi
como a los titulares de las Delegaciones, Gerencias de Tramo y Conexo Industrial o a quienes
éstos designen, la enajenacion de los bienes muebles, propiedad de CAPUFE, que se encuentren
en sus respectivos inventarios y que, por su uso, aprovechamiento o estado fisico, no sean
adecuados o utiles para el servicio al cual fueron destinados.

El Director de Administracién y Finanzas, autorizara a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio
fiscal, el Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles propiedad del Organismo, a fin de
presentarlo al Comité para su seguimiento.

El Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles, se podra modificar previa autorizacién
del Director General.

Las Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y la Subgerencia de Administracién, dentro de
los primeros 10 dias del mes de enero de cada afio, deberan enviar a la Subgerencia, para su
concentracién y presentacion al Comité, el Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes Muebles
que, por su estado fisico o cualidades técnicas, no resulten Utiles para el servicio al cual fueron
destinados originalmente, procediendo a dictaminar su disposiciédn final y baja.

Independientemente de lo anterior, durante el ejercicio, deberan incluirse los bienes que se
encuentran en las circunstancias sefialadas, dictaminandolos en cada caso, e incorporandolos al
programa anual referido.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
autorizacién, en la pagina de Internet de la Entidad.

Solo podra operarse la baja de bienes en los siguientes supuestos:
I. Cuando se trate de bienes no Utiles o excedentes para la Entidad.
II.Cuando el bien hubiere sido robado, extraviado, siniestrado o destruido.

III. Cuando los bienes muebles sean necesarios para apoyar algun proyecto institucional, se
requiera donarlos, o bien, se realice con ellos operaciones de dacion en pago.

II. 2 DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

La Subgerencia, las areas de Recursos Materiales de las Subdelegaciones o Subgerencias
Administrativas y la Subgerencia de Administracion, deberan elaborar el dictamen de no utilidad
que servira de base para su disposicion final y baja.
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El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicién final para bienes con caracteristicas
técnicas especiales, deberan ser avalados por el area operativa relacionada con la funcionalidad o
utilizaciéon de los mismos, para lo cual debera de emitir el diagndstico de no utilidad de los bienes
propuestos para su disposicion final.

El diagndstico de no utilidad deberd de elaborarse por el area operativa que se encuentre
relacionada con la funcionalidad de los bienes propuestos para su disposicion final, en el entendido
de que éste, sera para bienes instrumentales, en tanto que, para bienes de consumo, bastara con
la elaboracion del dictamen de no utilidad.

Se debera invitar invariablemente al Titular del ()rgano Interno de Control al levantamiento del
acta administrativa (dictamen de no utilidad), por cuanto a la verificacién del estado fisico de los
bienes y demas circunstancias que juzgue pertinentes.

Con base en el dictamen de no utilidad de afectacion, los Servidores Publicos Titulares de las
Unidades Administrativas o aquellas a quienes se hubiere encargado la elaboracién del referido
documento, procederan a determinar el procedimiento mediante el cual se llevara a cabo la
disposicidn final y baja de los bienes no Utiles, excedentes, obsoletos e inaplicables al servicio para
el cual fueron destinados.

DEL AVALUO

La Subgerencia, asi como las Delegaciones Regionales, las Gerencias de Tramo y el Titular del
Conexo Industrial, tendran la facultad de gestionar la practica del avalio de los bienes muebles
sobre los cuales se haya autorizado su enajenacion, de conformidad a lo establecido en el Articulo
142 de la Ley.

El avallo debera tener una vigencia maxima de un afo a partir de su emisién, y sera determinada
por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el entendido de que dicho
avallo, asi como los precios minimos que emite la Secretaria, deberan encontrarse vigentes,
cuando menos, hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria para la licitacion
publica y/o la invitacién a cuando menos tres personas.

Para la enajenacion por adjudicacidn directa, donacion, permuta y dacidn en pago, el valor minimo
o el avallo, deberan encontrarse vigentes hasta la fecha en que se formalice o autorice la
operacion respectiva.

No se debera ordenar la practica de avallos de los desechos de bienes comprendidos en la lista
que publica la Secretaria.

Para el caso de disposicion final de vehiculos en Oficinas Centrales, el Titular de la Gerencia de
Servicios Generales sera el responsable de determinar el precio minimo correspondiente, en tanto
que en las Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y Conexo Industrial, seran los Titulares
de las Subdelegaciones y Subgerencias Administrativas y Subgerencia de Administracion, los
responsables de dicha actividad, para lo cual deberan sujetarse al siguiente procedimiento:

I. Aplicar la Guia EBC (Libro Azul), edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de
establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de
venta y el precio de compra dividido entre dos;
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II1.Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato 1, que para tal efecto se anexa a las
presentes bases, con la finalidad de obtener el factor de vida util de los vehiculos, mismo que
resultara de la aplicacién de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de
dicho formato, y

III. Multiplicar el factor de vida Util por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en la Guia EBC (Libro
Azul), o bien, los que debido al servicio al cual estaban destinados hayan sufrido modificaciones y
sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado formato, como lo serian
entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor sera determinado
mediante el avallo que se les practique.

Cuando los vehiculos no se encuentren en condiciones de operacion o de funcionamiento, y por su
estado fisico se consideren como desecho ferroso vehicular, la determinacién de su precio minimo
debera obtenerse con base en la Lista que publica en forma bimestral la Secretaria.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las transmisiones
o tracciones dafiadas, o que para su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor
correspondiente se determinara a través de la practica de avallo.

DE LA ENAJENACION

La Subgerencia, las Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y el Conexo Industrial, podran
enajenar bienes muebles mediante los siguientes procedimientos:

I. Licitacion Pablica y Subasta

II. Invitacion a cuando menos tres personas.

III. Adjudicacion Directa.

En ningln caso, la venta podra pactarse a un precio menor del establecido en el avallo
correspondiente, o en la lista de valores minimos de avallo para desechos de bienes muebles que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal dada a conocer
bimestralmente por la Secretaria.

Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a presentar
ofertas.

La Subgerencia, las Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y la Subgerencia de
Administracién, se abstendran de fraccionar los grupos homogéneos de bienes muebles a
enajenar, para evitar con ello la licitacién publica.

La Subgerencia, asi como las Subdelegaciones Administrativas, las Gerencias de Tramo y el
Conexo Industrial, deberan enviar copia de la convocatoria, bases y, en su caso, el avaldo, al
Organo Interno de Control y al area Juridica, por lo menos dentro de los cinco dias naturales
previos a la fecha del acto de apertura de ofertas.
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De conformidad con el articulo 131, quinto parrafo, de la Ley General de Bienes Nacionales y el
articulo 8, fraccion XX, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos, las enajenaciones no podran realizarse en favor de los servidores publicos que, en
cualquier forma, intervengan en los actos relativos ni de sus conyuges o parientes consanguineos
y por afinidad hasta el cuarto grado, o civiles, o de terceros, con los que dichos servidores tengan
vinculos privados o de negocios.

v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
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Asi mismo, no se podran enajenar bienes a quien desempeie un empleo, cargo o comision en el
servicio publico, o bien, a las sociedades de las que dichas personas formen parte sin la
autorizacién previa y especifica de la Secretaria.

Las enajenaciones que se realicen en contravencion de lo antes sefalado, seran causa de
responsabilidad y nulas de pleno derecho.

II1.4.1 PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

Antes de dar inicio a un proceso de enajenacidon de bienes mediante licitacion publica, debera
verificarse que el procedimiento se encuentre incluido dentro del Programa Anual de Disposicion
Final de Bienes Muebles de Oficinas Centrales, Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y
Conexo Industrial.

El plazo maximo que deberd mediar entre la fecha de expedicion del avalto y la publicacion de la
convocatoria sera de un afo, a excepcion de lo que pudiera establecer de manera especifica la
Secretaria.

Se procedera a la actualizacion del avallo cuando, transcurrido el plazo indicado con antelacion,
no se hubiere efectuado la publicaciéon de la convocatoria respectiva, o bien, cuando los precios
considerados en el avallo no se encuentren vigentes.

El proceso de enajenacion y, en su caso, la publicacion de la convocatoria correspondiente, estara
a cargo de la Subgerencia, de las Subdelegaciones y Subgerencias Administrativas, asi como de la
Subgerencia de Administracion, en su caso.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a
diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria en el Diario Oficial
de la Federacion.

La apertura de ofertas y comunicacion del fallo estara a cargo de los titulares de la Subgerencia,
Subdelegaciones y Subgerencias Administrativas, y Subgerencia de Administracion,
respectivamente, quienes levantaran las actas correspondientes, a fin de dejar constancia de los
actos de apertura de ofertas y de comunicacién del fallo, las cuales seran firmadas por los
asistentes. La omision de firma por parte de los licitantes, no invalidara su contenido y efectos
subsecuentes.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas

hayan sido desechadas durante el procedimiento de enajenacién, asi como cualquier persona que,
sin haber adquirido las bases, manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la

11
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condicion de que deberan de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma
en los mismos.

v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
. BIENES MUEBLES EN CAPUFE

Cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal, la Entidad, podra convocar a una invitacién a cuando menos tres
personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcidn de situacion extraordinaria,
debido a los costos que implicaria su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

1. Convocatoria

Las convocatorias publicas para la enajenacién de bienes deberan difundirse a través de la pagina
de Internet del Organismo y en los lugares visibles y accesibles al publico de las oficinas de la
Entidad, mostrando la convocatoria que permita la participacion de cualquier interesado en la
misma. Cuando el valor de los bienes rebase el equivalente a cuatro mil dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal, adicionalmente se publicard por un solo dia en el Diario
Oficial de la Federacion.

Por causas justificadas, la Entidad podra difundir en otras publicaciones la venta de los bienes
muebles.

Las Convocatorias se podran referir a una o mas licitaciones, debiendo contener los siguientes
datos basicos:
e Nombre de CAPUFE como convocante.

e Descripcion general, cantidad y unidades de medida de los bienes muebles objeto de la
licitacién, asi como el precio minimo de avallo o de venta.

e Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases y especificaciones de
la licitacion y el acceso al sitio en que se encuentran los bienes muebles.

e La indicacion de que los interesados podran revisar las bases previamente a su pago, el cual
sera requisito para participar en la licitacion.

e Lugary fecha limite para que los interesados se inscriban en la licitacion.

e Lugar, fecha y hora de la celebracion de los actos de la junta de aclaracion de bases, apertura
de ofertas y emision del fallo.

e Monto de la garantia que deberan otorgar los concursantes.

e Fecha de inicio de la difusién de la convocatoria, excepto cuando se publique en el Diario
Oficial de la Federacion.

e Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes por la persona o personas que resulten
ganadoras.

e Sefialamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre su venta, siendo
postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado
para la licitacién, y un 10% menos en segunda almoneda.

12



\\' BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
B, o BIENES MUEBLES EN CAPUFE

2.

Bases

Las bases para las licitaciones publicas, se pondran a disposicion de los interesados, tanto en el
domicilio sefialado para tal efecto, como en su caso en la pagina de Internet del Organismo, a
partir del dia de inicio de la difusion o publicacién de la convocatoria, hasta el segundo dia habil
previo al acto de aclaracion de bases.

Las bases deberan contener los siguientes datos principales:

e Nombre de CAPUFE como convocante.

e Descripcion completa de los bienes muebles y sus especificaciones, indicando, de manera
particular, el valor de venta o de avallo que servira de base para la presentacion de la oferta
en la licitacion y que no debera ser inferior al que determine la Secretaria, mediante la lista de
valores minimos para desechos de bienes muebles vigente, o bien, si asi es el caso, al que
senale el avallo vigente expedido por alguna institucion de banca y crédito, o terceros
capacitados legalmente para ello.

e Las bases estableceran los datos que CAPUFE considere pertinentes en funcién de la
naturaleza y caracteristicas del bien mueble de que se trate, ademas del lugar, fecha y hora
de los actos de apertura de ofertas y comunicacion del fallo de la licitacién; acto este dltimo,
que no podra celebrarse en un plazo mayor a cinco dias naturales contado a partir de la fecha
de celebracion del acto de apertura de ofertas.

Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar son, entre otros: identificacion
del participante, garantizar la seriedad de la oferta, firmar las bases, asi como presentar la
oferta en sobre cerrado y, en su caso, el comprobante de pago de bases.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido las bases
de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el
desarrollo de la reunion;

e Instrucciones para la presentacion de las ofertas.
e Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.
e Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.

e Criterios de adjudicacion.

e Plazo para modificacion de bases de la licitacion. Unicamente podran efectuarse
modificaciones hasta el dia habil anterior al acto de apertura de ofertas. Dichas
modificaciones, se haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios de
difusion.

e Sefalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de algunos de los
requisitos establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el
precio de venta o de avallo fijado para los bienes.

e También serda motivo de descalificacidon si se comprueba que algun licitante ha acordado con
otro u otros establecer condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.
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e Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta.
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e Causas para declarar desierta la licitacion.

e Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de que el
adjudicatario incumpla en el pago de los bienes.

e Incluir un sefalamiento relativo a una declaracion de integridad, de tal manera que los
licitantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad, que se
abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de interpdsita persona, para que
los servidores publicos del Organismo induzcan o alteren la evaluacion de las ofertas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién de los demas participantes.

e La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren en algunos de los
supuestos del articulo 8, fraccién XX, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas
de los Servidores Publicos.

e En las bases de cada licitacién se debera hacer saber a los interesados las sanciones que
podran aplicarse en los casos en que éstos incumplan las obligaciones que se deriven de la
adjudicaciéon del bien o bienes muebles de que se trate, precisando los supuestos en que
perderan los derechos que hubieren adquirido con motivo de la adjudicacién y, en su caso, el
importe de la garantia, estableciendo igualmente que CAPUFE quedara facultado para
adjudicar los bienes de que se trate en caso de darse tal incumplimiento, sin necesidad de una
nueva licitacion, a la siguiente o siguientes mejores posturas que hayan sido aceptadas en los
términos de las bases.

3. DELASUBASTA

El procedimiento de subasta se sujetara a lo siguiente:

e Sdblo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacién, cumplido con
requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la
que servira como garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el
caso del ganador.

e La garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de la partida a licitar
y podra ser presentada mediante cheque certificado o de caja a favor de Caminos y Puentes
Federales de Ingresos y Servicios Conexos.

e En la primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos terceras
partes del valor para venta fijado para la licitacion.

e Las posturas se formularan por escrito conteniendo: el nombre y domicilio del postor, la
cantidad que se ofrezca por los bienes y firma autdgrafa del postor o representante
registrado. iniciada la subasta, se revisaran las posturas, desechando aquellas que no cubran
por lo menos la postura legal.

14



CAPUFE

v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
. BIENES MUEBLES EN CAPUFE

e Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas, si hubiere varias, se
declarard preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrard sorteo manual por
insaculacion.

e Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior.

e Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea mejorarla en
el porcentaje o suma de minimos que al efecto determine previamente la convocante en las
reglas respectivas establecidas en las bases.

En el caso de que alguno de los participantes la mejore antes de que transcurran cinco
minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi
sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin
gue se mejore la ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor
que la hubiere hecho.

e Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara
desierta la subasta.

e La Entidad resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite relativa a la
subasta,

En el acta que se levante con motivo de la subasta, debera registrar todas y cada una de las
posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

e En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, la Entidad hara efectiva
la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores
posturas o pujas aceptadas.

Del Acto de Comunicacion del Fallo

La Subgerencia, asi como las Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y la Subgerencia de
Administracion, emitiran un dictamen que servira como sustento para el fallo mediante el cual se
adjudicaran los bienes muebles a la persona o personas que oferten las mejores condiciones en
todos sentidos para CAPUFE, tomando en consideracion criterios de imparcialidad y honradez con
fundamento en la normatividad correspondiente.

El fallo podra darse a conocer en el mismo acto de apertura de ofertas, o bien, en acto publico
posterior dentro de los cinco dias habiles siguientes, contados a partir del acto de apertura de
ofertas.

Si derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacién que celebre la dependencia en el propio acto del fallo. El sorteo consistira en la
participacién de un boleto por cada oferta que resulte empatada, mismo que se depositara en una
urna de la que se extraera el boleto del licitante ganador.

De la Garantia

Se exigira de los interesados en adquirir bienes muebles, garantizar la seriedad de sus ofertas vy,
en caso de resultar ganadores, el cumplimiento de sus obligaciones de pago de los bienes
adjudicados, mediante cheque certificado o de caja expedido por una Institucion de Banca y
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Crédito a eleccidon de los propios interesados, a favor de CAPUFE, sin incluir el impuesto al valor
agregado.

El monto de las garantias sera por el diez por ciento del valor para venta o de avalio de los
bienes.

La garantia a que se refiere el parrafo anterior, sera devuelta al interesado al término del acto de
comunicacion del fallo, salvo a aquella que corresponda a quien se hubiere adjudicado el bien o
bienes, en cuyo caso, CAPUFE la retendra a titulo de garantia del cumplimiento de las obligaciones
contraidas, y su importe podra descontarse a la cantidad que éste se hubiese obligado a cubrir.

Correspondera a la Subgerencia, Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y Subgerencia
de Administracion calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y custodia, y devolver las
garantias que los licitantes presenten en la enajenacion de bienes.

Licitacion desierta o cancelada

La Subgerencia, Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y Subgerencia de Administracion,
declararan desierta la licitacion cuando se de cualquiera de los siguientes supuestos:

o Ninguna persona haya adquirido las bases.

o No se registre ningun interesado para participar en el acto de apertura de ofertas.

Se considerara que las ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el precio minimo
o de avallo de los bienes, o no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en las
bases.

La Subgerencia, Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y Subgerencia de Administracion,
declararan cancelada la licitacién cuando se cumpla cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Se detecte la existencia de acuerdos entre oferentes para presentar ofertas.

IT.Que todos los oferentes se retiren del recinto una vez iniciado el acto de apertura de ofertas.
III.Por caso fortuito o de fuerza mayor.

IvV. Presentarse eventos que modifiquen sustancialmente los bienes objeto de la licitacion.

En caso de no lograrse la venta de los bienes a través del procedimiento de licitacién publica, se

procedera a su subasta en el evento en el cual se haya declarado desierto el procedimiento, en los
términos que sefalen las normas generales que emita la Secretaria.

Licitacion Publica para adjudicacion de bienes de desecho

Solo en caso de bienes de desechos generados periddicamente, la Subgerencia, Subdelegaciones o
Subgerencias Administrativas y Subgerencia de Administraciéon, podran enajenarlos en los términos
de la base 1.4.1, y dicha adjudicacion deberan formalizarla a través de contratos con vigencia
hasta por un afo. Para el caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del
Comité, sin que pueda exceder de dos afos.
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Se pactaran en los contratos correspondientes, ademdas de las condiciones pertinentes, la
obligacion para las partes de realizar el ajuste porcentual que se aplicara en el precio, mismo que
correspondera al que resulte de las variaciones entre el que hubiere servido de base para la
adjudicacion y aquel que se fije por la Secretaria en la lista de valores minimos para desechos que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, que se publica
bimestralmente en el Diario Oficial de la Federacion.
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I1.4.2 EXCEPCION DE LICITACION

Se podran vender bienes muebles sin sujetarse a licitacion publica, mediante invitacién a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa, previa autorizacion de la Secretaria, cuando:

I. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o0

II. No existan, por lo menos, tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar
ofertas.

En ambos casos se debera contar con autorizacién previa del comité o subcomité respectivo.

Asimismo, se podran vender bienes de manera directa sin sujetarse a licitacion publica, cuando el
valor de éstos en su conjunto no exceda del equivalente a mil dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal.

La Entidad, bajo su responsabilidad, y previa autorizacion de la Secretaria, podra vender bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando los procedimientos de invitaciéon a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, segun resulte mas conveniente al interés
de la Entidad, cuando el valor de los bienes a enajenar exceda del equivalente a 4000 dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal.

Adjunto a la solicitud de autorizacion referida en el parrafo anterior, misma que deberd estar
firmada por el Director de Administracion y Finanzas se remitira lo siguiente:

e Escrito en el que se indique y acredite el supuesto que se invoca para la excepcién a la
licitacion.

e Documento en el que se especifique el procedimiento que se aplicara, es decir invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa, acreditando al menos dos de los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamenten la
seleccion del procedimiento de excepcion.

e Listado que contenga la identificacidon de los bienes y su valor.

e Copia fotostatica del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan
encontrarse vigentes al momento de emitir la solicitud.

e Copia fotostatica del dictamen de no utilidad.
e Acta de la reunion del Comité de Bienes Muebles en la que conste el dictamen favorable.
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Cuando se trate de adjudicacion directa, se enviara copia de la Cédula de Identificacidn Fiscal de la
persona a la que se le adjudicaran los bienes, no aplicara para aquellos caso previstos en el
articulo 31 fraccidn XII, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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La veracidad de la informacién remitida a la Secretaria, serd responsabilidad del Secretario
Ejecutivo del Comité de Bienes Muebles.

I1.4.3 PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.
El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:

1. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera personal, via fax
y/o correo electrénico, difundiéndose a través de la pagina de Intranet y en los lugares
accesibles al publico en las oficinas de la Entidad.

2. Seindicara, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a enajenar, su valor para
venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de los bienes y fecha para
la comunicacion del fallo;

3. El plazo para la presentacién de las ofertas se fijara atendiendo al tipo de bienes a
enajenar, asi como a la complejidad de la elaboracion de la oferta.

4. El acto de apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores participantes, pero invariablemente se invitara a un
representante del Organo Interno de Control en la Entidad.

5. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas seran:
a). Cuando no se presenten propuestas, y

b). Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la
invitacion.

II.5 DE LA DONACION

Se podran donar bienes muebles que figuren en los respectivos inventarios de CAPUFE a los
Estados, Distrito Federal, municipios, instituciones de salud, beneficencia o asistencia, educativas o
culturales, a quienes atiendan la prestacion de servicios sociales por encargo de las propias
dependencias, a beneficiarios de algin servicio asistencial publico, a las comunidades agrarias y
gjidos, y a entidades que los necesiten para sus fines, siempre que el valor de los bienes objeto de

la donacién, no exceda de diez mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal. En
caso de que los bienes excedan de la cantidad mencionada, se requerira de la previa autorizacion
de la Secretaria, la donacién de bienes debera realizarse a valor de adquisicion o de inventario.

Para proceder a la donacion de bienes instrumentales y de consumo, sera necesario someter al
Comité la peticion de donacion, el cual de considerarla procedente a través del Director de
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Administracion y Finanzas, en su calidad de Presidente del referido Organo Colegiado, la turnara al
Consejo de Administracion de CAPUFE, para su autorizacién mediante el acuerdo correspondiente.

Tratandose de donaciones, se debera de presentar al Comité, la solicitud de donacidn, el dictamen
técnico correspondiente y el documento que acredite el valor de adquisicion o de inventario en su
caso.

El Comité de Bienes Muebles podra autorizar la donacidon de bienes cuyo valor no exceda del
equivalente a 500 dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal.

Para efectos administrativos las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los
contratos respectivos, los cuales se elaboraran, validaran y registraran por el area juridica. En el
clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que
fueron donados y, en ningln caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario,
al menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

Las solicitudes de donacion se analizaran, a efecto de determinar la existencia de los bienes
solicitados en forma agil y oportuna. En caso de existencia de lo solicitado, se procedera a
someterlo a consideracion del Comité dentro de los 45 dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud.

En los casos en que la donacion requiera de la autorizacion de la Secretaria, se debera de acompaniar a
la solicitud la siguiente documentacion:

1). Los datos de identificacion del donatario y la determinacién de que se ajusta a los
supuestos senalados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan algin servicio
asistencial publico, debera acompafarse copia simple del acta constitutiva de dichas
asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningln caso, procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen
parte el cdnyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacion.

2). Copia del dictamen de no utilidad de los bienes.

3). Constancia del dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles de la Entidad.

4). Copia de la autorizacidn del Director General de la Entidad.

5). Relacién de los bienes a donar y su valor, para lo cual se debera de indicar si la donacién

se llevara a cabo a valor de adquisicién o de inventario.

En todo caso, la veracidad de la informacidn remitida a la Secretaria, sera responsabilidad del
Secretario Ejecutivo del Comité de Bienes Muebles.

DE LA DESTRUCCION
La Subgerencia, las Subdelegaciones o0 Subgerencias Administrativas y Subgerencia de

Administracién, previa autorizacién del Director de Administracién y Finanzas podran llevar a cabo
la destruccion de bienes muebles cuando:
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I. Por la naturaleza o estado fisico en que se encuentren, pongan en peligro o alteren la
salubridad, la seguridad o el ambiente.

II. Se trate de bienes muebles respecto de los cuales exista disposicion juridica que ordene su
destruccion.

III. Se hayan agotado todas las instancias para la enajenacion prevista en estas bases, y no
existan personas interesadas en adquirirlos.

IV. Exista riesgo de uso fraudulento.

La configuracidn de cualquiera de las hipotesis sefaladas debera acreditarse fehacientemente.

Los supuestos previstos en los apartados I y II, deberan observar los procedimientos que sefalen
las disposiciones legales o administrativas aplicables y se llevaran a cabo en coordinacién con las
autoridades competentes, de requerirse normativamente.

La Subgerencia, las Subdelegaciones o Subgerencias Administrativas y Subgerencia de
Administracidn, deberan invitar invariablemente a un representante del Organo Interno de Control
para que asista al acto de destruccidon de bienes, del cual se debera levantar acta administrativa
como constancia.

DEL REGISTRO

Habiéndose concluido la disposicion final de los bienes muebles conforme a las normas
respectivas, se procederd a su baja, misma que deberd informarse a la unidad responsable del
registro contable, para afectar los asientos correspondientes.

DE LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS

La Subgerencia, las Subdelegaciones o0 Subgerencias Administrativas y Subgerencia de
Administracidn, conservaran en forma ordenada y sistematica la documentacion relativa a la baja
de bienes muebles, e integraran el expediente respectivo que se conservara minimo durante tres
afos computados a partir de la baja.

La documentacion requerida es la siguiente:

I. Constancia documental que acredite la propiedad del bien (Unicamente para bienes
instrumentales, en caso de que existan en los registros contables).

II. Original del avallo correspondiente.

III. Documentos que acrediten el procedimiento seguido para la disposicion final de bienes
muebles de que se trate, como son:

En licitacién publica: dictamen de afectacion y propuesta de disposicion final, lista de precios
minimos de venta o avallo, convocatoria, bases, constancia de venta de bases, acta de apertura
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de ofertas, dictamen que fundamenta el fallo y acta de fallo, contratos y la demas documentacion
que se genere del proceso de enajenacion correspondiente.

Invitacion a cuando menos tres personas: dictamen de afectacidon y propuesta de disposicién final,
lista de precios minimos de venta o avallo, bases, acta de apertura de ofertas, dictamen que
fundamenta el fallo y acta de fallo, contratos y la demas documentacién que se genere del proceso
de enajenacion correspondiente.

Adjudicacion Directa: dictamen de afectacion y propuesta de disposicion final, lista de precios
minimos de venta o avallo, propuesta econdmica del oferente y demdas documentacidon que se
genere del proceso de enajenacion.

Donacién o Dacion en pago: dictamen de afectacion y propuesta de disposicién final, documento
que acredite el valor de adquisicion o de inventario, solicitud de bienes en donacién, acuerdo de
autorizacién del Comité o, en su caso, del Consejo de Administracion, contratos y la demas
documentacién que se genere del proceso.

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

No se impondran sanciones o multas, cuando se haya incurrido en la infraccién por causas de
fuerza mayor o caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se haya
dejado de cumplir, o medie aclaracién debidamente comprobada.

No se considera que el incumplimiento es espontaneo cuando la omision, sea descubierta por las
autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuadas por las
mismas.

II.10 DE LOS MANUALES DE OPERACION Y PROCEDIMIENTOS

Los manuales de operacion y procedimientos que al efecto se emitan, para coadyuvar al
cumplimiento de las bases y disposiciones en materia de disposicion final, baja de bienes muebles
y su manejo en los almacenes, se autorizaran por el Director General con fundamento en el
Articulo 17 Fracciones 1V, XXVI y XXXVI del Estatuto Organico de CAPUFE.
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FORMATO NUEVO ANEXO 1
“"PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”
(1) (2)
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO: (3) HOJA DE
(4)
UNID CALENDARIZACION DETERMIN | RESULTADO | PORCENT
AD DE ACION DEL | AL FINAL AJE DE
TIPO DE | MEDI | CANTI (8) DISPOSICIO| VALOR DEL CUMPLIM | OBSERVAC
BIENES | DA | DAD N FINAL EJERCICIO | IENTO IONES
(5) (6) (7) 9) (10) (11) (7/11) (13)
PRIM | SEGU | TERC | CUA (12)
ERO | NDO | ERO | RTO
TOTA TOTALES:
LES: (14)
(14)
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(15) AUTORIZA:
(16)
Nombre, cargo y firma del Nombre y firma del Oficial Mayor o
responsable de la elaboracién equivalente que autoriza
del programa




v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
. BIENES MUEBLES EN CAPUFE

CAPUFE

FORMATO NUEVO
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1 "PROGRAMA ANUAL
DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales

se sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

1. Siglas o logotipo de la dependencia.

2. Nombre de la dependencia.

3. Ejercicio que corresponda.

4, Numero de la hoja y total de éstas.

5. Descripcién del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio que

corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo, maquinaria, vehiculos, bienes de desecho

segun lista de valores minimos, etc.).

6. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
7. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacién en el ejercicio.
8. Programacién de las acciones correspondientes a la disposicion final (por trimestre [como en el

formato], bimestral, mensual, etc.).

9. Senalar la disposicion final que corresponda, enajenacién, donacién, permuta, daciéon en pago,

destruccion, etc.

10.  Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallo, Guia EBC, lista de valores minimos,

otro).

11. Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera indicar la

cantidad de bienes que fueron desincorporados.

12. La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad original

programada entre la cantidad que se alcanzo al concluir el gjercicio).

13. Se podra utilizar para senalar alguna informacién que se considere relevante para aclarar algun

dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.
14. Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
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Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente, que autoriza el programa.
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BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
BIENES MUEBLES EN CAPUFE

CAPUFE
NO SE MODIFICA APLICA PARA ENTIDADES Y DEPENDENCIAS ANEXO 3
LOGOTIPO DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS
DE LA FOLIO:
DEPENDENCIA (1) NUMERO: (2)
(1) FECHA: (DD/MM/AAAA).  (3)
DESCRIPCION: (4) IMarcayL\'nea: Modelo: ITipo: No. Eco.:
Motor: ISerie: Placas: R.F.A.
Adscripcion: (5) Ubicacion: (6)
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL |JOBSERVACIONES
A.CARROCERIA 35.0 (7) (8) Bujias 0.8 Tambores 2.0
Aletas 0.5 (9) (10) Cables de bujias 0.8 Discos 2.0
Biseles 0.2 Cables de bateria 0.5 D.INTERIORES 15.0
Cajuela 2.0 Carburador o Inyect. 2.0 Acelerador 0.3
Calaveras 1.0 Claxén 0.5 Antena 0.2
Cofre 2.0 Clutch 2.6 Asientos 1.0
Cristales Puertas. 2.0 Dist. o Mod. DIS 2.5 Ceniceros 0.2
Defensas 2.0 Generador o Alt. 2.0 Elevadores Crist. 1.0
Espejo Retrovisor Lat. 0.5 Marcha 2.0 Encendedor 0.2
Faros cuartos 0.3 Monoblock 3.0 Espejo Retrovisor 0.5
Faros Unidades 0.7 Poleas 1.0 Freno de mano 0.2
Limpiadores 2.0 Filtros 0.5 Gato 1.0
Manijas Exteriores 1.0 Radiador 2.0 Inst. Eléctrica 1.0
Medallén Trasero 3.0 Regulador 0.6 Llanta de Refacc. 1.0
Molduras 0.8 Tapén de Aceite 0.3 Llave de ruedas 0.3
Parabrisas 3.0 Tapén Radiador 0.1 Manijas interiores 2.0
Parrilla 2.0 Insp. Niveles 1.0 Palanca de Veloc. 0.2
Puertas 4.0 Ventilador 1.0 Pedal Clutch 0.2
Salpicaderas 4.0 Ind. Manémetros 2.0 Pedal frenos 0.2
Tanque de Gasolina 1.0 C.SUSPENSION 20.0 Plafon luz interior 0.1
Tapén de Gasolina 0.2 Amortiguadores 2.0 Radio 1.0
Tapones de ruedas 0.8 Caja de Velocid. 3.0 Reloj 0.5
Toldo 2.0 Chasis (bastidor) 3.0 Respaldos 0.5
B.MOTOR Y SISTELEC 30.0 Direccion 2.0 Tablero Instrument. 1.0
Bandas 0.5 Llantas 2.0 Tapetes 0.1
Bateria 0.5 Muelles 1.5 Vestidura 1.2
Bobina 1.0 Resortes 1.0 Viseras 0.1
Bomba de Gasolina 1.0 Rines 1.5 Volante Direcc. 1.0
Bomba de Agua 1.8
OBSERVACIONES GENERALES: (12) TOTAL: 100.0 (11) |F.v.U.=(11)
100
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO: (13)
VALOR MINIMO DE AVALUO: (14)
(15) (16) (17)
VO. BO.
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULO ENCARGADO DEL AREA
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v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
: BIENES MUEBLES EN CAPUFE

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3 "DETERMINACION
DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS"”
1) Logotipo y nombre completo de la dependencia de que se trate.
2) NUmero consecutivo para el control interno de la dependencia.
3) Fecha de llenado del formato.
4) Descripcién completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Nimero
Econdmico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro Federal de Automdviles).
5) Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
6) Localizacién del vehiculo.
7) Calificaciéon real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y
Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).

EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) + (Cofre 2.0)
+ (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos laterales 0.0) +
(Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores 1.0) +
(Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + (Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) +
(Salpicaderas 4.0) + (Tapdn de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas 0.4, Obs. solo tiene dos) +
(Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

NO:I'A: La calificacion maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA
sera
de 35.0.

8) Observaciones para cada sistema.

9) Calificacién de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se
encuentra, en relacion a la puntuacion maxima.

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar
estrellada la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se
verifica (como podrlan ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la maxima.

10) Observaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar las
causas por las que, en su caso, se disminuya la calificaciéon maxima para cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos.
11) Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.

EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE
100 VIDA UTIL

12) Observaciones generales.

NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para el
calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul (Guia
de Informacidn a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana).

13) Calculo valor minimo:

Formula:
Preciode + Precio de Valor Factor VALOR
Venta (EBC) Compra (EBC) = Promedi X deVida = MINIMO

o atil
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14) Valor minimo con nimero y letra.

15) Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
16) Nombre y firma del servidor publico responsable del calculo.

17) Nombre y firma del servidor publico encargado del area.
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CAPUFE

BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE

BIENES MUEBLES EN CAPUFE

FORMATO NUEVO

“INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES”

ANEXO 4

1Dy (@) (3) Numero de folio
(4) Hoja No. De (5) trimestre
Afo
Clave CABM Tipo de Cantidad y Valor de Disposicio Valor Valor de la Observaciones
bienes Unidad de |Adquisiciono| n Final Minimo Operacion de
Medida de Disposicion
Inventario Final

(6) (7) (8) 9) (10) (11) (12) (13)
Subtotales (14) (14) (14)
Totales (15) (16) 17) (18)
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BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
BIENES MUEBLES EN CAPUFE

(19)

Nombre, cargo y firma del Nombre y firma del Director General de
responsable de la elaboracion del Recursos Materiales o equivalente.
informe.
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v BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
: BIENES MUEBLES EN CAPUFE

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANEXO 4 "INFORME TRIMESTRAL
DE BAJA DE BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los
cuales se senalan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.
1) Siglas o logotipo de la dependencia.

2) Nombre de la dependencia.

3) Numero de folio que corresponda.

4) Numero de la hoja y total de éstas.

5) Trimestre y afio al que corresponda el informe.

6) Grupo y subgrupo que le correspondan a los bienes segun la clasificacion del Catalogo
de Bienes Muebles (CABM).

7) Descripcidn abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).
8) Cantidad y unidad de medida de los bienes.
9) Valor de adquisicidon o de inventario de los bienes.

10) Sefalar la disposicion final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida del
bien como son: robo, extravio y siniestro; tratandose de licitacion publica, anotar el nimero de
ésta y la fecha de realizacion.

11) Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avallo.

12) Se deberd reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final
correspondiente, tratandose de subasta indicar en que etapa se enajenaron los bienes (primera o
segunda almoneda).

13) En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados debera
sefialarse el monto, asi como nombre, denominacion o razon social de la persona que realizd el

pago.

14) Debera senalarse un subtotal para cada disposicidn final que se reporta, con sus valores
correspondientes.

15) Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos,
litros, etc.).

16) El total de los valores de adquisicién o de inventario.

17) El total del valor de los bienes: valor minimo o de avallo.
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18) El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposiciones
finales (venta, permuta, dacién en pago, donacién, transferencia o destruccién).

19)  Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracidn del informe, asi como nombre y
firma del Director General de Recursos Materiales o equivalente en la dependencia; dichos datos

deberan incluirse en cada hoja.
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