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INTRODUCCION

La actual administraciéon del Organismo, Caminos y Puentes Federales de Ingresos y
Servicios Conexos, en cumplimiento a las reformas administrativas, al Programa de
Innovacion y Calidad Gubernamental y al establecimiento o modificacion del marco
normativo, ha promovido la actualizacion de los sistemas y procesos operativos
congruentes con el desarrollo para que los resultados sean confiables, oportunos y de mejor

calidad.

En este sentido, se ha requerido establecer el Manual de Procedimientos del
Departamento de Servicios al Personal, que permita a los usuarios contar con una
herramienta de consulta para la adecuada realizacién de las actividades y la correcta

operacion, registro y control en materia administrativa y financiera.

Este documento administrativo contiene las politicas generales de actuacién, los objetivos,
la descripcion de las actividades y los diagramas de flujo de los procedimientos, asi como
al registro y control de las actividades, estableciéndose también el ambito de actuacién de

las areas responsables del Organismo
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- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 30-XII-76 y sus reformas

- Caodigo Fiscal de la Federacién
D.O.F. 31-XI1-81 y sus reformas

- Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-01-90 y sus reformas

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 20-VIII-2001 y sus reformas

- Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 18-X1-1981 y sus reformas

- Estatuto Organico de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
16-08-94

28-02-97

- Acuerdo que establece las disposiciones de caracter general que en materia de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria se debera aplicar en el ejercicio 1997
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