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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE MEJORA
REGULATORIA INTERNA DE CAPUFE

En la Ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las 10:00 horas del dia 08 de diciembre de /
2022, las y los integrantes del Comité de Mejora Regulatoria Interna de Caminos y Puentes #

Federales de Ingresos y Servicios Conexos (COMERI), se reunieron en la Sala de
Videoconferencias de la Direccién de Administracion y Finanzas de Caminos y Puentes
Federales de Ingresos y Servicios Conexos (CAPUFE), ubicada en Calzada de los Reyes No.
24, Colonia Tétela del Monte, Cuernavaca, Morelos, C.P. 62130, para celebrar la Cuarta Sesién
Ordinaria del COMERI, presidida por la C. Velia Yolanda Bravo Andrade, Subdirectora de
Capital Humano y Desarrollo Organizacional, en su calidad de Presidenta Suplente del | .
COMERYI, para dar lectura y desarrollo de |a SigUIeNTe —-----mmmmmmm s e 7

La C. Velia Yolanda Bravo Andrade, Subdirectora de Capital Humano y Desarrollo ‘-~
Organizacional, en su calidad de Presidenta Suplente del COMERYI, realizé el pase de lista y
tomoé constancia de la asistencia del Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de
Desarrollo Organizacional y Humano y Secretario Ejecutivo Suplente; Lcda. Verdnica itzel %
Solano Flores, Gerente de Administracion de Recursos de Operacion y Vocal Suplente; Ing. '
Adoratriz Lopez Pérez, Subdirectora de Licitaciones y de Adjudicacién de Contratos, y Vocal \
Suplente; Lcda. Xoéchitl Mancilla Flores, Subgerente de Atencién y Seguimiento a \
Programas Gubernamentales, y Vocal Suplente; Lic. Adrian Zapata Alamilla, Asesor Juridico \
Suplente; C.P. Mireya Pacheco Figueroa, Gerente de Control de Gestidon e Informes, vy !‘
Asesora Técnica del Organo Interno de Control en CAPUFE (OIC); Lic. Daniel Zagal Sénchez,
Subgerente de Evaluacion de Programas y Modernizacion Administrativa, (Invitado); Mtra. '
Dolores Ruiz Guillen, Subgerente de Organizacidn, (Invitada); Mtro. Hugo Gardufo Ortiz, %
Gerente de Tesoreria (Invitado); y Lic. Raul Carranza Garrido, Gerente de Supervision de
Operacion (Invitado); todas ellas personas servidoras publicas de CAPUFE, por lo que en ese
momento se declara instaurada la Cuarta Sesion Ordinaria del COMER| procediendo al
desarrollo de la MiSma. - === s e e e e

La C. Velia Yolanda Bravo Andrade, Subdirectora de Capital Humano vy Desarroﬂe’
Organizacional, en su calidad de Presidenta Suplente del COMERI, procedié a la lectura del
orden del dia: —---mmmmmmm s
Primero.- Lista de asistencia y verificacién de quérum; Segundo.- Lecturay aprobacién del
Orden del Dia; Tercero.- Seguimiento de Acuerdos; Cuarto.- Aprobacién de Acuerdos;
Quinto.- Solicitud de aprobacién para la inclusion de Documentos Normativos, para ser
considerados en el Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna 2022 (PTSRI
2022); Sexto.- Solicitud de aprobacion del Calendario de las Sesiones Ordinariaa del COMER]
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La C. Velia Yolanda Bravo Andrade, Subdirectora de Capital Humano y Desarrollo
Organizacional, en su calidad de Presidenta Suplente del COMERI, pregunto a las"ylos
miembros presentes si existian comentarios a la Orden del Dia, y solicitd la aprobaci&p a 12
sesion del pleno, y habiendo sido aprobada por unanimidad, cedio la palabra al Lic. Dayj
Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano, para da
seguimiento al desarrollo de los siguientes PUNEOS:----n==rmmmmmmmmmmmmmmsssssnss s mmm oo

Tercero.- Seguimiento de Acuerdos de las Sesiones Anteriores.----------=======r====smmom=sssooos

ACUERDOS DE LA TERCERA SESION ORDINARIA, DEL 08/09/2022

SESION/ACUERDO NORMA ESTATUS
01-ORD-08-09-2022 Lineamiento para la Atencion de | Se publicd en Normateca Interna y se
Solicitudes Ciudadanas, de | registré en el SANI-APF.

Organizaciones e Instituciones.

02-ORD-08-09-2022 Manual de Integracion y | Se incluyé en el PTSRI 2022, en la 3era. | |
Funcionamiento del Comité de | Sesién Ordinaria del COMERI, del |
Transparencia de CAPUFE. 08/09/2022.
Se publicd en Normateca Interna y se

registré en el SANI-APF. \

03-ORD-08-09-2022 Manual de Procedimientos de la | Se publicé en Normateca Interna y se
Direccion Juridica registré en el SANI-APF.
(Procedimiento para el Registro, Control ;
y Clasificacién de Juicios en el Sistema
de Litigios).
04-ORD-08-09-2022 Lineamientos para la Operacién, | Se incluyo en el PTSRI 2022, en la 3epa: \
Registro Contable y Comprobacion de Sesién  Ordinaria del COMERI, ct:_l\,
las Remesas Asignadas a las Unidades | 08/09/2022.
Regionales de Caminos y Puentes
Federales de Ingresos y Servicios | Se publicé en Normateca Interna y se
Conexos (CAPUFE). registré en el SANI-APF.
I 4
05-ORD-08-09-2022 Manual de Integracion y | Se incluyd en el PTSRI 2022, en la 3era.
Funcionamiento del Comité de Etica. Sesién Ordinaria del COMERI, del
08/09/2022.
Se elimind de la Normateca Interna y del
SANI-APF.
Cuarto.- Aprobacion de ACUEIdOS. ---=m==m==mmsmnsmsmmssmssossoooomoomoomoomsomn T g
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A).- Cambio de area responsable de las siguientes normas: f’)
AREA . DOCUMENTO NORMATIVO ANTECEDENTES /
Subdirecciéon  de | Procedimiento ' para la |e Mediante oficio SF/1564/2022, del 09/09/2022, refiere que este /
Finanzas Devolucion de Recursos a | documento normativo no es de su competencia y que el | [/
Fonadin por Faltantes | procedimiento estd a cargo de la Direccidn de Operaciényde la '
Descontados a Cajeros | Subdireccion de Capital Humano y Desarrollo Organizacional.
Receptores de CAPUFE. f \,

» Por lo anterior, se procedid a realizar la consulta a la Direccion
Juridica, a través del oficic SCHDO/4129/2022, del 21/09/2022,
respecto de la asignacién y responsable del documento en /
comento.

e Mediante oficio 09/JOU/DJ/1765/2022, del 28/09/2022, Ia
Direccion Juridica, en su calidad de Asesor Juridico, refirié que las
obligaciones indicadas en el procedimiento, deben ser tripartitas
es decir, deben referenciarse y corresponder a las tres areas
involucradas  (Subdireccion de Operacién vy Supervision,
Subdireccion de Capital Humano y Desarrollo Organizacional y
Subdireccion de Finanzas).

'

Subdirecciéon de | Manual de los Subcomités e Mediante oficio SLAC/2269/2022, del 09/09/2022, refiere que

Licitacién y | Locales de Obra Publica. derivado de la actualizacién al Manual de Integracién y
Adjudicacion de Funcionamiento del Comité de Obra Publica, donde se
Contratos establecio que la Direccion de Administracién y Finanzas serfa la

responsable de la Presidencia de este Comité, la Direccién
Técnica no cuenta con las facultades para actualizar este manual,

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano, 1
sometid ante los integrantes del Comité, el cambio del &rea responsable del b
“Procedimiento para la Devolucién de Recursos a Fonadin por Faltantes Descontados

a Cajeros Receptores de CAPUFE". -~~~ ooooommmooo . &’

Con fundamento en el punto 3, del capitulo VIII, de los Lineamientos de Mejora vy
Simplificacion Regulatoria Interna, las y los miembros del Comite, acordaron por
unanimidad de votos, se realice una revisién de manera conjunta con las dreas involucradas
en el documento normativo “Procedimiento para la Devolucién de Recursos a Fonadin
por Faltantes Descontados a Cajeros Receptores de CAPUFE”, a fin de que no exista una
sobre regulacién de la normatividad interna, y con ello definir en la proxima sesion del
Comité de Mejora Regulatoria Interna, el cambio de area responsable o en su caso, [IEL
sliminacion del procedimnlentoemrr s s assisn, s s o s s

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano,
sometié ante los integrantes del Comité, el cambio del area responsable del “Manual de los
Subcomités Locales de Obra Publica”.------——---mmoooeeeo ]

Con fundamento en el punto 3, del capitulo VI, de los Lineamientos de Mejora y
Simplificacién Regulatoria Interna, las y los miembros del Comite, aagrdaron por .
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unanimidad de votos, que la Direccién de Administracion y Finanzas, a través de la
Subdireccién de Finanzas, sea el area responsable del documento normativo “Manual de
los Subcomités Locales de Obra Publica”.---------------=-=m-mmomoomsmmomoooommosos oo om s N
wrly \
_____________________________________________________________________________________________________________________ !
B).- Documentos normativos, mismos gue han cumplido el proceso mediante el cual, se/ '
someten a una revisién, con la finalidad de cumplir con los criterios de calidad regulatorfas
e Lineamiento para la Evaluacion del Desempefio.
e Manual de Procedimientos para la Administracién del Capital Humano.

« Decreto que crea el Organismo Publico Federal Descentralizado denominado
Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos.

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano,
sometié ante los integrantes del Comité la aprobacion del “Lineamiento para la Evaluacion

Con fundamento en el punto 3, del capitulo VIII, de los Lineamientos de Mejora y
Simplificacion Regulatoria Interna, lasy los miembros del Comité, por unanimidad de votos
no aprobaron la actualizacion del “Lineamiento para la Evaluacién del Desempeiio.”, toda
vez que, este documento normativo, si bien fue aprobado por la Secretaria de la Funcion
Publica (SFP), en cuanto a la metodologia, este deberd ser sometido al Proceso de
Simplificaciéon Regulatoria Interna, por tanto se acordd iniciar el procedimiento respectivo
hasta cumplir con todas sus etapas, a efecto de ser sometido a la revisién y aprobacion del
T R IR oo s B e e A e e S R L S

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano,
cometié ante los integrantes del Comité la aprobacion del “Manual de Procedimientos
para la Administracién del Capital HUMano". ------------moooomomosommmomnnmommmmns oo om0

---------------------------------------- ACUERDO 04-ORD-08-12-2022——-W———-—-—————~—--————-————-——-~%
Con fundamento en el punto 3, del capitulo VI de los Lineamientos de Mejora y

Simplificacién Regulatoria Interna, las y los miembros del Comité, aprueban por
Unanimidad de votos la actualizacién del “Manual de Procedimientos para la

Administracién del Capital HUMano", --------=-=-=-=s-o-oosommmmmomomoosooo oo oo oo m oo ﬂ

El Lic. David Enrigue Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano,
sometié ante los integrantes del Comité la aprobacion de la eliminacién del “Decreto que g

crea el Organismo Publico Federal Descentralizado denominado Caminos y Puentes
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Con fundamento en el punto 3, del capitulo VIII, de los Lineamientos de Mejora vy
Simplificacion Regulatoria Interna, las y los miembros del Comité, aprueban por
unanimidad de votos la eliminacién del “Decreto que crea el Organismo Publico Federal

Descentralizado denominado Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
CONEXOS s emeeeL L

Quinto.- Solicitud de aprobacién para la inclusidén de Documentos Normativos, para ser

considerados en el Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna 2022 (PTSRI \
2022). ik

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano, i“l
sometié a aprobacion del pleno adherir dos documentos normativos como parte del ||
Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna (PTSRI 2022), los cuales son: &

No. AREA _ TITULO DE LA NORMA - TIPO DE MEJORA
.T Subdireccion de Capital | MANUAL DE  PROCEDIMIENTOS PARA LA Actualizacion I
Humano y Desarrollo | ADMINISTRACION DEL CAPITAL HUMANO, \
Organizacional \
2 Direccién Juridica DECRETO QUE CREA EL ORGANISMO PUBLICO Eliminacion \
FEDERAL  DESCENTRALIZADO DENOMINADO \
CAMINOS Y PUENTES FEDERALES DE INGRESOS Y \
SERVICIOS CONEXOS. \
------------------------------------------ ACUERDO 06-ORD-08-12-2022----<<—-ecee . %

Las y los miembros del Comité, aprueban por unanimidad de votos la inclusién de dos

Documentos Normativos, para ser considerados en el Programa de Trabajo de
Simplificacién Regulatoria Interna 2022 (PTSRI 2022)

Sexto.- Solicitud de aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias del COMERI 2023 v \‘
del Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna 2023 (PTSRI 2023)

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2023.

Con la finalidad de iniciar el afio con materia de trabajo especifica y lograr mejores -

productos y resultados desde Tler. trimestre del 2023, se propone el siguiente calendario de
sesiones:

Sesion Fechas
lera. Ordinaria 23 de Febrero de 2023
2da. Ordinaria 25 de Mayo de 2023
3era. Ordinaria 24 de Agosto de 2023
4ta. Ordinaria 23 de Noviembre de 2023
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As{ como, el Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna, que se integrad
10 normas, con la finalidad de considerarlas como base para medir la efectividad de
CAPUFE: durante el ejercicio 2023 para la SFP.

No. | Tipo de Norma Area Titulo de la Norma Tipo de Mejora N
Coordinacion de Planeacion, Manual de Procedimientos de
1 Administrativa Evaluacion e Informacién Planeacion* Actualizacién [
' Institucional* }
Subdireccién de Conservacion | Bases para la Administracion del
2 Administrativa de Infraestructura Carretera® Parque de Maquinaria a Cargo de Actualizacidn
CAPUFE*
Subdireccion de Licitacionesy | Politicas, Basesy Lineamientos en
" ; Adjudicacion de Contratos Materia de Obras PUblicas y v
3 Administrativa Servicios Relacionados con las Actualizacidn
Mismas*
- . Subdireccion de Licitacionesy | Manual de Procedimientos para N
o Acmrinistiative Adjudicacion de Contratos Obra Publica AtlalzEcIon
5 Suistartiva Su bdxre;qwon de Operacion y Compenillo Operativo para Plazas Kprusiizacitn 1
Supervision de Cobro
Subdirecciéon de Operacion y Compendio Operativo del Centro
; Supervision Nacional de Control (CNC), Centro s wa
6 Sustantiva de Liquidacion Regional (CLR) y Actualizaciéon
Equipos de Control de Transito
Subdireccion de Servicios al Lineamiento para el Control
it Sustantiva Usuario Administrativo del Esquema Nueva Creacion
Tarifario de Residentes * @ '
Subdireccién de Capital Lineamientos para la Gestién de
8 Administrativa Humano y Desarrollo Tiempos Actualizacion
Organizacional -
Subdireccion de Tecnologias Lineamientos para el Acceso a los
9 Administrativa de Informacion Servicios de la Red Informatica De Nueva Creacién
CAPUFE
N

- : Subdireccion de Tecnologias Reglas para el Desarrollo de Fid
LS ARt de Informacion Aplicaciones Informaticas Seguras NuevaCragtian
Las normas sefaladas con asterisco (*) son las Normas que se reprogramaron del PTSRI
it 7.7 1T RIS S
La C. Velia Yolanda Bravo Andrade, en su calidad de Presidenta Suplente del COMERYI,
externo a lasy los miembros presentes si existen comentarios con respecto a la solicitud de
aprobacién del Calendario de Sesiones ordinarias del COMERI 2023 y del Programa de

Trabajo de Simplificacion Regulatoria Interna 2023 (PTSPI 2023). No habiendo ningun
COBTUBTTEEEIE, imoommssimrmcmmso mansn om0 B o e i et e e S P R S m e
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El Lic. David Enrigue Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Human
sometié ante los integrantes del Comité la aprobacién del “Calendario de Sesiones |
Ordinarias del COMERI 2023" y el “Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria ~ \
Interna 2023 (PTSRI 2023)", -----mmmmoomoeo

Con fundamento en el punto 3, del capitulo VIII, de los Lineamientos de Mejora y ||
Simplificacion Regulatoria Interna, las y los miembros del Comité, aprueban por %
unanimidad de votos el “Calendario de Sesiones Ordinarias del COMERI 2023" yel '
“Programa de Trabajo de Simplificacién Regulatoria Interna 2023 (PTSRI 2023)", ---------

/

1.- De las 22 normas remitidas por la Coordinacién de Mejora de la Gestidn de la Unidad de £

Control, Evaluacidn y Mejora de la Gestién Publica de I3 SFP, respecto al “Procedimiento

para la validacion de vigencia, eliminacién y cancelacién de normas internasy transversales %
\\

en el Sistema de Administracién de Normas Internas de la APF (SANI-APF)", se validé la
vigencia de 21 normas internas (ratificacién a través de las Caratulas de Validacién de
Vigencia)y se elimind1de la Normateca Interna; una vez aprobada al término de la presente
sesion del Comité, se dard de baja del Inventario de Normas Internas SAN|-APF - cooceeeee_

\
\
\
\
K

X
\

2.- Derivado del oficio No. SCH DO/4874/2022, del 11 de noviembre del 2022, se solicitd a la %
Subdireccién de Servicios al Usuario actualizar o dar de baja el oficio Circular D.O-
0404/2020 “Emisién de los Lineamientos para el Control Administrativo del Esquema
Tarifario de Residentes”, toda vez que los oficios Circulares tienen una vigencia no mayor a
un (1) afo. En respuesta, la Subdireccién de Servicios al Usuario por oficio No.
S.5.U.,/0387/2022, del 22 de noviembre del afo en curso, refirié que no se emitird un ofici
Circular hasta no contar con la autorizacién de la SHCP, por tanto, solicitd mantener@
actual publicacién, en el apartado de “Documentos de Interés” para consulta.----------—-----=

El Lic. David Enrique Martinez Mejia, Gerente de Desarrollo Organizacional y Humano,
informé a la Presidenta Suplente haber agotado los asuntos previstos en la Orden del Dig
de la Cuarta Sesién Ordinaria del COMERI.~========-——ooooooooii

Por lo que la C. Velia Yolanda Bravo Andrade, en su calidad de Presidenta Suplente del
COMERI, dio por concluida la sesién, siendo las 11:02 horas del dia de su inicio, agradeciendo
la asistencia de las y los participantes. -------===--s--eeeoooooe
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S DEL COMERI

\

Lic. David Enrique Maftinez Mejia
Gerente de Desarpbllo Organizacional Yy
Humano y Secretg#b Ejecutivo Suplente

FIRMAS DE LAS Y LOS INTEGR

Operacién
Vaocal Supleny

Vocal Suplente

Subgerente de Atencidn y Seguimiento a
Programas CGubernamentales
Vocal Suplente

C.P. Mireya Pacheco Figueroa

Gerente de Control de Gestién e Informes
Asesora Técnica del Organo Internc de Control
del OIC

INVITADOS

Programas y Moderhizacién Administrativa

Liczlﬁaal Carranza Garrido

Gefente de Supervision de Operacion
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