CLAVE TITULO \ SUSTITUYE

\\ PRCLOT | pROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR LICITACION PUBLICA NACIONAL oaG oE
MANUAL UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA
DE PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DIRECCION TECNICA
) Y PAGO DE OBRA PUBLICA
CaAmMIMOZ Y [ArEA CAPITULO PAG. 11 DE 88
puentes \_ GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PUBLICA I _J \FECHA DICIEMBRE 2001

4 N

GERENCIAS DE AUTOPISTAS,
EDIFICACION Y ECOLOGIA, PUENTES Y GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PUBLICA
SUPERVISION

( INICIO )

1
1 OFICIO CON

v ANEXOS
REMITE A LA GERENCIA

DE NORMAS Y OBRA
TECNICA EL PAQUETE

TECNICO COMPLETO, Yy
CON LA AUTORIZACION
DEL DIRECTOR 2
TECNICO, SOLICITANDO OFICIO SHCP
SE INICIE EL PROCESO v
DE CONTRATACION DE RECIBE Y VERIFICA LA
LA OBRA O SERVICIO SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL PARA
LA OBRA O EL
SERVICIO QUE
REQUIERE LICITARSE
Sl
TIENE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
4
NO A 4
3 INICIA EL PROCEDIMIENTO
(1DIA) a) S| NO ES UNA OBRA O SERVICIO
PRIORITARIAO DEBE SER
REPROGRAMADA EN EL
AI:ITEPROYECTO DEL SIGUIENTE CONVOCATORIA Y
NOTA: EN NINGUN CASO SE ANO. 5 BASES DE
PODRAN CAMBIAR LAS b) SI ES UNA OBRA URGENTE LICITACION
CONDICIONES CONTRACTUALES REALIZA UNA MODIFICACION Y/O A
Y SE REQUERIRA LA TRANFERENCIA INTERNA ELABORA LAS BASES Y LA
ELABORACION DEL DICTAMEN CONFORME A LAS DISPOSICIONES CONVOCATORIA
QUE JUSTIFIQUE LA ESTABLECIDAS O BIEN SE
MODIFICACION o) MODIFICAN LOS MONTOS (1-3DIA)
TRANSFERENCIA. CORRESPONDIENTES EN LOS
CENTROS DE COSTOS Y VERIFICA
NUEVAMENTE LA SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL v
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GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PUBLICA SUBCOMITE REVISOS DE BASES

A
(3-5 DIAS)

OFICIO

CONVOCA AL  SUBCOMITE
REVISOR DE BASES PARA SU
AUTORIZACION, PARA 7
PUBLICAR LA CONVOCATORIA.

OFICIO, PAQUETE
v TECNICO

REVISA LA CONVOCATORIA'Y
LAS BASES DE LICITACION

9 (1DIA)

ESTADE
ACUERDO

| >
REGRESA INFORMACION PARA
SU CORRECCION A LA
GERENCIA DE NORMAS Y

OBRA PUBLICA

DA Vo. Bo. DE LAS BASES
—»| Y CONVOCATORIAS

NO

)
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\

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PUBLICA

COORDINACION DE
COMUNICACION SOCIAL

SUBDIRECCION DE FINANZAS

(3DIA) B
OFICIO,
CONVOCATORIA
10 BASES DE
LICITACION
ENVIA SOLICITUD A LA
COORDINACION DE
COMUNICACION SOCIAL CON 3
DiAS HABILES DE

ANTICIPACION A LA FECHA DE
SU PUBLICACION LOS DIAS
MARTES Y JUEVES EN EL
DIARIO  OFICIAL DE LA
FEDERACION Y POR MEDIO
ELECTRONICO  ENVIA LA
CONVOCATORIA AL SISTEMA
DENOMINADO COMPRANET DE
LA SECODAM

NOTA: CUANDO SON PUBLICACIONES

DE LA RED PROPIA SON 5 DIAS (1 DIA)
HABILES COMO MINIMO Y CUANDO

SON CONVOCATORIAS DE LA RED

FARAC SON 7 DIAS HABILES COMO

MiNIMO.

(1 DIA)

DIARIO OFICIAL DE
17 LA FEDERACION

VERIFICA Y OBTIENE UNA
COPIA DE LA
PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA EN EL |g—
DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION

C
: (1 DIA)

11 OFICIO,
A 4

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD  DE LA
PUBLICACION JUNTO CON
LA CONVOCATORIA,
DISKETTE Y TRES
JUEGOS IMPRESOS DE LA
CONVOCATORIA

12 OFICIO,
A 4

COTIZA ANTE EL DIARIO
OFICIAL DE LA
FEDERACION Y OBTIENE
EL NUMERO DE CLAVE ASi
COMO EL COSTO DE LA
PUBLICACION

13 OFICIO,
A 4

ELABORA LA SOLICITUD
DE PAGO A LA
SUBDIRECCION DE
FINANZAS, FORMATO 5 Y

14

ENVIA A BANCA BITAL EL
FORMATO 5 PARA SU
DEPOSITO

LIBERA EN CAJA
TRANSFERENCIA
BANCARIA

15 OFICIO, FORMATO
5

ENTREGA EN LA OFICINA
DEL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, DE LA
CIUDAD DE MEXICO EL
FORMATO 5 CON OFICIO

A

DE PUBLICACION Y
DISKETTE. LOS DIAS
MARTES Y JUEVES

A 4

OBTIENE EL SELLO DE
VERIFICACION DE LA
FECHA EN QUE SE
PUBLICARA LA
CONVOCATORIA

)
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INTERESADO EN PARTICIPAR EN GERENCIA DE NORMAS Y OBRA LICITANTE GERENCIA DE
LA LICITACION PUBLICA PUBLICA TESORERIA

18

ACUDEN A LA GERENCIA
DE NORMAS Y OBRA
PUBLICA, PARA
CONSULTAR LAS BASES Y
SU COSTO O BIEN
REALIZAR CONSULTA A
TRAVES DE COMPRANET
Y EN SU CASO LAS
ADQUIERE

RECIBO DE PAGO
DE BASES EN
19 BANCOS O EN
CAPUFE
ELABORA Y EXPIDE
RECIBO, PARA QUE SE
PAGUE EN EL
p| DEPARTAMENTO DE
EGRESOS DEL

ORGANISMO, EN EL CASO
DE ADQUIRIR LAS BASES
EN OFICINAS CENTRALES

20

ENTREGA A LA
GERENCIA DE NORMAS
Y OBRA PUBLICA UNA
COPIA  FOTOSTATICA
DEL RECIBO
QUEDANDOSE CON EL
RECIBO ORIGINAL
PARA SU PAGO

A 4

RECIBO,
22 CUADERNO DE
BASES

ENTREGA EL CUADERNO
DE BASES AL
INTERESADO A CAMBIO

21

A

A

DEL RECIBO Y LO
REGISTRA COMO
PARTICIPANTE

23

A 4

CIERRA LA VENTA DE
BASES EN LA FECHA
ESTABLECIDA

24 OFICIO,
v CONVOCATORIA

ELABORA OFICIO PARA
INVITAR INVITAR A
PARTICIPAR A LA
GERENCIA
CORRESPONDIENTE
CONTRALORIA  INTERNA,
SUBDIRECION  JURIDICA,
SCT, CAMARA MEXICANA
DE LA INDUSTRIA DE LA

CONSTRUCCION o
CAMARA NACIONAL DE
EMPRESA DE
CONSULTORIAS

\ 4

L

RECIBE EL PAGO Y
GENERA  SELLO DE
PAGADO

)
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GERENCIA SOLICITANTE DE LA LICITACION GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PUBLICA
25 ACTA

COORDINA CON LA

SUBDELEGACION TECNICA,

REALIZA LA VISITA AL SITIO DE

LOS TRABAJOS, DE LA CUAL

LOS SUPERINTENDENTES

LEVANTAN UNA ACTA Y SE

ENTREGA A CADA UNA DE LAS

EMPRESA PARTICIPANTES Y A

LA GERENCIA DE NORMAS Y

OBRA PUBLICA

ACTA DE VISITAS
AL SITIO Y DE
26 ACTA 27 JUNTA DE
v ACLARACIONES

COORDINA LA JUNTA DE PONE A LA DISPOSICION

ACLARACIONES, LEVANTA UNA DE LOS INTERESADOS

ACTA Y ENTREGA COPIA A QUE NO  HUBIERAN (15 DIAS O MAS DIAS)

CADA UNO DE LOS ASISTIDO, LAS ACTAS

PARTICIPANTES Y A LA »| CORRESPONDIENTES, EN

GERENCIA DE NORMAS DE OFICINAS CENTRALES Y

OBRA PUBLICA EN COMPRANET, EN SU

CASO

NOTA: POR DISPOSICION 28
LEGAL, CUALQUIER
MODIFICACION A LAS BASES h 4 NOTA: EN CASO DE NO
COMO RESULTADO DE LA PASA LISTA PRESENTARSE NINGUNO DE
JUNTA DE ACLARACIONES, EXACTAMENTE A LA LOS LICITANTES INSCRITOS
SE CONSIDERARA PARTE HORA INDICADA EN LA QUE SE PRESENTAN AL
INTEGRANTE DE LAS CONVOCATORIA DE LOS ACTO DE APERTURA
PROPIAS BASES. LICITANTES  INSCRITOS TECNICA

QUE SE PRESENTAN EN
EL ACTO DE APERTURA

TECNICA.
29
A 4

LLEVA A CABO LA
RECEPCION DE
PROPOSICIONES Y
APERTURA TECNICA Y
REVISA QUE LA

DOCUMENTACION

TECNICA SOLICITADA
ESTE  COMPLETA Y
CUMPLA CON LOS
REQUISITOS, ASi COMO
PARALELAMENTE CON LA
DIRECCION JURIDICA LA
DOCUMENTACION LEGAL.

L

NOTA: EL ACTO DE APERTURA
DEBERA ESTAR INVARIABLEMENTE
PRESIDIDO POR LO MENOS DE 2
FUNCIONARIOS DEL  ORGANISMO
(JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PROGRAMACION Y DESARROLLO DE
LICITACIONES Y UN REPRESENTANTE
DE LA DIRECCION JURIDICA)

NOTA: EL PLAZO NO DEBE SER
MENOR DE 15 DIAS NATURALES A
PARTIR DE LA FECHA DE
PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA,
SALVO QUE HAYA UN ACUERDO DE
REDUCCION DE PLAZOS.

\
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GERENCIA DE NORMAS Y OBRA

GERENCIA CORRESPONDIENTE

DIRECCION TECNICA

PUBLICA
CUADROS,
34 DICTAMENES
ACTAS, OFERTAS
30 TECNICAS, CUADROS, RECIBE DICTAMEN
DICTAMENES TECNICO Y CUADROS DE
EVALUACION Y
REQUIERE LA FIRMA DE »| DIACTAMEN PARA
LOS PARTICIPANTES EN DETERMINAR  QUIENES
LOS ANEXOS DE LAS CUMPLIERON CON LOS
PROPUESTA TECNICAS ASPECTOS TECNICOS Y
ENVIA.
31 l
LEVANTA EL  ACTA NOTA: EN CASO DE QUE NINGUNA
CORRESPONDIENTE DE LAS PROPUESTAS TECNICAS
ASENTANDO, EN SU CASO REUNA LOS REQUISITOS EXIGIDOS NO
LAS CAUSAS DE EN LAS BASES, PROCEDERA A o
DESECHAMIENTO 0 DECLARAR DESIERTA LA AUTORIZA
DESCALIFICACION DE LAS LICITACION FORMULANDO EL ACTA
PROPUESTAS TECNICAS. RESPECTIVA Y  ENTREGANDO
RECABA EN ELLA FIRMA COPIA DE LOS PARTICIPANTES S|
DE LOS PARTICIPANTES Y
LES ENTREGA COPIA. v
OFICIO,
DICTAMENES,
35 CUADROS
32 v | OFicio REGRESA PARA SU
CORRECCION
ENTREGA MEDIANTE
OFICIO LOS SOBRES QUE
CONTIENEN LAS 33
PROPUESTAS TECNICAS
RECIBE Y REALIZA EL
ANALISIS, ELABORA
CUADROS DE
EVALUACION Y DICTAMEN DICTAMENES,
PARA DETERMINAR 36 CUADROS
p| QUIENES  CUMPLIERON
CON LOS  ASPECTOS TURNA DICTAMEN
TECNICOS Y ENVIA TECNICO, AUTORIZADO Y
37 CUADROS DE
EVALUACION
RECIBE DICTAMEN,
OFICIO AUTORIZADO,
CUADRO DE
EVALUACION,Y  REVISA |«
DOCUMENTACION
38 v
PRESIDE ~ ACTO  DE
APERTURA DE OFERTAS
ECINOMICAS  (SEGUNDA NOTA: EN CASO DE QUE EL AREA
ETAPA). TECNICA EN SU EVALUACION

PREVIO DA A CONOCER
EL RESULTADO DE LA

REVISION TECNICA
EFECTUADO POR EL
ORGANISMO

A 4

.

DETERMINE QUE NINGUNA DE LAS
PROPUESTAS TECNICAS CUMPLEN
CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN
LAS BASES, PROCEDERA A
DECLARAR DESIERTA LA
LICITACION, FORMULANDO EL ACTA
RESPECTIVA.

\
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GERENCIA DE NORMAS Y OBRA

GERENCIA CORRESPONDIENTE

REQUIERE LA FIRMA DE
LOS PARTICIPANTES EN
EL ANEXO DE LA
PROPUESTA ECONOMICA
QUE PREVIAMENTE SE
SENALO EN LAS BASES

41

ACTA

LEVANTA EL ACTA
CORRESPONDIENTE

NOTA: EN CASO DE QUE ASENTANDO, EN SU CASO
NINGUNA DE LAS PROPUESTAS LAS CAUSAS DE
ECONOMICAS REUNA LOS DESECHAMIENTO o)
REQUISITOS PROCEDERA A DESCALIFICACION DE LAS
DECLARAR DESIERTA LA PROPUESTAS
LICITACION, FORMULANDO EL ECONOMICAS.

ACTA RESPECTIVA Y RECABA FIRMA Y LES
ENTREGANDO COPIA A LOS ENTREGA COPIA

PARTICIPANTES

42

A 4

ENTREGA MEDIANTE OFICIO
AL REPRESENTANTE DE LA
GERENCIA

CORRESPONDIENTE LAS
PROPUESTAS ECONOMICAS
PARA  SU  EVALUACION,

PUBLICA
DICTAMEN,
39 CUADROS,
43 PROPUESTAS
ABRE OFERTAS REALIZA ANALIS‘IS DE
ECONOMICAS, ) OFERTAS ECONOMICAS,
REVISANDO QUE ESTEN »|{ ELABORA CUADROS
COMPLETAS Y CUMPLAN COMPARATIVOS Y
CON LAS BASES DICTAMEN.
ANEXO )
40 PROPUESTA ECONOMICA
44 v OFICIO, DICTAMEN

ENVIA A LA GERENCIA DE
NORMAS Y OBRA PUBLICA
EL DICTAMEN APROBADO
Y FIRMADO POR EL
DIRECTOR TECNICO

INMEDIATAMENTE AL
TERMINO DEL ACTO DE
APERTURA

DICTAMEN,
CUADRO,
45 v COMPARATIVO
NOTA: EN CASO DE QUE EL AREA RECIBE CUADRO
TECNICA EMITA DICTAMEN COMPARATIVO Y
DECLARANDO  DESIERTA LA DICTAMEN PARA FALLO |«
LICITACION, FORMULA EL ACTA DE ADJUDICACION
DE FALLO DECLARANDO
DESIERTA LA LICITACION.
\ 4

9 .

\
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GERENCIA DE NORMAS Y OBRA

PUBLICA

VER PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATOS

46

ELABORA EL ACTA DE
FALLO DE ADJUDICACION Y
OFICIO DE COMUNICACION
A LOS CONTRATISTAS QUE
NO RESULTARON
ADJUDICADOS, INDICANDO
LAS CAUSAS POR LAS QUE
Sus PROPUESTAS NO
FUERON ACEPTADAS

A 4

47 ACTAS, OFICIOS

EL SERVIDOR PUBLICO
DESIGNADO PRESIDE EL
ACTO DE FALLO Y NOTIFICA
A LAS EMPRESAS EL FALLO
DE LA  LICITACION Y
LEVANTA ACTA,
ENTREGANDO COPIAS A
LOS PARTICIPANTES.

ACTAS, OFICIOS,

48 v EXPEDIENTE

OTORGA  NUMERO  DE
CONTRATO Y  PARTIDA
PRESUPUESTAL E INTEGRA
EL EXPEDIENTE.

A 4

CUADROS
49 DICTAMENES

INTEGRA EL CUADERNO DEL
LICITANTE GANADOR Y LO
REMITE A LA DELEGACION
CORRESPONDIENTE (e}
GERENCIA DE TRAMO.

L

50 LEGAL
A 4

OFICIO, ACTA,
DOCUMENTACION

REMITE A LA DIRECCION
JURIDICA, EL ACTA DE
FALLO, DICTAMEN, NUMERO
DE CONTRATO Y PARTIDA
PRESUPUESTAL QUE LE
CORRESPONDE Y LA
DOCUMENTACION

NECESARIA  PARA LA
ELABORACION DEL
CONTRATO.

/

FIN

\
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