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3 

Recibos 

Bases 

Bases 

Oficio  SHCP 

Oficio con Anexos 

GERENCIAS DE AUTOPISTAS, 
EDIFICACION Y ECOLOGÍA, 

PLANES Y SUPERVISIÓN DE OBRA 
PÚBLICA 

 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA 
PÚBLICA 

INICIO

SOMETE A CONSIDERACIÓN LA 
CONTRATACIÓN DE LA OBRA O 

EL SERVICIO 

1 

2 

4 
6 

5 

AUTORIZA Y FIRMA LA RELACIÓN  
DE EMPRESAS A PARTICIPAR 

ENVÍA EL PAQUETE TECNICO  
SOLICITANDO INICIE EL 

PROCEDIMIENTO 

RECIBE Y VERIFICA LA 
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL 

PARA LA CONTRATACIÓN 

TIENE 
SUFICIENCIA 

PRESUPUESTAL 

8 

7 

NO

SI 

ELABORA LAS BASES, Y LAS 
SOMETE PARA SU 

AUTORIZACIÓN AL SUBCOMITÉ 
REVISOR DE BASES 

ENVÍA INVITACIONESA LAS 
PERSONAS QUE VAN A 
PARTICIPAR UNA VEZ 

APROBADAS LAS BASES 

A 

(1 día) 

(1 –3 días)

Nota:
En ningún caso se podrán cambiar 
las condiciones contractuales y se 
requerirá la elaboración del 
dictamen que justifique la 
modificación o transferencia 

ANEXA: 
− Oficio 
− Formato de relación autorizada de empresas 
− Formato de  datos de la obra con presupuesto base 
− Proyecto firmado 
− Catálogo de conceptos 
− Especificaciones particulares, complementarias 
− Planos, en su caso 
− Términos de diferencia (servicios) 
− Memoria  Descriptiva (servicios) 

PRESENTA AL DIRECTOR TÉCNICO, 
PROPUESTAS DE LAS EMPRESAS CON 

CAPACIDAD DE RESPUESTA, RECURSOS 
TÉCNICOS Y FINANCIEROS SUFICIENTES  
PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS 

Y EXPERIENCIA 

DIRECTOR JURÍDICO 

a) SI NO ES UNA OBRA O SERVICIO 
PRIORITARIAO DEBE SER 
REPROGRAMADA EN EL 
ANTEPROYECTO DEL 
SIGUIENTE AÑO. 

b)  SI ES UNA OBRA URGENTE 
REALIZA UNA MODIFICACIÓN 
Y/O TRANFERENCIA INTERNA 
CONFORME A LAS 
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS 
O BIEN SE MODIFICAN LOS 
MONTOS CORRESPONDIENTES 
EN LOS CENTROS DE COSTOS Y 
VERIFICA NUEVAMENTE LA 
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL 
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Ofertas técnicas y 
Económicas 

Acta 

Bases 

Dictamen Técnico

Cuadros de 
Evaluación 

Acta 

Acta 

A 

 

GERENCIA SOLICITANTE DE LA 
CONTRATACIÓN 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA 
PÚBLICA 

 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

ENTREGA BASES YANEXOS A LAS 
EMPRESAS Y LOS REGISTRA 

COMO PARTICIPANTES 

9 

SE COORDINA PARA REALIZAR LA 
VISITA AL SITIO DE LOS 

TRABAJADORES 

10 

PONE A DISPOSICION LAS ACTAS 
CORRESPONDIENTES DE LOS 

QUE NO HAYAN ASISTIDO 

13 

12 

PASA LISTA EXACTAMENTE A LA 
HORA INDICADA EN LA 

CONVOCATORIA  

LLEVA ACABO LA RECEPCIÓN DE 
PROPOSICIONES, APERTURA 

TÉCNICA Y REVISA LA 
DOCUMENTACIÓN  

14 

REVISA PARALELAMENTE CON LA 
GERENCIA DE NORMAS Y OBRA 
PÚBLICA, EN EL MISMO ACTO DE 
LA APERTURA TÉCNICA QUE LA 
DOCUMENTACIÓN LEGAL DEL 
LICITANTE ESTÉ COMPLETA  

15

B 

(1 5 o más días) 

(1 –4  días) 

COORDINA LA JUNTA DE 
ACLARACIONES, LEVANTA UN 

ACTA Y ENTREGA COPIA A CADA 
UNO DE LOS PARTICIPANTESY A 

LA GERENCIA DE NORMAS 

11 

Nota: En caso de no presentarse por 
lo menos 3 de los licitantes invitados, 
se procederá a declarar desierta la 
licitación formulando el acta 
correspondiente 

Nota: El acto de apertura deberá 
estar invariablemente presidido por lo 
menos por dos servidores públicos 
del Organismo ( Jefe de 
Departamento de Programación y 
Desarrollo de Licitaciones y un 
representante de la Dirección 
Técnica) 
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24 

23 

Oficio, propuestas 
económicas 

Anexo, propuesta 
económica 

Garantía, oferta 
económica, recibo

Oficio, 
dictámenes, 

cuadro 

Análisis, cuadros, 
dictámenes 

Oficio 

Acta 

Acta 

 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PÚBLICA 
 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PÚBLICA 

B 

REQUIERE LA FIRMA O RUBRICA 
EN LOS ANEXOS DE LAS 
PROPUESTAS TÉCNICAS 

16 

17 

LEVANTA EL ACTA 
CORRESPONDIENTE ASENTANDO 
RECABA EL ELLLA FIRMA DE LOS 

PARTICIPANTES 

ENTREGA MEDIANTE OFICIO LOS 
SOBRES QUE CONTIENEN LAS 

PROPUESTAS TÉCNICAS 
ACEPTADAS PARA SU REVISIÓN 

Y EVALUACIÓN TÉCNICA 
DETALLADA, INMEDIATAMENTE  

AL TÉRMINO DEL ACTO DE 
APERTURA 

18 

RECIBE DICTAMEN, OFICIO 
AUTORIZADO, CUADRO DE 

EVALUACIÓN Y REVISA 
DOCUMENTACIÓN 

RECIBE Y REALIZA EL ANÁLISIS, 
ELABORA CUADROS DE 

EVALUACIÓN Y DICTAMEN 

21 

20 

19

PRESIDE EL ACTO DE APERTURA 
DE OFERTAS ECONÓMICAS. 

PREVIO A LA APERTURA DE LOS 
SOBRES QUE CONTIENEN LAS 

PROPUESTAS ECONÓMICAS, DA 
A CONOCER EL RESULTADO DE 

LA REVISIÓN TÉCNICA. 

C 

Nota: En caso de que ninguna de las 
propuestas técnicas reuna los 
requisitos exigidos en las bases, 
procederá a declarar desierta la 
licitación, formulando el acta 
respectiva y entregando copia a los 
participantes 

ABRE OFERTAS, REVISANDO QUE 
ESTEN COMPLETAS Y CUMPLAN 

CON LAS BASES 

22 

REQUIERE LA FIRMA DE LOS 
PARTICIPANTES EN EL ANEXO DE 

LA PROPUESTA ECONÓMICA 

ENTREGA LAS PROPUESTAS 
ECONÓMICAS PAREA SU 

EVALUACIÓN 

Nota: En caso de que el área técnica 
en su evaluación, determine que 
ninguna de las propuestas técnicas 
cumplen con los requisitos exigidos 
en las bases, procederá a declarar 
desierta la licitación formulando el 
acta respectiva. 
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Dictamen 
comparativo 

Oficio, dictamen 
económico 

Expediente 

Expediente 

Acta 

Oficio 

Acta de fallo 

Dictamen 

Cuadro 
Comparativo 

C 

 

GERENCIA CORRESPONDIENTE 

REALIZA ANÁLISIS DE OFERTAS 
ECONÓMICAS, ELABORA 

CUADRO COMP Y DICTAMEN 
PARA FALLO 

25 

ENVIA EL DICTAMEN APROBADO 
PARA FALLO Y FIRMADO 

26 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PÚBLICA 

NOTIFICA Y LEVANTA ACTA 
ENTREGANDO COPIA A LOS 

PARTICIPANTES 

ELABORA EL ACTA DE FALLO DE 
ADJUDICACION Y ENTREGA A 

LOS CONTRATISTAS 

RECIBE CUADRO COMPARATIVO 
Y DICTAMEN DE ASIGNACIÓN 

28

29

27

INTEGRA EL CUADERNO 
GANADOR Y LO REMITE A LA 

DELEGACIÓN O GERENCIA DE 
TRAMO 

OTORGA EL NÚMERO DE 
CONTRATO Y PARTIDA 

PRESUPUESTAL 

REMITE EL EXPEDIENTE PARA 
ELABORAR EL CONTRATO 

31

32

30

VER 
PROCEDIMIENTO 
PARA LA 
ELABORACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN 
DE CONTRATOS 

FIN

(1 –7  días) 

(1  día) 

(1 –3  días) 


