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FINANZAS 

OFICIO 

FINANZAS 

CONTRATO 

ACTA DE FALLO

 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PÚBLICA DIRECCIÓN JURÍDICA 

INICIO

ASIGNA NÚMERO DE CONTRATO 
Y PARTIDA PRESUPUESTAL, 

PARA CADA CONTRATO 

SOLICITA LA ELABORACIÓN DEL 
CONTRATO ANEXANDO 

DOCUMENTACIÓN 

RECIBE DEL CONTRATISTA  LAS 
FIANZAS 

ELABORA CONTRATO Y RECABA 
FIRMA DEL CONTRATISTA Y 

ENTREGA ORIGINAL Y 3 COPIAS A 
ESTE PARA LA TRAMITACIÓN DE 

LAS FIANZAS 

REVISA LAS FIANZAS Y LAS 
VALIDA O SE PIDE SU 

CORRECCIÓN 

ENVÍA LOS 4 EJEMPLARES DEL 
CONTRATO PARA SU REVISIÓN Y 
FIRMA DEL DIRECTOR TÉCNICO 

1 

4 

5 

3 

2 

6 7 

REVISA EL CONTRATO 

A 

1 

(1 DIA) 

(1 DIA) 

(2-4 DIA) 
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CONTRATO 
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GERENCIA DE NORMAS Y OBRA PÚBLICA 

EL CONTRATO 
ESTA 

CORRECTO 

SOLICITA LA CORRECCIÓN A LA 
DIRECCIÓN JURÍDICA 

1 

RECIBE CONTRATO 
FORMALIZADO Y 2 EJEMPLARES

RECABA FIRMA DEL DIRECTOR 
JURÍDICO Y TURNA DOS 

EJEMPLARES DEL CONTRATO A 
LA GERENCIA DE NORMAS Y 

OBRA PÚBLICA  

RECABA FIRMA Y TURNA 

NO SI 

8 9 

 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

10 

11 

ENVÍA UNA COPIA DEL 
CONTRATO CON FIRMAS 

AUTOGRAFAS Y 4 COPIAS DE LAS 
FIANZAS 

12 

Ver 
Procedimiento 
de pago 

(2-4  DIAS) 

(2-4  DIAS) 

(1  DIA) 

NOTA: 
EL JURÍDICO CONSERVA COPIA 
AUTÓGRAFA DEL CONTRATO Y 
FINANZAS ORIGINALES. 

NOTA: 
LA GERENCIA DE NORMAS Y 
OBRA PÚBLICA CONSERVA EL 
ORIGINAL DEL CONTRATO. 


