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CLAVE TITULO 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA 

CLAVE 

MANUAL 

AREA 
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8

OFICIO 

POLIZA 

NO

EXPEDIENTE 

2 
POLIZA CONTRATO 

GERENCIA DE CONTRATOS Y 
PATRIMONIO INMOBILIARIO 

CONTRATISTA DIRECCIÓN JURÍDICA 

INICIO

ENTREGA COPIA DEL 
CONTRATO CON NÚMERO

ADQUIERE LA PÓLIZA Y 
ENTREGA PARA Vo Bo

RECIBE, VERIFICA Y ANALIZA 
SI HAY FALTANTES

1 

4 

NO

3 

EXISTEN 
FALTANTES 

SI

NOTIFICA PARA QUE SE 
ADJUDIQUE EL CONTRATO

REVISA,  VALIDA LAS 
PÓLIZAS Y 

DETERMINA SI SON 
CORRECTAS 

OTORGA EL Vo.Bo. Y 
FIRMA 

9 

LAS POLIZAS 
SON 

CORRECTAS 

SI

ANOTA LAS 
CORRECCIONES 

ENDOSADAS 

INTEGRA EL 
ORIGINAL DE LA 

POLIZA AL 
EXPEDIENTE 

A 

1 

10

11
2

(1 A 15 DIAS) 

(1 DIA) 
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EXPEDIENTE 

OFICIO 

EXPEDIENTE 

POLIZA 

ADJUDICA AL 
SEGUNDO LUGAR  

5 

7 

6 

A 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA 
PÚBLICA 

 
CONTRATISTA 

14 

INTEGRA AL 
EXPEDIENTE Y 
REMITE COPIA 

13 

12

RECIBE Y 
PROGRAMA EL PAGO

FIN

NOTIFICA PARA QUE 
NO PROCEDA EL 
DIFERIMIENTO

1 

REGISTRA Y LO 
NOTIFICA 

ENTREGA LA COPIA 
DE LA FIANZA 

VALIDADA 

GERENCIA DE 
PRESUPUESTO Y 
CONTABILIDAD 

FIN

2

(1 DIA) 

 
DIRECCIÓN JURÍDICA 


