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OFICIO, NOTAS, 
RELACIÓN, BITÁCORA, 
MODIFICACIONES 

OFICIO, NOTAS, 
RELACIÓN, BITÁCORA, 
MODIFICACIONES 

OFICIO, NOTAS, 
RELACIÓN, BITÁCORA, 
MODIFICACIONES 3 

2 

1 

 
 

CONTRATISTA  

INICIO 

PRESENTA SU SOLICITUD POR 
ESCRITO A LA SUPERINTENDENCIA DE 
CONSERVACIÓN DE LA DELEGACIÓN 
CORRESPONDIENTE, CON LA 
RELACIÓN DE VOLÚMENES 
EXCEDENTES, CONCEPTOS 
EXTRAORDINARIOS, SUSPENSIONES, 
TIEMPOS INACTIVOS Y/O 
MODIFICACIONES DEL PROYECTO 
CONSTRUCTIVO .(1DÍA) 

RECIBE Y TURNA LA 
DOCUMENTACIÓN A LA EMPRESA 
SUPERVISORA PARA SU REVISIÓN (2 
DÍAS) 

RECIBE ANALIZA Y EMITE SU 
OPINIÓN A LA SUBDELEGACIÓN 
TÉCNICA (10 DÍAS) 
 

 
 

SUPERINTENDENCIA DE 
CONSERVACIÓN  

 
 

SUPEVISIÓN EXTERNA  

 
A 
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OFICIO, NOTAS, RELACIÓN, 
BITÁCORA, MODIFICACIONES, 
OPINION DE LA SUPERVISIÓN 
EXTERNA Y SUBDELEGACIÓN 
TÉCNICA. 

OFICIO, NOTAS, 
RELACIÓN, BITÁCORA,  

OFICIO, NOTAS, 
RELACIÓN, BITÁCORA, 
MODIFICACIONES 

NO 

SI 

8 

7 

6 

5 

4 

RECIBE LA PROPUESTA DEL 
CONTRATISTA CON LAS 
MODIFICACIONES REALIZADAS 
POR LA SUPERVISIÓN EXTERNA 
Y DICTAMINA VERIFICANDO LOS 
FUNDAMENTOS, VIGENCIA DEL 
CONTRATO Y LOS SOPORTESDE 
DOCUMENTOS OFICIALES 

REMITE AL CONTRATISTA PARA 
SU CORRECCIÓN. 

PROCEDE 

RECIBE DOCUMENTACIÓN, 
CORRIGE Y ENVÍA NUEVAMENTE 
SU PROPUESTA A LA 
SUPERINTENDENCIA. 

 
A 

 
 

SUBDELEGACIÓN TÉCNICA  

 
 

CONTRATISTA  

 
 

GERENCIA DE AUTOPISTAS, 
PUENTES Y EDIFICACIÓN Y 

ECOLOGIA (GERENCIA OPERATIVA)  

RECIBE DOCUMENTACIÓN 
SOPORTE DEBIDAMENTE 
AVALADA POR LA SUPERVISIÓN 
EXTERNA Y LA SUBDELEGACIÓN 
TÉCNICA, ELABORA DICTAMEN Y 
REMITE A LA GERECNCIA DE 
NORMAS Y OBRA PÚBLICA. 
(8DÍAS) 

 
B REMITE EL ANÁLISIS CON SU 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE A LA 
GERENCIA OPERATIVA 
CORRESPONDIENTE.  
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12 ACUERNO Y DICTAMEN 

ACUERNO Y DICTAMEN 
11 

OFICIO, NOTAS, RELACIÓN, 
BITÁCORA, MODIFICACIONES, 
OPINION DE LA SUPERVISIÓN 
EXTERNA Y SUBDELEGACIÓN 
TÉCNICA Y V.Bo DE LA 
GERENCIA.

10

9 

OFICIO, NOTAS, RELACIÓN, 
BITÁCORA, MODIFICACIONES, 
OPINION DE LA SUPERVISIÓN 
EXTERNA Y SUBDELEGACIÓN 
TÉCNICA Y V.Bo DE LA 
GERENCIA.

 
B 

 
 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA   

 
 

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO 
DE OBRA PÚBLICA   

 
 

DIRECCIÓN TÉCNICA   

RECIBE DICTAMEN CON LA 
DOCUMENTACIÓN SOPORTE Y 
TURNA AL DEPARTAMENTO DE 
SEGUIMIENTO DE OBRA PÚBLICA. 
(1 A 3 DÍAS) 

RECIBE Y ANALIZA EL DICTAMEN 
CONJUNTAMENTE CON LA 
GERENCIA OPERATIVA, SE 
HACEN LAS CORRECCIONES 
PERTINENTES Y SE ELABORA 
ACUERDO PARA FIRMA DEL 
DIRECTOR TÉCNICO O DIRECTOR 
GENERAL. (2 DÍAS) 

RECIBE, FIRMA  O EN SU CASO 
RECABA LA FIRMA O 
AUTORIZACIÓN DEL DIRECTOR 
GENERAL. (1 A 5 DÍAS) 

RECIBE Y REMITE MEDIANTE 
OFICIO COPIA DEL ACUERDO Y 
DICTAMEN A LA GERENCIA DE 
CONTRATOS Y PATRIMONIO 
INMOVILIARIO, PARA LA 
ELABORACIÓN DEL CONVENIO 
RESPECTIVO. (1 A 5 DÍAS) 

 
C 
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OFICIO ORIGINAL A 
TESORERÍA, CONVENIO, 
ACUERDO, DICTAMEN, 
PROGRAMA, FIANZAS, 
FACTURA Y ESTIMACIONES.17 

CONVENIO ORIGINAL 
EN DOS (2) TANTOS 16

CONVENIO ORIGINAL 
EN CUATRO (4) TANTOS 15 

14
CONVENIO ORIGINAL 
EN 4 TANTOS 

OFICIO 13 

FIN 

RECIBE ACUERDO Y DICTAMEN, 
ELABORA CONVENIO, RECABA 
FIRMA DEL CONTRATISTA Y 
DEVUELVE MEDIANTE OFICIO A 
LA GERENCIA DE NORMAS Y 
OBRA PÚBLICA PARA SU 
REVISIÓN Y SOMETERLO A LA 
FIRMA DEL DIRECTOR TÉCNICO. 
(5 DÍAS) 

 
 

GERENCIA DE CONTRATOS Y 
PATRIMONIO INMOVILIARIO 

 
C 

 
 

GERENCIA DE NORMAS Y OBRA   

 
 

GERENCIA DE TESORERÍA Y 
GERENCIA DE CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTOS   

RECIBE CONVENIO EN CUATRO TANTOS, 
ANALIZA LOS ASPECTOS TÉCNICOS, EN 
CASO DE EXISTIR ALGUN ERROR SE 
HACEN LAS CORRECCIONES NECESARIAS 
EN FORMA CONJUNTA CON EL ÁREA 
JURÍDICA, SE NOTIFICA AL CONTRATISTA 
VÍA TELEFÓNICA PARA QUE SE PRESENTE 
A FIRMAR CONVENIO, OTORGA NÚMERO 
PRESUPUESTAL, SOMETE A FIRMA DEL 
DIRECTOR TÉCNICO Y DEVUELVE A LA 
GERENCIA DE CONTRATOS Y PATRIMONIO  
INMOVILIARIO PARA SU VALIDACIÓN 
RESPECTIVA. (1 A 5 DÍAS) 

RECIBE Y DEVUELVE A LA 
GERENCIA DE NORMAS Y OBRA 
PÚBLICA DEBIDAEMNTE 
REQUISITADOS DOS TANTOS DEL 
CONVENIO, PARA LOS TRÁMITES 
CORRESPONDIENTES, 
QUEDÁNDOSE CON DOS TANTOS 
PARA SU CUSTODIA. (5 DÍAS) 

RECIBE E INTEGRA LA 
DOCUMENTACIÓN NECESARIA Y 
TRAMITA A LA TESORERÍA, CON 
COPIA A LA GERENCIA DE 
CONTABILIDAD Y 
PRESUPUESTOS. (1 A 4 DÍAS) 

RECIBE, REVISA QUE CONTENGA 
TODA LA DOCUMENTACIÓN Y 
PROGRAMA EL PAGO DEL 
CONVENIO. (3 DÍAS) 


