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@U@@&@g \GERECIA S DE NORMAS Y OBRA PUBLICA I / FECHA DICIEMBRE 2001
/ RESPONSABLE ACT. N° DESCRIPCION FORMA O DOCUMENTO
Contratista 1 Elabora y entrega estimaciones dentro de los 6 dias naturales al | Estimacion, generadores,
corte (art. 54 de la L.O.P.S.R.M). hoja de seguimiento vy
oficio
Superintendencia de 2 Recibe y turna la documentacion a la empresa supervisora para | Estimacion, generadores,
Conservacion su revision, inicia plazo de 15 dias naturales. (art. 54 de la|hoja de seguimiento y
L.O.P.S.R.M). oficio
(1 dia)
Empresa de supervision 3 Recibe, revisa documentos, dictamina procedencia Estimacién, generadores,
(3 dias) | hoja de seguimiento y
NO PROCEDE oficio
4 Devuelve y elabora observaciones mediante oficio.
Superintendencia de 5 Recibe y regresa la documentacién mediante oficio para su |Estimacion, generadores,
Conservacion correcciéon hoja de seguimiento y
(1 dia) | oficio
Contratista 6 Recibe, corrige y regresa documentos. Estimacién, generadores,
(2 dias) | hoja de seguimiento y
oficio
Superintendencia de 7 Recibe y turna para verificar que la documentacion este | Estimacion, generadores,
Conservacion corregida y se valide. hoja de seguimiento y
(1 dia) | oficio
Empresa de supervision 8 Revisa, valida en coordinaciéon con la empresa constructora y | Estimaciéon, generadores,
turna. hoja de seguimiento y
(1 dia) | oficio
NOTA:
En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas
que no puedan ser validadas dentro del plazo de revision de
estas se resolveran e incorporaran en la siguiente estimacion.
S| PROCEDE
Superintendencia de 9 Recibe, revisa que los documentos estén completos y la | Estimacion, generadores,
Conservacion informacion sea correcta, procede a autorizar la estimacion | hoja de seguimiento y
correspondiente oficio.
(1 dia)
Contratista 10 Elabora factura, firma y entrega original. Original de factura
(2 dias)
Subdelegado Técnico y/o 11 Recibe, firma y turna para tramite de pago dentro de los 20 dias
Subgerente Técnico naturales siguientes (Art. 54 de la L.O.P.S.R.M.) de la siguiente
manera:
(3 dias)
(Pago Central) A las Gerencias de Autopistas, Puentes, | Generadores, Estimacion,
Supervisiéon o Edificacion segun corresponda por los Contratos | original de factura, hoja de
de Obra Publica Centralizada y ordena documentar en bitacora | seguimiento y oficio.
de obra (continua en actividad 12).
(Pago Foraneo) Al area financiera de la Delegacion y/o Gerencia | Generadores, Estimacion,
de Tramo descentralizada y ordena documentar en bitacora de | original de factura, hoja de
obra (continua en actividad 15) seguimiento y oficio.
PAGO EN OFICINAS CENTRALES (Central)
Gerencia de Autopistas, 12 Reciben, revisan, firman la estimacién y elaboran el oficio de | Oficio, Generadores, hoja
Puentes, Supervision o envio a Tesoreria, entregandolo en la ventanilla Unica. de seguimiento, original
Edificacion. (10 dias) [de factura y Estima@/
completa
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FECHA DICIEMBRE 2001

/

/ RESPONSABLE ACT. N° DESCRIPCION FORMA O DOCUMENTO
Gerencia de Normas y 13 Recibe, verifica factura e integracion de los documentos (relacién | Contrarecibo provisional,
de hojas de estimacion, fianzas y contrato), emitiendo | oficio, relacion de

Obra Publica (Ventanilla
Unica)

Gerencia de Tesoreria

Area Financiera de la
Delegacién o Gerencia de
Tramo.

14

15

16

contrarecibo provisional al contratista y remite a la Gerencia de

Tesoreria.
(3 dias)

Recibe, revisa y remite la informacion a los Departamentos de
Presupuestos y de Egresos (via sistema) para la afectacion
presupuestal, pago o traspaso Bancario electrénico.

(7 dias)

NOTA: El area de contabilidad archiva original de los
documentos soportes del pago de acuerdo al articulo 44 de la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

PAGO EN DELEGACIONES (Foraneo)
Recibe, verifica la integracion de documentos y llenado de
factura e incorpora al programa semanal de pagos.

Emite cheque correspondiente al pago de las estimaciones y
archiva original de los documentos soportes del pago de acuerdo
al articulo 44 de la Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto
Publico.

Termina procedimiento

estimaciones y original de
factura

Cheque o] traspaso
Bancario electrénico

Contrarecibo

/
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