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INICIO

 DELEGADO REGIONAL O GERENTE DE TRAMO SUBDELEGADO O SUBGERENTE DE ADMINISTRACIÓN

 

1

EMITE DICTAMEN DE JUSTIFICACIÓN 
PARA ASIGNACIÓN DE VEHÍCULO DE 

APOYO EN ORIGINAL 
Y COPIA Y ENVÍA PARA 

ASIGNACIÓN

SUBDELEGADO O SUBGERENTE DE ADMINISTRACIÓN  
SUPERINTENDENTE DE RECURSOS MATERIALES

VER BASES 
GENERALES PARA 
LA ASIGNACIÓN, 
CONTROL, USO Y 
MANTENIMIENTO 
DE VEHÍCULOS 
PROPIEDAD DE 

CAPUFE

DICTAMEN

2

RECIBE, REVISA, ESPECIFICA 
NÚMERO DE VEHÍCULOS A ASIGNAR Y 

ENVÍA

DICTAMEN

3

RECIBE DICTAMEN, DETERMINA 
VEHÍCULOS AUTORIZADOS Y TURNA 

PARA REVISIÓN DEL RESGUARDO
VIGENTE

A

RESGUARDO

4

ELABORA EL RESGUARDO 
IMPRIMIENDO 3 ORIGINALES Y 

ENTREGA AL ENCARGADO DE BIENES 
INSTRUMENTALES PARA CAPTURA DE 

CAMBIO DE RESGUARDATARIO 
EN SIAC
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SUBDELEGACIÓN O SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN
SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS MATERIALES

RESGUARDO

5

CAPTURA EN SIAC  (TRANSACCIÓN 
AS02) Y ENTREGA RESGUARDO 

FIRMADO

RESGUARDO

6

ENTREGA RESGUARDO AL 
RESGUARDATARIO EL VEHÍCULO, 

REVISAN CONJUNTAMENTE ESTADO 
FÍSICO Y MECÁNICO, ASÍ COMO 

CONTRA RESGUARDO Y LE SOLICITA 
FIRME LOS 3 ORIGINALES 

ENTREGÁNDOLE UNO

RESGUARDO

7

ENTREGA UN ORIGINAL DEL 
RESGUARDO AL ENCARGADO DE 

BIENES INSTRUMENTALES

RESGUARDO

9

INTEGRA AL EXPEDIENTE DEL 
VEHÍCULO EL RESGUARDO FIRMADO, 

ASÍ COMO EL DICTAMEN 
AUTORIZADO

TERMINA 
PROCEDIMIENTO
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