MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E
INVENTARIOS DE RED CONCESIONADA

CAPUFE

INDICE
PAGINA

INTRODUCCION
CAPITULO I 4
OBJETIVO GENERAL
CAPITULO II
FUNDAMENTO LEGAL 5
CAPITULO III
DEFINICIONES 6
CAPITULO IV
POLITICAS GENERALES 8
CAPITULO V

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. MOVIMIENTO DE ENTRADA DE BIENES DE CONSUMO E INSTRUMENTALES AL
ALMACEN 9
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

2. SALIDA DE BIENES DE CONSUMO 14
OBJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

3. SALIDA DE BIENES INSTRUMENTALES DEL ALMACEN 18
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

4, ENAJENACION DE BIENES MUEBLES POR LICITACION PUBLICA 21
OBJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

5. ENAJENACION DE BIENES MUEBLES POR INVITACION A TRES PERSONAS 31
OBJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

6. ENAJENACION DE BIENES MUEBLES A TRAVES DE ADJUDICACION DIRECTA A 39
COMPRADORES POTENCIALES
OBJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

7. TRASPASO DE BIENES DE CONSUMO MEDIANTE PEDIDO TRASLADO 45
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

8. TRASPASO DE BIENES POR COMPRA CENTRALIZADA 51
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E INVENTARIOS

CAPUFE

PAGINA
9. TOMA DE INVENTARIO DE BIENES DE CONSUMO, MATERIA PRIMA Y 52
PRODUCTO TERMINADO
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA
10. TRAMITE DE CARTA LIBERACION DE NO ADEUDO DE BIENES INSTRUMENTALES
OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA 61
11. ALTA DE MATERIALES DE BIENES DE CONSUMO 66
OBJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA
12. RESERVA DE MATERIALES 73
OBIJETIVO, POLITICAS, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA
13. TOMA DE INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS 77

OBJETIVO, DESCRIPTIVO Y DIAGRAMA

CPFM - 01



