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Direccion Técnica

Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacién de Contratos
Asunto: Validacion de ajuste de costos

pr/stac- .« 14T rox

Cuernavaca, Mor,, a 27 de julio de 2021

Subdirector de Conservacién de Infraestructura Carretera.
Subdirector de Estudios y Proyectos.

Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacién de Contratos.
Gerentes de las Unidades Regionales.

Subgerentes Técnicos de las Unidades Regionales.
Presente

Como resultado de las diversas auditorias realizadas por el Organo Interno de Control en CAPUFE y por la
Auditoria Superior de la Federacion, las cuales derivaron en recomendaciones emitidas por estos entes
fiscalizadores, instruyendo se complementaran los mecanismos de control que fortalezcan un procedimiento
de revision de los estudios de ajustes de costos por parte de las dreas responsables de la ejecucion y validacién
para determinar la procedencia y correcta aplicacién de la normatividad en la materia.

Como resultado de dichas observaciones se determiné la implementacién de una hoja viajera de seguimiento
de los estudios que presenten los contratistas, hoja que se ajusta al procedimiente establecido en los numerales
4.3.5 Ajuste de Costos y 4.3.5.A Ajuste de costos directos a la baja, del Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacicnados con las Mismas, y en la que se determinan las
areas responsables de cada una de las actividades.

Por le anterior, a partir del préximo dia 02 de agosto del afio en curso, todos los estudios de Ajuste de Costos
que se reciban por parte de |as areas responsables de la ejecucion de los trabajos, deberan de dar cumplimiento
a lo senalado, se adjunta al presente el instructivo de llenado, asi como tomar en cuenta los documentos y
complementarios que se solicitan y gue tienen como finalidad un mejor manejo de la documentacién.

Ing.
ifector Técnico. 1 478

CCP. Mtra. Elsa Julieta Veites Arévalo.- Directora General
N
Valido Ing. Adoratriz Lopez Pérez. — Subdirectora de Licitaciones y Adjudicacion de Contratos P G=T
Reviso Ing. Omar Daniel Castor Diaz. - Gerente de Evaluacion de Obra { J N
Reviso C. Carlos Manuel Diaz Diaz. - Gerente de Licitacicnes y Administracion de Contratos \'r s w\
Reviso Ing. Luis Angel Cerdn Espinosa. - Subgerente de Licitaciones y Administracién de Contratos : QE 3
Elaboro | C.Javier Alejandro Equihua Lopez.- Superintendente A A '
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Direccién Técnica
Subdireccioén de Licitaciéon y Adjudicaciéon de Contratos

Ajuste de Costos al Alza

Procedimiento:

1)

2)

3)

4)

El Residente revisara en el Calendario de Difusion de Informacién Estadistica y Geogréafica y de Interés
Nacional del INEGI las fechas de publicacion del Indice Nacional de Precios Productor (INPP).

Una vez emitidos los INPP la contratista cuenta 60 dias naturales para presentar la solicitud de ajuste
de costos aplicables al mes correspondiente.

El Residente al recibir la solicitud de ajuste de costos por parte de la contratista verificara que esta se
encuentre dentro de los 60 dias naturales siguientes a la publicacién de los indices aplicables al mes
correspondiente, de lo contrario en ese momento le hard saber a la contratista que su solicitud es
improcedente de conformidad con los parrafos tres y cuatro del Art. 56 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, y lo asentara en una nota de bitdcora.

Si la solicitud de ajuste de costos de la contratista se encuentra dentro del plazo establecido se dara
continuidad a la misma y se procede al llenado de la hoja viajera.

Instructivo de llenado de la hora viajera

)

3)

Se anota el nimerc de bitacora y escrito asi como la fecha de los mismos, que asiente el Contratista,

para acreditar la presentacién del estudio, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el

Articulo 56 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y a la fraccién Il inciso

d) del Articulo 125 del Reglamento de la LOPSRM. La fecha que se considere para determinar el plazo

transcurrido de la presentacién con relacién a la publicacion de los INPP ({indice Nacional de Precios al

Productor), y sera el dia “"cero” (0) para iniciar el computo del plazo de 60 dias para emitir el resolutivo.
{Responsable: Residente)

Se asienta el numero y fecha del oficio con el que se entregue la documentacion a la Subgerencia
Técnica. Se sugiere que el plazo transcurrido no sea mayor a 2 dias naturales, contados a partir de la
fecha de presentacion de la solicitud. (Responsable: Residente)

Se indica la fecha en que la Subgerencia Técnica recibe el estudio de ajuste de costos por parte del
Residente. (Responsable: Subgerencia Técnica)

iLa documentacion que soporta la solicitud de ajuste de costos es deficiente o esta incompleta?
SI: Continda con la actividad 4 NO: Continua con la actividad 6
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5)

9)

10)
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Se sefalara numero y fecha del oficio de devolucién al contratista. La fecha de entrega del
apercibimiento debera quedar comprendida dentro de los 10 dias naturales siguientes a la fecha de
presentacion de la solicitud por parte del contratista. El plazo que se debera otorgar a la empresa para
la presentacion del complemento de la informacion sera de 10 dias hébiles como se marca en el sexto
parrafo del Art. 56 de la LOPSRM. (Responsable: Subgerencia Técnica)

. El contratista subsano el error o complementd la informacion solicitada dentro del plazo establecido?
SlI: Continda con la actividad 6 NO: Continla con la actividad .5

Se sefial el nUmero y fecha del oficio mediante el cual la Subgerencia Técnica notifica a la contratista
que en terminos del sexto parrafo del Art. 56 de la LOPSRM, se tendra como no presentada la solicitud
de ajuste de costos. (Responsable: Subgerencia Técnica)

Fin de subproceso

Se sefala nUmero y fecha del oficio mediante el cual la Subgerencia Técnica presenta a la Subdireccién
de Licitaciones y Adjudicacién de Contratos, dentro de un plazo de 30 dias naturales a partir de la
solicitud de ajuste de costos por parte de la contratista, el dictamen y la documentacién que soporta el
estudio de ajuste de costos, con la finalidad de emitir su opinidn normativa.  (Responsable:
Subgerencia Técnica)

Se sefiala el numero y fecha del oficio y la fecha de recepcidén del mismo en la Subgerencia de
Aarministracion de Contratos mediante el cual dentro de un plazo no mayor a 50 dias naturales a partir
de la recepcidn de la solicitud de ajuste de costos la subgerencia revisa normativamente y elabora una
opinion correspondiente al estudio de ajuste de costos (Responsable: Subgerencia de
adrministracion de Contratos)

:El estudio presentado cumple con la normatividad en la materia?
Sl: Continla con la actividad 10 NO: Continda con la actividad 8

Se indicara el ndmero y fecha del oficio con el cual se devuelve el estudio al contratista, indicando las
inconsistencias detectadas. (Responsable: Subgerencia de Administracién de Contratos)

Se sefala el nimero y fecha del oficio mediante el cual la Subgerencia Técnica presenta en la
Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacion de Contratos, el dictamen y la documentacién que soporta
las observaciones solventadas del estudio de ajuste de costos, con la finalidad de emitir su opinidn
normativa (Responsable: Subgerencia Técnica)

Se asentaran los nimerosy fechas de los oficios mediante los cuales se informe a la Subgerencia Técnica
la validacion del estudio presentado y de la solicitud de suficiencia presupuestal enviado a la Gerencia
de Informacién de Obra. (Responsable: Subgerencia Administraciéon de Contratos)
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Se anota el numero y fecha de oficio mediante el cual al Subgerencia Técnica emite y entrega al

contratista el oficio dentro de los 60 dias después de la solicitud de ajuste de costos por parte de la

contratista, mediante el cual se valida o no el factor e importe del estudio de ajuste de costos

correspondiente; asi mismo, notifica al Residente de Obra para que en su caso proceda lo conducente.
(Responsable: Subgerencia Técnica)

¢ El oficio de resolucién se notificd dentro del plazo legal establecido?
Sl: Fin del subproceso NO: Continua con la actividad 12

La Subgerencia de Administracion de Contratos asienta el nimero y fecha del oficio en el que se
manifieste a la Subgerencia Técnica, que el estudio se presentd en forma extemporanea y que por lo
tanto se aprueba en los términos del Articulo 56 quinto parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, y no entrara a la revisién normativa del documento enviado. Asi mismo,
asienta el numero y fecha del oficio en que se solicite la autorizacién de suficiencia presupuestal,
asentando la aprobacidn por conclusion de plazo legal. (Responsable: Subgerencia de
Administracién de Contratos)

Fin de subproceso

[
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HOJA VIAJERA DE AJUSTE DE COSTOS A LA ALZA

NUMERO DE CONTRATO:

MONTO DE CONTRATO:

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS:

EMPRESA:

MES DE AJUSTE

MONTO DEL AJUSTE:

PERIODO DEL CONTRATO

AL

CONVENIO

FECHA DEL CONVENIO

MOTIVO DEL CONVENIO

1) Recepcion de la solicitud de ajuste de costos

DiA 0 (CERO)

(Residencia)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

2) Envio a Subgerencia Técnica

DiA

(Residencia)

(Firma, facha, hora y nombre de quien recibe)

3) Recepcion en la Subgerencia Técnica

DiA,

(Subgerencia Técnica)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien reciba)

4) Devolucion para carrecciones
DiA

(Subgerencia Técnica)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibz)

5) Notificacion de no presentacion en tiempo
DiA,

Fin del subproceso
(Subgerencia Técnica)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

€] Envio del estudio a la Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacion
de Contratos
DiA

(Subgerencia Técnica)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

7) Recepcion del estudio en la Subgerencia de Administracion de
Contratos

DiA

(Subgerencia de Administracién de Contratos)

(Firma, fecha, hara y nombre de quien recibe)

8) Devalucion para correccion

DiA,

(Subgerencia de Administracion de Contratos)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

9) Recepcion del estudio corregido

DiA

(Subgerencia Técnica)

(Flrma, fecha, hora y nombre de qulen recibe)

10) Resolucion del estudio por la Subdireccion de Licitaciones y
Adjudicacion de Contratos

Dia

(Subgerencia de administracion de Contratos)
{Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

11) Notificacién por parte de la Subgerencia Técnica a la contratista
de la resolucion

DiA,

(Subgerencia Técnica)
(Firma, fecha, hara y nombre de quien recibe)

12) Aprobacion en términos del Art. 56 de la LOPSRM

DiA,

{Subgerencia de Administracion de Conlral
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

>

OBSERVACIONES DE LA REVISION DE CONTRATOS:

Jon

T4

Nota importante: Integrar esla cédula de revision en &l momenlto da ingresar nuevaments &l ajusle de costos con [as correcciones y/u observaciones indicadas, siendo responsabilidad de la Empresa y la Supervision Externa (en su caso), la presantacion correcta del ajuste

de coslos pars avilar atrasos en &l trémite administrativo de los mismos.
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Direccién Técnica
Subdireccion de Licitacion y Adjudicaciéon de Contratos

Ajuste de Costos a la Baja

Procedimiento:

1) LaSubgerencia Técnica revisara en el Calendario de Difusion de Informacion Estadistica y Geogréficay
de Interés Nacional del INEGI las fechas de publicacion del indice Nacional de Precios Productor (INPP).

2) Una vez emitidos los INPP de INEGI la Subgerencia Técnica dentro de un plazo de 15 dias naturales a
partir de la publicacién analiza la informacion disponible y determina si el ajuste de costos es a la baja.

3) Siel ajuste de costos es a la baja se procede al llenado de |la hoja viajera.
Instructivo de llenado de la hora viajera

a) Se senala el nimero y fecha del oficio mediante el cual la Subgerencia Técnica presenta en la
Subdireccidn de Licitaciones y Adjudicacion de Contratos, dentro de un plazo de 25 dias naturales a
partir de la publicacién de los INPP del INECI, el dictamen y la documentacién que lo soporta del estudio
de ajuste de costos, con la finalidad de emitir su opinién normativa.  (Responsable: Subgerencia
Técnica)

b) Se sefala el numero y fecha del oficio y la fecha de recepcidn del estudio de ajuste de costos en la
Subgerencia de Administracién de Contratos

c) Sesefala el nimeroy fecha del oficio mediante el cual la Subgerencia de Administracion de Contratos,
dentro de un plazo de 40 dias naturales, a partir de la publicacidon de los INPP del INEGI, emite a la
Subgerencia Técnica su opinidn normativa correspondiente al estudio de ajuste de costos.

(Responsable: Subgerencia Técnica).

¢ El estudio presentado cumple con la normatividad en la materia?
Sl: Fin del subproceso NO: Continda con la actividad d)

d) Se sefiala el ndmero y fecha del oficic mediante el cual la subgerencia Técnica presenta en la
Subdireccion de Licitaciones y Administracion de Contratos, el dictamen y la documentacién que lo
soporta con las cbservaciones solventadas del estudio de ajuste de costos, con la finalidad de emitir su
opinidn nermativa. (Responsable: Subgerencia Técnica)

e) Se sefiala el nimero y fecha del oficio y la fecha de recepcion del mismo en la Subgerencia
Administracion de Contratos. (Responsable: Subgerencia de Administracién de Contratos)

f) Se sefiala el nimero y fecha del oficio y la fecha mediante el cual la Subdireccién de Licitaciones y

Adjudicacion de Contratos, emite a la Subgerencia Técnica su opinién normativa correspondiente al
estudio de ajuste de costos. (Responsable: Subgerencia de Administraciéon de Contratos)
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HOJA VIAJERA DE AJUSTE DE COSTOS A LA BAJA

NUMERO DE CONTRATO:

MONTO DE CONTRATO:

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS:

EMPRESA:

MES DE AJUSTE

PERIODO DEL CONTRATO

AL

CONVENIO

FECHA DEL CONVENIO

MOTIVO DEL CONVENIO

MONTO DEL AJUSTE:

a) Envio del estudio a la Subdireccién de Licitaciones y Adjudicacion de

Contratos
DiA

(Subgerencia Técnica)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

b) Recepcién del estudio en la Subgerencia de Licitaciones y
Adjudicacion de Contratos

DiA,

(Subgerencia de Administracion de Contratos)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

c) Envio de la Opinion normativa del estudio a la Subgerencia Técnica

DiA,

(Subgerencia de Administracion de Contratos)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

c.1) Recepcion de la opinién normativa del estudio de ajuste de costos

DiA,

(Subgerencia Técnica)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

d) Envio del estudio corregido a la Subdireccion de Licitaciones y
Adjudicacion de Contratos

DiA,

(Subgerencia Técnica)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

€) Recepcion del estudio corregido en la Subgerencia de
Administracién de Contratos

DiA,

(Subgerencia de Administracién de Contratos)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

f) Opinién normativa del estudio corregide

DiA,

(Subgerencia de Administracion de Contratos)

{Firma, fecha, hara y nombre de quien recibe)

g) Entrega al contratista del estudio de ajuste de costos a la baja

DiA

(Subgerencia Técnica)

(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

9.1) Recepcidn por parte de la contratista del estudio de ajuste de
costos a la baja

DiA,

(Contratista)
(Firma, fecha, hora y nombre de quien recibe)

OBSERVACIONES DE LA REVISION DE CONTRATOS:

S §{ X

Nota importante: Integrar esta cédula de revision en el momento de ingresar nuevamente &l ajuste de cestos con las correcciones y/u observaciones indicadas, siende responsabilidad de la Empresa y la Supsrvisian Exlerna (en su caso), la presentacion correcia del

ajuste de costos para svitar atrasos &n al trdmite administrativo ds los mismos,
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Aunado a la hoja viajera de ajuste de costos se le solicita incluir la siguiente informacidn para la determinacién
del ajuste de costos, cabe sefialar que esta informacién es complementaria a la informacién que se debe de
presentar conforme a la normativa vigente:

e Desglose de los Costos Indirectos

= Analisis del factor de salaric real

e  Matrices de precios unitarios no actualizados
e Costos horarios no actualizados

e Basicos no actualizados

No obstante, se instruye que la documentacién que forman parte del estudio de ajuste de costos, debera ser
enviado a la Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacién de Contratos, foliados.

Aunado a lo anterior se les sclicita que tomen los valores de las tasas de interés publicados por Banco de México
(Banxico) y los Indices de Precios al Productor del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tal cual
se publican sin redondear ni truncar valores.

Los Titulares de las Areas Responsables de la ejecucién de los trabajos, debera verificar que se tramiten con
oportunidad los ajustes de costos correspondientes a los contratos a su cargoe, se entendera como oportunidad
a los plazos establecidos por la Ley y su Reglamento, asi como los lineamientos que para efectos disponga la
Direccion Técnica.

Es de suma importancia recordar que las Subgerencia Técnicas deben monitorear los INPP ya que son los
encargados de realizar los ajustes de costos a la baja y tendran que enviar a la Subdireccién de Licitaciones y
Adjudicacion de Contratos los ajustes de costes tanto a la baja como a la alza para su revision.

Con la finalidad de dar seguimiento a los plazos establecidos, se sugiera que se remita por correo electrénico a
la Subdireccion de Licitaciones y Adjudicacion de Contratos, la informacion pertinente a los estudios de ajuste
de costos para una atencién oportuna.
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