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INTRODUCCION

El 6 de Diciembre del 2002 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo para la Difusién y
Transparencia del Marco Normativo Interno de la Gestion Gubernamental y de acuerdo a los
lineamientos emanados del Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de la Funcién Publica la
ejecucion de la simplificacion administrativa del Organismo, debe realizarse a través de la integracion
de un Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI).

El Comité de Mejora Regulatoria Interna es una herramienta de simplificacion regulatoria, para la
mejora de las disposiciones existentes y de nueva emision.

El COMERI establecera las lineas generales para llevar a cabo la simplificacion, mejoras, o eliminacion
de disposiciones internas que regulan la operacién y funcionamiento interno de CAPUFE.

La mejora regulatoria interna esta dividida en tres grandes grupos: NORMATECA INTERNA, COMERI y
MEJORES PRACTICAS.

Estas grandes divisiones estan integradas dentro de las acciones del COMERI para dar como resultado
una mejora regulatoria integral.

Una vez instalado el Comité y estando en funcionamiento la Normateca Interna las acciones del
COMERI se realizan en las siguientes etapas:

— Incorporacién de los usuarios y emisores de disposiciones;

— Revisidn, dictaminacién y publicacion en la Normateca Interna, de los anteproyectos de
disposiciones;

— Identificacion, andlisis, deteccion de duplicidad, depuracion, eliminacion, clasificacion y
simplificacion de las disposiciones normativas nuevas o modificadas sometidas a aprobacion del
COMERI;

— Evaluacién y dictaminacién, aprobacion y clasificacidon de las disposiciones normativas;
— Tramite de autorizacion;
— Seguimiento de resultados, y

— Difusién de las metas, acciones y avances de los programas de simplificacion del COMERI en la
Normateca Interna.

Una vez integrado el Manual de Operacidon de la Normateca, se difunde y empiezan a recibirse las
propuestas de disposiciones normativas para ser publicadas como anteproyectos dentro de la
Normateca Interna y recibir de los usuarios o cualquier persona interesada comentarios para su
simplificacion, cubierto su periodo de difusion si es aprobada su integra a la Normateca Interna.
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OBJETIVO

Regular la interaccién del Comité con los emisores y usuarios de las disposiciones normativas para
emprender acciones coordinadas que permitan la participacion de los usuarios en la simplificacion de la
normatividad para evitar procesos ineficientes y dar cumplimiento en tiempo y forma a sus funciones.

ALCANCE

Miembros del COMERI, emisores de disposiciones internas y usuarios quienes tramitan, aplican o
deben obedecer alguna disposicién interna.

AMBITO DE APLICACION

Todas las unidades administrativas y servidores publicos que integran CAPUFE.
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DISPOSICIONES GENERALES

1. Las areas emisoras seran responsables de detectar la necesidad de elaborar una nueva disposicion
normativa o actualizar alguna de las que se encuentra vigente con la debida anticipacion y

elaborar:
a. La propuesta de disposicion,
b. Un resumen ejecutivo
c. El sustento juridico que la respalde
d. Analisis de beneficio costo de su aplicacion
e. Metas a alcanzar a través de su aplicacion

2. En caso de que el area emisora requiera asesoria 0 apoyo para la integracion del documento
normativo, podra solicitar la participacion de la Gerencia de Innovacién Gubernamental para la
integracion del mismo.

3. Si la emisidn o actualizacién de la disposicion normativa se deriva de una instrucciéon o programa
emanado del ejecutivo federal o por la emisidon de una Ley, no serd necesario que entregue el
analisis costo beneficio de la aplicacion de la disposicion normativa que desea implantar.

4. Las disposiciones en cuya integracion participe la Gerencia de Innovacidn Gubernamental se
elaborara en forma conjunta y se consensara con los servidores publicos asignados por el area
emisora para realizar los ajustes necesarios.

5. Si el emisor de una disposicion no la elaboré en coordinacién con la Gerencia de Innovacién
Gubernamental, debera presentarla a revisidon a ésta area, previa a su envio al COMERI para ser
publicada como anteproyecto.

6. Las especificaciones técnicas de presentacion que determine la Gerencia de Innovacion
Gubernamental para las disposiciones normativas deberan cumplirse en su totalidad antes de
someter el documento a revision.

7. La Gerencia de Innovacién Gubernamental dispondra de un plazo maximo de 10 dias habiles para
subir los Anteproyectos presentados por los emisores a la Normateca Interna para su difusion, o
informar por escrito al emisor las condiciones que deberan cubrirse para subir la disposicion como
anteproyecto.

8. Es responsabilidad de la Gerencia de Innovacidn Gubernamental la elaboracion de la Hoja de
Identificacion, Registro y Validacién de Disposiciones Normativas de la propuesta, segun
corresponda Yy el area emisora sera la encargada de recabar las firmas dentro de dicha hoja, misma
que, en copia, deberd acompanar a la disposicién normativa al enviarla a la Normateca Interna,
para ser publicada como anteproyecto.

9. Los vocales del Comité enviaran con un minimo de 48 horas de anticipacion a la fecha de la sesion
convocada para dictaminar la disposicién de que se trate, las observaciones o modificacién que
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considere necesaria para reducir de forma significativa la normatividad que no sea necesaria y
emitir la nueva en forma simplificada, sin perder el control de los asuntos y mantener en todo
momento el enfoque al cliente.

10.La disposicidbn normativa autorizada quedara en custodia de la Gerencia de Innovacién
Gubernamental durante su vigencia, el archivo magnético del documento y los originales de la Hoja
de Identificacion, Registro y Validacion, del dictamen del COMERI y de la autorizacion firmada por
el Director General o el oficio del prosecretario informando de la aprobacion del acuerdo, segun
corresponda.

11. Las disposiciones normativas cuya vigencia haya terminado permaneceran en la Normateca como
disposiciones derogadas y los originales de sus documentos de autorizacién se conservaran por un
ano, transcurrido el plazo, sélo se dispondra de los documentos en archivo magnético.

12.El COMERI evalla y dictamina la procedencia del anteproyecto de disposicion recibida, de ser
procedente realiza su tramite de autorizacion ante la instancia correspondiente, y la incorpora en la
Normateca Interna como disposicidn vigente para su aplicacion.

13.De conformidad con los sustentos técnicos presentados por el area para soportar la aprobacion de
la disposicion, el COMERI dara seguimiento a los resultados esperados de la aplicacién, los que de
no resultar favorables tendran como consecuencia la modificacion o eliminacion de la disposicion
normativa.

14.El COMERI investigara, identificara y desarrollara, a través de sus miembros y de la Gerencia de
Innovacién Gubernamental, mejores practicas para que sean implantadas dentro del Organismo y
si después de su evaluacion se considera que pueden tener aplicaciéon dentro de otras
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, de considerarlo procedente,
algunas de las mejores practicas detectadas se enviaran a las mesas de simplificacién y validacion
de Oficiales Mayores.

15.Las mejores practicas generadas en otras entidades o dependencias de la Administracién Publica
Federal y que son publicadas por la Secretaria de la Funcion Plblica, como coordinadora de las
mesas de simplificacién y validacion en la Normateca Federal, deberan ser analizadas por el
COMERI y determinar la factibilidad de su aplicaciéon dentro de CAPUFE.

16. El COMERI emitira un dictamen escrito de aprobacién o rechazo con la firma autdgrafa de cada uno
de sus miembros propietarios para cada disposicion normativa analizada en sesion presencial o
virtual, haya o no asistido a la sesiéon en donde se dictamina o que haya asistido a la misma su
suplente.

17.Los anteproyectos presentados al COMERI podran analizarse y dictaminarse a través de sesiones
virtuales, para lo cual los miembros propietarios, recibiran la convocatoria con fecha y hora de
realizacion a través del “Foro” y las disposiciones normativas a analizar por correo electrénico, con
5 dias habiles de anticipacidn respecto a la sesion virtual.
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18.Los dictamenes realizados durante sesiones virtuales quedaran consignados en la minuta de la
sesion presencial inmediata siguiente.

19.En cada sesidn presencial se levantard una minuta y se recabara la firma autdgrafa de todos los
presente en el acto.

TIEMPO DE PERMANENCIA COMO ANTEPROYECTO

Las disposiciones normativas permaneceran en la Normateca Interna dentro del area de Anteproyectos
para ser opinadas durante 20 dias habiles y el COMERI contara con 5 dias habiles contados a partir del
término de la difusion para emitir un dictamen.

EXCEPCIONES

Las Unidades Administrativas que tengan una situacion contingente que impida la difusiéon del
anteproyecto conforme al acuerdo de creacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna, para una
disposicién normativa particular, deberan presentar su peticion con la exposicion de motivos y los
fundamentos que a su juicio, hace necesario el manejo de excepcion.

El COMERI, analizara y calificara el documento y emitira su dictamen, de ser necesario en sesién virtual
o extraordinaria, en un plazo maximo de tres dias.

PROGRAMA DE MEJORA REGULATORIA

En la penultima sesién de cada afo, el COMERI solicitard a las areas emisoras sus compromisos
anuales de simplificacion, desregulacion y/o mejora regulatoria, que se realizaran de enero a diciembre
del siguiente afno.

El COMERI integrara con las propuestas recibidas el Programa Anual de Mejora Regulatoria, el cual se
sometera a aprobacién y/o modificacion en la Ultima sesion del afio, para ejecutarse de enero a
diciembre del siguiente afio.

En los afios subsiguientes aplicard una encuesta entre los usuarios de las diferentes disposiciones
normativas que estan en vigor, que le permita conocer los problemas de aplicacion y los resultados
percibidos, tomaran también en consideracion las iniciativas propuestas por los usuarios, al COMERI.

Analizara los resultados y seleccionara por lo menos un documento de cada area para ser mejorado
durante el ejercicio anual y lo notificara al area emisora para que en coordinacion con ella se
establezcan fechas de cumplimiento y las integre al programa.

Dentro del programa anual se incorporaran metas de resultados esperados como efecto de los cambios
en la normatividad, se evaluard su cumplimiento y de ser necesario se realizardan nuevas
modificaciones hasta lograr el objetivo o se eliminara por no servir para los fines que se propone.
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Se publicara en la Normateca Interna el Programa Anual de Mejora Regulatoria y trimestralmente se
informara de las metas, acciones y avances logrados.

PARTICIPACION DE EMISORES Y USUARIOS
Los Emisores:

Son los titulares de las Unidades Administrativas que estan facultados para emitir normas para regular
la operacioén y el funcionamiento interno del Organismo.

Seran los responsables de elaborar las propuestas de simplificacién, desregulacién y/o mejora
regulatoria y presentarlos al COMERI a través del Vocal representante del area que corresponda.

Elaboraran la justificacién regulatoria para cada una de las modificaciones que propongan al Comité,
misma que se enfocara desde el punto de vista del cliente.

Estableceran las metas a cumplir y los plazos de cumplimiento, en los resultados esperados por las
modificaciones propuestas.

Aplicaran pruebas piloto para demostrar la efectividad de los cambios que quieren proponer y tener
bases reales para el establecimiento de las metas, los plazos y los costos de implantacion.

Realizaran el analisis beneficio costo de la aplicacion de la propuesta presentada.

Los Usuarios

Son los servidores publicos que requieren consultar las disposiciones normativas en el ejercicio de sus
atribuciones, para el desempefio de sus funciones o cuando son sujetos a la accion de las mismas.

Participaran activamente en la deteccidn de actividades que no agregan valor a los procesos.
Proporcionaran respuestas fidedignas a las encuestas relativas a la normatividad de la que son
usuarios.

Presentaran propuesta de modificacion a la normatividad vigente, directamente al COMERI, a través de
su opinion a los anteproyectos presentados en la Normateca Interna.

Participaran en las sesiones del COMERI a las que sean convocados como invitados.
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