MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E INVENTARIOS

CAPUFE

INTRODUCCION

La actual administracion del Organismo Publico Descentralizado Caminos y Puentes Federales de
Ingresos y Servicios Conexos, en cumplimiento a la implantaciéon del Sistema Integral de
Administracién de CAPUFE, ha promovido la actualizacién de los procedimientos con la finalidad de
hacerlos mas eficientes y congruentes con el desarrollo de nuevas tecnologias, que hagan de estos
mas confiables, oportunos y de mejor calidad en la informacidon que se requiere para la toma de

decisiones.

En este sentido, el Sistema Integral de Administracion de CAPUFE, ha venido a constituir un
instrumento de suma importancia dentro de la Direccién de Administracion y Finanzas para el
desarrollo de las funciones que tiene asignadas, es asi, que aunado a los procesos computacionales se
ha requerido establecer el manual de procedimientos del area de almacenes e inventarios, que permita
a las areas usuarias contar con la herramienta de consulta para la adecuada realizacién de las

actividades, enmarcadas en dicho sistema.

Por otra parte, se describen aquellas actividades funcionales que se desarrollan dentro de un contexto

de modernizacidon administrativa, realizandose en forma simplificada.

Dicho documento administrativo contiene las politicas de actuacion, los objetivos, la descripcion de las

actividades y los diagramas de flujo de los procedimientos relativos a la atencién de las necesidades de
bienes ya sean de consumo o instrumentales, la transferencia, el traspaso y la donacion de los mismos,
asi como al registro y control de los inventarios, estableciéndose también el ambito de actuacion de las

areas responsables de cada uno de los tramites efectuados.
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