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Manual: Area: Sustituye:

DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E INVENTARIOS

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS

17/05/ 1999

AREA SOLICITANTE DE LA ADQUISICION

(BIENES NUEVOS)

SUBGERENCIA DE ALMACENES E
INVENTARIOS
SUBDELEGACION Y SUBGERENCIA DE

ADMINISTRACION Y CONEXO INDUSTRIAL

(BIENES EN DESUSO)

SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD,AREA
FINANCIERA EN DELEGACIONES, GERENCIAS
DE TRAMO Y CONEXO INDUSTRIAL

INICIO

ENVIA SOLICITUD A LA SUBGERENCIA
DE ALMACENES E INVENTARIOS,
INDICANDO LA DISTRIBUCION DE LOS
BIENES Y,NOTIFICAN A LA
SUBDELEGACION Y SUBGERENCIA DE
ADMINISTRACION EN DELEGACIONES
REGIONALES, GERENCIAS DE TRAMO Y
CONEXO INDUSTRIAL PARA QUE SE
PRESENTEN A RECIBIR LOS BIENES, f

OFICIO

‘|

RECIBE SOLICITUD PARA ENTREGA DE
BIENES

v

RECIBE COMUNICADO MEDIANTE EL

AUTORIZADO PARA RECIBIR LOS
BIENES.

v

MODIFICA EN EL SIAC, EL STATUS

DEL BIEN PARA EL PROCESO DE

TRANSFERENCIA (TRANSACCION
AS02 STATUS "Y")

v

CAPTURA EL MOVIMIENTO DE
TRANSFERENCIA (TRANSACCION
ABUMN), CREANDO EL ACTIVO Y

GENERANDO DE MANERA
AUTOMATICA LA CONTABILIZACION
CONTABLE CORRESPONDIENTE, 5

OFICIO

CUAL DESIGNAN AL PERSONAL OFICIO

ETIQUETA

[
IMPRIME RESGUARDO Y ETIQUETA
DEL BIEN

(TRANSACCION ZAARP0O1 Y
S_ALR_87010137)

v

IDENTIFICA EL BIEN, ADHIERE LA
ETIQUETA Y PROCEDE A LA
ENTREGA.

v

RECABA LAS FIRMAS EN EL
RESGUARDO DE QUIEN RECIBE LOS
BIENES, ENTREGANDO COPIA DE
LOS DOCUMENTOS
RESPECTIVAMENTE.

4

IMPRIME Y ENTREGA ORIGINAL DE
POLIZA CONTABLE Y COPIA DE
SALIDA AL AREA FINANCIERA
CORRESPONDIENTE. (TRANSACCION

ZFICO005)

9

RESGUARDO

POLIZA CONTABLE

|

RECIBE POLIZA CONTABLE Y COPIA DE
SALIDA.

10

FIN
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