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UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS,

SUBDELEGACIONES Y SUBGERENCIAS DE
ADMINISTRACION Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION
DEL CONEXO INDUSTRIAL

ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN CAPUFE Y AREAS TECNICAS EN
SU CASO.

INICIO

L ‘ PAPELES DE
TRABAJO

PROCEDEN A VERIFICAR LOS BIENES
MUEBLES QUE SE PROPONEN PARA DESTINO
FINAL'Y BAJA.

1

A
ELABORAN EL DIAGNOSTICO TECNICO QUE
SERVIRA PARA ELABORAR EL DICTAMEN
TECNICO DE BAJA EN SU OPORTUNIDAD.

DIAGNOSTICO
TECNICO

ACUSE DE RECIBO

v/ ¥&RKaTo

A
CONCENTRAN LOS BIENES MUEBLES A LAS
SUBGERENCIA DE ALMACENES E
INVENTARIOS O AL AREA DE RECURSOS

MATERIALES DE LAS DELEGACIONES,
GERENCIAS DE TRAMO O CONEXO

CORRESPONDIENTE

INDUSTRIAL OBTENIENDO ACUSE DE RE%

L ‘ DIAGNOSTICO

TECNICO

RECIBE LOS BIENES DE LAS DIFERENTES
AREAS ADMINISTRATIVAS CON EL
DIAGNOSTICO TECNICO PARA BAJA.

TRARA1

DOCUMENTOS DE
0]

IDENTIFICA LOS BIENES SUSCEPTIBLES DE
BAJA, DE CONFORMIDAD A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y APLICABLE EN

LA MATERIA. 5

PREPARA LA DOCUMENTACION )
CORRESPONDIENTE PARA LA ELABORACION
DEL DICTAMEN TECNICO DE LOS BIENES Y
EN SU CASO SOLICITA LA INTERVENCION DE
LAS AREAS TECNICAS OPERATIVAS QUE
CONOZCAN LA FUNCIONALIDAD DE LOS

BIENES. 6

PREPARA Y ENVIA OFICIO SOLICITANDO SE
NOMBRE UN REPRESENTANTE DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN CAPUFE Y DE LAS
AREAS TECNICAS EN SU CASO PARA QUE
INTERVENGAN EN EL LEVANTAMIENTO DEL
DICTAMEN TECNICO.
7

OFI

PAPAELES DE I

TRABAJO

A OFICIO

) LEVANTAMIENTO DEL DICTAMEN

RECIBE OFICIO DE RESPUESTA DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN CAPUFE Y DE LAS
AREAS TECNICAS EN SU CASO.

<—‘ REPRESENTANTE PARA QUE
INTERVENGA EN EL DICTAMEN TECNICO,

ELABORA DICTAMEN TECNICO EL CUAL ES
FIRMADO POR TODOS AQUELLOS QUE
INTERVIENEN EN DICHO EVENTO.

I A

DICTAMEN TECNICO

VALUO

EN CASO DE QUE LOS BIENES SE PUEDAN
REUTILIZAR POR UN TERCERO PROCEDE A
SOLICITAR EL AVALUO DE LOS BIENES A UNA
INSTITUCION BANCARIA O A UN TERCERO
AUTORIZADO PARA ELLO.

OFICIO

RECIBEN OFICIO INVITACION Y EMITE
OFICIO PARA PARTICIPAR EN EL

TECNICO.

OFICIO

EMITEN OFICIO EN FORMA POSITIVA O
NEGATIVA DE NOMBRAMIENTO DE UN

VERIFICANDO LAS CONDICIONES
FISICAS DE LOS BIENES SUJETOS A
DESTINO FINAL. 9
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DE PROCEDIMIENTOS PARA ALMACENES E INVENTARIOS

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS

Sustituye:

17/05/ 1999

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, SUBDELEGACIONES Y SUBGERENCIAS
DE ADMINISTRACION Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DEL CONEXO

INDUSTRIAL

DEPARTAMENTO
DE INGRESOS

VERIFICA EN LA LISTA DE PRECIOS MfNIMOS
LOS COSTOS DE DESECHOS CUANDO ASI SE
REQUIERA.

ISTA

'

13

A ‘ DOCUMENTO DE TRABAJO

i

VERIFICA Y DETERMINA SI EL MONTO DE
LOS BIENES NO EXCEDE DE LOS 1000 DIAS
DE SALARTIO MINIMO GENERAL VIGENTE EN
ELD.F.

14

‘ DICTAMEN ECONOMICO

I

ELABORA EL DICTAMEN ECONQMICO PARA
FUNDAMENTAR LA ENAJENACION MEDIANTE
ADJUDICACION DIRECTA.

COMUNICADO

COMUNICA AL ADJUDICATARIO LA FECHA PARA
EL RETIRO DE LOS BIENES Y SOLICITA EL
PAGO DE LOS MISMOS.

R

16
l COMPROBANTES DE

OFICIO

ELABORA OFICIO PARA ENVIO DE CHEQUES Y/
O COMPROBANTES DE PAGO AL AREA DE
RECURSOS FINANCIEROS, SOLICITANDO LA
EXPEDICION DE FACTURAS.

17

COMPROBANTES
v OFICIO

RECIBE OFICIO Y COMPROBANTES DE PAGO.

18
FACTURA
A

ELABORA FACTURAS SOLICITADAS

19

A OFICIO
REMITE LAS FACTURAS SOLICITADAS PARA SU ENTREGA
AL ADJUDICATARIO.
20
\ 4
C
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SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, SUBDELEGACIONES Y
SUBGERENCIAS DE ADMINISTRACION Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION DEL
CONEXO INDUSTRIAL

ADJUDICATARIO

OFICIO
OFICIO

RECIBE FACTURAS ORIGINALES Y PROCEDE A FACTURAS
ENTREGARLAS AL O LOS INTERESADOS.

RECIBE FACTURAS ORIGINALES Y PROCEDE A
ENTREGARLAS AL O LOS INTERESADOS.

\ 4

21

22
A NOTA DE BAJA

—

CUANDO SE CUENTE CON LAS FACTURAS Y LA RELACION
DE BIENES SE PROCEDE A REGISTRAR EN EL SISTEMA
INTEGRAL PARA LA ADMINISTRACION DE CAPUFE LA BAJA |

DE LOS BIENES ENAJENADOS CUANDO AST PROCEDA. b

MODULO DE LOGISTICA
23 PARA BIENES DE
CONSUMO

(TRANSACCION MB1A)
MODULO DE ACTIVOS

PARA BIENES
INSTRUMENTA!_ES

¥ NOTIFICACION (TRANSACCION
ABAVN)

EN EL CASO DE LAS DELEGACIONES REGIONALES, |
GERENCIAS DE TRAMO Y CONEXO INDUSTRIAL, ADEMAS
DE REALIZAR LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES
DEBERAN DE NOTIFICAR DE LOS MOVIMIENTOS DE BAJA
A LA SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS

24

EXPEDIENTE

!

INTEGRA TODA Y CADA UNA DE LA INFORMACION
GENERADA EN EL EXPEDIENTE QUE PARA TAL EFECTO SE
CONFORMO.

25

EXPEDIENTE

A

REQUISITA EL FORMATO DE PRESENTACION DE CASOS
PARA PRESENTAR EL INFORME CORRESPONDIENTE, PARA
QUE EL COMITE O SUBCOMITE DE BIENES MUEBLES SEGUN
SEA EL CASO, PROCEDA A DAR SEGUIMIENTO AL
PROGRAMA ANUAL DE DESTINO FINAL DE BIENES
MUEBLES.

!

26

FIN




