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INICIO

1

PROCEDEN A VERIFICAR LOS BIENES 
MUEBLES QUE SE PROPONEN PARA DESTINO 

FINAL Y BAJA.

2

ELABORAN EL DIAGNÓSTICO TÉCNICO QUE 
SERVIRÁ PARA ELABORAR EL DICTAMEN 
TÉCNICO DE BAJA EN SU OPORTUNIDAD.

4

RECIBE  LOS BIENES DE LAS DIFERENTES 
ÁREAS ADMINISTRATIVAS CON EL 

DIAGNÓSTICO TÉCNICO PARA BAJA.

10

RECIBE OFICIO DE RESPUESTA DEL ÓRGANO 
INTERNO DE CONTROL EN CAPUFE Y DE LAS 

ÁREAS TÉCNICAS EN SU CASO.

3

CONCENTRAN LOS BIENES MUEBLES A LAS 
SUBGERENCIA DE ALMACENES E 

INVENTARIOS O AL ÁREA DE RECURSOS 
MATERIALES DE LAS DELEGACIONES, 

GERENCIAS DE TRAMO O CONEXO 
INDUSTRIAL OBTENIENDO ACUSE DE RECIBO 

CORRESPONDIENTE

B

12

EN CASO DE QUE LOS BIENES SE PUEDAN 
REUTILIZAR POR UN TERCERO PROCEDE A 

SOLICITAR EL AVALÚO DE LOS BIENES A UNA 
INSTITUCIÓN BANCARIA O A UN TERCERO 

AUTORIZADO PARA ELLO.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, 
SUBDELEGACIONES Y SUBGERENCIAS DE 

ADMINISTRACIÓN Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN 
DEL CONEXO INDUSTRIAL

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 
EN CAPUFE Y ÁREAS TÉCNICAS EN 

SU CASO.

5

IDENTIFICA LOS BIENES SUSCEPTIBLES DE 
BAJA, DE CONFORMIDAD A LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE Y APLICABLE EN 
LA MATERIA.

6

PREPARA LA DOCUMENTACIÓN 
CORRESPONDIENTE PARA LA ELABORACIÓN 
DEL DICTAMEN TÉCNICO DE LOS BIENES Y 

EN SU CASO SOLICITA LA INTERVENCIÓN DE 
LAS ÁREAS TÉCNICAS OPERATIVAS QUE 
CONOZCAN LA FUNCIONALIDAD DE LOS 

BIENES.

7

PREPARA Y ENVÍA OFICIO SOLICITANDO SE 
NOMBRE UN REPRESENTANTE DEL ÓRGANO 
INTERNO DE CONTROL EN CAPUFE Y DE LAS 

ÁREAS  TÉCNICAS EN SU CASO PARA QUE 
INTERVENGAN EN EL LEVANTAMIENTO DEL 

DICTAMEN TÉCNICO.
8

RECIBEN OFICIO INVITACIÓN Y EMITE 
OFICIO PARA PARTICIPAR EN EL 
LEVANTAMIENTO DEL DICTAMEN 

TÉCNICO.

9

EMITEN OFICIO EN FORMA POSITIVA O 
NEGATIVA DE NOMBRAMIENTO DE UN 

REPRESENTANTE PARA QUE 
INTERVENGA EN EL DICTAMEN TÉCNICO, 

VERIFICANDO LAS CONDICIONES 
FÍSICAS DE LOS BIENES SUJETOS A 

DESTINO FINAL.

11

ELABORA DICTAMEN TÉCNICO EL CUAL ES 
FIRMADO POR TODOS AQUELLOS QUE 

INTERVIENEN EN DICHO EVENTO.
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SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, SUBDELEGACIONES Y SUBGERENCIAS 
DE ADMINISTRACIÓN Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN DEL CONEXO 

INDUSTRIAL

13

VERIFICA EN LA LISTA DE PRECIOS MÍNIMOS 
LOS COSTOS DE DESECHOS CUANDO ASÍ SE 

REQUIERA.

14

VERIFICA Y DETERMINA  SI EL MONTO DE 
LOS BIENES NO EXCEDE DE LOS 1000 DIAS 

DE SALARTIO MINÍMO GENERAL VIGENTE EN 
EL D.F.

19

 ELABORA FACTURAS SOLICITADAS

16

COMUNICA AL ADJUDICATARIO LA FECHA PARA 
EL RETIRO DE LOS BIENES Y SOLICITA EL 

PAGO DE LOS MISMOS.

17

ELABORA OFICIO PARA ENVIÓ DE CHEQUES Y/
O COMPROBANTES DE PAGO AL ÁREA DE 

RECURSOS FINANCIEROS, SOLICITANDO LA 
EXPEDICIÓN DE FACTURAS.

PROCEDIMIENTOS PARA ENAJENACIÓN DE BIENES 
MUEBLES POR ADJUDICACIÓN DIRECTA

18

RECIBE OFICIO Y COMPROBANTES DE PAGO.

DEPARTAMENTO 
DE INGRESOS

15

ELABORA EL DICTAMEN ECONÓMICO PARA 
FUNDAMENTAR LA ENAJENACIÓN MEDIANTE 

ADJUDICACIÓN DIRECTA.

20

REMITE LAS FACTURAS SOLICITADAS PARA SU ENTREGA 
AL ADJUDICATARIO.

C
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FIN

PROCEDIMIENTOS PARA ENAJENACIÓN DE BIENES 
MUEBLES POR ADJUDICACIÓN DIRECTA

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, SUBDELEGACIONES Y 
SUBGERENCIAS DE ADMINISTRACIÓN Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN DEL 

CONEXO INDUSTRIAL

ADJUDICATARIO

21

RECIBE FACTURAS ORIGINALES Y PROCEDE A 
ENTREGARLAS  AL O LOS INTERESADOS.

FACTURAS

22

RECIBE FACTURAS ORIGINALES Y PROCEDE A 
ENTREGARLAS  AL O LOS INTERESADOS.

23

CUANDO SE CUENTE CON LAS FACTURAS Y LA RELACIÓN 
DE BIENES SE PROCEDE A REGISTRAR EN EL SISTEMA 

INTEGRAL PARA LA ADMINISTRACIÓN DE CAPUFE LA BAJA 
DE LOS BIENES ENAJENADOS CUANDO ASÍ PROCEDA. 

24

EN EL CASO DE LAS DELEGACIONES REGIONALES, 
GERENCIAS DE TRAMO Y CONEXO INDUSTRIAL, ADEMÁS 

DE REALIZAR LOS REGISTROS CORRESPONDIENTES 
DEBERÁN DE NOTIFICAR DE LOS MOVIMIENTOS DE BAJA 

A LA SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS

25

INTEGRA TODA Y CADA UNA DE LA INFORMACIÓN 
GENERADA EN EL EXPEDIENTE QUE PARA TAL EFECTO SE 

CONFORMO.

26

 REQUISITA EL FORMATO DE PRESENTACIÓN DE CASOS 
PARA PRESENTAR EL INFORME CORRESPONDIENTE, PARA 

QUE EL COMITÉ O SUBCOMITÉ DE BIENES MUEBLES SEGÚN 
SEA EL CASO, PROCEDA A DAR SEGUIMIENTO AL 
PROGRAMA ANUAL DE DESTINO FINAL DE BIENES 

MUEBLES.

MÓDULO DE LOGÍSTICA 
PARA BIENES DE 
CONSUMO 
(TRANSACCIÓN MB1A)
MÓDULO DE ACTIVOS 
PARA BIENES 
INSTRUMENTALES 
(TRANSACCIÓN 
ABAVN) 
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