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INICIO

1

DETERMINA Y GENERA LISTADO DE 
BIENES DE LENTO MOVIMIENTO Y LOS 

PONE A DISPOSICIÓN DE LAS 
DELEGACIONES REGIONALES, 

GERENCIAS DE TRAMO, CONEXO 
INDUSTRIAL Y OFICINAS CENTRALES 

(TRANSACCIÓN MB52)

8

IMPRIME PÓLIZA CONTABLE ENTREGA 
CON COPIA DE ENTRADA O SALIDA 

SEGÚN SEA EL CASO, A LA 
SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD EN 
OFICINAS CENTRALES, Y AL ÁREA DE 

RECURSOS FINANCIEROS EN 
DELEGACIONES, GERENCIAS DE TRAMO 

Y CONEXO INDUSTRIAL.

3

COMUNICA LA CAPTURA DEL PEDIDO 
DE TRASLADO Y DESIGNA AL 

PERSONAL ENCARGADO DE RECIBIR 
LOS BIENES.

4

RECIBE NOTIFICACIÓN Y CAPTURA 
EN EL SIAC (TRANSACCIÓN MB1B 

CLAVE 351 Ó MIGO) EL MOVIMIENTO 
DE SALIDA POR TRASPASO 
GENERANDO DE MANERA 

AUTOMÁTICA LA NOTA DE SALIDA 
POR TRASPASO Y AFECTACIÓN 
CONTABLE CORRESPONDIENTE.

2

RECIBE LISTADO VERIFICA Y 
ELABORA PEDIDO DE TRASLADO DE 

LOS BIENES QUE SON 
SUSCEPTIBLES DE SER UTILIZADOS 

EN EL CENTRO DE TRABAJO 
(TRANSACCIÓN ME21N)

SUBGERENCIA DE ALMACENES E 
INVENTARIOS, SUBDELEGACIÓN Y 

SUBGERENCIA DE ADMÓN . Y CONEXO 
INDUSTRIAL (ALMACÉN RECEPTOR)

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, 
SUBDELEGACIÓN Y SUBGERENCIA DE ADMÓN. Y 

CONEXO INDUSTRIAL (ALMACÉN EMISOR) 

5

RECABA FIRMAS DEL ALMACENISTA, 
SUPERINTENDENTE DE BIENES DE 
CONSUMO Y DEL SUBGERENTE DE 

ALMACENES E INVENTARIOS EN 
OFICINAS CENTRALES; DEL 

ALMACENISTA,  SUPERINTENDENTE 
DE RECURSOS MATERIALES Y DEL 

SUBDELEGADO O SUBGERENTE 
ADMINISTRATIVO EN DELEGACIONES 

REGIONALES O GERENCIAS DE 
TRAMO Y DEL SUBGERENTE DE 
ADMINISTRACIÓN DEL CONEXO 

INDUSTRIAL Y DEL PERSONAL QUE 
RECIBE LOS BIENES PARA 

REQUISITAR LA NOTA DE SALIDA.

7

RECABA FIRMAS DEL ALMACENISTA, 
SUPERINTENDENTE DE BIENES DE 
CONSUMO Y DEL SUBGERENTE DE 

ALMACENES E INVENTARIOS EN 
OFICINAS CENTRALES; DEL 

ALMACENISTA, SUPERINTENDENTE 
DE RECURSOS MATERIALES Y DEL 

SUBDELEGADO O SUBGERENTE 
ADMINISTRATIVO EN DELEGACIONES 

REGIONALES O GERENCIAS DE 
TRAMO Y DEL SUBGERENTE DE 
ADMINISTRACIÓN DEL CONEXO 

INDUSTRIAL, PARA REQUISITAR LA 
NOTA DE ENTRADA Y PROCEDE A 

ALMACENAR TEMPORALMENTE LOS 
BIENES RECIBIDOS.

FIN

6

RECIBE BIENES Y REGISTRA EN EL 
SIAC (TRANSACCIÓN MIGO) 

GENERANDO AUTOMÁTICAMENTE LA 
NOTA DE ENTRADA Y LA 
AFECTACIÓN CONTABLE. 

SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD Y 
ÁREA FINANCIERA EN 

DELEGACIONES REGIONALES, 
GERENCIAS DE TRAMO Y CONEXO 

INDUSTRIAL 

9

RECIBE PÓLIZAS CONTABLES Y COPIA 
DE ENTRADA O SALIDA EN SU CASO.
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