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INICIO

1

ENVÍA LA SOLICITUD A LA 
SUBGERENCIA DE ALMACENES E 
INVENTARIOS, INDICANDO LA 

DISTRIBUCIÓN DE LOS BIENES Y 
NOTIFICAN A LA SUBDELEGACIÓN Y 

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN EN 
DELEGACIONES REGIONALES, 

GERENCIAS DE TRAMO Y CONEXO 
INDUSTRIAL PARA QUE SE PRESENTEN 

A RECIBIR LOS BIENES.

2

RECIBE SOLICITUD PARA LA ENTREGA 
DE BIENES

4

REGISTRA EN EL SIAC EL ALTA DE 
LOS MATERIALES EN SU CENTRO Y 

ALMACÉN, ANTES DE PRESENTARSE 
A RECIBIR LOS BIENES 
(TRANSACCIÓN MM01)

3

RECIBE COMUNICADO Y DESIGNA 
MEDIANTE OFICIO AL PERSONAL 
AUTORIZADO PARA RECIBIR LOS 

BIENES.

5

RECIBE OFICIO DEL PERSONAL 
AUTORIZADO A RECOGER LOS 

BIENES, VERIFICA DISTRIBUCIÓN Y 
CAPTURA EN EL SIAC 

(TRANSACCIÓN MB1B CLAVE 303) 
GENERANDO DE MANERA 

AUTOMÁTICA LA NOTA DE SALIDA 
POR TRASPASO Y AFECTACIÓN 
CONTABLE CORRESPONDIENTE

SUBGERENCIA DE ALMACENES E 
INVENTARIOS,

SUBDELEGACIÓN Y SUBGERENCIA DE 
ADMINISTRACIÓN  Y CONEXO 

INDUSTRIAL(ALMACÉN RESPECTIVO

SUBGERENCIA DE ALMACENES 
E INVENTARIOS, 

8

RECIBE BIENES Y REGISTRA EN EL SIAC 
(TRANSACCIÓN MB1B CLAVE 305)  

GENERANDO DE MANERA AUTOMÁTICA 
LA NOTA DE ENTRADA POR TRASPASO Y 

AFECTACIÓN CONTABLE 
CORRESPONDIENTE.

7

IMPRIME PÓLIZA CONTABLE EN EL 
SIAC (TRANSACCIÓN ZFICO005), Y 
ENTREGA CON COPIA DE SALIDA A 

LA SUBGERENCIA DE 
CONTABILIDAD.

ÁREAS SOLICITANTE DE LA  
ADQUISICIÓN

6

RECABA FIRMAS DEL ALMACENISTA, 
SUPERINTENDENTE DE BIENES DE 
CONSUMO Y DEL SUBGERENTE DE 
ALMACENES E INVENTARIOS, PARA 
REQUISITAR LA NOTA DE SALIDA.

SUBDELEGACIÓN Y 
SUBGERENCIA DE ADMÓN  Y 

CONEXO INDUSTRIAL 

9

RECABA FIRMA DEL SUPERINTENDENTE 
DE RECURSOS MATERIALES, 

SUBDELEGADO Ó SUBGERENTE 
ADMINISTRATIVO EN DELEGACIONES 

REGIONALES Ó GERENCIAS DE TRAMO Y 
DEL SUBGERENTE DE ADMINISTRACIÓN 

EN EL CONEXO INDUSTRIAL PARA 
REQUISITAR LA NOTA 

10

IMPRIME PÓLIZA CONTABLE Y ENTREGA 
CON COPIA DE ENTRADA, AL ÁREA 

FINANCIERA EN DELEGACIONES 
REGIONALES GERENCIA DE TRAMO Y 

CONEXO INDUSTRIAL.
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11

RECIBE PÓLIZA CONTABLE Y COPIA DE 
SALIDA O ENTRADA EN SU CASO.

SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD Y ÁREA FINANCIERA EN 
DELEGACIONES REGIONALES, GERENCIAS DE TRAMO Y 

CONEXO INDUSTRIAL

FIN
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