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INICIO

1

DETERMINA LA NECESIDAD DE CREAR 
UN ALTA DE UN MATERIAL  

DETALLANDO LAS CARACTERISTICAS.

3

RECIBE SOLICITUD DEL CENTRO DE 
TRABAJO SOLICITANTE Y APLICA EL 

ALTA EN EL SIAC (TRANSACCIÓN MM01)

FIN

4

COMUNICA VÍA CORREO 
ELECTRÓNICO EL NÚMERO DEL 

MATERIAL GENERADO.

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOSCUALQUIER UNIDAD ADMINISTRATIVA
(PERSONAL AUTORIZADO)

PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA
DESCRIPCIÓN DEL MATERIAL

UNIDAD DE MEDIDA
COSTO APROXIMADO DEL MATERIAL

2

MEDIANTE EL FORMATO ESTABLECIDO 
EL ÁREA SOLICITANTE ENVÍA POR 

CORREO ELECTRÓNICO A LA 
SUBGERENCIA DE ALMACENES E 

INVENTARIOS, LA SOLICITUD DEL ALTA 
DE MATERIAL QUE DEBERÁ CONTENER 

LOS SIGUIENTES DATOS:
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SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS


