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Manual:

DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E INVENTARIOS

 

INICIO

1

PROCEDERÁ A LA CAPTURA DE RESERVA 
DE MATERIALES DE USO REPETITIVO 

EN EL SIAC (TRANSACCIÓN MB21) 

2

VERIFICA EL LISTADO DE RESERVAS Y 
DETERMINA:

(MB25)

4

. PROCEDE AL SURTIMIENTO DE LOS 
MATERIALES EXISTENTES EN ALMACÉN, 

EN UN PLAZO NO MAYOR A LOS DIEZ 
DÍAS HÁBILES DEL MES SIGUIENTE.

(VER PROCEDIMIENTO DE SALIDA DE 
BIENES DE CONSUMO).

5

.

 VERIFICA SOLICITUD Y SOLICITA 
AUTORIZACIÓN PARA SU COMPRA.

(VER PROCEDIMIENTO DE COMPRA)

SUBGERENCIA DE  ADQUISICIONES, 
SUBDELEGACIÓN Y SUBGERENCIA DE 

ADMINISTRACIÓN Y CONEXO 
INDUSTRIAL

 (RECURSOS MATERIALES) 

CUALQUIER UNIDAD ADMINISTRATIVA
(PERSONAL AUTORIZADO)

FIN

¿HAY EXISTENCIA ?

3

. 

CAPTURA SOLICITUD DE PEDIDO EN 
EL SIAC (TRANSACCIÓN ME51),  

PARA SOLICITAR LA ADQUISICIÓN 
DE BIENES DE USO REPETITIVO QUE 

NO TIENE EN EXISTENCIA EL 
ALMACÉN, A FIN DE ATENDER LOS 

REQUERIMIENTOS DE LOS CENTROS 
DE TRABAJO.

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS, 
SUBDELEGACIÓN Y SUBGERENCIA DE ADMINISTRACIÓN Y 

CONEXO INDUSTRIAL (ALMACÉN RESPECTIVO)

SI
NO

89


