
OFICIO

Titulo

PROCEDIMIENTO DE SALIDA DE BIENES 
INSTRUMENTALES

Área:

SUBGERENCIA DE ALMACENES E INVENTARIOS

Autorizado:

19/10/2004

Sustituye:

17/05/1999

Página 1 de  1

Manual:

DE PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES E INVENTARIOS

 

INICIO

1

ELABORA OFICIO SOLICITANDO LA 
SALIDA TEMPORAL O FRECUENTE DE 
BIENES INSTRUMENTALES PARA SU 

MANTENIMIENTO, REPARACIÓN Y USO 
OFICIAL

3

VERIFICA QUE EXISTA  EL VO.BO. POR 
PARTE DEL LA OFICINA DE BIENES 

MUEBLES Y PERMITE LA SALIDA DEL 
BIEN

FIN

4

PROCEDE A LA SALIDA TEMPORAL O 
FRECUENTE DE LOS BIENES 
INSTRUMENTALES DE LAS 

INSTALACIONES DEL ORGANISMO 
PARA EFECTUAR EL 

MANTENIMIENTO, REPARACIÓN O 
USO OFICIAL DEL BIEN DE ACUERDO 
AL PLAZO CONVENIDO HACIENDO LA 

DEVOLUCIÓN DEL MISMO.

 UNIDAD ADMINISTRATIVA
(PERSONAL AUTORIZADO)

2

RECIBE OFICIO, ANALIZA Y VERIFICA 
QUE LOS DATOS CORRESPONDAN AL 
BIEN Y LA PROPIEDAD DEL MISMO, 

OTORGA VO.BO. DE SALIDA.

.

99

SUBGERENCIA DE ALMACENES E 
INVENTARIOS(OFICINA DE BIENES 

MUEBLES)SUBDELEGACIÓN Y 
SUBGERENCIAS DE ADMINISTRACIÓN 

Y CONEXO INDUSTRIAL

SUBGERENCIA DE SEGUIRIDAD Y 
SALVAGUARDA

ÁREA SOLICITANTE O 
PRESTADOR DE SERVICIOS


