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DE PROCEDIMIENTOS DE EGRESOS 

 PROCEDIMIENTO PARA VALIDACIÓN  DE 
TRANSACCIONES FINANCIERAS

1

 RECIBE, CLASIFICA Y REVISA LA 
INFORMACIÓN ORIGINAL 
PROPORCIONADA POR EL ÁREA DE 
INVERSIONES PARA EL REGISTRO EN 
EL SISTEMA SAP LOS TRASPASOS, 
INVERSIONES E INTERESES.

SUBGERENCIA DE EGRESOS (ÁREA DE 
BANCOS)

INICIO

2

REGISTRA EN EL SISTEMA SAP LOS 
MOVIMIENTOS FINANCIEROS DE 
ACUERDO A LA INFORMACIÓN 
RECIBIDA.

5

SOLICITA A LA SUBGERENCIA DE 
EGRESOS LA CORRECCIÓN 
CORRESPONDIENTE 

6

VALIDA LAS PÓLIZAS Y DA VISTO 
BUENO EL RESPONSABLE DEL 
ÁREA.

3

IMPRIME LAS PÓLIZAS EN EL 
SISTEMA SAP RESULTANTES DE LOS 
REGISTRO Y CON LA 
DOCUMENTACIÓN ORIGINAL 
SOPORTE DE CADA PÓLIZA LA ENVÍA 
A LA SUBGERENCIA DE 
CONTABILIDAD Y LA FIRMA DE  VO. 
BO.

4

RECIBE Y REVISA LAS PÓLIZAS DE 
ACUERDO A LOS DOCUMENTOS 
ORIGINALES.

FIN

correctos

1

1

SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD
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