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 PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR CONSULTA Y 
CIERRES DE INVERSIONES

1

ELABORA EN PC  LOS FORMATOS 
DE TRANSFERENCIAS DE PAGOS 
A TERCEROS E INTERBANCARIAS 
Y LAS RELACIONES DE CHEQUES.

.

(ÁREA DE PAGOS A TERCEROS) 

INICIO

2

CONSULTA E IMPRIME LOS SALDOS 
DE LAS CUENTAS BANCARIAS A 
TRAVÉS DE LAS ELECTROBANCAS 
CORRESPONDIENTE.

ÁREA DE INVERSIONES

6

RECIBE LA INSTITUCIÓN 
FINANCIERA SOLICITUD POR 
PARTE DE ÉSTE ORGANISMO PARA 
QUE LE COTICE A DIFERENTES 
PLAZOS SOBRE EL MONTO A 
INVERTIR. (VÍA TELEFÓNICA Y 
ELECTRÓNICA

9

ELABORA LOS OFICIOS DE 
INVERSIÓN Y LOS FORMATOS 
CORRESPONDIENTES A LAS 
TRANSFERENCIAS 
INTERBANCARIAS A REALIZAR DE 
LAS INVERSIONES PACTADAS CON 
LAS INSTITUCIONES BANCARIAS.

4

DETERMINA EL EXCEDENTE A 
INVERTIR, PARTIENDO DE LA 
DIFERENCIA DE INGRESOS Y 
EGRESOS DE LAS CUENTAS 
BANCARIAS CONSULTADAS EN 
ELECTROBANCAS.

5

CONTACTA CON BANCOS, 
PROPORCIONA LOS MONTOS DE 
EXCEDENTES Y SOLICITA 
COTIZACIONES A DIFERENTES 
PLAZOS SOBRE MONTOS A 
INVERTIR. (VÍA TELEFÓNICA Y 
ELECTRÓNICA)

7

RECIBE INFORMACIÓN DE LAS 
COTIZACIONES Y LAS REGISTRA 
EN EL FORMATO AUTORIZADO 
PARA TAL FIN. 

8

TURNA A LA GERENCIA DE 
TESORERÍA, GIRA INSTRUCCIONES 
PARA INVERTIR DE ACUERDO A LA 
MEJOR ALTERNATIVA

3

CAPTURA EN P.C. LOS SALDOS 
OBTENIDOS DE LAS CUENTAS 
CONSULTADAS EN ELECTROBANCAS 
Y CON LOS EGRESOS CONTENIDOS 
EN LOS FORMATOS.

10

ENLAZA CON ELECTRO BANCAS, 
REALIZA LA CAPTURA DE LOS 
FORMATOS Y TRANSFIERE AL 
BANCO EL  MONTO DE RECURSOS 
FINANCIEROS EXCEDENTES.
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FAX, CARTA 
CONFIRMACIÓN

2/1

ÁREA DE INVERSIONES (ÁREA DE BANCOS)

11

RECIBE LA INSTITUCIÓN 
BANCARIA LAS TRANSFERENCIAS 
DE INVERSIÓN REALIZADA EN EL 
TRANSCURSO DEL DÍA Y PROCEDE 
A CARGAR EL MONTO DE 
RECURSOS FINANCIEROS 
EXCEDENTES. 

12

RECIBE FAX, CARTA 
CONFIRMACIÓN DE LAS 
INVERSIONES Y ENVÍA COPIA AL 
ÁREA DE BANCOS PARA SU 
REGISTRO ANEXANDO TODA LA 
DOCUMENTACIÓN.

13

REGISTRA LOS MOVIMIENTOS 
ORIGINADOS POR LAS 
TRANSACCIONES DE DINERO 
REALIZADAS ENTRE LAS CUENTAS 
DEL ORGANISMO

FIN

47

Titulo

Área:

GERENCIA DE TESORERÍA Y SUBGERENCIA DE EGRESOS 

Autorizado:

Sustituye:

Página 2 de 2

Manual:

DE PROCEDIMIENTOS DE EGRESOS 

 PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR CONSULTA Y 
CIERRES DE INVERSIONES 19/10/2004

16/03/2001


