MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y
SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y
DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE CAPUFE

CAPUFE

HOJA DE ANTEFIRMAS

Nombre y cargo

Lic. Gabriel D, Guzman Martell
Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Presidente Suplente

Lic. Stephany A. Carmona Baron
Gerente de Recursos Materiales
Secretario Técnico

Ing. Carlos Enrique Garcia Jaramillo
Subdirector de Supervision de Operacidn
Vocal Suplente

C.P. Consuelo Martinez Mufioz
Subdirectora de Finanzas
Vocal

Lic. Fernando Becerril Martinez

Gerente de Contratos y de Asuntos
Administrativos

Asesor

Lic. Marco Antonio Pimentel Lopez
Subgerente de Normatividad del Organo
Interno de Control en CAPUFE

Asesor




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y
SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y
DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE CAPUFE

CAPUFE

INDICE )
PAGINA

INTRODUCCION ' 3

A) COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOQS Y SERVICIOS

I.  OBJETIVO Y ALCANCE 4
II. FUNDAMENTO LEGAL 5
IIl. DEFINICIONES 8
IV. POLITICAS DE OPERACION 9

V. INTEGRACION DEL COMITE Y SUBCOMITES

DEL COMITE | 10
DE LOS SUBCOMITES 11
VI. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE 13
VIL. FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE 15
VIII. FUNCIONES DEL SUBCOMITE 17

B) SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

I.  OBJETIVO DEL SUBCOMITE 18
II.  POLITICA 18
IIl. INTEGRACION | 18
IV. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES | 20
V. FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE 22
;f'iyggﬁlcg DE ANEXOS 23 W/




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y
SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y
DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE CAPUFE

CAPUFE

INTRODUCCION

El Organismo ha realizado un esfuerzo constante para dar cumplimiento a los procesos de
simplificacién administrativa en estricto apego a [a normatividad vigente, a fin de operar en
un marce racional de austeridad, para lo cual requiere de herramientas administrativas que
contribuyan a que los procesos de contratacion de adquisiciones, arrendamientos vy

servicios se realicen con transparencia.

En este sentido, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios vy los Subcomités
autorizados por el mismo, coadyuvan en el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, supervisando que las actividades en la

materia se lleven a cabo con eficiencia, honradez, austeridad y disciplina presupuestaria.

Derivado de las reformas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion e|-28 de mayo de 2009 y
subsecuentes; as/ como de la publicacion del nuevo Reglamento sobre la materia, con
fecha 28 de julio de 2010, se hace necesaria la aprobacién de un nuevo Manual de
Integracidn y Funcionamiento del Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios y del Subcomité Revisor de Convocatorias de CAPUFE que recoja las adecuaciones
contempladas en la normatividad vigente, a fin de dar cumplimiento a las funciones
'é‘iflcomendadas a este drgano colegiado.
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I. OBJETIVO Y ALCANCE:

Objetivo

Contar con un marco normativo que establezca las funciones y forma de integracion del
Comité y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como el Subcomité
Revisor de Convocatorias, como érganos Colegiados que contribuyan a una administracién
y uso eficiente, eficaz y transparente de los recursos economicos asignados para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, coadyuvando al cumplimiento de los objetivos y
metas que Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos establezca en

estas materias, de conformidad con la normatividad vigente.

Alcance

El presente manual es de aplicacién obligatoria para todos los servidores publicos de
CAPUFE involucrados en la operacidn, registro y control de los Organos Colegiados materia
del presente manual, asi como a los involucrados en actividades relativas a la contratacidn

de.adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles.
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II. FUNDAMENTO LEGAL

—  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 134.
D.O.F del 5 de febrero de 1917 y (ltima reforma publicada en el D.OF. el 15 de
octubre de 2012.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
D.O.F. del 4 de enero de 2000 y dltima reforma publicada en el D.O.F. el 16 de enero
de 2012.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. del 30 de marzo de 2006 y Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de abril
de 2012.

- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos.
D.O.F. del 13 de marzo de 2002 y (ltima reforma publicada en el D.O.F. el 15 de junio
de 2012,

~  Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.
D.O.F. del 1 de julio de 1992 y Gltima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de abril de
2012,

—  Ley sobre la Celebracién de Tratados.
D.O.F. del 2 de enero de 1992.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. del 4 de agosto de 1994 y (itima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de abril de
2012,

- Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. del 14 de mayo de 1986 y Uitima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de abril de
2012.

—  Ley Federal de Competencia Econdmica.
D.O.F. del 24 de diciembre de 1992 y Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de
abril de 2012.

- Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. del 31 de diciembre de 2008 y ltima reforma publicada en el D.O.F. el 12 de
- noviembre de 2012,

;Cédigo Fiscal de la Federacion.
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D.O.F. del 31 de diciembre de 1981 vy (ltima reforma publicada en el D.O.F. el 12 de
diciembre de 2012, fe de erratas publicadas en el D,O.F. &l 26 de diciembre de 2012.

~  Codigo Civil Federal.
D.O.F. del 26 de mayo, 14 de julio, 3 v 31 de agosto de 1928 y ulima reforma
publicada en el D.O.F. el 9 de abril de 2012.

- Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. del 24 de febrero de 1943 y Gltima reforma publicada en el D.O.F. el 9 de abril
de 2012.

- Decreto de Presupuesto de Egresos de |la Federacién para el ejercicio fiscal del afio que
corresponda.

- Tratados Intermacionales.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. del 28 de junio de 2006 y (ltima reforma publicada en el D.O.F. el 5 de
noviembre de 2012.

- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.0O.F. 28 de julio de 2010.

—  Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D.O.F. del 26 de enero de 1990 y Uitima reforma publicada en & D.O.F. el 23 de
noviembre de 2010.

- Estatuto Organico de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos.
D.O.F. del 22 de julio de 2011.

- Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad
y disciplina del gasto de la Administracién Publica Federal, y sus modificaciones,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2006 y el 14 de
mayo de 2007.

- Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidn General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010 y sus modificaciones
publicadas en el D.O.F. el 27 de junio de 2011 y 21 de noviembre de 2012.

~ _ Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
" utilizacién dei sistema electrénico de informacién plblica gubernamental denominado
/CompraNet publicado en el D.O.F. el 28 de junio de 2011.
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- Oficio Circular No. UNAOPSFP/309/0743/2008 por el que se establece el procedimiento
gque deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal y las entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales,
previo a la formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito
de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de
Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los
proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales, pubiicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 19 de septiembre de 2008.

- Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la realizacién de proyectos para
prestacion de servicios, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de abril de
2004.

~  Acuerdo que establece lineamientos para la contratacién de los servicios de telefonia
de larga distancia por parte de las dependencias y entidades de la Administracion
PUblica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de mayo de 1997,

- Oficio-Circular No. SACN 300/107/2010 por el que se dan a conocer a las
dependencias, entidades y odrganos administrativos desconcentrados de |la
Administracién Plblica Federal, listados en los capitulos de compras del sector publico
de los tratados de libre comercic TLCAN, TLC México-Nicaragua, TLC México-Israel,
TLC México AELC, TLCUE, TLC México Japon, TLC México-Chile, el valor actualizado de
los umbrales establecidos en dichos capitulos para su aplicacién durante el segundo
semestre de 2010, asi como la conversidn a moneda nacional de los mismos, emitido
el 1 de julio de 2010.

- Oficio-Circular No. SACN 300/018/2009 por el que se dan a conocer a las
dependencias, entidades y Organos administrativos desconcentrados de |a
Administracién Plblica Federal, listados en los capitulos de compras del sector plblico
de los tratados de libre comercio TLC México-Costa Rica, TLC México, Bolivia, TLC G-3
Colombia vy Venezuela, el valor actualizado de los umbrales establecidos en dichos
capitulos para su aplicacién durante el periodo comprendido del 1 de enero de 2009 al
31 de diciembre de 2010, emitido el 20 de enero de 2009.

- Disposiciones generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal para su incorporacién al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo,

- -publicadas en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 28 de febrero de 2007 y sus

reformas y adiciones publicadas en dicho organo informativo 6 de abril de 2009 y 25

\ de junio de 2010.
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III. DEFINICIONES

— ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Los comprendidos en el
articulo 3° de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

- AREA CONTRATANTE: La facultada en el Organismo para realizar procedimientos de
contratacion, a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de
servicios que requiera CAPUFE.

—  AREA REQUIRENTE: La que en el Organismo, solicite o requiera formaimente la
adquisicidn o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, o bien aquélla que
los utilizara

—  CAPUFE: Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos.

~  COMITE: El drgano colegiado denominado Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de CAPUFE, a que se refiere el articulo 22 de la Ley de la materia.

- COORDINADORA DE SECTOR: La Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

~ DELEGACIONES REGIONALES, GERENCIAS DE TRAMO Y PLANTA DE
PINTURAS Y EMULSIONES: Unidades Administrativas Foraneas, autorizadas por el
H. Consejo de Administracidn en la estructura organica de CAPUFE.

—  FNI: Fondo Nacional de Infraestructura.
- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

—  PROVEEDOR: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

- REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablico.

—  SECRETARIA: La Secretarfa de Hacienda y Crédito Péblico.

_  SUBCOMITES: Los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en cada
Delegacidn Regional, Gerencia de Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones de CAPUFE.

_  SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS: Organo Colegiado responsable de
revisar las Convocatorias de invitacion a cuando menos tres personas y licitaciones
plblicas, previo a su publicacion.

— . UNIDADES ADMINISTRATIVAS CENTRALES: Las que se encuentran ubicadas en
~ las Oficinas Centrales de CAPUFE, sitas en Calzada de los Reyes 24, Colonia Tetela del
Monte Cuernavaca, Morelos. :
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IV.- POLITICAS DE OPERACION.

.1

v.2

V.3

V.4

Iv.5

V.6

V.7

\ 1V.8 Las demés que dispongan la Ley y el Reglamento.

/

Para el caso de requerir sesidn extraordinaria, se deberd remitir solicitud por escrito al
Presidente del Comité o Subcomité, manifestando la causa justificada de su peticién.

La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes
a cada asunto, se entregarédn de forma impresa o, de preferencia, por medios electrénicos a
los participantes del Comité cuando menos con tres dias hébiles de anticipacion a la
celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacién para las
extraordinarias. La sesidn sélo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

La documentacion soporte de los asuntos a tratar, debera integrarse de acuerdo con el anexo
2 de este manual y se entregard en papel y en version digitalizada en medio magnético,
preferentemente en CD grabable, en formato pdf. De no presentarse ambas versiones, la
documentacidn se tendra como no presentada y no podra llevarse a cabo la sesidn.

Cuando en la documentacién presentada se advierta que falta un documento © que es
necesaria la correccién de alguno, la Secretaria Técnica notificard por escrito o por correo
electrénico al drea requirente, para que en un término no mayor a 3 dias habiles posteriores,
subsane la deficiencia. En caso de que dicho requerimiento no sea atendido en el plazo
establecido, la Secretaria Técnica podra hacer la devolucién de la documentacién remitida al
area requirente mediante oficio.

La Secretaria Técnica serd la encargada de notificar al proveedor que haya sido adjudicado
mediante el procedimiento de adjudicacién directa derivado de las excepciones previstas en
las fracciones I, III, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del
articulo 41 de la Ley. Dicha notificacién deberd realizarse preferentemente al dfa habil
siguiente a aquel en que se lleve a cabo la sesidn respectiva, o a més tardar, dentro de los
diez dias naturales siguientes.

Para el caso de que el Comité dictamine favorablemente la procedencia de excepcion a la
licitacion publica, la Secretaria Técnica deberd solicitar mediante oficio al area correspondiente
la elaboracion del contrato en un término no mayor a 1 dia habil posterior a aquél en que se
haya efectuado la sesidén del Comité o Subcomité.

La Secretarfa Técnica elaborara la minuta de la reunidn y la dirculard por correo electrénico a
los miembros del Comité, asi como a los asistentes a la sesidn respectiva, dentro de los 5 dias
habiles posteriores a su celebracidn, a fin de que en un plazo de 3 dias habiles, se emitan los
comentarios que se consideren pertinentes. Posterior a ese término, el documento serd
entregado para su firma a cada asistente, quien debera devolverlo a la Secretaria Técnica en
un términc no mayor a 24 horas a partir de su recepcidn. En caso de que algin Servidor
Plblico requiera hacer una medificacién cuando el documento se encuentre en la etapa de
formalizacién, serd necesario hacerlo mediante escrito dirigido a la Secretaria Técnica del
Comité. Concluida su formalizacidn se archivard en el expediente de la sesidn. .
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V.- INTEGRACION DEL COMITE Y SUBCOMITES.

E! Comité y los Subcomités se integrarn de la siguiente manera:

DEL COMITE

C

CARGO PUESTO DERECHO
Presidente Director de Administracién y Finanzas. A voz y voto
Presidente Suplente Servidor Plblico designado por el | Avozy voto
Presidente del Comité, el cual podra
tener nivel de Gerente o Subdirector de
Area.

Secretario Técnico Titular de la Gerencia de Recursos | A voz
Materiales.

Vocales Director de Operacion. A voz y voto
Director de Infraestructura Carretera.
Subdirector de Finanzas.
Titular dei Area Contratante
(Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales).

Asesores Servidor Plblico designado por la | Avoz
Direccidn Juridica.
Servidor Plblico designado por el
Organo Interno de Control en CAPUFE.
Servidor Publico designado por |la
Secretarfa de la Funcién Pdblica, en su
caso.

Invitados Personas cuya intervencidén se estime | A voz

necesaria, a consideracion de cualquiera
de los miembros o asesores, para
aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra
naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del
Comité.
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DE LOS SUBCOMITES
CARGO PUESTO DERECHO
Presidente Delegaciones Regionales: ' A Voz y Voto

Delegado

Gerencias de Tramo:
Gerente de Tramo

Planta de Pinturas y Emulsiones:
Subdirector

Presidente Suplente Servidor Publico designado por el | A Vozy Voto
Presidente del Subcomité.

Secretario Técnico Servidor Publico designado por el | A Voz
Presidente del Subcomité.
Vocales Delegaciones Regionales: A voz y Voto

Subdelegado de Administracién
Subdelegado de Operacién

Subdelegado Técnico

Superintendente de Recursos
Financieros

Gerencias de Tramo:

Subgerente Téchico.

Subgerente de Operacidn.

Subgerente de Administracion.
Superintendente de Recursos
Financieros

Planta de Pinturas y Emulsiones:
Subgerente de Administracién
Subgerente de Preduccion
Subgerente de Comercializacion

Superintendente de Recursos
Financieros
Asesores Delegaciones Regionales: A voz

Subdelegacion Juridica

Representante del Organo Interno de
Controi

Representante de la Secretaria de la N\
Funcién Plblica, en su caso. b
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Gerencias de Tramo:
Superintendencia Juridica.

Representante del Organo Interno de
Control.

Representante de la Secretaria de la
Funcién Publica, en su caso.

Planta de Pinturas y Emulsiones:
Area Juridica.

Representante del Organo Interno de
Control.

Representante de la Secretaria de la
Funcion Pdblica, en su caso.

Invitados

Area requirente © personas cuya
intervencién se estime necesaria, a
consideracion de los miembros o
asesores, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra
naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a consideracion del Subcomité.

A voz

12
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VI.- FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

VI.1 DEL PRESIDENTE:

VI.1.1 Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias y
extracrdinarias, asi como presidir las sesiones y emitir su voto respecto de los
asuntos que se sometan a consideracién del Subcomité.

VI.2 DEL SECRETARIO TECNICO:

VI.2.1  Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
tratardn (Anexo 1); incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes
del Subcomité.

VI.2.2  Firmar el listado de casos y verificar que la informacion contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas.

VI.2.3  Remitr al Organo Interno de Control, el informe relativo a los contratos
formalizados durante el mes calendario inmediato anterior, a més tardar el Gitimo
dia habil de cada mes, acompafiando copia del escrito aludido en el articuio 40 de
la Ley vy de un dictamen en el que se hard constar el andlisis de la o las propuestas
y las razones para la adjudicacién del contrato. No sera necesario rendir este
informe en las operaciones que se realicen al amparo del articulo 41 de la Ley,
fracciones IV y X1I, de este ordenamiento.

VI.2.4 Levantar la lista de asistencia en cada sesién para verificar que exista el qudrum
necesario.

VI.2.5 Supervisar que los acuerdos del Subcomité se asienten en los formatos respectivos,
elaborar la minuta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento
de los acuerdos; y

VI.2.6  Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

VI.3 DE LOS VOCALES:

VI.3.1 Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Subcomitg, a efecto de emitir el voto correspandiente.

\§1.3.2 Firmar el listado de casos, en la propia sesion, una vez que el asunto sea analizado
/ y dictaminado por el Subcomité. ’

13
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VI.4 DE LOS ASESORES:

VI.4.1 Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Subcomité, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el &rea que los haya designado.

VI.4.2  Firmar la minuta como constancia de su participacién.

VL5 DELOS INVITADOS:

VI.5.1 Aclarar aspectos técnicos o administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

VI.5.2 Firmar la minuta como constancia de su participacion.

VI.5.3  Suscribir un documenito en el que se obliguen a guardar la debida reserva y

confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan acceso a la

- informacién clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
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VIL- FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

VII.1  Las sesiones del Subcomité se celebrardn en los términos siguientes:

e Serdn ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

s Serdn extraordinarias las que se convoquen para tratar asuntos de carécter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de
un Area requirente o Area contratante.

VIL.2  Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y
voto.
Las decisiones y acuerdos del Subcomité se tomardn de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidn
correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

VIL.3  Las sesiones sdlo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su
suplente.

VIL4 La convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaré en forma impresa o, de preferencia,
por medios electrénicos a los participantes del Subcomité cuando menos con tres
dias habiles de anticipacidon a la celebracién de ias sesiones ordinarias y con un dia
habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sdlo podra llevarse a cabo
cuando se cumplan los plazos indicados.

VIL5  Los asuntos que se sometan a consideracién del Subcomité, deberan presentarse
en el formato senalado como Anexo 1 (listado de casos), y tratdndose de las
solicitudes de excepcion a la licitacién pablica invariablemente debera contener un
resumen de la informacion prevista en el articulo 71 del Reglamento y la relacidn
de la documentacidn soporte que se adjunte para cada caso.

VIL.6  Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Subcomité, el listado de
casos debera ser firmado, en la propia sesién, por cada asistente con derecho a
voto.

VII.7 De cada sesidn se elaborard la minuta que serd aprobada y firmada por todos los
que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesidn inmediata posterior. En
dicha minuta se deberd sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los
miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto, se enviara el proyecto de la minuta, via correo electrénico, a fin de que se

- emitan los comentarios pertinentes, los cuales deberan remltlrse en un término de

72 horas, posteriormente se circulara a firma de los aS|stentes
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VIL.8 Los asesores y los invitados firmaran Unicamente la minuta como constancia de su

asistencia o participacion y como validacion de sus comentarios. La copia de la
minuta debidamente firmada, deberad ser integrada en la carpeta de la siguiente
sesion.
El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendré un apartado correspondiente
al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, sdlo podran incluirse asuntos de caracter
informativo.

VII.9 En la Gltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del
- Subcomité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.
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VIII.- FUNCIONES DE LOS SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

VIII.1  Coadyuvar al cumpiimiento de la Ley, su Reglamento y demés disposiciones
aplicables.

VIII.2  Revisar los Programas y Presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, asi como formular, en su caso, las observaciones y recomendaciones
convenientes.

VIIL3  Constituir los Organos Colegiados encargados de la revision de las convocatorias
de licitacién pablica y de invitacién a cuando menos tres personas en Delegaciones
Regionales, Gerencias de Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones.

VIII.4  Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
excepcién a la licitacidn plblica por encontrarse en alguno de los supuestos a que
se refieren las fracciones I, III, VIII, IX segundo parrafo X, XII, XIv, XV, XVI,
XVII, XVIII, Y XIX del articulo 41 de la Ley.

VIIL5 - Informar al Comité en forma mensual, a mds tardar dentro de los primeros 5 dias
‘siguientes al término de cada mes, de los asuntos dictaminados por el Subcomité.
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B) DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

I. OBJETIVO DEL SUBCOMITE

Revisar y analizar la forma y términos en que debera ser publicada la Convocatoria para las
Licitaciones e Invitaciones emitidas por el Organismo, procurando e| estricto apego de su
contenido a la normatividad vigente y sugiriendo las modificaciones que se estimen

pertinentes.

II. POLITICA

El Subcomité aprobara la Convocatoria para las Licitaciones Plblicas o Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas, vigilando que contengan los requisitos minimos establecidos en el
artfculo 29 de la Ley y 39 de su Reglamento.

III. INTEGRACION

CARGO PUESTO DERECHO
Presidente Oficinas Centrales: A Voz y Voto
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
Delegaciones Regionales:
Delegado
Gerencias de Tramo:
Gerente
Planta de Pinturas y Emulsiones:
Subdirector.
Secretario Ejecutivo 0 Oficinas Centrales: A Vozy Voto
Presidente Suplente Gerente de Recursos Materiales
Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y
Planta de Pinturas y Emulsiones:
Subdelegado / Subgerentes de Administracion.
| Secretario Técnico o ‘Oficinas Centrales: A Voz y Voto
| Secretario Ejecutivo Subgerente de Adquisiciones

18
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Suplente Delegaciones Regionales, Gerencia de Tramo y
Planta de Pinturas y Emulsiones:
Superintendente de Recursos Materiales

Vocales Oficinas Centrales: A Voz y Voto
Representante del area requirente del bien o
servicio, el cual deberd tener nivel minimo de
Gerente.
Gerente de Presupuesto, cuando se trate de
asuntos de CAPUFE vy/o
Gerente encargado del presupuesto del FNI,
cuando se trate de asuntos de su interés y/o
Gerente Consultivo, cuando los temas a tratar
sean de la injerencia de la Red Concesionada.
Delegaciones Regionales:
Superintendente de Recursos Financieros
Titular del Area usuaria o requirente, con nivel
minimo de Superintendente
Gerencia de Tramo:
Superintendente de Recursos Financieros
Titular del Area usuaria o requirente, con nivel
minimo de Superintendente
Planta de Pinturas y Emulsiones:
Titular del Area usuaria o reguirente, con nivel
minimo de Superintendente
Superintendente de Recursos Financieros

Asesores Por parte del area juridica: A Voz Unicamente
Oficinas Centrales:
Servidor Pdblico designado por la Direccidn
Juridica o Subdireccidn Juridica Consultiva
Delegaciones Regionales:
Servidor PUblico designado por la Subdelegacidn
Juridica
Gerencias de Tramo:
Servidor  Publico  designado por la
Superintendencia Juridica

L
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Planta de Pinturas y Emuisiones:
Servidor Pablico designado por el Area Juridica.

Por parte del Organo Interno de Control:

Oficinas Centrales, Delegaciones Regionales,
Gerencias de Tramo y Planta de Pinturas y
Emulsiones:

Servidor Pdblico designado por el Titular del
Organo Interno de Control o por el Titular del
Area de Responsabilidades.

Invitados

Cualquier persona cuya participacion se estime | A Voz Unicamente, a
conveniente como observador, ¢ bien, para | peticién del
aclarar aspectos técnicos o administrativos sobre | Secretario Ejecutivo.

el contenido de la Convocatoria.

IV. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

IvV.1
v.1.1

v.1.2
IV.1.3
IvV.1.4

IV.1.5

1v1 6

Los integrantes del Subcomité tendran las siguientes funciones de
caracter general:

Asistir a las sesiones del Subcomité o, designar a un representante para que
asista en su nombre,

Revisar el contenido del proyecto de Convocatoria y hacer comentarios o
aportaciones al mismo, desde la perspectiva del @mbito de competencia del drea
que representan,

Aportar informacién y criterios para que los proyectos de Convocatoria
contengan todas las especificaciones sustantivas y técnicas pertinentes, en
apego a la normatividad vngente en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

Aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con el contenido de la
Convocatoria.

Firmar la lista de asistencia y la minuta de la sesidn respectiva que se elabore,
como constancia de su participacion.

Se rendird un informe mensual de los asuntos que conozca el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el cual sera remitido dentro de los
primeros 5 dias habiles posteriores al trimestre que se reporta.
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Iv.3.1

v.3.2

IVI4

IvV.4.1

4.2

Iv.5

IV.5.1
%

Adicionalmente, algunos miembros del Subcomité tendran Ilas
siguientes funciones de caracter especifico:

DEL PRESIDENTE

Convocar y presidir las sesiones del Subcomité.

Aprobar los proyectos de convocatoria de las licitaciones e invitaciones, una vez
que éstos hayan sido revisados y, en su caso, modificados.

DEL SECRETARIO EJECUTIVO

Dar seguimiento a las observaciones efectuadas por los miembros del Subcomité
durante la revisién, de manera que la Convocatoria incluya todas aquellas
modificaciones que se estimaron pertinentes, previamente a su aprobacién y
publicacion.

Resguardar el archivo de documentos relativos a las convocatorias, carpetas de
trabajo, reuniones y acuerdos del Subcomité.

DEL SECRETARIO TECNICO

Remitir a los miembros del Subcomité, en forma impresa o via correo
electrénico, los proyectos de Convocatoria y en su caso, anexos, motivo de la
revision.

Levantar la minuta de las reuniones del Subcomité y gestionar su formalizacion.

DE LOS ASESORES

Proporcionar la asesoria necesaria a los miembros del Subcomité sobre los
asuntos que se traten, desde los &mbitos de competencia que les corresponda,
de conformidad con las atribuciones y/o facultades que tengan conferidas.
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V FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE

Las reuniones del Subcomité, se celebraran en los términos siguientes:

Vil

V.2

V.3

V.4

V.5

El Subcomité sesionarad a solicitud de las &reas requirentes, las cuales para
someter a revision cualquier proyecto, deberén enviar al Presidente del Subcomité
la documentacién respectiva en papel y en forma electrénica, cuando menos con
3 dias habiles de anticipacidén a la fecha en que se pretenda llevar a cabo la
reunion.

El orden del dia junto con el proyecto de Convocatoria, se remitird por correo
electrénico a los integrantes del Subcomité, con cuando menos 1 dia habil de
anticipacién a aquel en que se pretenda sesionar. En caso de no observarse estos
plazos la sesién no podra llevarse a cabo.

Las reuniones se llevardan a cabo cuando asistan como minimo tres de sus
miembros con derecho a voto. En caso de empate, el presidente tendra voto de
calidad para tomar la determinacion correspondiente.

En ausencia del Presidente del Subcomité o de su suplente, las sesiones no
podran llevarse a cabo.

De cada reunidn se levantara la minuta que serd firmada por todos los que
hubieran asistido a ella; en dicha minuta se deberan asentar los comentarios
relevantes de cada caso. La minuta se circulara a firma de los asistentes dentro
de los 2 dias habiles posteriores a la sesion, a fin de que emitan sus comentarios
en un plazo no mayor a 48 horas. Transcurrido dicho plazo, la minuta se circulara
a firma.

Una vez revisada y, en su caso, modificada la Convocatoria, se procedera a su
aprobacidn y publicacion respectiva.
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ANEXO 1
REUNION No:
. , FECHA:
COMITE/SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
. . 1
ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL COMITE/SUBCOMITE:
, 2
AREA REQUIRENTE: 3 HO3A DE
SOPORTES DOCUMENTALES | CANTIDAD, SOLICITUD Y DESCRIPCION [f MONTO MAX]| PLANTEAMIENTO (JUSTIFECACION Y] PARTIDA PRESUPUESTAL ACUERDO
| (BREVE DESCRIPCION) BIEN O SERVICIO FUNDAMENTO LEGAL)
4 5 6 7 9 10
FUNDAMENTO LEGAL: B
CONTRATO ABIERTO S NO VERIFICACION DE EXISTENCIAS DEL BIEN O DEL SERVICIO: 13 | LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES O PRESTACION DE
(ARTICULO 47 | AASSP) 11 SERVICIOS: 15
ABASTECIMIENTO sl NO 12 | PRECIOS SUJETCS A AJUSTE: SI NO 14 .
SIMULTANEO TIEMPO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO O ENTREGA 4
{ARTICULO 39 LAASSP) DE BIENES:
TITULAR DE LA GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES TITULAR DEL AREA CONTRATANTE

TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS/DELEGADO/GERENTE DE
TRAMOC/SUBDIRECTOR DE LA PLANTA DE PINTURAS Y
EMULSIONES
PRESIDENTE

SECRETARIO TECNICO

VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
CARRETERA
VOCAL

TITULAR DE LA DIRECCION DE OPERACION
VOCAL

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE FINANZAS
VOCAL
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ANEXO 1B
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL LISTADO DE CASOS
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Reunién No. y fecha El nimero de reunidn correspondiente y la
fecha de celebracion.
2 Asunto que se somete a dictamen del Comité | Los hienes o servicios de que se trate.
3 Area Solicitante 0 Requirente La Unidad Administrativa que requiere el bien
o servicio del Organismo.
9 Soportes documentales Todos los documentos relacionados con el
abjeto del bien o servicio a contratar.
5 Cantidad, solicitud y descripcién del bien o A detalle la descripcion del bien o servicio a
servicio, contratar.
6 Monto maximo Con nUmero arabigo el costo del bien o
servicio a contratar.
7 Planteamiento (Justificacién fundamento La justificacion que corresponda segin el
legal) caso.
8 Fundamento legal El ordenamiento juridico que competa, segin
el caso.
9 Partida presupuestal El nGmero de partida presupuestal
correspondiente.
10 | Acuerdo Plasmar la resolucion que emita el Pleno del
Comité.
11 Contrato abierto Marcar con una X si es contrato abierto ¢ no.
12 Abastecimiento simultéaneo Marcar con una X si es abastecimiento
simultaneo o no.
13 Verificacion de existencias del bien o del Oficio de la Subgerencia de Almacenes e
servicio Inventarios, mediante el cual certifique la no
existencia del bien o el monto de bienes
existentes © en su casg, oficio de la
Coordinadora de Sector y de la Direccion de
Administracién vy Finanzas, de la no
existencia de trabajos similares del servicio a
contratar.
14 Precios sujetos a ajuste Marcar con una X si los precios sufriran
modificacién o no
15 Lugar de entrega o prestacion de los El lugar donde se va a entregar el bien o
servicios servicio.
1. 16 | Tiempo de la prestacion del servicio o El periodo de la entrega del bien o servicio.
entrega de bienes
17 Firma de los integrantes del Comité Quienes asistieron a la sesion.
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ANEXO 2

DOCUMENTOS NECESARIOS QUE DEBEN ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE
REUNION DEL COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS CUANDO SE SOMETA UN ASUNTO A CONSIDERACION DEL MISMO.

REQUISITOS ESPECIFICACIONES

1. Oficio dirigido al Presidente del Comité / | e Escrito libre, de acuerdo a los términos
Subcomités, mediante el cual solicita establecidos en numeral IV.2 de este manual.
someta su asunto a consideracion del
Comité / Subcomité.

2. Solicitud de Pedido generada en el Sistema | » El listado de solicitud de pedido debera
Integral de Administracién de CAPUFE | contener la letra “A” en el campo de liberacién;
“SIACT. la cual corresponde realizar, para CAPUFE, a la

Gerencia de Presupuesto y para e FNI a la

Gerencia encargada del presupuesto de dicho

fondo. Este tramite lo deberad gestionar el area

usuaria o requirente.

Para las Delegaciones Regionales, Gerencias de

Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones, la

liberacion la efectuara el Servidor Puablico

facultado para ello.

En el caso del Fideicomiso de Autopistas vy
Puentes del Golfo Centro, la autorizacién del
compromiso de recursos debera acreditarse
mediante escrito firmado por e Titular de Ia
Gerencia de Tramo correspondiente.

3. Justificacion de las razones para ejercer la | Para Oficinas Centrales:
opcién de Adjudicacién Directa del Area

Requirente. « Firmado por el titular del Area Requirente:
(Preferentemente, se debera adjuntar oficio de - Director de Operacion
revision de la Direccién Juridica). - Director de Infraestructura Carretera
- Director Juridico

Para el caso de la Direccion de Administracion y
Finanzas:

- Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales
- Subdirector de Capital Humano y
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Desarrolio Organizacional.
- Subdirector de Finanzas
- Subdirector de Tecnologias de Informacién

Para las Delegaciones Regionales, Gerencias de
Tramo y Planta de Pinturas y Emulsiones,
firmado por el Delegado, Gerente de Tramo y/o
Subdirector de la Planta de Pinturas y
Emulsiones.

Debera contener:

o Descripcién de los bienes o servicios, objeto

del procedimiento de contratacion.

Plazos y condiciones de entrega.

El resultado de la investigacion de mercado.

Ei procedimiento de contratacion propuesto.

El monto estimado de la contratacién y forma

de pago propuesta.

s El nombre de la persona propuesta y sus
datos generales.

+ La acreditacidén del o los criterios a que se
refiere el segundo parrafo del articulo 40 de
la Ley, en que se funde y motive la seleccién
del procedimiento de excepcidn.

+ Ellugar y fecha de emision.

*® & & =

Para el caso de requerir la contratacidn de
servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, ademas de lo anterior, atender
lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley.

Tratandose de adquisicién de bienes, deberd
tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 27
del Reglamento.

4. Invitacién del area solicitante o requirente | « En hoja membretada de CAPUFE firmada por
(es) al representante legal de la persona (s), | un Servidor Pablico con nivel minimo de
junto con el anexo técnico donde se| Gerente u homdlogo.
describird claramente las caracteristicas de lo
que se requiere para que envien su propuesta
técnica y econdmica 0 en su caso, del area
que realice la investigacién de mercado.

"5, Propuesta técnica y econdmica de los bienes | «En hoja membretada de la persona, firmada
© o servicios a contratar. por el representante legal (adjuntar

acreditamiento de personalidad juridica).
o

.
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6. Investigacion de mercado.

« Remitirse a lo establecido en los articulos 26,
9° pérrafo de la Ley, 28, 29 y 30 del
Reglamento de la LAASSP.

7. Declaracién escrita de la persona propuesta,
bajo propuesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 50 y 60
pendltimo y antepentitimo parrafos de la Ley.

«En hoja membretada de la persona y firmada
por el representante legal (anexo 3).

8. “Acuse de recepcion” con el que se
compruebe que realizé la solicitud de opinidn
prevista en la Resolucidn Miscelanea Fiscal
vigente, relativa al cumplimiento de sus
obligaciones fiscales (Art. 32-D CFF).

» Preferentemente dentro de los tres dias
habiles postericres a la fecha en que se haga la
notificacion de que fue adjudicado. En la
solicitud de opinion al SAT debera incluir el
correo electrénico del Titular de la Gerencia de
Recursos Materiales, en CAPUFE, y en las
Delegaciones Regionales, Gerencias de Tramo y
Planta de Pinturas y Emulsiones, para el Servidor
Publico facultado para ello, para que el SAT
envie el “Acuse de Respuesta” que emitird en
atencién a su solicitud de opinidn.

9. Escrito mediante el cual, la persona
propuesta manifiesta su conformidad sobre
el modelo de contrato, en caso de
dictaminarse la procedencia de excepcién a
la licitacién publica.

» En hoja membretada de la persona y firmada
por el representante legal.

10. Copia del documento expedidc por
autoridad competente que determine su
estratificacién como micro, pequefia ©
mediana empresa, ¢ bien, un escrito en el
cual manifieste bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con ese caracter,

e En el documento expedido por autoridad
competente o utilizar el formato incluido como
anexo 4.

11. Documentacién legal de la persona que se

» Copia del acta constitutiva y sus reformas y

pretende contratar v del Representante | original de la carta manifiesto de veracidad de
Legal: datos (anexo 5).
e Copia del poder notarial del representante
legal.
o Copia de la identificacién del representante
legal.
o Copia del comprobante de domicilio de la
persona propuesta a contratar.
e Copia del RFC de la persona propuesta a
contratar.
» Original del anexo 6.
o
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Anexo 3

CARTA MANIFIESTO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y
60 PENULTIMO Y ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

Caminos y Puentes Federales de
Ingresos y Servicios Conexos.
Calzada de los Reyes No. 24
Col. Tetela del Monte,
Cuernavaca Mor.

En cumplimiento a lo ordenado por el Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Plblico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso poder
celebrar contrato respectivo con Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
Conexos, con relacion a la ADJUDICACION DIRECTA, nos permitimos manifestarle bajo
protesta de decir verdad, que conocemos el contenido del articulo, ast como sus alcances
legales v que la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en
alguno de los supuestos que establece este precepto.

Igualmente la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en
el supuesto del pendltimo y antepenlitimo parrafo del Articulo 60 de [a Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

‘Atentamente

El proveedor
Nombre de la empresa

Representante legal autorizado
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FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

de de (1)
2
Presenta
Me refiero al procedimiento 3) No. G)) en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el
presente.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar [a participacion de las micro,
pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicién y arrendamiento de bienes muebles asi como la
contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal”, dedaro bajo

protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector___ (6) , Cuenta con (7)
empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) persanas subcontratadas v que el monto de fas
ventas anuales de mi representada es de (9} obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima

declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una
empresa (10) atendiendo a lo siguiente:

: Fstratificacion
Tamafio Sector Rango de nimero de Rango de monto de Tope méximo
(10} (&) trabajadores ventas anuales (mdp} combinado
(N+3 %)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.5
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta 100 g5
Comercio Desde 31 hasta 100
Mediana Desde $100.01 235
Servicios Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01
Hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de [os puntos (7) vy (8)

(10 El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje
de la empresa= (Nimero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o
menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

- Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es

. (11) ; v que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante (s) de los bienes que integran mi
. Oferta, es (son): (12) .
~_,§, ATENTAMENTE
if
(13)
/s /‘f
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS
PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICROS PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES ASE COMO LA
CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefalar la fecha de suscripcién del documento.

2 Anotar el nombre de la entidad convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién piblica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa.

4 Indicar el nimero respectivo del procedimiento.

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio ¢ Servicio)

7 Anoctar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

8 En su caso anotar el namero de personas subcontratadas.

9 Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al
reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracién anual de impuestos
federaies.

10 Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la
férmula anotada al pie del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

12 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicién de bienes y el licitante y
fabricante sean personas distintas, indicar el registro federal de contribuyentes del (los)
fabricante (s) de los bienes que integran la oferta

| © 13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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CARTA MANIFIESTO DE VERACIDAD DE DATOS

{nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los
datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asf como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA en la presente ADJUDICACION DIRECTA, a
nombre Y representacion de: (persona fisica o
moral)

Registro Federal de Contribuyente;

Domicilio:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal. Entidad Federativa:

Teléfono: Fax:

Correo Electronico:

NOm. de escritura plblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nlimero y lugar del Netario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de Accionistas.-
Apeliide Paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Descripcién del objete social:

Inscripcion al Registro Plblico de Comercio
Reformas al acta  constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura publica numero: Fecha;
Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgo:

w/ (Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(firma)

mﬁﬁ_wwﬂ/ -
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Anexo No. 6

Cuernavaca, Morelos a

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y
Servicios Conexos

Calzada de los Reyes No. 24,

Colonia Tetela del Monte

C.P. 62130, Cuernavaca, Morelos.
Presente.

En relacién a la adjudicacion directa (sefialar si es nacional o internacional), relativa a
{sefialar el objeto) me permito manifestar a usted lo siguiente:

En términos de lo dispuesto por la fraccion II del articuio 35 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, acepto que las nofificaciones, citatorios, emplazamientos,
requerimientos, solicitud de informes, documentos y resoluciones administrativas definitivas,
derivadas de esta adjudicacion directa y en su caso del contrato que derive de la misma, sean hechas
del conocimiento de mi representada mediante comunicacidon electrénica a través del correo
electrénico que se sefiala en lineas posteriores.

Correo Flectrénico:

Sin més por el momento, reitero lo anterior.

/

Atentamente
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