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I INTRODUCCION

El dia 17 de diciembre de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de Bienes
Nacionales, la cual entré en vigor a partir del dia siguiente a su publicacién y con fecha 30 de
diciembre de 2004 se emitieron por la Secretaria de la Funcion Publica, las Normas Generales para el
registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, con fundamento en la instrumentacion de normas y procedimientos que permitan la

discrecionalidad de los servidores publicos que precisa la referida Ley.

Dicha Ley concentra las diferentes disposiciones juridicas y administrativas en materia de bienes
muebles de la Administracién Publica Federal, adicionalmente, establece la abrogacién de la Ley
General de Bienes Nacionales publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de enero de 1982 v,

asimismo, se abrogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo establecido en la Ley vigente.

Los Subcomités de Bienes Muebles de Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios Conexos
en Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo, se instalaran de conformidad a lo establecido en el
articulo 141, fraccion V, de la Ley General de Bienes Nacionales, y contardn con el Manual de
Integracion y Funcionamiento, que defina sus funciones y las de sus integrantes, asi como la operacion
propia de cada Subcomité, el que serd, sin duda, un valioso instrumento para determinar las acciones
qgue permitan agilizar en forma eficiente y transparente las decisiones de afectacion, disposicion final y
baja de bienes muebles que formen parte del patrimonio de la Entidad y que se encuentren adscritos a

cada centro de trabajo, contribuyendo asi al éptimo aprovechamiento de los mismos.
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11 OBJETIVO

Definir las atribuciones y funciones de cada uno de los integrantes del subcomité, para determinar las
acciones que permitan agilizar en forma eficiente las decisiones de afectacion, disposicién final y baja
de bienes muebles que formen parte del patrimonio de la Entidad y que se encuentren adscritos a cada

centro de trabajo.

ALCANCE

Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo.
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111 FUNDAMENTO LEGAL

— Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 10-07-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley Organica de la Administracion Publicacion Federal.
D.O.F. 30-12-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 07-12-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 18-12-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 18-12-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley de Planeacion.
D.0O.F. 06-05-2015 y sus ultimas reformas.

— Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion publica Gubernamental.
D.O.F. 18-12-2015 y sus ultimas reformas.

— Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.0O.F. 23-11-2010 y sus ultimas reformas.

— Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
Gubernamental.
D.O.F. 11-06-2003 y sus ultimas reformas.

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
D.O.F. 16 de julio de 2010 y sus ultimas reformas.

— Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio correspondiente.

— Estatuto Organico de Caminos y Puentes Federales Ingresos y Servicios Conexos
D.O.F. 22-07-2011.
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— Normas Generales para el registro, afectacién, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 30-12-2004.

— Oficio Circular N® UNAOPSPF/309/009/2002 de la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administracion (Actual Secretaria de la Funcion Publica).

— Oficio Circular N° 200/223/2001 de la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo (actual Secretaria de la Funcion Publica), Mediante el cual se informa de
la participacion de Unidad en los Comités.

— Los demas criterios normativos que emita la Secretaria de la Funcién Pudblica en su
oportunidad.




\ \\_’, MANUAL DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE CAPUFE

eamines Y puentes
federales

IV DEFINICIONES

— Subcomité: Organo Colegiado de bienes muebles instalado en CAPUFE.

— Integrantes: Servidores publicos que forman parte del Subcomité en CAPUFE.

— Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

— SFP: Secretaria de la Funciéon Publica.




\ \\-’—/ MANUAL DEL SUBCOMITE DE BIENES MUEBLES

camines Yy puent
federales

V INTEGRACION DE LOS SUBCOMITES

EN DELEGACIONES REGIONALES

CARGO | PUESTO | DERECHO
Presidente Delegado Regional. A voz y voto
Secretario Ejecutivo  Subdelegado Administrativo. A voz y voto

Presidente Suplente:

Vocales: Subdelegado Técnico, de Operacion y de Informatica; A voz y voto
Superintendente de Recursos Materiales y de Recursos
Financieros.

Asesor: Representante del Organo Interno de Control en A voz
Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios
Conexos.

Subdelegado Juridico.
Representante de la Unidad de Normatividad de

Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio
Federal de la Secretaria de la Funcién Publica.
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EN GERENCIAS DE TRAMO:

CARGO PUESTO DERECHO
Presidente Gerente de Tramo. A voz y voto
Secretario Ejecutivo Subgerente de Administracion. A voz y voto
Presidente Suplente:
Vocales: Subgerente Técnico, de Operacion y de A voz y voto
Informética; Superintendente de Recursos
Materiales y de Recursos Financieros.
Asesor: Representante del Organo Interno de Control en A voz

Caminos y Puentes Federales de Ingresos y
Servicios Conexos.

Subgerente Juridico.

Representante de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios vy
Patrimonio Federal de la Secretaria de la
Funcion Publica.
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d)

Podran asistir como invitados, el personal técnico o administrativo de las diferentes areas que
puedan proporcionar informacion de los asuntos a tratar.

Los miembros titulares del Subcomité podran nombrar a sus respectivos suplentes, los
cuales deberan tener el nivel inmediato inferior al del titular y solo podra participar en
Su ausencia.

Los asesores tendran derecho a voz, pero no a voto.

Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacion de los
asuntos a tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.
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VI FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DE LOS

SUBCOMITES

1. PRESIDENTE

a.

b.

Presidir y autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Coordinar y dirigir las reuniones del Comité;

Convocar, cuando sea necesario, a reuniones extraordinarias, y

. Presentar al Director de Administracion y Finanzas para autorizacion del Organo de

Gobierno las solicitudes de donacion que se presenten al Subcomité, cuando asi se
requiera.

2. SECRETARIO EJECUTIVO:

a.

C.

d.

e.

Vigilar la oportuna y correcta expedicion del orden del dia y de los listados de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

Remitir a cada integrante del Subcomité la documentacion de los asuntos a tratar
para la reunion a celebrarse, asi como levantar el acta correspondiente a cada
sesion;

Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento;

Resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del Subcomite, y

Aquellas que le encomiende (n) el Presidente o el Subcomité en pleno.

3. VOCALES

a.

Enviar al Secretario Ejecutivo con diez dias naturales de anticipacion a la realizacion
de la siguiente sesién programada, los documentos de los asuntos que a su juicio
deban tratarse en el pleno del Subcomité.

Aprobar en su caso el orden del dia.

Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectivas de la reunion a celebrarse, y
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d. Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente o el Subcomité en
pleno.

4. ASESORES
— Prestar oportuna y adecuada asesoria al Subcomité en el &mbito de su competencia, y

— Suscribir las Actas de cada sesidon como constancia de su participacion.

10




\ \\-f MANUAL DEL SUBCOMITE DE BIENES MUEBLES

camines y puentes

federales

VII LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos que
tratar.

Cuando sea necesario a solicitud del presidente, del presidente suplente del Subcomité
o de la mayoria de sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.

2. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Subcomité o de su Suplente.

Existird quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voto, y las decisiones se tomardn por mayoria, en caso de empate, quien
presida la sesion del Subcomité tendra voto de calidad.

3. Se considerara como asistencia, la participacion de los miembros del Subcomité a
través de videoconferencias, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva y
recabarse las firmas correspondientes.

4. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se
entregara a los integrantes del Subcomité como sigue:

e Para reuniones ordinarias, cuando menos con dos dias habiles de anticipacion.

e Para reuniones extraordinarias, cuando menos con un dia habil de anticipacion.

e Esta informacién podra ser remitida utilizando los medios magnéticos o a través de
correo electrénico, siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.

5. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Subcomité, se presentardn en
formatos que contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesion,
lo que seran firmados por los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto de
acuerdo al anexo 1.

De cada sesion debera levantarse un acta, la que debera ser firmada invariablemente
por todos quienes hubieran asistido a ella.

6. No se requerir4 que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de

instalacion o reinstalacion del Subcomité; bastara que cada afio se reinicie y programen
la numeracion de las sesiones correspondientes.

11
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7. Se procedera a informar en forma trimestral al Comité de Bienes Muebles de la Entidad
de la conclusion o tramité de los asuntos sometidos al Subcomité, asi como de todas las
enajenaciones realizadas en las Delegaciones Regionales y Gerencias de Tramo, segun
el caso.

12
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ANEXO 1
FORMATO DE PRESENTACION DE CASOS AL COMITE DE BIENES MUEBLES
. , \
SCT COMITE DE BIENES MUEBLES )
camines Y puentes
federales
(1) FECHA / /
SESION NUMERO: (2)
CASO QUE SE PRESENTA: ©)
Hoja (4) de
CASO FUNDAMENTO LEGAL
®)
(6)
(7) (7) 7)
VOCAL VOCAL
PRESIDENTE
(7) (7) (7)
SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL VOCAL

12
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INSTRUCTIVO DE LLENADO (ANEXO 1)

1 PONER LA FECHA DE LA SESION QUE REALIZO (ORDINARIA O EXTRAORDINARIA)

EL NUMERO DE REUNION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE CAPUFE (ESTO
2 PARA QUE COINCIDA CON EL No.3) EN FORMA CONSECUTIVA (ORDINARIA O
EXTRAORDINARIA) SEGUN SEA EL CASO.

EL ASUNTO QUE SE SOMETE A CONSIDERACION DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
3 DE CAPUFE.

4 EL NUMERO DE HOJAS DE QUE CONSTE EL FORMATO (AJUSTAR DE ACUERDO A
NECESIDADES)

5 LA DESCRIPCION CLARA DEL CASO QUE SE PRESENTA AL ORGANO COLEGIADO.

6 EL FUNDAMENTO LEGAL QUE SUSTENTE EL CASO QUE SE PRESENTA AL ORGANO
COLEGIADO.

7 EL NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS QUE CONFORMAN
EL COMITE.

NOTA: ESTE FORMATO SERA DE APLICACION TAMBIEN CON LOS AJUSTE NECESARIOS PARA LOS SUBCOMITES
ESTABLECIDOS EN LAS DELEGACIONES REGIONALES Y GERENCIAS DE TRAMO.

13
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BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES EN CAPUFE

FORMATO NUEVO ANEXO 1
“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”
@ )
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO: 3) HOJA DE
4
UNIDAD CALENDARIZACION DETERMINACION | RESULTADO AL | PORCENTAJE DE
DE DEL FINAL
TIPO DE | MEDIDA | CANTIDAD (8) DISPOSICION VALOR DEL EJERCICIO | CUMPLIMIENTO | OBSERVACIONES
BIENES FINAL
) (6) @) 9 (10) (11) (7/711) (13)
PRIMERO | SEGUNDO | TERCERO CUARTO (12)
TOTALES TOTALES:
: (14)
(14)
(15) AUTORIZA:

(16)

Nombre, cargo y firma del responsable de la

elaboracién del programa

Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente que autoriza
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FORMATO NUEVO
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1
“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales

se sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

1. Siglas o logotipo de la dependencia.

2. Nombre de la dependencia.

3. Ejercicio que corresponda.

4. Namero de la hoja y total de éstas.

5. Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio que

corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de coémputo, maquinaria, vehiculos, bienes de desecho

segun lista de valores minimos, etc.).

6. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
7. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el ejercicio.
8. Programacion de las acciones correspondientes a la disposicion final (por trimestre [como en el

formato], bimestral, mensual, etc.).

9. Sefialar la disposicion final que corresponda, enajenacion, donacién, permuta, daciéon en pago,

destruccion, etc.

10. Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallio, Guia EBC, lista de valores minimos,

otro).

11. Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se deberd indicar la

cantidad de bienes que fueron desincorporados.

12. La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad original

programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

13.  Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para aclarar algun

dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.




\ \\__,;— BASES GENERALES PARA LA DISPOSICION FINAL Y
camines y puentes BAJA DE BIENES MUEBLES EN CAPUFE

federales

14. Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
15. Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

16. Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente, que autoriza el programa.
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NO SE MODIFICA APLICA PARA ENTIDADES Y DEPENDENCIAS ANEXO 3

LOGOTIPO DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS
DE LA FOLIO:
DEPENDENCIA [€H) NUMERO: )
(1) FECHA: (DD/MM/AAAA). (3)
DESCRIPCION: “) I Marca y Linea: Modelo: ITipo: No. Eco.:
Motor: Serie: Placas: R.F.A.:
Adscripcion: 5) Ubicacion: (6)
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL |JOBSERVACIONES
A. CARROCERIA 35.0 @) ) Bujias 0.8 Tambores 2.0
Aletas 0.5 ©) (10) Cables de bujias 0.8 Discos 2.0
Biseles 0.2 Cables de bateria 0.5 D. INTERIORES 15.0
Cajuela 2.0 Carburador o Inyect. 2.0 Acelerador 0.3
Calaveras 1.0 Claxén 0.5 Antena 0.2
Cofre 2.0 Clutch 2.6 Asientos 1.0
Cristales Puertas. 2.0 Dist. o Mod. DIS 2.5 Ceniceros 0.2
Defensas 2.0 Generador o Alt. 2.0 Elevadores Crist. 1.0
Espejo Retrovisor Lat. 0.5 Marcha 2.0 Encendedor 0.2
Faros cuartos 0.3 Monoblock 3.0 Espejo Retrovisor 0.5
Faros Unidades 0.7 Poleas 1.0 Freno de mano 0.2
Limpiadores 2.0 Filtros 0.5 Gato 1.0
Manijas Exteriores 1.0 Radiador 2.0 Inst. Eléctrica 1.0
Medallén Trasero 3.0 Regulador 0.6 Llanta de Refacc. 1.0
Molduras 0.8 Tapoén de Aceite 0.3 Llave de ruedas 0.3
Parabrisas 3.0 Tapoén Radiador 0.1 Manijas interiores 2.0
Parrilla 2.0 Insp. Niveles 1.0 Palanca de Veloc. 0.2
Puertas 4.0 Ventilador 1.0 Pedal Clutch 0.2
Salpicaderas 4.0 Ind. Manémetros 2.0 Pedal frenos 0.2
Tanque de Gasolina 1.0 C. SUSPENSION 20.0 Plafén luz interior 0.1
Tapén de Gasolina 0.2 Amortiguadores 2.0 Radio 1.0
Tapones de ruedas 0.8 Caja de Velocid. 3.0 Reloj 0.5
Toldo 2.0 Chasis (bastidor) 3.0 Respaldos 0.5
B. MOTOR Y SIST ELEC 30.0 Direccion 2.0 Tablero Instrument. 1.0
Bandas 0.5 Llantas 2.0 Tapetes 0.1
Bateria 0.5 Muelles 1.5 Vestidura 1.2
Bobina 1.0 Resortes 1.0 Viseras 0.1
Bomba de Gasolina 1.0 Rines 1.5 Volante Direcc. 1.0
Bomba de Agua 1.8
OBSERVACIONES GENERALES: a2 TOTAL: 100.0 a1 |F.v.u.=(@an
100
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO: (13)
VALOR MINIMO DE AVALUO: (14)
(15) (16) (17)
VO. BO.
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULO ENCARGADO DEL AREA
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1
2)
3)
4)

5)
6)
7

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3
“DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”

Logotipo y nombre completo de la dependencia de que se trate.

Namero consecutivo para el control interno de la dependencia.

Fecha de llenado del formato.

Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, NUmero
Econ6mico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro Federal de Automaviles).
Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.

Localizacion del vehiculo.

Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y

Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).

EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) + (Cofre 2.0)

+ (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno estd estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos laterales 0.0) +

(Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores 1.0) +

(Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + (Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) +

(Salpicaderas 4.0) + (Tapon de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas 0.4, Obs. solo tiene dos) +

(Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

8)
9)

NOTA: La calificacion maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA ser&

de 35.0.

Observaciones para cada sistema.
Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se

encuentra, en relaciéon a la puntuaciéon maxima.

EJEMPLO: La calificacion méxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar

estrellada la real seria de 1.5y de no tenerla 0.0.

o1
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10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se
verifica (como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la

maxima.

Observaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar las
causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima para cada parte de los

sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos.

Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.

EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE
100 VIDA UTIL

Observaciones generales.

NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para el
calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro
Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automadviles y Camiones y Aseguradores de la

Republica Mexicana).

Calculo valor minimo:

Formula:
Precio de + Precio de Valor Factor VALOR
Venta (EBC) Compra (EBC) = Promedi X deVida = MINIMO

o] atil

Valor minimo con namero y letra.
Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
Nombre y firma del servidor publico responsable del célculo.

Nombre y firma del servidor publico encargado del area.

(o]
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FORMATO NUEVO ANEXO 4
“INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES”
Dy @) (3) Numero de folio
(4) Hoja No. De (5) trimestre
Ao
Clave CABM Tipo de Cantidad y Valor de Disposicio Valor Valor de la Observaciones
bienes Unidad de | Adquisiciéon o n Final Minimo Operacion de
Medida de Disposicion
Inventario Final
(6) () (8) 9) (10) (11) (12) (13)
Subtotales (14) (14) (14)
Totales (15) (16) an (18)
(19)
Nombre, cargo y firma del Nombre y firma del Director General de

responsable de la elaboracion del

informe.

Recursos Materiales o equivalente.
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANEXO 4
“INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los

cuales se sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberdn omitirse dichos nimeros.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

Siglas o logotipo de la dependencia.

Nombre de la dependencia.

Numero de folio que corresponda.

Namero de la hoja y total de éstas.

Trimestre y afio al que corresponda el informe.

Grupo y subgrupo que le correspondan a los bienes segun la clasificacion del Catalogo de
Bienes Muebles (CABM).

Descripcion abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).
Cantidad y unidad de medida de los bienes.

Valor de adquisicion o de inventario de los bienes.

Sefalar la disposicion final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida del
bien como son: robo, extravio y siniestro; tratdndose de licitacion publica, anotar el
namero de ésta y la fecha de realizacion.

Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

Se debera reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicién final
correspondiente, tratdndose de subasta indicar en que etapa se enajenaron los bienes
(primera o segunda almoneda).

En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados debera
sefialarse el monto, asi como nombre, denominacion o razon social de la persona que realizo
el pago.

Deberé sefialarse un subtotal para cada disposicion final que se reporta, con sus valores

correspondientes.

(=Y
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15)
16)
17)

18)

19)

Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos,
litros, etc.).

El total de los valores de adquisicion o de inventario.

El total del valor de los bienes: valor minimo o de avallo.

El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposiciones
finales (venta, permuta, dacion en pago, donacion, transferencia o destruccion).

Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracion del informe, asi como nombre3y
firma del Director General de Recursos Materiales o equivalente en la dependencia; dichos

datos deberan incluirse en cada hoja.
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