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3. Mejorar la calidad del servicio proporcionado en la Red operada por CAPUFE mediante el forcalecimlemo de la gestión admínism1t1va del Org.anismo, en beneficio de l;as 

personas usuarias. 

3.3. Fortalecer las acciones pira optimizar la eficiencia del gasto del Organismo, a efecto de gilr.mtizar su viabilidad financiera. 

Uoeo(IJ•- 3.3.3. Desarrollar e implementar un sistema de conceptos y costos, mediante el análisis de los gastos actuales y la creaclón de: una base de datos cemrilizada. 

W . Información Descriptiva 

Re;iilizar la o1dquislción de: bienes. arrendo1mientos y prestación de urvlcios, que soliciten las áreas requirentes, conforme al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendo1mlentos y 

Olljollw9--- Servidos, observando las leyes, reglamentos y demás disposiciones aplicables en l;ii materia, con la finalidad de cumplir oportunamente con los requerimientos. i segurando il 

<oi--l Orginlsmo las mejores condiciones dlsponlbtes en cuanto a precio, calidad. financlo1miento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes. a efecto de realizar un adecu;iido 
ejercido de los recursos. - Contratación de bienes, arrendamientos y servicios pa~ cubrir tas necesidades del Organismo a nivel central, a fin de g;iir;iintizar que los recursos se adjudiquen b;iijo principios 
de eficiencia, eficacia, economia, transpuencla y honradez. 

-.......--
_,__ .. ___ 

1. Las áreas requirentes prevto a solldt;ar la investigación de mercado, deberán de elaborar el anexo tecnico, 
a fin de describir los requerimientos, c .. ;mtidade.s, características y demás elementos pertinentes para 
conocer lis condlcionl!S comerciales de los bienes o servicios que se pretendan contratar, asf como para 
estimar los precios de los mismos e Identificar posibles proveedores e Identificar el procedimiento de 
contrat;iición aplicable. 
2. Las áreas requirentes debedn de presentar en Oficinas Centrales a la Gerencia de Recursos Materiales 
(GRM), el oficio de solicitud para la adquisición, arrendamiento de bienes o servicios, y en el caso de 
Unidides Regionales. se hari a la Subgerend a de Administrición. 
3. En Oficinas Centrales la GRM, verificar;, conforme al tipo de procedimiento solicitido, si cumplen los 
requisitos para Iniciar la adquisición. y en et caso de Unidades Regionales será la Subgtrencia de 

Administración. 
4, Para las Ucltaciones Públkas (LP) e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas {ITP), se someter.i el 
proyecto de convocatoria al Subcomlte Revisor de Convoc..atorias y, de ser .aprobado, se inidal'il con la 

Lu ircas requirentes sollcltan al .irca contratante llevar a cabo los procedimientos para 
publicación de li convoutori.a y, en el caso de ITP. con li entreg;ii de li primeri lnvit.adón; .ambos 

idquisición de bienes o conmn.aclón de .arrendamientos y servicfos, contemplados en el 
procedimientos concluyen con la emisión del fillo o. en su caso, con la cancetaclón del procedimiento 

Programa Anual de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios. 
respectivo. 
S. Tratando de Adjudicaciones Directas al amparo del Artículo 54, dependlendo dtl supuesto normativo en 
que se sustente la procedencia de ta contratación se someter;i a dlctamln.adón del Comitf de Adquisiciones. 
Arrendamientos y Servidos (CAA.S), o en su caso se deberi de verificar si la contratación es bajo 
respons.abflldid del tltular del Área requirente, y de resultar procedente, en Oficinas Centrales l a GRM, y en 
Unidades Regionales, la Subgerencla de Adminlstraclón, notificarán al Proveedor que oferte lilS mejores 
condiciones la adjudicación. 

6. Para el CiSO de Adjudicaciones Directas al amparo del Articulo SS, en Oftcinis Centrales la GRM, y en 
Unidades Regionales la Subgerencía de Administración, verificarán que li solicitud o J;ii requisición de 
adquisición. arrend¡ miento de bienes o cont~tación de servicios. no exceda los montos máximos de 
actuación aprobados conforme al Presupuesto de Egresos de la Federiclón y se cumplan los requisitos 
normativos y, en su CiSO, procederán a notificar al Proveedor adjudicado. 
7. Una vez que se emlti el fallo o la notificaclón de adjudicación, se procedera a solicitar la elaboración del 
contrito, pira t i caso de Servfcios corresponde su elaboración a la Dirección Juridka. y p¡ra Bients a la 
Subgerencla de Adquisiciones. ___ .. 

1. Politicis, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrend¡mlentos y Servicios. ..,.... 2. Manual de Integración y Funcion;imtento del Comite y Subcomités de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios y del Subcomité Revisor de Convoc;itoriis de CAPUFE . 

Áreas requirentes de Oficinu Centrales. 
Ger-entl.a de Recursos M,1teri.al,e,s. 

Oirecciónjuridica. 

"----- Órgano Interno de Control. - Subgerencia de Adquisiciones. 
Areas requirentes de las Unidades Regionales. 
Gerencia de Tramo. 
Subgerencl.a de Administración. 

En procedimiento de Ucitaclón Pública: 50 dias hiblles aproxímado1mente, a partir de la solicitud de Investigación de mercado. -... --- En adjudicaciones directas: 20 di.as hábiles aproximadamente, a partir de la solicitud de investigación de mercado. 
En adjudicaciones directas con solicitud de cotización: 10 días hábiles aproxim;idimente. - 3. Proceso difundido y establecido (total/ parcialmente) 

--•que• No ilplica _.., 

--- 1. Planeación de las Adqu¡siciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. - 2. Administración de las AccionesJuridicas Consultivas. 
3. S~uro de BlenM Patrimoniales y de Personas. 

-·- Contrato 

Áreas Responsables del Proceso 

Subdirector de Recursos Mater iales y Servicios Generales 


