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Comunicaciones '- '\.,. CAPUFE 

INVENTARIO DE PROCESOS ESENCIALES 

l. Información Bas1ca 

Administración de Recursos Materiales y Servicios Generales 
Susto1ndvo Administrativo 

X 
Administración de Biene:s Inmuebles Propiedad del Org,mismo -·-Oirección de Administración y Ananzas 

Subdirección de Recursos Matl!:riales y Servicios Generales 
Pr•AOMVO-<APUFE-1 S 

D. Vlnculac,on con el Programa lnst1tuc,onal de CAPUFE 2025-2030 

3. Mejorar la calidad del urvicio proporcionado en la Red operada por CAPUFE mediante el fortalecimiento de la gestión administr.1tiva del Organismo. en beneficio del.u 
personas usuarias. 

3.1. Implementar una reingeniería organluclonal. para mejorar la estructura. procesos y normniva que permita una mayor encienda, productividad y calidad en beneficio de los 
servicios otorgados a las personas usuarias. 

3.U. Desarrollar un anillsis org¡nlzacional, estructural y funcional, mediante la revisión a la normativ.1 del Org,mismo, con el fin de aJinear las ficultades y atribuciones 
conferidas y optimizar los procesos Internos que permita eficientar I¡ calíd¡d de los servicios que presta CAPUFE. 

UJ. Información Descnptlva 

Supervisar y ejecutar los me<:antsmos para la administración de inmuebles propios del Organismo, a fin de realiur las opel'ilclones Inmobiliarias, para s.alvaguardar los intereses 
del Organismo. 

Regularizar y actualizar el acervo documen~I de los Inmuebles para acreditar su propiedad. 

-.-.-- __,_,_ .. ___ 
Etapas del proceso para la Operaciones Jnmobfllarias de los Inmuebles propios de CAPUFE (en¡jenadón, 
arrendamiento o comodato): 

1. La Dirección de Admlnistr.ición y FinanZils (OAF} recibe del área encargada del Inmueble o espacio el 
dictamen de no udlidad o de ~ctibilidad de la superficie o inmueble que se pretende enajenar, rentar o dar 
en comodato. la Subgerencia de Registro Inmobiliario (SRI) revisa la documentación del Inmueble, para 
verifiur que sea procedente la operación inmobiliaria. 
2. La SRI, a traves de oficio o tarjeta de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 
(SRMSG), sollcltil el visto bueno sobre la operación Inmobiliaria a la persoJ\il Respons.;ible Inmobltlarlo del 
Organismo (Persona Titular de I¡ OAF). 
3. la SRI. mediante el procedímíento que señille la Dirección Jurídica, solidta se someta la operación 

Seguimiento a operaciones lnmobllíarias: Inmobiliaria a I¡ autorización del H. Consejo de Administración de CAPUFE. 
4, l.¡ SRI integra la documenuición necesaria para la operación inmoblllaria. 

Regularizar y actualizar el acervo documental de los inmuebles propios del Organismo, a efecto S. En caso de en¡jenación a titulo oneroso, la SRI prepara el oficio para firma de la persoJ\il tirular de la DAF 
de acreditar su propiedad y posesión, para que se real!ce cualquier operación lnmoblliarta que para realizar I¡ solicitud formal de transferencia del Inmueble al Instituto para Devolver al Pueblo los Robado 
autorke el H. Consejo de Administración de CAPUFE {enajenación. arrendamiento o comodato). {INDEJ)) paril su venta, y pan:ldpa en el acta entrega recepción para poner a dlsposlclón del ciudo Instituto 

el Inmueble, de conformid¡d a la ley Fede~I para la Administr.ición y Enajenación de Bienes del Sector 
PUbllco, en las dem.is operaciones se celebr.a el contrato respectfVO, mismo que firma el Servidor PUblico que 
cuenta con personalidad juridica para este acto. 
6. la Subgerencia de Registro Inmobiliario inscribe el documento que acredite la operación inrnoblllaria en 
los Registros Públicos de la Propiedad Federal y local en donde se ubica el inmueble, de conformidad a lo 
que establece la Ley General de Sienes Nadonales, mismo que se remite en copia para su conocimiento y 
efectos conducentes a la Subdirección de Finanzas. 
7. l a SRI actualiza la información del inmueble en el Inventarlo del Patrimonio tnmoblllario Federal y 
Puaestatal, a cugo del Jnstlruto de Administración y Avalúes de Bienes Nacional~, dando de b¡ja los 
Inmuebles enajenados o modificando su Información en caso de cualquier otra oper.ulón, esta actualización 

M vatldada por la persona Responsable Inmobiliario de CAPUFE. ___ ,. 
1. lineamiento para la Venta de Bienes Inmuebles Propiedad de CAPUFE . ...... 
Seguimiento a operaciones inmobiliarias: ------ Dirección de Administr.aclón y Ananus. - Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales. 
Unidades Region¡les. 

-r-..•- Seguimiento a operaciones inmobiUarlas: Multlanual. - S. Proceso con mejoras instrumentadas ----- No •pllca -
a..NII-- 1. Slstem• de Administración de Archivos. -
,,.._ ........ Olcum•n de no utllldad. Cu•ndo el jrea responsable del Inmueble emite un dictamen de No utilidad. 

Venta de Inmueble. Cuando el H. Consejo autoriza la en•jenación del inmueble. 

Áreas Responsables del Proceso 

Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales 

Lic. Ángel Calderón Cruz 


