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Sustantivo Administrativo

Administracion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Administracion de Bienes Inmuebles Propiedad del Organismo

Direccion de Administracién y Finanzas
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

II. Vinculacion con el Programa Institucional de CAPUFE 2025-2030

3.  Mejorar la calidad del servicio proporcionado en la Red operada por CAPUFE mediante el fortalecimiento de |a gestién administrativa del Organismo, en beneficio de las
personas usuarias.
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3.1. Implementar una reingenieria organizacional, para mejorar |a estructura, procesos y normativa que permita una mayor eficiencia, productividad y calidad en beneficio de los
< servicios otorgados a las personas usuarias.

3.1.1. Desarrollar un analisis organizacional, estructural y funcional, mediante la revision a la normativa del Organismo, con el fin de alinear las facultades y atribuciones
conferidas y optimizar los procesos internos que permita eficientar la calidad de los servicios que presta CAPUFE.

M. Informacion Descriptiva

Supervisar y ejecutar los mecanismos para la administracion de inmuebles propios del Organismo, a fin de realizar las operaciones inmobiliarias, para salvaguardar los intereses
del Organismo.

Alcance Regularizar y actualizar el acervo documental de los inmuebles para acreditar su propiedad.

Etapas del proceso para la Operaciones Inmobiliarias de los inmuebles propios de CAPUFE (enajenacién,
arrendamiento o comodate):

1. La Direccién de Administracién y Finanzas (DAF) recibe del area encargada del inmueble o espacio el
dictamen de no utilidad o de factibilidad de la superficie o inmueble que se pretende enajenar, rentar o dar|
en comodato, la Subgerencia de Registro Inmobiliario (SRI) revisa la documentacién del inmueble, para
verificar que sea procedente la operacion inmobiliaria.

2. La SR, a través de oficio o tarjeta de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
(SRMSG), solicita el visto bueno sobre la operacién inmobiliaria a |a persona Respansable Inmabiliario del
Organismo (Persona Titular de la DAF).

3. La SRI, mediante el procedimiento que sefiale la Direccién Juridica, solicita se someta la operacion
Seguimiento a operaciones inmobiliarias: inmobiliaria a la autorizacién del H. Consejo de Administracion de CAPUFE.

4,La SRIintegra la documentacion necesaria para la operacion inmobiliaria.

Regularizar y actualizar el acervo documental de los inmuebles propics del Organismo, a efecto| |5. En caso de enajenacion a titulo oneroso, la SRI prepara el oficio para firma de la persona titular de la DAF
de acreditar su propiedad y posesion, para que se realice cualquier operacién inmobiliaria que| |para realizar la solicitud formal de transferencia del inmueble al Instituto para Devolver al Pueblo los Robado
autorice el H. Consejo de Admini: 6n de CAPUFE (enaj an, arrendamiento o comodato). | [(INDEP) para su venta, y participa en el acta entrega recepcion para poner a disposicién del citado Instituto
el inmueble, de conformidad a la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector
Publico, en las demas operaciones se celebra el contrato respectivo, mismo que firma el Servidar Pablico que|

cuenta con personalidad juridica para este acto.

6. La Subgerencia de Registro Inmobiliario inscribe el documente que acredite la operacian inmebiliaria en
los Registros Plblicos de la Propiedad Federal y Local en donde se ubica el inmueble, de conformidad a lo|
gue establece la Ley General de Bienes Naclonales, mismo que se remite en copia para su conocimiento y
efectos conducentes a |a Subdireccion de Finanzas.

7. La SRI actualiza la informacién del inmueble en el Inventario del Patrimanio Inmobiliario Federal y
Paraestatal, a cargo del Institute de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, dando de baja los
Inmuebles enajenados o madificando su informacién en caso de cualquier otra operacion, esta actualizacién
es validada por la persona Responsable Inmobiliario de CAPUFE.

1. Lineamiento para la Venta de Bienes Inmuebles Propiedad de CAPUFE.

Seguimiento a operaciones inmobiliarias:
nvelucradas en el |Direccion de Administracién y Finanzas.

Proceso Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
" | Unidades Regionales.

| Seguimiento a operaciones inmobiliarias: Multianual.

| 5. Proceso con mejoras instrumentadas

No aplica

1. Sistema de Administracién de Archivos.

Dictamen de no utilidad. Cuando el drea responsable del inmueble emite un dictamen de No utilidad.
Venta de iInmueble. Cuando el H. Consejo autoriza la enajenacién del inmueble.

Areas Responsables del Proceso

Director de Adminis)’gra:ic’gw‘?ﬁanzas Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales
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