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INVENTARIO DE PROCESOS ESENCIALES

1. Informacion Basica
, . ST Tipo de Procese

‘Nombre del Macroprocese Administracién de Recursos Financieros . ‘ —
: Sustantivo Administrativo
X
Control y Ejercicio del Gasto Piblico
Identificador o clave
ccién y Subdire Direccién de Administracién y Finanzas or ADMVO-CAPUFE.20
w Subdireccidn de Finanzas

Vinculacién con el Prog Institucional de CAPUFE 2025-2030

3. Mejorar la calidad del servicio proporcionado en la Red operada por CAPUFE mediante el fortalecimiento de la gestion administrativa del Organismo, en beneficio de las
personas usuarias.

3.3. Fortalecer las acciones para optimizar la eficiencia del gasto del Organismo, a efecto de garantizar su viabilidad financiera.

ialh) ekt

3.3.1. Fortalecer el seguimiento de la evolucién presupuestaria para optimizar el gasto corriente, mediante su revisién y reasignacion hacia inversién en obra publica dentro de |3
Red Propia.

111. Informacién Descriptiva

‘Objativo Especifica

Establecer los criterios de aplicacion de los procesos de registro, control y afectacion del presupuesto auterizado al Organismo por la Cdmara de Diputados, a fin de que la
informacién que generen las Unidades Administrativas del Organismo en el Sistema Integral para la Administracién de CAPUFE (SIAC), sea confiable, veraz y oportuna de
acuerdo con las disposiciones establecidas que regulan la programacién, presupuestacion y ejercicio del gasto publico.

Promover y contribuir a que el ejercicio del gasto pdblico sea mas 3gil, transparente, eficiente y eficaz en su ejecucion; en apego a la normatividad en materia de austeridad.

Las personas servidoras publicas de las Areas Ejecutoras del Gasto (AEG), Unidades Regionales
Tijuana, Hermosillo, Reynosa, Saltillo, Mazatldn, Querétaro, Cuernavaca, Puebla, Veracruz,
Coatzacoalcos, Estado de Meéxico, Villahermosa, Oaxaca, Direccion General, Direccion de
Administracién y Finanzas (DAF), Direccion de Operacion, Direccion Técnica, Direccion juridica,
Coordinacion de Comunicacion Social, Coordinacion de Delegaciones y Organo Interno de
Control que administran contratos y ejercen presupuesto para la adquisicion de bienes,
servicios, arrendamientos y/u obra publica, a fin de ejercer de manera correcta el gasto publico,
llevan a cabo la supervisién de los mismos, registran en SIAC los compromises, supervisan la
recepcion y entrega de los bienes, servicios, arrendamientos y avances de obra publica
autorizan el tramite para los pagos respectivos.

1, La Secretaria de Hacienda y Crédita Publico (SHCP), informa el Presupuesto de Egresos del ejercicio que
corresponda.

2. La DAF, notifica a las AEG, el Presupuesto Autorizado.

3. Las AEG inician el procedimiento de adjudicacion siguiendo los procedimientos y plazos establecidos por
1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSSP), hasta llegar al fallo o adjudicacién segun corresponda.

4. Las AEG, registran en el SIAC, sus compromisos formalizados a través de pedidos, contratos, convenios u
otro documento equivalente.

5. Las AEG, registran las entradas de mercancia y/o servicios previa recepcion de los bienes yfo servicios a
satisfaccion, en SIAC.

6. Las AEG, presentan sus comprobantes fiscales autorizados por los bienes y servicios devengados, en la
Gerencia de Presupuesto (GP), para que a su vez ésta realice la contabilizacién en SIAC de las cuentas por
pagar correspondientes.
7. Se envia el requerimiento del pago de las mismas a la Gerencia de Tesoreria (GT), para que se realicen los
pagos.

Nota: La sistematizacién del proceso se realiza a través del SIAC.

1|2. Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Inversiones.

| 6. Criterios Técnicos para la Integracién y Control del Presupuesto.

B. Lineamientos de Cuentas por Cobrar de Telepeaje.

1. Manual de Procedimientos de Contabilidad.
3. Manual de Procedimientos de Egrescs.
4. Lineamientos para la Asignacién, Uso y Comprobacién de Recurses Financieros en Materia de Vidticos, Pasajes, Fondos y Gastos a Comprobar en el Organisme,

5. Manual de Procedimientos del Registro de Ingresos,

7. Lineamientos para la Operacién, Registro Contable y Comprobacién de las Remesas Asignadas a las Unidades Regionales de CAPUFE.

| Direccidn General,

Areas Ejecutoras de Gasto:

Direccién de Operacion.

Direccion Técnica,

Direccién Juridica.

Coordinacién de Comunicacién Social.

Coordinacion de Delegaciones.

Unidades Regionales Tijuana, Hermasillo, Reynosa, Saltillo, Mazatldn, Querétaro, Cuernavaca, Puebla, Veracruz, Coatzacoalcos, Estado de México, Villahermosa, Oaxaca.
Grgana Internc de Control.

Anual.

5. Proceso con mejoras instrumentadas

No aplica

|1. Planeacién de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
|2. Contratacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

|3. Programacicn y Presupuestacion del Gasto Publico,

|4. Rendicion de Cuentas y Fiscalizacién.

5. Seguridad de la Informacion.

|servicios, arrendadores y contratistas.

Tramite ante la GT de las cuentas por pagar por concepto de vidticos. pasajes, reembolsos, radicaciones a las Unidades Regionales, pagos a proveedores, prestadores de

Palizas de las cuentas por pagar y polizas de egresos generadas en SIAC, debidamente soprotadas, mismas que son resguardadas en el archivo contable.

Director de Administracién yfinanzas -

Areas Responsables del Proceso
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