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Comunicaciones "-CAPUFE 

INVENTARIO DE PROCESOS ESENCIALES 

l. Información Bas1ca 

Administración de Recursos Financieros 
Tlpotle-

Sustantivo 1 Admlnistr¡¡tivo 

Control y Ejercicio del Gasto Público 
1 

X 

Dirección de Administración y Am1nzas 
Subdirección de Fi~nzas 

Pr-ADMVO<APUFE-20 

n. Vinculación con el Programa Institucional de CAPUFE 2025-2030 

3. Mejorar la ulidad del servicio proporcionado en la Red operada por CAPUFE mediante el fortalecimiento de la gestión iidministrativa del Org.inismo. en beneficio de l;;s 

ptrsonas usuarias. 

3.3. Fortalecer las acciones para optimizar la eficiencia del gasto del Organismo. a efecto de 9.11rantiur su viabilidad financiera. 

3.3.1. Fortalecer el s@gulmlento de lil evolución presupuesto1ri.a para optimlur el guto corriente, mediante su revisión y re,1sign.tdón hada Inversión en obra p \Jbllca dentro de lai 
Fled Propia. 

UJ. Información Descriptiva 

Estaiblecer tos criterios de .ipllcadón de los procesos de registro, control y aifectaición del pre.supu~to aiutorit aido .al Org.anismo por l.a Cám.ar.a de Olput.ados . .a tin de que ll 

Información que generen l.as Unid.ades Admlnistr.ativ¡s del Org;mismo en et Slstem;a Integral para lai Adminism1dón de CAPUFE (S1AC), sea confiable, ver.iz y oportuna de 
acuerdo con las disposiciones establecid.is que regul.in l.i progr.imadón, pre.supue.st.idón y ejercido del g.isto público. 

Promover y contribuir a que el ejercicio del gasto p\Jbl!co sea más ágil, transparente, el'iclente y eficaz en su ejecución; en apego .a la normatMdad en materia de austeridad. 

l. la Secret.arfa de H;acienda y Crédito Público (SHCP), inform.a el Presupuesto de Egresos del ejercicio que 
corresponda. 

2. U DAF, notific,1 ,1 las AEG, el Presupuesto Autorizado. 

Ln personas servidoras públicas de las Áreas Ejecutoras del Gasto (AEG), Unidades Regionales 

Tijuana, Hermos!Uo. Reynos.a, Saltllto, Mazatlán, Querttaro. Cuemavaca, Puebla, Veracruz, 

Coatzacoalcos. Estado de MelCico, Vlllahermosa, Oaxaca, Dirección General, Dirección de 

Administración y Fln.anzas (DAF). Dlrecclón de Operación, Dirección ncnica. Dirección Juridlca, 

Coordinación de Comunicación Social. Coordinación de Delegaciones y órgano lntemo de 

Control que administran contratos y ejercen presupuesto para la adquisición de bienes, 

servicios, arrend.amlentos y/u obra públicil, a fin de ejercer de manera correcta el gasto público, 

llevan a cabo lil supervisión de los mismos, registr.an en SIAC los compromisos, supervis.an la 

recepción y entrega de los bienes, servicios, arrendamientos y avances de obra pública y 
autoriz¡n el tíimlte para los pagos respectivos. 

3. Las AEG inician el procedimiento de .adjudicación slgulendo los procedfmientos y plazos establecidos por 

la Ley de Adquisiciones, Arrenda.mientas y Servicios de:I Sector Público (LAASSP) y Ley de Obras Públic.as y 
Servicios Rel,1cion.tdos c;on las Mism,1s (LOPSSP), h,1stil llegu ,11 fallo o ,1djudic,1ci6n según c:orrespond.a. 

4. Las AEG, registran en el SIAC, sus compromisos formallzados a través de pedidos, contratos, c:onvenios u 

otro documento equivalente. 

S. l.ts AEG, registran las entradas de merc:anc:ia y/o servicios previa recepción de los bienes y/o servicios a 

satishcción, en SIAC. 

6. Lu AEG. presentan sus comprob.antes fiscales autorizados por los b ienes y servidos devengados, en l.a 
Gerencia, de Presupuesto (GP), pa,ra que ¡ su vez ésta rullce I¡ contJibiliz.ición en SIAC de las cuentas por 

pagar c:orrespondientes. 

7. Se envfa el requerimiento del pa,go de las mismas a la, Gerencia de Tesoreria (GT), para, que se re¡Jlcen los 

pagos. 

Nota: Lil sistematización del proceso se reJiliui ¡ través del SIAC. 

1. M.anual de Procedimientos de: Cont.abilldad. 

2. Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Inversiones. 

3. Manual de Procedimientos de Egresos. ---·· 4. Une.amientos para la Asignación, Uso y Comprobación de Recursos Finanderos en Materia de Viiitic:os. Pasajes. Fondos y Gastos .a Comprobar en el Organismo. ....... S. M.anual de Procedimientos de:I Registro de Ingresos . 
6. Criterios Técnicos para la Integración y Control del Presupuesto. 

7. Unumientos para la Operación. Reg istro Contable y Comprobadón de las Remesas Asignadas • las Unidades Reglonales de CAPUFE. 
3. Lineamientos de Cuentas por Cobrar de Tetepeaje. 

Áreas Ejecutoras de Gasto: 
Dirección General. 

Dirección de Operación. ---- Dirección Técnica. - OirecciónJurfdica. 

Coordinación de Comunic.ición Social. 
Coordinación de Delegaciones. 

Unidades Regíonale.s Tiju;an;a, Hermosillo, Reynon, Saltil lo, Mazatlán, Querétaro, Cuernav.aca. Puebla. Ver.acruz. Co.atzacoalcos. Estado de México, Vlllahermosa, OaxacJi. 
Org,1no lntemo de Control. 

llapodeúad611 Anual. - S. Proceso con mejoras Inst rumentad.as ----- No aplica - 1. Pl.ane:ación de: las Adquisiciones. Arre:ndamie:ntos y Servicios del Sector PUblico, --- 2. Contratación de I.as Adquisic:iones. Arrendamlentos y Servicios. - 3. Progr.imación y Presupuestadón del Gasto Público. 

4. Rendición de Cuentas y Fiscallz.ación. 

S. Seguridad de la Información. 

Tramite ante la GT de las cuentas por pagar por concepto de viáticos, pasajes, reembolsos. radicaciones a las Unidades Reglonales, pagos a proveedores, prestadores de -·- servicios, arrend.idore:s y contr.atist.as. 

Pólizas de las cuentas por pagar y póll:zas de egresos gener.adas en SlAC, debidamente soprotadas, m ismas que son resguairdadas en el .a rchivo cont able. 

Áreas Responsables del Proceso I 

Lic. Ángel Calderón Cruz 


