
_ .. __,,_ 

- .. -
Dncd611ylUINlt' :1.ldi ---

Llnu(sjtleAa:16n 

-

Comunicaciones ' \,,CAPUFE 

INVENTARIO DE PROCESOS ESENCIALES 

J. Informac1on Baslca 

Administración de In AccionesJuridlcas 'llpotle-
Sustandvo I Administrativo 

Administración de las AcclonesJuridicas Consultlvas 
1 X --·-Dlrecciónjuridica 

SubdirecciónJuridlca Consultiva Pr-AOMVO<APUFE-10 

U . Vinculación con el Programa lnst1tuc1onal de CAPUFE 2025-2030 

3. Mejorar la calidad del servicio propordonado en la Red operada por CAPUFE medJ.ante el fortalecimiento de l;a gestión administratlvi del Organismo, en beneficio de las 
personas usuarias. 

3.1. Implementar una relngenlería organlucional, para mejorar lil estructura, procesos y norm¡¡tiva que permita una mayor eficiencia, productividad y c.alidad en beneficio de los 
servicios otorgados a las personas usuarias. 

3.1.1. Deurrollar un análisis organizacional, estructural y fvncíonal, mediante lii revisión a la normativa del Organismo, con el fin de alfnear lu facultiides y atribuciones 
conferidH y optimlur los procesos incemos que permita eficlencar la calidad de los servícios que presta CAPUFE. 

lll. Información Descriptiva 

Baborar los contratos y convenios que celebre el Organismo, de conformidad con los modelos establecidos en el Módulo de Formalización de Instrumentos Juridlcos, ¡¡ fin de 
salvaguardar sus Intereses. 

Elabor¡¡r los lnstn.imentos juridicos. conforme a los modelos estableddos paria su formalización en el Módulo. 

_,_ ..... _ .... _ 
las Áreas Responsables de las contrataciones en CAPUFE (Subdirección de Recursos Materiiales 
y Servicios Generales, en materia de Adquisiciones. Arrendamientos y Servidos, y lai 
Subdirección de Licitaciones y Adjudicación de Contruos en materia de Obra Pública y Servicios 
Relacionados con las Mismas), estin facultadas para llevar a cabo los procedimientos de 
contratación en su amblto de competencia, por lo que soliciun a la Subdirección Juridica 
Consultiva, la elaboración de los contratos y convenios para su celebraclón a traWs del Módulo 
de Formallzaclón de lnstn.imentosJuridlcos de la Platilforma ComprasMx. 

l . Las Áreas Responsables de la Contrauclón del Organismo, solicitan a la Subdirección Jurídica Consultiva, 
la Gerencia de Contratos y Asuntos Admlnlstriltr'Vos o svs .áreas adscritas. la elaboración de los contratos y 
convenios a celebnrse, en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obra Pública y 
Servicios Relacionados con las Mismas. 

2. Un. vez el abor-,dos los contratos y convenios. se remiten por la Subdirección Juridlca Consultiva, la 
Gerencia de Contriltos y Asuntos Admlnlstratrvos o sus áreas adscritas, mediante oficio al área ,.esponnbles 
de la contratación y área requirente, pira su revisión y validación. a fin de proceder a su carga y celebración 
a través del Módulo de Formalización de tnstrumentosjuridlcos de la Plataforma ComprasMx. _ .. __ .. 

........ 
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1. Manual de Procedimientos de la Dirección Jurídica . 

Gerencia de Contratos y Asuntos Adminístrauvos, y sus áreas adscritas. 
Subgerencla de Cont~tos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 
Subgerencla de Contratos de Obra PUblica y Aprovechamiento del Derecho de Vía. 
Áreas responsables de la contriltiidón y tas áreas requirentes. 

Anual. 

S. Proceso con mejoras instrumentadas 

No aplica 

1. Udtaclón y Contratación de Obra Públíca. 
2. Contratación oc las Adquis1clones, Arrendamlemos y SeMClos. 

Contratos y Convenios. 

Áreas Responsables del Proceso 

Lic. Gabriel Angel Castañeda 

Enca,.gado de Despacho conforme al Oficio No. DG/523/2026, 

de fecha 07 de agosto de 2026. 


